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Feedback

Um Fehler zu berichten oder anderes Feedback zu geben, benutzen Sie hitte das englischsprachige GnuCash Bug-Tracking System [https://bugs.g-
nucash.org/].

Fiir spezifisch deutsche Fehler oder Verbesserungsvorschlége (Ubersetzung, Kontenrahmen, ...), benutzen Sie bitte die deutsche GnuCash Email-
Liste GnuCash-de [https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-de]. Tips zu ihrer Benutzung finden Sie in Feedback auf der Mailingliste
[https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Feedback#Auf_der_Mailingliste].
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Kapitel 1. EinfiUhrung zu GnuCash

Woflr steht GnuCash?

GnuCash ist eine Finanzsoftware, die sich sowohl an den Bedurfnissen von Privatanwendern orientiert
as auch in Kleinbetrieben fir deren Buchhaltung eingesetzt werden kann. Einfache Benutzerflhrung ist
hier vereinigt mit der konsequenten Umsetzung professioneller Prinzipien der Buchhaltung. In GhuCash
kénnen Einnahmen und Ausgaben verfolgt werden. K ontoausziige kdnnen abgeglichen und Aktiendepots
verwaltet werden. Und nicht zuletzt knnen mit GnuCash, wie oben bereits angedeutet, Buchhaltungsauf-
gaben fur Kleinbetriebe Ubernommen werden.




Kapitel 2. Dieses Dokument verwenden
und Hilfe erhalten

Dieses Dokument ist in zwei Bereiche aufgeteilt:

» Von der grafischen Benutzeroberfldche (GUI), in der die verfigbaren Optionen und ihre Funktionen
erklart werden, und Links zu weiterfihrenden Beschreibungen und Verwendung. Kapitel 4, GnuCash
Fenster & Menis

 Durch die Unterteilung in Vorgange, Aufgaben oder Funktionen basierend darauf, ob es sich um ein
Konto, eine Buchung, eine Berichterstellung oder eine anders gelagerte Tétigkeit handelt. Beispiele
sind:

« Kontenaktionen - Kapitel 5, Konten anlegen, anpassen & benutzen

Buchungs-/ Kontobuch Aktionen - Kapitel 6, Arbeiten mit Buchungen

« Werkzeuge und Assistenten - Kapitel 8, Assistenten und &hnliche Werkzeuge

Berichte & Diagramme - Kapitel 9, Reports And Charts

» Benutzerdefinierte Anpassung - Kapitel 10, GnhuCash anpassen

Hilfe aufrufen

Wenn GnuCash gestartet ist und diese Dokumentation installiert wurde 1 wird dieses Fenster mit
* driicken der Taste F1 oder
* Auswahl aus dem Menu Hilfe - Inhalt (F1) gedffnet.

* Mit Hilfe - Gnucash-Kurs und Konzepte (Strg+H) wird der andere Teil dieser Dokumentation, das
Tutorial, gedffnet.

* Inden meisten Dialogen fuhrt die Hilfe Taste direkt zu der Seite, auf der der jeweilige Dialog beschrie-
ben wird.

Das komplette Hilfemeni wird in ,, Kontentbersicht - Hilfe-Meni* beschrieben.

Betriebssystem und Hilfeanzeigeprogramm

Abhéngig von Ihrem Betriebssystem werden unterschiedliche Programme verwendet, um dieses Hilfedo-
kument anzuzeigen:

Li nux
Gnome Yelp
macOS

Standard Webbrowser

st in unseren Programmpaketen fur FlatPak, macOS und W ndows enthalten, aber unter Li nux werden die gnucash-docs normalerweise als
zusétzliches Peket bereit gestellt.
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W ndows
W ndows-Hilfe

Beachten Sie die Handblicher des jeweiligen Betriebssystems zur Bedienung des verwendeten Anzeige-
programmes.

GnuCash Kurs und Konzepte

Das Gegenstiick zu dieser Hilfeist das Tutorial ,, Kurs und Konzepte". Es erkléart die in GnuCash verwen-
deten Konzepte und beinhaltet ein Lernprogramm das Sie durch die Verwendung von GnuCash zur Ver-
waltung lhrer Konten fiihrt. Es wird angezeigt, wenn Sie Offnen des neuen Benutzer-Tutorials in dem
Willkommen bei GnuCash! Ment wéhlen.

Um diese Anleitung manuell zu 6ffnen, gehen Sie zu Hilfe - Gnucash-Kurs und Konzepte (Strg+H).
Wichtig

Eswird dringend empfohlen, dieses Handbuch zu lesen, wenn Sie mit der Nutzung von GnuCash
neu beginnen oder mit den Konzepten der Buchhaltung nicht vertraut sind.

GnuCash Wiki

Eine grof3e Anzahl an weniger formeller, daftir aber oft aktuellerer Dokumentation, sowohl iber GnuCash
selbst al's auch (ber dessen Bedienung und Weiterentwicklung, wird von der Benutzergemeinschaft im
GnuCash Wiki [https://wiki.gnucash.org/wiki/De/] gesammelt; dort sollte die Seite Haufig gestellten Fra-
gen (FAQ) [https.//wiki.gnucash.org/wiki/De/FAQ] die erste Anlaufstelle sein, wenn Sie Schwierigkeiten
bei der Bentzung von GnuCash haben.

Tipp

Sehr hilfreich ist auch die Suchseite [https://wiki.gnucash.org/wiki/Specia:Search] oder die
Ubersicht der Kategorien [https://wiki.gnucash.org/wiki/Special :Categories).

GnuCash Website

Die mehrsprachige GnuCash Website [https.//www.gnucash.org/] enthélt:
Ankundigungen

von neuen Programmversionen oder zur Server-Wartung - meist nur auf Englisch;
Downloads

des Programms oder der Dokumentation in verschiedenen Varianten;
Links

zum Einreichen von Fehlern oder V erbesserungsvorschldgen und mehr.

GnuCash Online Unterstutzung
Mailing Liste

Eine weitere wichtige Quelle fur die Unterstiitzung der Anwender ist die deutschsprachige User Mai-
ling List [mailto:gnucash-de@gnucash.org]. Sollten Sie eine andere Sprache bevorzugen, konnen Sie
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IRC

unter wiki:user mailing lists [https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#User_Lists] weitere Maillisten
finden. Die Seite enthdlt auch weiter niitzliche Informationen wie z.B. Netiquette [https.//wiki.gnucas-
h.org/wiki/Mailing_Lists#Netiquette] oder Mailing List Management [https://wiki.gnucash.org/wiki/Mai-
ling Lists#Mailing_List Management].

Fir den Fall, dass Sie eher eine andere Form bevorzugen, gibt es 3rd party services, die einige der, meist
englisch sprachigen, Listen in andere Formate konvertieren:

Web Forum

Nabble [http://gnucash.1415818.n4.nabble.com/GnuCash-f1415818.subapps.html];
NNTP News Feed

Gmane [nntp://news.gmane.org/gmane.comp.gnome.apps.gnucash.user].

Sie missen sich jedoch registrieren [https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-de] bevor Sie
einen Beitrag veroffentlichen kdnnen.

Einige der Entwickler und erfahrene Benutzer verfolgen den #gnucash-Kana bei irc.gimp.net [irc:/
irc.gimp.net/gnucash]. Sie sind meist auch mit etwas anderem besché&ftigt und nattrlich nicht immer an
ihrem Computer. Loggen Sie sich ein, stellen Sie lhre Frage, und bleiben Sie eingeloggt; es kann einige
Stunden dauern, bis Ihre Frage bemerkt und beantwortet wird.

e Um zu sehen, ob Sie wahrend lhrer Abwesenheit etwas verpasst haben priifen Sie die IRC-Protokolle
[https:/lists.gnucash.org/logs].

 DieVorraussetzungen zur Nutzung, Netiquette und andere Detailswerden in der IRC wiki Seite[https:/
wiki.gnucash.org/wiki/IRC] erlautert.



https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#User_Lists
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#User_Lists
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Netiquette
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Netiquette
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Netiquette
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Mailing_List_Management
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Mailing_List_Management
https://wiki.gnucash.org/wiki/Mailing_Lists#Mailing_List_Management
http://gnucash.1415818.n4.nabble.com/GnuCash-f1415818.subapps.html
http://gnucash.1415818.n4.nabble.com/GnuCash-f1415818.subapps.html
nntp://news.gmane.org/gmane.comp.gnome.apps.gnucash.user
nntp://news.gmane.org/gmane.comp.gnome.apps.gnucash.user
https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-de
https://lists.gnucash.org/mailman/listinfo/gnucash-de
irc://irc.gimp.net/gnucash
irc://irc.gimp.net/gnucash
irc://irc.gimp.net/gnucash
https://lists.gnucash.org/logs/
https://lists.gnucash.org/logs/
https://wiki.gnucash.org/wiki/IRC
https://wiki.gnucash.org/wiki/IRC
https://wiki.gnucash.org/wiki/IRC

Kapitel 3. Aller Anfang ...

... mit GnuCash ist leicht!

Lassen Sie sich mit diesem Hilfedokument und dem Assistenten ,, Willkommen in GnuCash!* schnell und einfach in
die Arbeit mit GnuCash einfuhren.

Der Startbildschirm

Damit Sie Uber den Fortschritt des Programmstartsinformiert sind, wird im BegruRungsbild von GnuCash ein Status-
balken angezeigt.

Abbildung 3.1. Der Startbildschirm

G N U c AS H Free Accounting Software

-
e
| i e
FEELT -
) Gy,

einF

Version: 4.5, Version-ID: git 4.5-363-ga13311bea7+{2021-06-20)

Modul Finance:Quote prifen... r—

Wenn Sie der Ansicht des Startbildschirms Uberdriissig sind, kénnen Sie diesen in den GnuCash-Einstel-
lungen auf dem Reiter Allgemeine Einstellungen die Anzeige abschalten.

Achtung

Wenn Sie diese Anzeige deaktivieren, kann bei dem Programmestart der Eindruck entstehen, das
GnuCash scheinbar nicht reagiert. Esist z.B. moglich, dass eine neue Version beim ersten Laden
einer Datel zusétzliche Prifungen oder Umwandlungen vornimmt, die zeitaufwendig sein kon-
nen.

Im unteren Bereich des Startbildschirms werden u.a. diese |nformationen dargestellt:
» DieVersionsnummer von GnuCash

 Den Fortschritt wahrend des Programmstarts

 optional das Erweiterungsmodul ,, Finance::Quote*

 optional das Laden einer Datendatei

Willkommen in GnuCash!

Beim ersten Start von GnuCash soll Siedieser Dialog dabeil unterstiitzen, schnell mit Ihrer Arbeit in GnuCash beginnen
zu konnen.
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Abbildung 3.2. Der ,, Willkommen in GnuCash!* -Dialog

GnuCash

{:_\ Willkommen in GnuCash!
Folgende Aktionen kdnnen fir neue Anwender in GnuCash
hilfreich sein. Wahlen Sie eine Aktion und klicken Sie OK. Falls Sie
keine dieser Aktionen durchfiihren wollen, klicken Sie Abbrechen.

. Neue Konten erstellen
QIF-Dateien importieren

Die Einfiihrung fir neue Benutzer &ffnen

Abbrechen OK
e —

Der Dialog beinhaltet die folgenden Steuerungselemente:

Neue Konten erstellen
Startet den Assistenten ,, Neuen Kontenplan einrichten”, der Ihnen dabei behilflichist, eine erste sinn-
volle Struktur fir Konten, einen sogenannten Kontenplan, in GnuCash anzulegen.

QIF-Dateien importieren
Sind Sie bereits im Besitz von z.B. Quicken-Dateien (. qi f -Dateien) aus einem anderen Finanz-
programm und méchten diese importieren, dann entscheiden Sie sich fiir diesen Punkt (siehe hierzu
»Importieren von QIF Dateien”).

Die EinfUhrung fUr neue Benutzer 6ffnen
Benutzen Sie GnuCash das erste Mal und wollen sich vorerst nur Uber die M 6glichkeiten der Anwen-
dung informieren oder kennen sich noch nicht mit doppelter Buchfiihrung aus, so kann die Lektire
von GnuCash Kurs und Konzepte [ https://www.gnucash.org/docs/vhone/de/gnucash-guide] eine gute
Wahl sein.

Ok
Mit Ok wird die zuvor gewahlte Aktion gestartet.

Abbrechen
Die Schaltflache dient dazu, diesen Eingabebildschirm zu verlassen. Es wird dann wie folgt gefragt:
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Abbildung 3.3. Soll das Begr tiRungsfenster erneut angezeigt werden?

GnuCash

A i ii i ?
O Soll dieses BegriiBungsfenster erneut angezeigt werden?
Wenn Sie Ja klicken, wird das BegriBungsfenster
beim nachsten Starten von GnuCash wieder
angezeigt. Wenn Sie Nein klicken, wird es nicht
wieder angezeigt.

Nein

Wenn Sie das Willkommen bei GnuCash!-Fenster nicht nochmal sehen wollen klicken Sie diese
Schaltflache.

Klicken Sie diese Schaltfldche oder driicken Sie Eingabe auf Ihrer Tastatur damit der Willkom-
men bei GnuCash! Bildschirm abermals angezeigt wird.

Anmerkung

Nach Auswahl einer der beiden oberen Antworten l&sst Sie GnuCash mit einem minimalen
GnuCash-Hauptfenster alleine. Welche Mdglichkeiten Ihnen dann fir Ihre weitere Arbeit
zur Verfligung stehen wird in ,,Immer verfligbare Menipunkte® beschrieben.

Abbildung 3.4. Minimales GnuCash Hauptfenster

Nicht gespeicherte Daten - GnuCash

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschaft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

Speicher Schlieen




Aller Anfang ...

Anmerkung

Es besteht auch die Méglichkeit, dass Sie sich spater mit den anderen Auswahlmoglichkeiten
beschéftigen. In diesem Fall ist aber der Willkommen bei GnuCash!-Dialog dann nicht mehr
zuganglich. Um die anderen Auswahlméglichkeiten zu testen, lesen Sie bitte in ,, Neuen Konten-
plan einrichten”, ,, Importieren von QIF Dateien” sowie in GnuCash Kurs und Konzepte [https://
www.gnucash.org/docs/vnone/de/gnucash-guide] nach. Dort erfahren Sie, wie Sie diese ausdem
GnuCash-Meni heraus starten kdnnen.

Tipp des Tages

Das Fenster GnuCash-Tipp des Tages 6ffnet sich immer dann, wenn Sie GnuCash starten, es sei denn, er wurdein den
GnuCash Einstellungen deaktiviert. Er gibt Tipps zu Funktionen und Verwendung von GnhuCash.

Abbildung 3.5. Der , Tipp des Tages*.

GnuCash-Tipp des Tages

Tipp des Tages

Die Entwickler von GnuCash kénnen auf einfache
Weise erreicht werden. Es gibt einige E-Mailing-
Listen, aber Sie kdnnen genauso gut einen Live-Chat
im IRC (Internet Relay Chat) ausprobieren. Die
Entwickler sind im Kanal #gnucash auf irc.gnome.org
zu finden.

|§I Tipps beim Programmestart anzeigen

Nachster Schlieen

Mit den Steuerel ementen am unteren Rand des Dial ogs kdnnen Siedie Anzeige dieser Tipps de-/aktivieren
und die einzelnen Tipps durchbl ttern.

Tipps beim Programmstart anzeigen
Mit dem Kontrollké&stchen konnen Siefestlegen, ob Sieeinen Tipp des Tagesbei jedem Programmstart
von GnuCash lesen wollen oder nicht.

Vorheriger
Zeigt den vorherigen Tipp an.

Néchster
Geht zum néchsten Tipp weiter.

Schliefen
Verlésst diese Darstellung mit den hilfreichen Tipps des Tages.

Auf der Registerkarte Allgemeine Einstellungen in den GnuCash-Einstellungen, die Sie im Menl unter
Bearbeiten . Einstellungen erreichen, ist méglich, den Tipp des Tages wieder zu aktivieren, falls Siedie
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Aller Anfang ...

Anzeige einmal abgestellt haben. Das Tipp des Tages-Fenster kann auch manuell getffnet werden, indem
Sieim Meni Hilfe - Tipp des Tages auswéahlen.




Kapitel 4. GhnuCash Fenster & Menus

Bereiche des GnuCash Hauptfensters

Abbildung 4.1. Die Ber eiche des GnuCash-Hauptfensters

Titelleiste !‘ b4 Beispiel.gnucash - Konten - GnuCash

Menileiste— Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschaft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

Werkzeug- — = (] i b x|

leiste Offnen Bearbeiten Meu Loschen

Reiterleiste — i Konten

Kontobezeichnung ¥ | Beschreibung Summe ¥
Anzeige-
bereich — f Sonstiges Sonstige Ertrage €0.00
fm Zinsen Zinseinkommen €0.00 |
i
Zusammen $, Gesamt: Eigenkapital: $0.00 Gewinn: $0.00 v
sungsleiste , Gesamt: igenkapital: $0. ewinn: $0.

Statusleiste — patei Beispiel.gnucash gedffnet. Zuletzt geandert am Mon, 2...
. ____________________________________________________________________a

Die Bereiche, die zur Bedienung von GnuCash im Hauptfenster zur Verfligung stehen.

DasHauptfenster von GnuCash zei gt die Konten, Berichte, Menlisund Werkzeuge, die Sie zur Bearbeitung
Ihrer Finanzdaten verwenden kénnen. Dieser Abschnitt gibt Ihnen einen Uberblick iber die verschiedenen
Fenster und Fensterbereiche, die Siein GnuCash vorfinden.

Sie kénnen auf haufig verwendete Unterfenster und Werkzeuge Uber dieses Fenster zugreifen.

Wenn Sie GnuCash starten, wird nach ein paar Fenstern (BegriRungsbildschirm, Tipp des Tages) das
Hauptfenster angezeigt. Dieses Fenster ist in die folgenden Bereiche unterteilt (vergleiche Abbildung 4.1,
, Die Bereiche des GnuCash-Hauptfensters* zur Information):

Titelleiste
Zeigt den Namen der aktuell gedffneten Datei und den Namen der aktiven Registerkarte an.
Menuleiste
Enthalt die Ments fir die Kontentibersicht. Der Umfang der Menueintrage wird dynamisch an den
Inhalt des Anzeigebereichs angepasst. Das bedeutet, wenn Sie z.B. ein Kontenblatt getffnet haben,
dann wird fir die Arbeit mit Buchungen ein zusétzliches Menl eingeblendet.
Werkzeugleiste
Enthalt Schaltflachen (Knopfe) fir den Zugriff auf typische kontextbezogene Funktionen.
Tipp

Das gesamte Erscheinungshild der CSS | https://wiki.gnucash.org/wiki/CSS] -basi erten Gnu-
Cash-Oberflache 183t sich (iber die Konfiguration von GTK [https://wiki.gnucash.org/wiki/

10


https://wiki.gnucash.org/wiki/CSS
https://wiki.gnucash.org/wiki/CSS
https://wiki.gnucash.org/wiki/GTK3
https://wiki.gnucash.org/wiki/GTK3

GnuCash Fenster & Menlis

GTK3] gestalten. So &kt sich z.B. die Darstellung der Werkzeugleiste (Gréfe der Symbo-
le, Abstand, Text unter dem Symbol uvm.) mit Hilfe einer Konfigurationsdatei anpassen.
Wenn Sie also das Aussehen von GnuCash konfigurieren wollen, zeigen Thnen diese, zuvor
genannten englischsprachigen, Seiten im Wiki wie Sie dies bewerkstelligen kdnnen.

Registerleiste

Enthalt, &hnlich in einem ,, Notizbuch/Aktenordner, mehrere Registerkarten fir die K ontentibersicht,
offene Kontobiicher, Berichte, uvm.

Anzeigebereich

Der meiste Platz in GnuCash nimmt der Anzeigebereich ein. Hier wird der Inhalt der aktuell ausge-
wahlten Registerkarte angezeigt

Zusammenfassungsleiste

Enthalt eine kurze Zusammenfassung Ihrer Finanzdaten. Die Details und Unterschiede werden in den
Abschnitten Konteniibersicht und Kontenblatt beschrieben.

Statuseiste

Enthéalt eine Beschreibung des aktiven Menlpunkts und zeigt einen Fortschrittsbalken an.

Anmerkung

Die Inhalte und Optionen in den verschiedenen Untermeniis der einzelnen Bereiche des Haupt-
fensters in GnuCash variieren je nach dem aktiven Anzeigefenster.

DieKontentbersicht ist mit Konten auf dem Reiter der Registerleiste beschriftet und zeigt ale lhre Konten
und deren Salden an, gruppiert gemal’ der Ublichen Buchhaltungspraxis.

Tipp

Um eine zusétzliche Ansicht der Konteniibersicht zu 6ffnen, gehen Sie auf Ansicht - Neue Kon-
tenlibersicht. Dadurch wird eine weitere Kontenuibersicht im bestehenden Fenster gedffnet.

Tipp

Um ein neues Fenster mit der Konteniibersicht zu 6ffnen, gehen Sie zu Fenster - Neues Fenster
mit Seite.

Immer verfigbare MenlUpunkte

Auchwennin GnuCash keine Datendatei getffnet ist, entweder weil Sie GnuCash von der Kommandozeile
mit dem Befehl gnucash --nofile gestartet haben, oder Sie den Assistenten Neuen Kontenplan erstellen
vorzeitig abgebrochen haben, werden schon eine Vielzahl an Menleintrégen angezeigt.

In den nachfolgenden Tabellen sind sémtliche Funktionen aufgefiihrt, die GnuCash Ihnen in den Menis
zur Verflgung stellt. In den weiteren Abschnitten in diesem Kapitel werden dann die Menlipunkt aufge-
listet, die Ihnen bei der Arbeit in den einzelnen Fensterbereichen zusétzlich zur Verfligung stehen. Wenn
Siemit dem Mauszeiger oder per Tastatur durch die Menis navigieren erscheinen fir samtliche Meniein-
trage kurze Tooltipps in der Statusleiste am unteren Rand von GnuCash die einen kurzen Hinweis auf die
jeweilige Funktion bieten.
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Datei-Menli

Tabelle4.1. Datei-Menu - Zugriff auf Datei- und Kontenoperation sowie Druckfunktion

Menupunkt

Beschreibung

Neue Datei (Strg+N)

Erzeugt eine neue Datei mit Hilfe desim Abschnitt , Erstellen eines Konten-

plans’ beschriebenen Assistenten.

Offnen... (Strg+0)

Offnet eine vorhandene GnuCash Datei.

Importieren -

Offnet das Untermenii Importieren um Daten
aus anderen Finanzprogrammen einzul esen.

Rechnungen importieren...

Mit dem Assistenten Buchungen aus
Textdatei importieren kdnnen Sie
Kunden- oder Lieferantenrechnungen
aus einer CSV-Datel importieren.

Kontenhierarchie importieren aus
Csv...

Startet den CSV Kontodatei-lmport-
prozess. Die zu importierende Datei
muss dassel be Format haben wie die
mit GnuCash exportierte Datei.

Buchungen importieren aus CSV ...

Startet den Buchungsimport-Assis-
tent. Hiermit kann eine CSV-Datei
mit Buchungsdaten importiert wer-
den.

Kurse aus CSV-Datei importieren...

Startet den Kurs-Import-Assistent.
Hiermit kdnnen Kurswerte aus einer
CSV-Datel importiert werden.

Kunden und Lieferanten importie-
ren...

Offnet das Fenster Importiert Kunden
oder Lieferanten aus Textdatel.

QIF-Datei importieren...

Startet den QIF Dateiimportprozess.

Eintrage aus Logdatei einspielen...

Startet das Zuriickspielen einer Gnu-
Cash Protokolldatei. Wird verwen-
det zur Datenwiederherstellung nach
"Absturzen".

OFX/QFX importieren...

Startet den OFX/QFX Dateiimport-
prozess.

MT940 importieren

Importiert einen Tagesendkontoaus-
zug im SWIFT MT940-Format in
GnuCash.

MT942 importieren

Importiert einen Zwischenkontoaus-
zug im SWIFT MT942-Format in
GnuCash.

DTAUS importieren

Importiert eine herkdmmliche deut-
sche DTAUS-Datei in GnuCash. 2

DTAUS importieren und senden...

Import einer DTAUS-Datei in Gnu-
Cash und Ubermittlung der Auftrége
per Online Banking.?

Speichern unter... (Umschalt+S-
trg+S)

Speichert die aktuell gedffnete Datei unter einem anderen Namen.

b
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Menupunkt

Beschreibung

Anderungen verwerfen

L&dt die zuletzt gespeicherte Version der aktuell getffneten Datei neu.
Nitzlich, wenn Sie Anderungen verwerfen die an den Daten vorgenommen
und noch nicht gespeichert wurden.

Seite einrichten... (Umschalt+S-
trg+P)

Ermdglicht die Auswahl des Papierformats, der Seitenausrichtung und der
Rénder fur den Druck.

Exportieren — Offnet das Untermenii Export.

Kontenhierarchie nach CSV exportie- | Exportiert die Kontohierarchiein

ren... eine durch Trennzeichen abgegrenz-
te CSV-Datei. Es werden keine Daten
exportiert.

Buchungen nach CSV exportieren... |Exportiert Buchungen in eine durch
Trennzeichen abgegrenzte CSV-
Datei.

Aktives Kontobuch als CSV-Datei Exportiert das aktive Register in eine

exportieren... CSV-Datei.

Konten exportieren Exportiert das aktive Konto in eine
Datel.

Eigenschaften (Alt+Eingabe)

Legt Optionen fir die GnuCash Datendatei fest.

Zuletzt gedffnete Dateien

Nummerierte Liste der zuletzt getffneten GnuCash Datendateien.

SchlieRen (Strg+W)

Schliefdt die aktuelle Registerkarte.

Anmerkung

Fur die erste Registerkarte ist dieser Eintrag nicht verflgbar - er
wird ausgegraut dargestellt.

Beenden (Strg+Q)

Beendet GnuCash.

8as DTAUS [hitps://de.wikipedia.orgiwiki/DTAUS]-Verfahren wurde im Jahr 2016, also quasi mit der SEPA [https://de.wikipedia.org/wiki/
SEPA]-Einfuhrung, offiziell eingestellt. Mit Hilfe dieses Menlipunkts besteht in GnuCash die Moglichkeit, die Auftrage aus dlteren Drittprogram-
men zu importieren und im Anschluss mittels FinTS [https://de.wikipedia.org/wiki/Financial_Transaction_Services] zu versenden.

bBis zu GnuCash Version 2.6.21 sollten Sie aufpassen, dass Sie lhre Datendatei NICHT in~/ . gnucash/ books speichern.

Bearbeiten-Menu

Tabelle 4.2. Bearbeiten-Menlu - Bearbeitungsfunktionen fir Datelen und Konten sowie

Einstellungen

Menupunkt

Beschreibung

Als Zahlung zuweisen...

Ausgewahite Buchung als Zahlung einer Rechnung etc.
Zuweisen.

Zahlung bearbeiten...

Zahlung der aktuellen Buchung bearbeiten.

Suchen... (Strg+F)

Legt die Kriterien fir eine Suche nach einer bestimmten
Buchung fest. Siehe,, Suchen & Finden* fir Details zur
Suche.

Einstellungen (Apple - GhuCash - Einstellungen bei Anpassung von GnuCash hinsichtlich regionaler Vorga-

macCS).

ben, Stil und zahlreicher anderer Einstellungen. Siehe
» Benutzer Einstellungen*”.
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M enulipunkt Beschreibung

Stilvorlagen Andern/Anpassen der Stilvorlagen fiir Berichte. Siehe
»Stilvorlagen organisieren”.

Berichtsoptionen Steuermerkmale (USt.)fur Konto/ Konten festlegen.
Zuordnung von Steuerformular und Zeilennummer zum
Konto. Siehe ,, Setting Tax Report Options'

Ansicht-Meni

Tabelle 4.3. Ansicht-Meni - Andern der Ansicht der Konteniiber sicht

Menupunkt Beschreibung

Werkzeugleiste Kontrollkastchen zum Ein-/Ausblenden der Werk-
zeugleiste.

Zusammenfassungsleiste Kontrollkastchen zum Ein-/Ausblenden der Zusammen-
fassungdleiste.

Statusleiste Kontrollkastchen zum Ein-/Ausblenden der Satudleiste.

Aktualisieren (Strg+R) Anzeige des Bildschirminhalts aktualisieren.

Neue Kontenibersicht Offnet eine neue Registerkarte, die die Konteniibersicht
anzeigt.

Aktionen-Mentu

Tabelle 4.4. Aktionen-Menii - Anlegen terminierter Buchungen, Uberpriifen von Konten,
Durchfiihren von Aktienteilungen, Buchen und Abgleichen von Geschéaftsvor gédngen

M enilipunkt Beschreibung
Online Aktionen - Unterment Online Banking

Anmerkung

Dieswird nur angezeigt, wenn WITH_AQBANKING beim Erstel-
len von GnuCash aktiviert wurde.

Wichtig

Die Menueintrége werden erst nach dem vollsténdigen Bearbeiten
von Werkzeuge - Onlinebanking Einrichtung... aktiviert.

Anmerkung
Nicht alle Optionen sind fir alle Bankinstitute verfiigbar.
Saldenabfrage Fragt per Onlinebanking den Kontos-
saldo fiir das ausgewahite Konto ab.
Abfrage Kontoumsétze. .. Holt die Buchungen fir das ausge-

wahlte Konto bei dem Geldinstitut
per Onlinebanking ab.

14



GnuCash Fenster & Menlis

Menupunkt

Beschr

eibung

Anmerkung

Das Senden von Auftrégen an die
TS verflgbar.

Bank ist nur fir EBICS und Fin-

SEPA EinzelUberweisung. ..

Erstellt eine SEPA Uberweisung per
Onlinebanking.

Interne Umbuchung...

Erstellt eine bankinterne Umbuchung
per Online Banking.

SEPA Lastschriftmandat erstellen...

Anmerkung

Mit der Umstellung auf
SEPA ist dieser Menlein-
trag verschwunden, ist
aber mit Hilfe von AgBan-
king weiterhin moglich.
Siehe https://wiki.gnucas-
h.org/wiki/De/SEPA-L ast-
schrift.

Verlaufsfenster anzeigen

Offnet das Onlinebanking Verbin-
dungsfenster mit dem Verlauf der
letzten Sitzung.

Terminierte Buchungen -

Untermeni Termi

nierte Buchungen

Editor fur geplante Buchungen...

Ruft das Werkzeug zum Bearbeiten
von terminierten Buchungen auf. Sie-
he , Editor fir geplante Buchungen®

Seit letzem Aufruf...

Zeigt die terminierten Buchungen seit
der letzten Benutzung von GnuCash.
»Der , Seit letztem Aufruf*-Dialog*

Hypothek & Darlehen Assistent...

Startet den Hypotheken- & Darle-
hen-Assistenten zum Einrichten von
Rickzahlungen. ,Mortgage & Loan

Repayment Assistant”
Budget - Unterment Budget
Neues Budget Erstellt ein neues Budget und 6ffnet
esin einer neuen Registerkarte.
Budget 6ffnen Wenn kein Budget vorhanden ist,

wird ein neues Budget erstellt und
gedffnet. Falls nur ein Budget vor-
handen ist, wird es getffnet; andern-
falls kann ein Budget im Dialog Bud-
get auswahlen zum Offnen gewahlt
werden.

Budget kopieren

Wenn noch kein Budget vorhanden
sind, wird ein Neues erstellt. Ist nur
ein Budget vorhanden, wird eine
Kopie davon erstellt; andernfalls
kann Eines zum Kopieren im Diaog

15


https://wiki.gnucash.org/wiki/De/SEPA-Lastschrift
https://wiki.gnucash.org/wiki/De/SEPA-Lastschrift
https://wiki.gnucash.org/wiki/De/SEPA-Lastschrift

GnuCash Fenster & Menlis

Menupunkt

Beschreibung

Budget auswahlen ausgewahlt wer-
den. Das Budget wird in einer neuen
Registerkarte gedffnet.

Budget |6schen Wenn die aktive Registerkarte eine
Budgetansicht ist, dann wird das
gedffnete Budget gel 6scht. Andern-
fallswird im Dialog Budget auswéah-
len eine Auflistung vorhandener Bud-
gets zum L 6schen angezeigt.

Warnungen zuriicksetzen...

GnuCash gibt Warnungen aus, wenn bestimmte Operationen, wie z.B. das

L 6schen einer Buchung oder eines Buchungsteils, durchgefihrt werden. Der
Dialog fur diese Warnmeldung bietet die Mdglichkeit, die Antwort zu spei-
chern. Kontrollk&stchen mit der Bezeichnung Antwort speichern und nicht
wieder anzeigen und Antwort speichern und in dieser Sitzung nicht wieder
anzeigen erlauben die Deaktivierung der Warnmeldung. Dieser Mentipunkt
setzt die Warnungen auf den Standard zurtick, d.h. die Warnungen werden
wieder angezeigt.

Tipp

Warnungen konnen selektiv aktiviert werden.

Seite umbenennen

Ermdglicht das Umbenennen der aktuellen Seite oder Registerkarte.

Geschaft-Menu

Tabdlle 4.5. Geschaft-M enli - GnuCash-Funktionen fiir Kleinunternehmen

M enulipunkt Beschreibung
Kunden - Durchfiihren von kundenbezogenen Tétigkeiten.
Kundentiibersicht Offnet eine Ubersichtsseite mit Kun-
dendaten.
Neuer Kunde... Startet das Formular Neuer Kunde
zum Erfassen von Kundendaten.
Kunde suchen... Ruft den Assistenten Kunden suchen
auf.
Neue Rechnung... Offnet das Formular zur Erstellung
einer neuen Rechnung.
Rechnung suchen... Ruft den Assistenten Rechnung
suchen auf.
Neuer Auftrag... Offnet das Formular, um einen neuen
Auftrag anzulegen.
Auftrag suchen... Ruft den Assistenten Auftrag suchen
auf.
Zahlung verarbeiten... Startet den Assistenten Zahlung ver-

arbeiten. Um den Assistenten zu
nutzten muss ein Konto vom Typ
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MeniUpunkt

Beschr

eibung

"offene Forderungen™ vorhanden
sein.

Erinnerungen an féllige Rechnungen

Offnet ein neues Fenster um an f&lli-
ge Rechnungen zu erinnern.

Lieferant -

Durchfiihren von lieferantenbezogenen V organgen.

Lieferantenitibersicht

Offnet eine Ubersichtsseite mit Liefe-
rantendaten.

Neuer Lieferant...

Startet das Formular Neuer Lieferant
zum Erfassen von Lieferantendaten.

Lieferant suchen...

Ruft den Assistenten Lieferanten
suchen auf.

Neue Lieferantenrechnung. ..

Offnet das Formular zur Erstellung
einer neuen Lieferantenrechnung.

Lieferantenrechnung suchen...

Ruft den Assistenten Lieferanten-
rechnung suchen auf.

Neuer Auftrag...

Offnet das Formular, um einen neuen
Auftrag anzulegen.

Auftrag suchen...

Ruft den Assistenten Auftrag suchen
auf.

Zahlung verarbeiten...

Startet den Assistenten Zahlung ver-
arbeiten. Um den Assistenten zu
nutzten muss ein Konto vom Typ
"offene Verbindlichkeiten" vorhan-
den sein.

Erinnerungen an féllige Rechnungen

Offnet ein neues Fenster um an falli-
ge Rechnungen zu erinnern.

Mitarbeiter -

Durchfihren von mitarbei

terbezogenen Tétigkeiten.

Mitarbeiteribersicht

Offnet eine Ubersichtsseite mit
Angaben zu den Mitarbeitern.

Neuer Mitarbeiter...

Startet das Formular Neuer Mitar-
beiter zur Erfassung der Daten eines
Mitarbeiters.

Mitarbeiter suchen...

Ruft den Assistenten Mitarbeiter
suchen auf.

Neue Auslagenerstattung. .. Offnet das Formular zur Erstellung
einer neuen Auslagenerstattung.
Auslagenerstattung suchen... Ruft den Assistenten Auslagenerstat-

tung suchen auf.

Zahlung verarbeiten...

Startet den Assistenten Zahlung ver-
arbeiten. Um den Assistenten zu
nutzten muss ein Konto vom Typ
"offene Verbindlichkeiten" vorhan-
den sein.

Verknupfte Geschéftsdokumente

Alle zugehdrigen Rechnungen anzeigen.
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MeniUpunkt

Beschreibung

USt.-Steuertabelle. ..

Anzeigen und Bearbeiten der Steuertabellen (MwSt./ USt.).

Tabelle fur Zahlungsbedingungen

Anzeigen und Bearbeiten der Zahlungsbedingungen.

Berichte-Menu

Tabelle 4.6. Berichte-Ment - Zugriff auf GnuCash Berichte und Diagramme

Menupunkt

Beschreibung

Aktiva & Passiva -

Aktiva-Diagramm

Aktiva Tortendiagramm

Bilanz

Bilanze (mit , eguile*)

Erweitertes Portfolio

Fremdkapital-Diagramm

Hauptbuch Journal

Journal

Kursdiagramm

Reinvermdgen-Balkendiagramm

Reinvermogen Liniendiagramm

Saldo-Vorhersage

Verbindlichkeit Tortendiagramm

Wertpapierbestand

Wertpapier Tortendiagramm

Aufwand & Ertrag -

Aufwand & Ertrags-Liniendiagramm

Aufwand & Ertrags-Séaulendiagramm

Aufwendungen-Diagramm

Aufwendungen Tortendiagramm

Eigenkapital -Entwicklung

Einkommen- und Umsatzsteuererkl &
rung

Ergebnisrechnung

Ertrdge Tortendiagramm

Ertrags-Diagramm

Gewinn und Verlustrechnung

Kaptiafluss

Kapitalfluss-Diagramm

Rohbilanz
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M enulipunkt Beschreibung
Beispide

Aufwendungen pro Wochentag

Beispielbericht

Beispiel-Diagramme

Durchschnittlicher Kontostand

Ertrge pro Wochentag

Willkommen zu GnuCash

Budget -

Budget-Bericht Der Budgetbericht zeigt alle Konten
und alle Perioden an. Fir jede Peri-
ode werden der budgetierte Betrag
und der tatséchliche Betrag ange-
zeigt. Es gibt eine Option zum Hin-
zufuigen einer weiteren Spalte, diedie
Differenz (budgetiert - tatséchlich)
anzeigt.

Budget-Bilanze

Budget Diagramm

Budget Einnahmeliberschussrech-

nung

Budget Flow Dieser Bericht enthélt Informationen
aus jeweils einer Budgetperiode. Die
linke Zahlenspalte zeigt die budge-
tierten Betrége, und die rechte Spalte
die tatséchlichen Betrége. Es werden
nur solche Konten angezeigt die kei-
ne Unterkonten haben.

Budget Gewinn- und Verlust Dieser Bericht ist identisch mit dem
Bericht "Budget Einnahmeliber-
schussrechnung”.

Experimentell -
Bilanz (mehrspaltig)
Ergebnisrechnung (mehrspaltig)
Geschéft -

Auftragsbericht

Australische Rechnung mit Steueran-
gaben

Druckbare Rechnung

Einfache Rechnung

Elegante Rechnung

Entwicklung Forderungen

Entwicklung Verbindlichkeiten
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MeniUpunkt Beschreibung
Kundenbericht
Kundentibersicht
Lieferantenbericht
Mitarbeiterbericht
Quittung
Rechnung mit Steuerangaben
Mehrspaltig -
Benutzerdefiniert Mehrspaltig
Ubersicht
Abgleichungsbericht
Buchungsbericht
Kontenubersicht Bericht mit dem Saldo der ausgewahlten Konten.

Steuer-Bericht & Elster Export

Erstellt einen Steuerbericht und/oder exportiert Daten fur den Elster Export.

Zukunftige Terminierte Buchungen

Bericht mit einer Auflistung der zukiinftigen Buchungen.

Gespeicherte Berichtskonfiguratio-
nen

Offnet die Ubersicht gespeicherte Berichtskonfigurationen um benutzerdefi-
nierte Berichte zu verwalten und auszufihren.

Werkzeuge-Men

Tabelle4.7. Werkzeuge-M enU - Ver schiedene Hilfsmittel und Editoren

Menupunkt

Beschreibung

Onlinebanking Einrichtung...

Fuhrt die Ersteinrichtung eines Kontos fur den Online-
banking-Zugang (FinTs, OFX DirectConnect, ...) mittels
AgBanking durch, sofern GnuCash mit der Option WIT-
H_AQBANKING gebaut wurde. ,, The Online Banking
Setup Assistant"

Kurs-Datenbank

Werkzeug zum Eingeben oder Andern der Kurse von
Wertpapieren. Details unter , Kurs-Datenbank*

Wertpapier-Editor

Werkzeug zum Eingeben oder Andern von Devisen oder
Wertpapieren. Details unter , Wertpapier-Editor*

Darlehensrechner

Details unter ,,Loan Repayment Calcul ator”

Buchabschluss

Offnet den Dial og Buch abschliessen, in dem die erforder-
lichen Informationen zum Abschluss der aktuellen Buch-
haltungsperiode eingeben werden kénnen. Siehe ,,Buch-
abschluss®.

Import-Zuordnungen Editor

Offnet das Werkzeug Import-Zuordnungen bearbeiten
zum Anzeigen, Bearbeiten oder Ldschen von Importzu-
ordnungen (z.B. Bayes-Algorithmus)

Buchungsverkniipfungen In dem Dialog Buchungen mit Verknipfung koénnen
Dokumente mit einer Buchung verbunden werden.
Hauptbuch Journal Stellt alle Buchungssétz von alen Konten in einem einzi-

gen Journal dar. Siehe ,, Journal“
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Fenster-Menu

Tabdlle 4.8. Fenster-Menii

Menupunkt Beschreibung
Neues Fenster Offnet ein neues, leeres GnuCash Fenster.
Neues Fenster mit Seite Verschiebt die aktuelle Registerkarte in ein neues Fenster.
Gebffnete Fenster Eine nummerierte Liste der gedffneten Fenster.
Hilfe-Men
Tabelle 4.9. Hilfe-Men - Diese Hilfe sowie das Dokument GnuCash-Kursund Konzepte
Menupunkt Beschreibung
Gnucash-Kurs und Konzepte (Strg+H) Erlauterung der Buchhaltungsprinzipien und deren
Anwendung in GnuCash.
Tipp des Tages Zeigt kurze Hinweise auf Funktionen an, die Sie sonst
Ubersehen konnten.
Inhalt (F1) Offnet dieses Dokument.
Info Anzeigen des Informationsfensters mit GnuCash Version,

Lizenz und Mitwkirkende. Wenn Sie der Meinung sind,
dass Sieeinen Fehler gefunden haben, sind in dem Bereich
~Mitwirkende" Links zu diversen Kommunikatonskana-
len enthalten. Sie kdnnen hier mit anderen Anwendern und
auch Entwicklern direkt in Kontakt treten.
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Kontenubersicht

Abbildung 4.2. Die Anzeige der Kontentbersicht

Beispiele.gnucash - Konten - GnuCash - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschaft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

= @ # @ @
Offnen Bearbeiten Neu Loschen
i Konten
= hjAktiva Aktiva 0,00€
~ f Barvermagen Barvermdgen 0,00€
i Bargeld Bargeld 0,00 €
fm Girokonto Girokonto 0,00€
fm Sparkanto Sparkonto 0,00€
fm Anfangsbestand Anfangsbestand 0,00€
» fm Aufwendungen Aufwendungen 0,00€
~ i Ertrige Ertrige 0,00€
» i Gehalt Gehalt und Zulagen 0,00€
i Geschenke Empfangene Geschenke 0,00 €
f® Sonstiges Sonstige Ertrage 0,00 €
» @ Zinsen Zinseinkommen 0,00€
~ @ Fremdkapital alle Verbindlichkeiten 0,00€
» fm Barverbindlichkeite Barverbindlichkeiten (noch offi 0,00€
~ ft Kredite Kredite 0,00 €
i Auto Kredit Fir Autokauf 0,00 €
€, Gesamk: Eigenkapital: 0,00 € Gewinn: 0,00 € -

Diesist das Beispiel einer Kontenubersicht.

Anzeigebereich

Die Kontenlibersicht zeigt Ihren gegenwartigen Kontenplan in einer Baumstruktur an. Dies erméglicht,
dass Sie lhre Konten nach Kontenarten organisieren kdnnen. Dies ertffnet Thnen diese Méglichkeiten:

+ Uberblick bedeutet Vergleich von Basiskennzahlen wie etwa aktueller Saldo ohne Berichte starten zu
mussen.

» Verwalten von Konten wie z.B. Einfligen, éandern, neu ordnen.
» Navigation, also das schnelle Springen in ein Konto.
 Ein-/Ausblenden von Spalten mit unterschiedlichen Informationen zu den Konten.

» Ein/Ausblenden von Zeilen, also Konten, um die Kontenliste Ubersichtlich zu gestalten.

Tipp

Die Dreiecksform (oder das Pluszeichen) vor jedem Kontonamen , der kein Blatt bezeichnet, also
Unterkonten hat, dient zum Anzeigen oder Ausblenden (des Teilbaums) der Unterkonten. Wenn
Sie auf das Dreieck (Pluszeichen) klicken, andert es sich von einem nach rechts zeigenden in ein
nach unten zeigendes Zeichen (Minuszeichen), um anzuzeigen, dass der Baum gedffnet ist. Sie
sehen dann versetzt unterhalb des Kontonamens entweder eine Liste der Unterkonten oder ein
weiteres Dreleck (Pluszeichen) links neben einem Konto. Dieses zeigt eine weitere untere Ebene
der Kontentibersicht an.
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Im Hauptfenster werden auRerdem standardmaidig vier Spalten angezeigt: Kontobezeichnung, Kontoart,
Beschreibung und Gesamt. Fir jedes K onto werden diese I nformationen, sofern vorhanden, in der gleichen
ZeiledesKontosangezeigt. Wenn die Gesamtbreite der Spalten die Breite des Anzeigebereichs Uiberschrei-
tet, erscheint, normalerwei se am unteren Rand, ein Rollbalken um die Ansicht horizontal zu verschieben.

Die Spalten, diefir jedes Konto in der Kontentibersicht angezeigt werden, sowie die zeilenweise Darstel-
lung der Konten, kénnen an I hre Bedirfnisse angepasst werden. Siehe hierzu Tabelle 4.10, ,Dialog zur
Anpassung der Konteniibersicht*

Die angezeigten Spalten in der Konteniibersicht lassen sich mit Betétigen des Spaltensel ektorsin der Kon-
tentbersicht, ganz rechtsin der Reihe der Spalteniiberschriften, direkt neben dem Rollbalken, auswahlen.

Abbildung 4.3. Der Spaltenselektor

Beispiel.gnucash - Kenten - GnuCash

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschaft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

(= itig Y x]

Offnen Bearbeiten Neu Loschen

@ Konten

Kontobezeichnung v | Beschreibung Summe '.
“ @ Aktiva Aktiva £0.00 l
\s é® Barvarmanan Banrarmanan £nnn
%, Gesamt: Eigenkapital: $0.00 Gewinn: $0.00 v

In der sich 6ffnenden Dropdown-Liste werden lhnen eine Vielzahl an Spaltennamen angezeigt, die zur
Anzeige in der Konteniibersicht zur Verfligung stehen.
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Abbildung 4.4. Die Spaltenauswahl im Spaltenselektor

Beispiel.gnucash - Koptepn -

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Gescha ife
o Kontoart
(o
Offnen Bear Devise/Wertpapier
@ Konten Kontonummer
Kontobezeichnung ¥ | Beschreibung O eeschreibung 8¢
v i Aktiva Aktiva Letzte Nummer
N Q BaornsarmaAnan BaornsarmaAnan Aktue”
$, Gesamt: Eigenkapital: § 4
Aktuell (USD)
Saldo
Saldo (USD)

Bilanz (Periodenbezogen)

Bestatigt

Bestatigt (USD)

Abgeglichen

Abgeglichen (USD)

Letztes Abgleichen-Datum

Zukunftiges Minimum

Zukinftiges Minimum (USD)
(™) summe

Gesamt (USD)

Saldo (Periodenbezogen)

Kontofarbe

Bemerkungen

Steuerrelevante Information

Versteckt

Platzhalter

Anfangsbestand

Die Spalte Kontobezeichnung kann nicht deaktiviert werden. Die momentan in der Kontenlbersicht akti-
ven Spalten werden in der Liste markiert angezeigt. Einige Spalten die zur Auswahl stehen, zeigen die
statischen Eigenschaften der Konten an und sind in,, Konto erstellen oder bearbeiten” beschrieben. Dane-
ben stehen weitere Spalten zur Anzeige von dynamischen Inhalten zur Verflgung. Diese gibt esin zwel
unterschiedliche Auspragungen.

1. Kontowdahrung —ohne Klammern— als nominelle Darstellung.

2. Buchwahrung —in Klammern dahinter— um verschiedene K onten miteinander |eichter vergleichen zu
konnen. Die Standardwahrung wird in den GnuCash-Einstellungen unter , Konten® angegeben.
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KontenlUber sichtsspalten

Letzte Nummer
Die letzte vergebene Transaktionsnummer.

Aktuell (CUR)
Der letzte bekannte Kontostand, die (ibergeordneten K onten zeigen die Summe ihrer Unterkonten an.

Saldo (CUR)
Der Sado der einzelnen Konten.

Bilanz (periodenbezogen)
Die Summe der neuen Buchungen der einzelnen Konten. !

Bestztigt (CUR)
Die Summe der bestétigten Buchungen.?

Abgeglichen (CUR)
Die Summe der abgeglichenen Buchungen. 2

Letztes Abgleich-Datum
Datum des letzten Abgleichs des Kontos mit einem Kontoauszug.2

Zukiinftiges Minimum (CUR)
Der Kontostand inklusive zukiinfitger Buchungen.

Summe
Auf dem tibergeordneten Konto wird die Summe der Unterkonten angezeigt.

Gesamt (CUR)
Auf dem tibergeordneten Konto wird die Summe der Unterkonten angezeigt.

Saldo (periodenbezogen)
Enthalt die Summe aller neuen Buchungen in dem Geschéfts ahr.!

Klicken Sie auf einen Eintrag, um die Spalte in die Konteniibersicht hinzuzuftigen. Klicken Sie erneut auf
die Spaltenbeschreibung, um sie auszublenden.

Der Dialog Konten filtern nach... wird mit dem Mentipunkt Ansicht -, Filtern nach... gedffnet und beein-
flusst die Darstellung in den einzelnen gedffneten Fenstern der Kontentibersicht in der Art, dass die Aus-
wahl der darzustellenden Zeilen Ihren Anforderungen angepasst wird.

4n den GnuCash-Ei nstellung kann die ausgewahlite (Buchfuhrungs-)Periode unter ,, Buchfuhrungsperioden” angepasst werden.
’Das Vorgehen beim Abgleichen von Buchungen ist in,, Konto mit einem Kontoauszug abgleichen” beschrieben.
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Tabelle 4.10. Dialog zur Anpassung der Konteniber sicht

Abbildung 4.5. Der Reiter ,Kontoart“ |Abbildung 4.6. Der Reiter , Weitere*

Accounts Filtern nach... x Accounts Filtern nach... x

Kontoart Weitere
Bank Versteckte Konten anzeigen
Bargeld Konten mit Salde Null anzeigen
Aktiva Unbenutzte Konten anzeigen
Kreditkarte
Fremdkapital Alle auswéhlen

Aktienkonto
Investmentfonds
Wahrung

Ertrag

Aufwand

Eigenkapital

Offene Forderungen
Offene Verbindlichkeiten
Devisenhandel

Keine auswahlen

Voreinstellung

Abbrechen OK Abbrechen OK

Die Abbildungen zeigen die Grundeinstellung zur Filterung der Kontoarten
Kontoart
Auf diesem Reiter wird Ihnen die Auswahl der Kontoarten, die angezeigt werden sollen, ermdglicht.
Sie besteht aus 2 Spalten: Links befinden sich die Kontoarten wie in Tabelle 5.1, ,, Arten von Ghu-
Cash-Konten.“ beschrieben, rechts Knépfe zur Vorauswahl:
Alle auswéhlen
Aktiviert die Kontrollké&stchen fir alle Kontoarten.
Keine auswéhlen
Entfernt fir alle Kontoarten die Markierung.
Voreinstellung
Setzt die Auswahl wieder auf die Voreinstellungen zurtick was auch Alle auswahlen entspricht.
Weitere
Der Reiter Weitere bietet Ihnen die Mdglichkeit, einige spezielle Optionen auszuwahlen.
Versteckte Konten anzeigen
Haben Sie einige Konten als versteckt gekennzeichnet, so kénnen Sie mit diesem Kontrollkast-

chen diese Konten in der Konteniibersicht aus- und einblenden, um dann diese wieder sichtbar
zu machen.
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Konten mit Saldo Null anzeigen

Wenn dieses Kontrollkastchen ausgewahlt ist, werden auch die Konten angezeigt, deren Konto-
stand gleich Null ist. Das Ausblenden kann bei der Fehlersuche eine kompaktere Ubersicht ver-
schaffen.

Unbenutzte Konten anzeigen

Wenn Sie in Ihrer Konteniibersicht auch Konten ohne Buchungen sehen wollen, so nutzen Sie
diesen Eintrag. Das Ausblenden kann bei der Fehlersuche eine kompaktere Ubersicht verschaffen.

Die Standardanzeige fiir die Konteniibersicht ist der Karteikartenmodus. Dies erkennen Sie an dem Reiter
auf der linken Seite des Hauptfensters. Wenn Sie Berichte oder weitere Kontenibersicht-Fenster 6ffnen,
erscheinen dort zusétzliche Reiter.

Zusammenfassungsleiste

Die Zusammenfassungsleiste der Kontentibersicht zeigt auf einen Blick das Eigenkapital und den Gewinn
an. Wertpapierkonten hingegen zeigen Stiickzahl und Devisenkonten deren Wert an. Die Zusammenfas-
sungsleiste kann im Meni Ansicht - Zusammenfassungsleiste ein- und ausgeblendet werden.

Mochten Sie die angezeigte Auswahl der Zusammenfassungsleiste umstellen, so klicken Sie einfach in
die Zusammenfassungsleiste und es 6ffnet sich eine Auswahlliste mit unterschiedlichen Inhalten. Dies
Auswahl ist nur fur die aktuell gedffenten Ansicht der Kontenstruktur guiltig.

Abbildung 4.7. Die Zusammenfassungsleiste der Konteniiber sicht

€, Gesamt: Eigenkapital: 6.968,09 € Gewinn: 56,50 €
€ Eigenkapital: 6.875,09 € Gewinn: 56,50 € ~
| € Wertpapiere gesamt: Eigenkapital: 93,00 € Gewinn: 0,00 €
| VOW3: Eigenkapital: 33 vOw3 Gewinn: 0 VOW3
DAI: Eigenkapital: 10 DAI Gewinn: 0 DAI
CS: Eigenkapital: 74,88 C$ Gewinn: 0,00 CS
€, Gesamt: Eigenkapital: 6.968,09 € Gewinn: 56,50 € v

k

Tipp

Die angezeigten Werte in der Liste werden von den in ,, Buchflhrungsperioden* eingestellten
Periode beeinflusst. Zeilen mit der Ergénzung , Gesamt* geben die Werte inklusive zukinftiger
Buchungen an, die anderen Eintrége entsprechend der Buchhaltungsperiode.

Statusleiste

Die Satudleiste zeigt kurze Hilfetexte Uber den aktuell markierten Mentpunkt an. Eszeigt auch einen Fort-
schrittsbalken beim Offnen oder Speichern einer GnuCash Datendatei oder beim Erzeugen von Berichten
an. Die Satusleiste kann ein- oder ausgeblendet werden, indem Sie den Punkt Ansicht . Statusleiste aus-
wéhlen.
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Menduleiste

Ergéanzend zu den Menipunkten in dem Abschnitt ., Immer verfligbare Mentpunkte” gibt es spezielle Ein-
trége in den Menlleisten die fur die Arbeit in der Kontenlibersicht bendtigt werden.

Kontenlubersicht - Datei-Menii
In den folgenden Tabellewerden die Eintrége beschrieben, die ergdnzend zu , Datei-MenU* verfigbar sind.

Tabelle4.11. Kontenubersicht - Datei-Menu - Zugriff auf Datei- und Kontenoper ation sowie
Druckfunktion

Menupunkt Beschreibung

Speichern (Strg+S) Speichert die aktuell getffnete Datei.

Drucken... (Strg+P) Dieser Eintrag ist nur aktiv, wenn ein druckbares Element wie ein Bericht
oder eine Rechnung ausgewahlt ist..

Kontenubersicht - Bearbeiten-Menu

In den folgenden Tabelle werden die Eintrage beschrieben, die ergénzend zu ,, Bearbeiten-Meni* verflgbar
sind.

Tabelle4.12. Konteniiber sicht - Bearbeiten-M en( - Bear beitungsfunktionen fir Dateien und
Konten sowie Einstellungen

Menupunkt Beschreibung

Ausschneiden (Strg+X) Fuhrt eine gewdhnliche Ausschneiden-Operation aus.

Kopieren (Strg+C) Fuhrt eine gewdhnliche Kopieren-Operation aus.

Einfligen (Strg+V) Fuhrt eine gewdhnliche Einfligen-Operation aus.

Konto bearbeiten (Strg+E) Andert den Namen oder die Eigenschaften des ausge-
wahlten Kontos. ,, Konto erstellen oder bearbeiten*

Konto I8schen... (Entfernen) L oscht ein Konto. Siehe ,, Konto |6schen”

Konto suchen (Strg+l) Offnet den Assistenten Konto suchen. Hiermit kann die

Kontenstruktur durchsucht werden um das gewiinschte
Konto zu 6ffnen.

K ontoeigenschaften vererben... Offnet den Dialog Konto Eigenschaften tbertragen.
Ubernimmt die gewahlten K ontoeigenschaften in die
untergeordneten Konten.

Anmerkung

Dieser Punkt ist nur wahlbar, wenn Sieein
Konto mit mindestens einem Unterkonto in der
Kontenstruktur markiert haben.

Unterkonten neu nummerieren... Startet den Assistenten Konto neu nummerieren. Siehe
»Neunummerierung der Unterkonten“.
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Menupunkt

Beschreibung

Kontenstruktur

Anmerkung

Dieser Punkt ist nur wahlbar, wenn Sie ein
Konto mit mindestens einem Unterkonto in der

markiert haben.

Konto 6ffnen
Konto.

Offnet das Buchungsfenster fiir das aktuell gewahite

Unterkonten 6ffnen

anzeigt.

Offnet ein Registerfenster, das alle Buchungen fiir
das ausgewahlte Konto und fiir alle seine Unterkonten

Kontenilbersicht - Ansicht-Menu

In den folgenden Tabelle werden die Eintrége beschrieben, die ergdnzend zu ,, Ansicht-Meni* verfugbar

sind.

Tabelle 4.13. Konteniibersicht - Ansicht-Menii - Andern der Ansicht der Konteniiber sicht

Menupunkt

Beschreibung

Filtern nach...
angezeigt werden.

Filter fir Konten einstellen, die in der Kontenlibersicht

KonteniUbersicht - Aktionen-MenU

In den folgenden Tabelle werden die Eintrége beschrieben, die ergénzend zu ,, Aktionen-Meni* verfugbar

sind.

Tabelle 4.14. Kontenubersicht - Aktionen-Meni - Anlegen terminierter Buchungen,

Uber priifen von Konten, Durchfiihren von Aktienteilungen,
Geschaftsvor gangen

Buchen und Abgleichen von

Menupunkt

Beschreibung

Neues Konto...

Legt ein neues Konto an und 6ffnet das Fenster mit den Kontoei genschaften.

Kontenhierarchie hinzuftigen

Startet den Neuen Kontenplan erstellen Assistent.

Buchen... (Strg+T)

Startet den Buchungsassistenten fur die Buchung zwischen Konten.

Abgleichen... Startet den Abgleichen-Assistenten fir das ausgewéhlte Konto. ,, Konto mit
einem Kontoauszug abgleichen®

Automatisch abgleichen... Offnet den Dialog automatischer Abgleich, in dem Sie die Informationen fir
das automatische Abgleichen eingeben kdnnen.

Aktienteilung... Startet den Aktienteilungs-Assistenten. Zusétzliche Details,,Recording a

Stock Split*

Posten anzeigen... Offnet das Formular Posten im Konto .

Uberprifen -

Untermenii Uberpriifen

Konto Uberpriifen

Uberpriift das Konto auf nicht abge-
glichene Buchungen und verwaiste
Buchungsteile und repariert diese.
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M enulipunkt Beschreibung

Unterkonten Uberprifen Uberpriift das Konto inkusive Unter-
konten auf nicht abgeglichene
Buchungen und verwaiste Buchungs-
teile und repariert diese.

Alle Uberprifen Uberpriift alle Konto auf nicht abge-
glichene Buchungen und verwaiste
Buchungsteile und repariert diese.

Kontentbersicht - Geschéaft-Menu
Die Menueintrdge entsprechen den Beschreibungen in ,, Geschéft-Meni*.
Kontentbersicht - Berichte-Menu
Die verfligbaren Berichte und Diagramme sind in ,, Berichte-Men(" aufgefihrt. Jeder Bericht oder jedes

Diagramm kann durch eine andere Stilvorlage oder durch Driicken der Optionen Schaltflachein der Sym-
bolleiste angepasst werden.

KontenlUbersicht - Werkzeuge-Ment

Alle Eintrage in diesem Menti sind in ,, Werkzeuge-Men(* beschrieben.
Kontenilbersicht - Fenster-Ment

Alle Eintrage in diesem Menii sind in ,, Fenster-Meni* beschrieben.
Kontenibersicht - Hilfe-Men

Alle Eintrége in diesem Menl sind in ,, Hilfe-Men(“ beschrieben.

Werkzeugleiste

Das GnuCash Hauptfenster hat eine Reihe von Schaltflachen in der Werkzeugleiste um schnell auf eini-
ge allgemeine Funktionen zuzugreifen, die mit der jewells aktiven Registerkarte interagieren. Die Werk-
zeugleiste kann unter Ansicht . Werkzeugleiste ein- oder ausgeblendet werden.

Anmerkung

Die spezifischen Optionen, diein der Werkzeugleiste angezeigt werden, variieren mit den Funk-
tionen, die auf der ,, aktiven Registerkarte” verfligbar sind.

Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fur einige Sekunden tber dem Symbol platziert wird.

Tabelle 4.15. Kontenuiber sicht - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung
Speichern Fahrt ein Speichern der Datendatei durch, Ubertragt ale
Buchungen in die Datendatei.
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Schaltflache Beschreibung

Anmerkung

Ist nur aktiv, wenn gednderten Daten noch nicht
gespeichert wurden.

Schliefzen Schliefdt die aktuell aktive Registerkarte.

Anmerkung

Diese Funktion steht fir die erste Registerkarte,
meist die Kontentibersicht, nicht zur Verfligung.
Sieist fur ale weitere Registerkarten nutzbar.

Offnen Offnet das Buchungsregister des ausgewdahlten Kontos.

Bearbeiten Bearbeitet die Eigenschaften fir das ausgewahite Konto.
»Konto erstellen oder bearbeiten”

Neu Startet den Assistenten zum Erstellen eines neuen Kontos.
~Konto erstellen oder bearbeiten”

Léschen Entfernt das ausgewdahlte Konto. ,, Konto |6schen”

Kontenblatt

Abbildung 4.8. Die Ansicht des Kontenblatts

*Beispiele.gnucash - Girokonto - GnuCash - O X

Datei Bearbeiten Ansicht Buchung Aktionen Geschdft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

& (] c + ® v ] .Y }
Speichern SchlieBen Duplizieren Léschen Eingeben Abbrechen Neu Vollstandig springen
i @ Girokonto €
Datum | Nr Beschreibung it Einzahlung |1t Abhebung
01.01.2010 Anfangsbestand Anfangsbestand | j 1.000,00
12.01.2010 | 101 Grocery Store Aufwendungen:Lebensmittel | j 50,00
15.01.2010 Grocery Store Aufwendungen:Lebensmittel | j 150,00
25.01.2010 Employers R Us Ertrige:Gehalt | j 600,00
26.01.2010 Bank Saving Aktiva:Barvermogen:Sparkonto | j 200,00
28.01.2010 ISP Subscripkion Aufwendungen:Computer:ISP | j 20,00
28.01.2010 | 102 It Einzahlung 350,00
Aufwendungen:Miete | n 350,00
Aktiva:Barvermogen:Girokonto | j 350,00
10.02.2010 Grocery Store Aufwendungen:Lebensmittel | j 67,00
13.02.2010 Grocery Store Aufwendungen:Lebensmittel | j 124,00
15.02.2010 Paid Barverbindlichkeiten bill Fremdkapital:Barverbindlichkeiten:Kreditkarte | n 276,00
20.02.2010 Grocery Store Aufwendungen:Lebensmittel | j 90,00
25.02.2010 Employers R Us Ertrége:Gehalt | n 600,00
26.02.2010 Bank Savina Aktiva:Barvermoaen:Sparkonto | n 200.00

Aktuelle... 1.308,01 € Zukiinfti... 1.308,01 € Bestatigt: 159,00€ Abgeglic... 159,00€ Vorauss... 1.308,01 € Sortiere... Standardreihenfolge ~
February Miete

Diesist ein Beispiel fur die Registerkarte eines Kontenbl atts.

31



GnuCash Fenster & Menlis

Anzeigebereich

Dieses Fenster dient der Eingabe und Bearbeitung Ihrer Kontodaten. Es bietet aul3erdem Werkzeuge zum
Planen zukuinftiger Geschaftsvorgange, zum Suchen und Protokollieren von Buchungen und Drucken von
Schecks. Dieses Fenster wird auch Buchungsansicht genannt werden.

Um die Buchungsansicht firr ein Konto zu 6ffnen, wahlen Sie das Konto in der K onteniibersicht und gehen
Sie dann zu Bearbeiten -, Konto 6ffnen Schaltfléache. Dies 6ffnet ein neues Fenster mit dem gewahltem
Kontenblatt. Das Driicken von Offnen in der Werkzeugleiste im Fenster Konteniibersicht oder die Schalt-
flache Springen im Fenster Kontenblatt sind weiter Mdglichkeiten.

Tipp

Das Aussehen der Anzeige eines Kontenblatts ist in hohem Mal3e konfigurierbar. (siehe Gnu-
Cash Kurs und Konzepte, Auswahl eines Registerstils [ https.//www.gnucash.org/docs/vnone/de/
gnucash-guide/chapter_txns.html#txns-regstylel]).

Anmerkung

Die Methoden zur Eingabe von Buchungen sind detailliert beschrieben in Kapitel 6, Arbeiten mit
Buchungen.

In der Liste der Buchungen erscheinen die von Ihnen eingegebenen Buchungen sowie der fortlaufende
Saldo. Aulierdem steht eine leere Zeile zur Eingabe neuer Buchungen zur Verfiigung. Die Spaltentitel
kénnen je nach Kontoart des gedffneten Kontos unterschiedlich sein. Allgemein gleichlautende Spalten
Datum, Beschreibung, Buchen und Saldo.

Sie kdnnen das Menll Ansicht verwenden, um das Erscheinungsbild der Liste zu verndert. Beispiel sweise
ist es moglich, die Anzahl der angezeigten Buchungen einzuschrénken, eine andere Sortierreihenfolge
zu verwenden oder den Anzeigestil zu andern, um die Buchungen Ubersichtlicher darzustellen. Dartiber
hinaus gestattet die Schaltflache Vollsténdig einen schnellen Zugriff auf alle Buchungsbestandteile.

Zusammenfassungsleiste

Die Zusammenfassungsleiste zeigt verschiedene Salden, die zum aktuell gedffneten Konto gehéren, auf
einen Blick an. Im Normalfall werden zu einem Konto der tagesaktuelle Saldo, ein méglicher zukinftiger
Saldo, ein Saldo fir bestétigte Eintrége, ein abgeglichener Saldo und ein vorraussichtliches Minimum
angezeigt. Eine Ausnahme bilden Aktienkonten, hier erscheint stattdessen die Summe der Anteile und
deren aktueller Wert. Die Zusammenfassungsleiste kannim Menii Ansicht - Zusammenfassungsleiste ein-
und ausgeblendet werden.

Mentuleiste

Die Mentleiste in der Buchungsansicht enthalt die nachfolgenden aufgefiihrten Mentpunkte.

Kontenblatt - Datei-Mentu

Wenn Sie in der Menlileiste auf Datei klicken, wird das Meni mit den in ,, Datei-Meni” beschriebenen
Auswahlmdglichkeiten gedffnet.

Fir die Arbeit in der Buchungsansicht sind zusétzlich die nachfolgend beschriebenen Menlieintrage ver-
flgbar.
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Tabelle 4.16. Kontenblatt - Datei-Menl - Zugriff auf Datei- und Kontenoperationen sowie
Druckenfunktion

Menupunkt Beschreibung
Schecks drucken... (Strg+P) Offnet den Scheck drucken Assistenten. Siehe , Schecks drucken®.
Schlieffen (Strg+W) Schliefdt die aktuelle Registerkarte.

Kontenblatt - Bearbeiten-Menu

Die Mentleiste im Meni Bearbeiten umfasst neben den in ,, Bearbeiten-Menii* beschriebenen Eintrége
noch zusétzlich die folgenden Menpunkte.

Tabelle 4.17. Kontenblatt - Bearbeiten-Menl - Bearbeitungsfunktionen fir Dateien und
Konten sowie Einstellungen

M enulipunkt Beschreibung

Als Zahlung zuweisen... Weist die ausgewahlte Buchung a's Zahlung einer Rech-
nung zu.

Kontenblatt - Ansicht-Men(

DasAnsicht-Mentin der Menlleiste,, Ansicht-Menti* wird fir die Buchungsansicht um die nachfolgenden
Eintrége erganzt.

Tabelle 4.18. Kontenblatt - Ansicht-Men(i - Andern der Ansicht des Buchungsfensters

Menupunkt Beschreibung

Einzeilig Optionsfeld zur Auswahl der Buchungsanzeige. Siehe GnuCash Kursund
Konzepte, Auswéhlen eines Registerstils [https://www.gnucash.org/docs/
vnone/de/gnucash-guide/chapter_txns.html#txns-regstylel].

Aktive vollstéandig Optionsfeld zur Auswahl der Buchungsanzeige.
Vollsténdig Optionsfeld zur Auswahl der Buchungsanzeige.
Zweizeilig Kontrollkastchen zum Aktivieren/Deaktivieren der zweizeiligen Anzeige.
Sortieren nach... Legt die Sortierreihenfolge fur die Anzeige der Buchungen fest. Erfordert

einen Klick um das Optionsformular zu starten. Der Dialog wird mit Abbre-
chen/OK geschlossen.

Standardreihenfolge Gewohnliche Reihenfolge beibehal -
ten: Buchungsdatum [Tag], Num-
mer, Eingabedatum [zweitens] 2,
Beschreibung.

Datum Sortierung nach Datum.

Eingabe-Datum Sortierung nach Eingabedatum.

Datum des K ontoauszuges Sortierung nach dem Datum des
Kontoauszuges (nicht abgeglichene
Posten zuletzt).

Nummer Sortierung nach der Nummer.

Betrag Sortierung nach dem Betrag.

Buchungstext Sortierung nach dem Buchungstext.
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M enulipunkt Beschreibung
Beschreibung Sortierung nach der Beschreibung.
Aktionen Sortierung nach Aktionsfeld.
Bemerkung Sortierung nach der Bemerkung.
Umgekehrte Reihenfolge Sortierreihenfolge umkehren.
Sortierreihenfolge speichern Speichern der Sortierreihenfolge zwi-
schen Sitzungen.

@Das, Eingabedatum* ist normal erweise unsichtbar. Verwenden Sie einen Bericht, um es anzuzeigen.

Kontenblatt - Buchung-Men

Tabelle 4.19. Kontenblatt - Buchung-Menu - Zugriff auf Buchungswerkzeuge

Menupunkt

Beschreibung

Buchung ausschneiden

Die ausgewahlte Buchung ausschneiden und in die Zwi-
schenablage kopieren.

Buchung kopieren

Die ausgewéhlte Buchung in die Zwischenablage kopie-
ren.

Buchung einfligen

Buchungungssatz aus der Zwischenabl age einfligen.

Buchung duplizieren

Eine Kopie des aktuellen Buchungssatzes erstellen.

Buchung [6schen

Ausgewahlten Buchungssatz |6schen.

Andere Buchungsteile [6schen

Alle Buchungsteile aus dem ausgewéhlten Buchungssatz
entfernen.

Buchung eingeben

Anderungen des aktuellen Buchungssatzes iibernehmen.

Buchung abbrechen

Loscht alle Felder des ausgewahlten Buchungssatzes, so
sie noch nicht ibernommen wurden.

Buchung ungultig machen

Markiert die aktuelle Buchung als ungdiltig. Eine
Begriindung ist einzugeben.

Ungliltige Buchung wiederherstellen

Macht die ausgewdahlte Buchung wieder guiltig.

Anmerkung

Dieser Mentpunkt wird nur angezeigt, wenn die
ausgewdahlte Buchung als unglltig markiert ist.

Stornobuchung hinzufigen

Hinzufligen einer Kopie der ausgewahlten Buchung mit
einem invertierten Betrag.

Verknipfung bearbeiten...

Ein Dokument mit dem ausgewahlten Buchungssatz ver-
kntpfen oder die Verknipfung bearbeiten.

Verknipfung 6ffnen

Offnet das mit dem Buchungssatz verkniipfte Dokument.

Anmerkung

Nur Verfugbar, wenn ein Dokument oder
ein Speicherort mit der aktuell ausgewdahlten
Buchung verknUpft ist.

Zur Rechnung springen

Offnet die Rechnung zu der aktuellen Buchung.
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Menupunkt Beschreibung
Anmerkung

Nur Verfugbar, wenn eine Rechnung tatsachlich
Zugewiesen ist.

Kontenblatt - Aktionen-Menu

Der Grundumfang des Menlis Aktionen in der Menllleisteistin,, Aktionen-Meniu* beschrieben. Ergénzend
stehen die folgenden Meniipunkte zur Verflgung.

Tabelle 4.20. Kontenblatt - Aktionen-Menli - Anlegen terminierter Buchungen,
Uber priifen von Konten, Durchfiihren von Aktienteilungen, Buchen und Abgleichen von
Geschéaftsvor gadngen

Menupunkt Beschreibung

Leere Buchung (Strg+Seite Geht zur leeren Buchungszeile am unteren Ende dieses Kontenbl atts.

Abwarts)

Zu Datum gehen (Strg+G) Zum Buchungsteil mit dem gewahlten Datum gehen.

Mehrteilige Buchung Zeigt ale Buchungsteile des aktuellen Buchungssatze an.

Wechselkurs bearbeiten... Den Wechselkurs fir die gewahlte Buchung bearbeiten.

Terminiert... Eine terminierte Buchung mit dem aktuellen Buchungssatz als Vorlage
erstellen.

Zum Gegenkonto springen Ein neues Kontofenster fur das Gegenkonto 6ffnen und die aktuelle
Buchung auswahlen.

Kontenblatt - Geschaft-Menu

Dieim Menl Geschéft angezeigten Elemente sind die gleichen wie in ,, Geschaft-Menir*.

Kontenblatt - Berichte-MenU

Dieim Menti Berichte angezeigten Elemente sind die gleichen wiein ,, Berichte-MenU* und zusétzlich die
zwei Berichte, die im Folgenden aufgefiihrt sind.

Tabelle4.21. Kontenblatt - Berichte-Menu - Zugriff auf GnuCash Berichte und Diagramme

Menupunkt Beschreibung

Kontenbericht Kontobuch als Bericht fur dieses Konto 6ffnen.

Kontenbuch - Einzelbuchung Kontobuch als Bericht fur den ausgewdahlten Buchungs-
satz 6ffnen.

Kontenblatt - Werkzeuge-Meni

Dieim Menil Werkzeuge genannten Eintrége sind in , Werkzeuge-Menii* beschrieben.

Kontenblatt - Fenster-Meni

Die Eintrage im Fenstermeni entsprechen den Menlpunkten in ,, Fenster-Meni®.
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Kontenblatt - Hilfe-Men

Das Hilfe Menti wird in ,, Hilfe-Men(i* beschrieben.

Werkzeugleiste

Das Kontenblatt verfigt Uber eine Reihe von Schaltfléchen in der Werkzeugleiste um schnell auf eini-
ge allgemeine Funktionen zuzugreifen, die mit der jeweils aktiven Registerkarte interagieren. Die Werk-
zeugleiste kann unter Ansicht - Werkzeugleiste ein- oder ausgeblendet werden.

Anmerkung

Die spezifischen Optionen, diein der Werkzeugleiste angezeigt werden, variieren mit den Funk-
tionen, die auf der , aktiven Registerkarte” verfiigbar sind.

Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fur einige Sekunden Uber dem Symbol platziert wird.

Tabelle 4.22. Kontenblatt - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung

Speichern Fuhrt ein Speichern der Datendatel durch, Ubertragt ale
Buchungen in die Datendatei.

Anmerkung

Ist nur aktiv, wenn gednderten Daten noch nicht
gespeichert wurden.

Schliefen Schliefdt das aktuelle Kontenbl att.

Anmerkung

Diese Funktion steht fur die erste Registerkarte
nicht zur Verfligung. Sieist fir weitere Register-
karten nutzbar.

Duplizieren Eine Kopie des aktuellen Buchungssatzes erstellen.

Ldschen Ausgewahlten Buchungssatz |6schen.

Eingeben Anderungen des aktuellen Buchungssatzes iibernehmen.

Abbrechen Loscht ale Felder des ausgewéhlten Buchungssatzes,
sofern sie noch nicht ibernommen wurden.

Neu Geht zur leeren Buchungszeile am unteren Ende dieses
Kontenblatts.

Vollsténdig Alle Buchungsteile des aktuellen Buchungssatzes anzei-

gen. Nicht hervorgehoben, wenn Ansicht . Aktive voll-
standig aktiviert ist.

Zum Gegenkonto springen Ein neues Kontofenster fiir das Gegenkonto 6ffnenund die
aktuelle Buchung auswéhlen.

36



GnuCash Fenster & Menlis

Schaltflache Beschreibung

Terminiert Eine terminierte Buchung mit dem aktuellen Buchungs-
satz als Vorlage erstellen.

Buchen Startet den Buchungsassistenten fir die Buchung zwi-
schen Konten.

Abgleichen Startet den Abgleichen-Assistenten fir das ausgewdahite

Konto. ,, Konto mit einem Kontoauszug abgleichen”

Berichte

Abbildung 4.9. Das Berichtsfenster

Beispiele.gnucash - Aufwendungen pro Zeit - GnuCash - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschdft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

&4 (] { C @ & = ;
] SchlieRen Zuriick b Erneut laden Abbrechen Optionen Konf. speichern
@ Konten ki Aufwendungen pro Zeit €

Aufwendungen pro Zeit
01.01.2010 bis 31.05.2010

3.000,00 €

- Computer
Miete
250000€ I :
Mobel
- Lebensmittel
2.000,00€ I unterhaltung
- Kleidung

ax
2 150000€ - B ceschenke

1.000,00 €

0,00€

01.01.2010 01.02.2010 01.03.2010 01.04.2010 01.05.2010

Diesist die Darstellung des Berichts Aufwendungen-Diagramm.

Anzeigebereich

Dieses Ansicht wird immer dann angezeigt, wenn Sie einen Bericht oder ein Diagramm aus dem Menii
Berichte aufrufen.

Um das Berichtsfenster zu 6ffnen, wéhlen Sie einen Bericht aus dem Menil Berichte in der Menlleiste.
Dadurch wird ein neues Fenster mit dem angezeigten Bericht getffnet. Es bietet eine webbrowserartige
Anzeige mit aktiven Links zu Kontodaten.

Anmerkung

Je nach Bericht kann es zu einer Verzdgerung kommen, wahrend der Bericht generiert wird. Eine
Annaherung an den Fortschritt bis zur Fertigstellung wird in der Statusleiste angezeigt, wenn die
Anzeige nicht abgeschaltet wurde.
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In dieser Ansicht wird der von Ihnen gewéahlte Bericht bzw. das Diagramm angezeigt. Die Eigenschaften
dieses Fensters konnen auf zweierlei Art angepasst werden. Mit der Schaltflache Optionen in der Werk-
zeugleiste kénnen Sie bearbeiten, was der Bericht anzeigt und von welchen Konten die Informationen
bezogen werden. Im Abschnitt ,, Reports Listed By Class* werden spezifische Einstellungen fir die ver-
flgbaren Berichte und Diagramme erléutert. Durch Auswahl von Bearbeiten . Stilvorlagen kénnen Sie
die Eigenschaften der HTML-Seite auswahlen, in welcher ihr Bericht angezeigt wird.

Der Bericht verhdlt sich wie ein Webbrowser, wenn er Links zu externen Webseiten enthélt. Die Schaltfl&
chen Zuriick und V orwérts der Wer kzeugl ei ste ermdglichen es Ihnen, zwischen Web-Seiten zu navigieren.
Wenn Sie bestimmte Hyperlinks im Bericht, welche auf ein Konto verweisen, anklicken, 6ffnen sich die
dazugehdrigen Kontendaten im Kontobuch-Fenster.

Mit der Schaltflache Exportieren in der Werkzeugleiste kdnnen Sie den angezeigten Bericht in einer Datel
speichern und oder Drucken.

Mentuleiste

Die Mentileiste im Berichtsfenster enthélt die nachfolgenden aufgefiihrten Menipunkte.

Berichte - Datei-Menti

Wenn Sie in der Menlileiste auf Datei klicken, wird das Menl mit den in ,, Datei-Meni” beschriebenen
Auswahlmdglichkeiten getffnet.

Erganzend stehen diese Menueintrége zur Verfligung.

Tabelle 4.23. Berichte - Datel-Menu - Zugriff auf Datei- und Kontenoperation sowie
Druckfunktion

M enulipunkt Beschreibung
Bericht Drucken... (Strg+P) Aktuellen Bericht drucken.
Exportieren - Offnet das Untermenti Export.
Bericht exportieren Exportiert den aktuellen Bericht in

eine Datei. Als Export-Format stehen
HTML und HTML zur Verfligung.

Schlief3en (Strg+W) Schliefdt den aktuellen Bericht.

Berichte - Bearbeiten-Meni

Die Mentileiste im Meni Bearbeiten umfasst neben den in ,,Bearbeiten-Menii* beschriebenen Eintrage
noch zusétzlich die folgenden Menpunkte.

Tabelle 4.24. Berichte - Bearbeiten-Meni - Bear beitungsfunktionen fir Dateien und Konten
sowie Einstellungen

Menupunkt Beschreibung

Berichtsoptionen Offnet ein Formular zum Bearbeiten/Andern von
Berichtsauswahlkriterien, Stilvorlagen, Datumsbereiche
und viele andere Parameter.
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Berichte - Ansicht-Menu

Mit Ausnahme des Mentpunktes Filtern nach... entspricht das Ansicht-Menu in der Menuleiste der
Beschreibung in , Ansicht-Menu*.

Berichte - Aktionen-Men
Dieim Menl Aktionen angezeigten Elemente sind die gleichen wiein ,, Aktionen-Menii*“.
Der Umfang an Menupunkte ist jedoch erheblich reduziert.
Berichte - Geschaft-Mend
Dieim Menl Geschéft angezeigten Elemente sind die gleichen wie in ,, Geschaft-Menir*.
Berichte - Berichte-Meni

Dieim Menti Berichte angezeigten Elemente sind die gleichen wiein ,, Berichte-MenU* und zusétzlich die
zwei Menupunkte, die im Folgenden aufgefiihrt sind.

Tabelle 4.25. Berichte - Berichte-Ment - Zugriff auf GnuCash Berichte und Diagramme

Menupunkt Beschreibung
Berichtskonfiguration speichern Speichert die aktuelle Berichtskonfiguration. Wenn Sie mit einer nicht
(Strg+Alt+S) gespei cherten Berichtskonfiguration arbeiten, werden Sie aufgefordert einen

Namen zu vergeben. Sie kdnnen den Bericht erneut 6ffnen, indem Sie die
Funktion Berichte . Gespeicherte Berichtskonfigurationen aufrufen.

Berichtskonfiguration speichern Speichert die aktuelle Berichtskonfiguration unter eéinem neuen Namen.
unter... (Umschalt+Strg+Alt+S) Sie kdnnen den Bericht erneut 6ffnen, indem Sie die Funktion Berichte -
Gespeicherte Berichtskonfigurationen aufrufen.

Berichte - Werkzeuge-Men

Die im Meni Werkzeuge genannten Eintrége sind in ,, Werkzeuge-Menii* beschrieben.

Berichte - Fenster-Menu

Die Eintrage im Fenstermenli entsprechen den Menlpunkten in ,, Fenster-Meni®.

Berichte - Hilfe-Men(

Das Hilfe Menti wird in ,, Hilfe-Men(i* beschrieben.

Werkzeugleiste

Das Berichtsfenster verfligt Gber eine Reihe von Schaltflachen in der Werkzeugleiste um schnell auf eini-
ge allgemeine Funktionen zuzugreifen, die mit der jewells aktiven Registerkarte interagieren. Die Werk-
zeugleiste kann unter Ansicht . Werkzeugleiste ein- oder ausgeblendet werden.

Anmerkung

Die spezifischen Optionen, diein der Werkzeugleiste angezeigt werden, variieren mit den Funk-
tionen, die auf der ,, aktiven Registerkarte" verflgbar sind.
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Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fur einige Sekunden tber dem Symbol platziert wird.

Tabelle 4.26. Berichte - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung
Speichern Fuhrt ein Speichern der Datendatel durch, Ubertragt ale
Buchungen in die Datendatei.
Anmerkung
Ist nur aktiv, wenn gednderten Daten noch nicht
gespeichert wurden.
Schlieffen Schlief?t den aktuellen Bericht.
Anmerkung
Diese Funktion steht fur die erste Registerkarte
nicht zur Verfigung. Sieist fUr weitere Register-
karten nutzbar.
Zuruck Geht in dem Verlauf einen Schritt zurtick.
Vorwarts Geht in dem Verlauf einen Schritt vorwarts.
Neu laden Aktuellen Bericht neu laden (erneut ausfiihren).
Abbrechen Unbeantwortete HTML-Anfagen abbrechen.
Optionen Offnet ein Formular zum Bearbeiten/Andern von

Berichtsauswahlkriterien, Stilvorlagen, Datumsbereiche
und viele andere Parameter.

Berichtskonfiguration speichern

Speichert die aktuelle Berichtskonfiguration. Wenn Sie
mit einer nicht gespei cherten Berichtskonfiguration arbei-
ten, werden Sie aufgefordert einen Namen zu vergeben.
Sie konnen den Bericht erneut 6ffnen, indem Sie die
Funktion Berichte - Gespeicherte Berichtskonfiguratio-
nen aufrufen.

Berichtskonfiguration speichern unter...

Speichert die aktuelle Berichtskonfiguration unter einem
neuen Namen. Sie kénnen den Bericht erneut &ffnen,
indem Sie die Funktion Berichte - Gespeicherte Berichts-
konfigurationen aufrufen.

Bericht exportieren

Exportiert den aktuellen Bericht in eine Datei. Als Export-
Format stehen HTML und CSV zur Verfigung.

Bericht drucken

Druckt den aktuellen Bericht.
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Abgleichen

Abbildung 4.10. Der Assistent zum Abgleichen von Buchungen

Aktiva:Barvermégen:Girokonto - Abgleichen - 0 &
Abgleichen... Konto Buchung Hilfe
& - [} ® juof I < ®
saldo Bearbeiten Auswahl abgleichen Nicht abgeglichene Auswahl Loéschen Offnen Unterbrechen Abbrechen
Gutschrift Belastung
25.02.2010 Employers R Us 600,00 15.02.2010 Paid Barverbindlichkeiten bill 276,00 v
25.03.2010 Employers RUs 2.600,00 26.02.2010 Bank Saving 200,00
28.02.2010 103 March Miete 350,00
15.03.2010 Paid Barverbindlichkeiten bill 1.024,99
26.03.2010 Banksparen 200,00
Summe 600,00 € Summe 276,00 €

Datum des Kontoauszugs 12.06.2021
Anfangssaldo 159,00 €
Schlusssaldo 1.308,01 €
Abgeglichener Saldo 483,00 €
Differenz 825,01 €

Die Darstellung des Abgleichen- Dialogs.

Anzeigebereich

Tipp

Das Vorgehen beim Abgleichen eines Kontosist in ,, Konto mit einem Kontoauszug abgleichen®
ausfuhrlich beschrieben.

Um das Fenster Abgleichen zu 6ffnen, wéhlen Sieauf Aktionen - Abgleichen... inder Menileiste oder kli-
cken die Schaltflache Abgleichen aus der Werkzeugl eiste eines K ontenbl atts an. Dadurch wird ein Abglei-
chen-Dialog getffnet, in dem Sie das Datum des Kontoauszugs und den Schlusssaldo eingeben miissen.
Wenn Sie die Option Unterkonten einbeziehen anwéhlen, werden alle Buchungen in den Unterkonten des
ausgewdhlten Kontos ebenfalls fir das Abgleichen berticksichtigt. Durch Driicken der Schaltflache OK
Offnet sich ein weiters Abgleichen-Fenster, in dem Sie Gutschrift und Belastung mit Ihrem Kontoauszug
vergleichen kénnen.

Abgleichen - Fenster

Tabelle 4.27. Abgleichen - Komponenten des Fensters

Bestandteil Beschreibung

Menlleiste Enthdlt die Menis flr das Abgleichen-Fenster.

Werkzeugl eiste, Symbol e/Schaltflachen Enthalt Schaltflachen fur den Zugriff auf hdufig bendtigte
Funktionen zum Abgleich eines Kontos.

Gutschrift Enthélt eine Liste der Zugange auf dieses Konto.

Belastung Enthalt eine Liste der Abgénge von diesem Konto.
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Bestandteil Beschreibung
Saldoanzeige Dieser Bereich unten rechts enthalt einige Salden, die fir
den Abgleich benétigt werden.

Mentleiste
Die Mentileiste des Abgleichenfensters enthalt die nachfolgenden aufgefiihrten Meniipunkte.

Abgleichen - Abgleichen-Men

Tabelle 4.28. Abgleichen - Abgleichen-Menl - Informationen zum Abgleich sowie
Fertigstellen und Unter brechen

M enulipunkt Beschreibung
Informationen zum Abgleich... Offnet das Fenster Informationen zum Abgleich.
Abgleichen . Fertig (Strg+W) Kontoabstimmung beenden.

Abgleichen - Unterbrechen (Strg+P) Das Abgleichen dieses Kontos unterbrechen.
Abbrechen Die Abstimmung dieses Kontos abbrechen.

Abgleichen - Konto-Meni

Tabelle 4.29. Abgleichen - Konto-Menii - Kontenfunktionen

Menupunkt Beschreibung

Konto 6ffnen Offnet das Kontenbl att.

Konto bearbeiten Andert den Namen oder die Eigenschaften des ausgewéhl-
ten Kontos. ,Konto erstellen oder bearbeiten”

Konto - Buchen... Startet den Buchungsassistenten fur die Buchung zwi-
schen Konten.

Uberprifen Uberpriift das Konto auf nicht abgeglichene Buchungen
und verwaiste Buchungsteile und repariert diese.

Abgleichen - Buchung-Menii

Tabelle 4.30. Abgleichen - Buchung-Menl - Funktionen zur Bearbeitung von
Geschéftsvor gangen

Menupukt Beschreibung

Buchung - Saldo (Strg+B) Offnet das Kontenblatt und flgt eine vorbereitete Aus-
gleichsbuchung ein.

Buchung - Bearbeiten (Strg+E) Bearbeitet die aktuell ausgewéhlte Buchung.

Buchung - Auswahl abgleichen (Strg+R) Abgleichen der ausgewahlten Buchungen.

Buchung - Nicht abgeglichene Auswahl (Strg+U) Nimmt den Abgleich der ausgewéhiten Buchungen
zuruck.

Buchung - Ldschen (Strg+D) Ldscht die aktuell ausgewdahlte Buchung.
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Abgleichen - Hilfe-Menii

Tabelle4.31. Abgleichen - Hilfe-Menti - Diese Hilfe sowie das Dokument GnuCash-Kursund

Konzepte
Menupunkt Beschreibung
Hilfe Offnet dieses Dokument im Abschnitt , Abgleichen”.

Werkzeugleiste

Das Abgleichen-fenster verfigt Uber eine Reihe von Schaltfl&chen in der Werkzeugleiste um schnell auf
einige allgemeine Funktionen zuzugreifen, die mit der jeweils aktiven Registerkarte interagieren.

Anmerkung

Die spezifischen Optionen, diein der Werkzeugleiste angezeigt werden, variieren mit den Funk-
tionen, diein dem ,, Abgleichenfenster verfligbar sind.

Anmerkung

Einige Schaltflachen in der Werkzeugl eiste werden erst aktiv sobald in dem ,, Abgleichenfenster”

eine Buchung markiert ist.

Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fur einige Sekunden tber dem Symbol platziert wird.

Tabelle 4.32. Abgleichen - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung

Saldo Offnet das Kontenblatt und fiigt eine vorbereitete Aus-
gleichsbuchung ein.

Bearbeiten Bearbeitet die aktuell ausgewahlte Buchung.

Auswahl abgleichen

Abgleichen der ausgewahlten Buchungen.

Nicht abgeglichene Auswahl

Nimmt den Abgleich der ausgewéhlten Buchungen
zuriick.

Loschen L oscht die aktuell ausgewahlte Buchung.
Offnen Offnet das Kontenbl att.
Fertig K ontoabstimmung beenden.
Anmerkung
Diese Schaltflache wird erst aktiv, wenn der Dif-
ferenz Wert im Abgleichenfenster (unten rechts)
Oist.
Unterbrechen Das Abgleichen dieses Kontos unterbrechen.
Abbrechen Den Abgleich dieses Kontos abbrechen.
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Terminierte Buchungen

Abbildung 4.11. Arbeiten mit terminierten Buchungen

*Beispiele.gnucash - Terminierte Buchungen - GnuCash - o X

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschaft Terminiert Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe
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Die Arbeitsweise mit terminierten Buchungen wird in ,, Terminierte Buchungen“ beschrieben.

Dieses Ansicht wird gedffnet, wenn Editor fiir geplante Buchungen... in der Mendileiste ausgewahlt wird.
Dadurch wird eine neue Registerkarte gedffnet, in dem die terminierten Buchungen geplant werden.

Tabelle 4.33. Terminierte Buchungen - Komponenten des Fensters

Elemente

Beschreibung

Mentleiste

Enthdlt dieim Fenster , Terminierte Buchungen* verwen-
deten Ments. Es bietet den Grundumfang der Mentileiste
und den zusétzlichen Menueintrag Terminiert.

Anmerkung

Einige Schaltflachen in der Mentleiste werden
erst aktiv, wenn in der Ubersicht , Terminierte
Buchungen* eine Buchung markiert ist.
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Elemente Beschreibung

Werkzeugl eiste, Symbol e/Schaltflachen Enthdt Schaltflachen fur den Zugriff auf geplante
Buchungen.

Registerleiste Reiter zum Umschalten zwischen gedffneten Anzeigen.

Buchungen Der Bereich Buchungen enthalt eine Ubersicht tiber die
Buchungen die terminiert wurden sowie die zugehdrigen
Eigenschaften.

Bevorstehende Buchungen Der Bereich Bevorstehende Buchungen enthélt einen

Kalender fir die ndchsten Monate In diesem Kalender sind
die Tage, in denen eine oder mehrere Buchungen geplant
sind, mit einem Kreis markiert.

Das im Kalender angezeigte Zeitintervall kann gedndert
werden, indem ein anderer Zeitraum aus der Auswahlliste
Ansicht am rechten Seitenrand ausgewahlt wird.

Tipp

Wenn Sie im Kalender ein Datum anklicken,
offnet sich eine Liste der terminierten Buchun-
gen fur dieses Datum. Bewegen Sie danach die
Maus Uber andere Datumsfelder, so andert sich
die angezeigte Liste entsprechend dem gerade
berthrten Datum. Ein weiterer Mausklick auf
den Kalender schliefdt die Liste.

Mentuleiste

Diefolgende Tabelle beschreibt die Mentipunkte im Terminiert-Menl der Menlleiste die zur Arbeit in der
Ansicht Terminierte Buchungen zur Verfiigung stehen.

Terminierte Buchungen - Terminiert-Men(

Tabelle 4.34. Terminierte Buchungen - Terminiert-Ment - Funktionen zur Bear beitung von
terminierten Buchungen

Menupunkt Beschreibung

Neue Planung Neue terminierte Buchung erstellen.

Planung Bearbeiten Ausgewahlte terminierte Buchung bearbeiten.
Planung L 6schen Ausgewahlte terminierte Buchung |dschen.

Werkzeugleiste

Das Fenster Terminierte Buchungen hat eine Wer kzeugleiste fiir den schnellen Zugriff auf einige gangigen
Funktionen, die bei der Terminierung verwendet werden.

Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fir einige Sekunden tUber dem Symbol platziert wird.
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Tabelle 4.35. Terminierte Buchungen - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung
Speichern Fuhrt ein Speichern der Datendatel durch, tUbertragt ale
Buchungen in die Datendatei.
Anmerkung
Ist nur aktiv, wenn gednderten Daten noch nicht
gespeichert wurden.
Schlieflen Schliefdt die Terminierte Buchungen Ansicht.
Neu Neue terminierte Buchung erstellen.
Bearbeiten Ausgewahlte terminierte Buchung bearbeiten.
Ldschen Ausgewahlte terminierte Buchung |6schen.
Abbildung 4.12. Die Budgetansicht
*Belispiele.gnucash - Budget: Unbenanntes Budget - GnuCash - 0o X
Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschdft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe
& o - ; 5 @
Speichern SchlieRen Offnen Optionen Abschatzen Alle Perioden Loschen Bemerkung Budgetbericht
o i Q f* Budget: Unbenanntes Budget €
b @ Aktiva 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 i
fm Anfangsbestand
~ fit Aufwendungen 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 €
» fm Bildung 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 €
~ i/Computer
i HW
i ISP
b i Fahrtkosten 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 q
i Geschenke
i Hobbies
i Kleidung

i Lebensmittel
fm Medikamente
PR

Ertrag 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 C
Aufwand 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 C
Buchen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 C
Im Budget verbleibend 0,00 0,00 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 C

Die Ansicht zur Planung von Budgets.

Anzeigebereich

Das Budgetfenster enthalt auf der linken Seite eine Liste von Konten und in der rechten Fensterhé fte meh-
rere Spalten, die die Budgetwerte enthalten. Jede Spalte entspricht einem Budget fir die gewdahlte Periode.
Die Anzahl der Perioden fir ein Budget kann mit dem Budget Optionen- Dialog angepasst werden.

Prozedur 4.1. Einen Budgetwert eingeben

1. Markiere das zu budgetierende Konto.
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2. Wahleden Zeitraum fir den das Budget eingetragen werden soll und klickein die entsprechende Zelle.
3. Schreibe dasBudget in die Zelle.
4. Betétige Eingabe um die Eingabe zu beenden.
Menduleiste
Der Menteintrag Aktionen - Budget - Budget 6ffnen 6ffnet das Standardbudget oder bietet eine Aus-

wahl an, wenn es mehr als ein Budget gibt. Es wird eine neue Registerkarte mit dem angezeigten Budget
gedffnet.

Im Folgenden werden die Menipunkte beschrieben, die fir die Budgetplanung niitzlich sind.

Budget - Bearbeiten-Mentu

Tabelle 4.36. Budget - Bearbeiten-Menu - Spezielle MenlUpunkte fir das Budgetfenster

Menupunkt Beschreibung

Budget abschétzen... Startet den Assistenten Budget abschétzen um die Bud-
getwerte, basierend auf friihere Buchungen, fur die ausge-
wahlten Konten zu kalkulieren.

Alle Perioden... Budgetwerte fir alle Perioden &ndern.

Budget 16schen... Das gewahlte Budget |6schen.

Bemerkung bearbeiten Eine Bemerkung fiir das markierte Konto oder die ausge-
wahlte Zelle in der Budgetplanung eintragen.

Budget Optionen... Offnet den Budget Optionen- Assistenten mit dem dieEin-

stellungen fir das Budget angepasst werden.

Budget - Aktionen-Menii

Tabelle 4.37. Budget - Aktionen-Ment - Eintrage im Standardmend die sich auf Budgets
beziehen

Menupunkt Beschreibung
Budget - Offnet das Untermenti Budget zur
Auswahl von Budgetaktionen.
Tipp

Die Menupunkte, die zur Planung von
Budgets gebraucht werden, sind aus-
fuhrlich in Tabelle 4.14, ,Kontenuber-
sicht - Aktionen-Men(" beschrieben.

Budget - Berichte-Menu
Arbeiten mit mehreren Budgets

Wenn es mehr als ein Budget gibt, verwenden die Berichte das standardmafiig in den Buchoptio-
nen ausgewahlte Budget. Siehe ,,Buch Einstellungen” und , Reiter Budgets* fir weitere Detalls.
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Nachdem der Bericht angezeigt wurde, kann das darin verwendete Budget unter dem Mentiein-
trag Bearbeiten . Budget Optionen... Reiter Allgemein gedndert werden.

Tabelle 4.38. Budget - Berichte-MenU - Eintrége im Standardmend, die sich auf Budgets
beziehen

M enulipunkt Beschreibung
Budget - Offnet das Untermen(i "Budget”
zur Auswahl eines Budgetberichts.
Tipp

Die Menupunkte, die zur Anzeige von Bud-
getberichten vorhanden sind, sind aus-
fuhrlich in ,, Berichte-Men(i* beschrieben.

Werkzeugleiste

Das Budgetfenster verfugt Uber eine Reihe von Schaltfléchen in der Werkzeugleiste die zur Budgetierung
gebraucht werden.

Tipp

Eine kurze Beschreibung der Funktion einer Werkzeug-Schaltflache wird angezeigt, wenn der
Mauszeiger fur einige Sekunden tber dem Symbol platziert wird.

Tabelle 4.39. Budget - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung
Speichern Fuhrt ein Speichern der Datendatel durch, Ubertragt ale
Buchungen in die Datendatei.
Anmerkung
Ist nur aktiv, wenn geénderten Daten noch nicht
gespeichert wurden.
Schlieffen Schlief?t das aktuelle Budgetfenster.
Offnen Offnet das Buchungsregister des ausgewsahlten Kontos.
Optionen Offnet den Budget Optionen- Assistenten mit dem die Ein-
stellungen fir das Budget angepasst werden.
Abschétzen Startet den Assistenten Budget abschétzen um die Bud-

getwerte, basierend auf frihere Buchungen, fir die ausge-
wahlten Konten zu kalkulieren.

Alle Perioden Budgetwerte fir alle Perioden andern.
Ldschen Das gewdhlte Budget |6schen.
Bemerkung bearbeiten Eine Bemerkung firr das markierte Konto oder die ausge-

wahlte Zelle in der Budgetplanung eintragen.
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Optionen

Tabelle 4.40. Budget - Optionen und Einstellungen

Option Beschreibung

Budgetname Der Budgetname wird als Bezeichnung des Reiters ver-
wendet und auchin allen Berichten, die auf Basisdes Bud-
gets erstellt werden.

Bemerkung Eine Erlauterung zu der Budgetplanung eintragen.

Budget Perioden Die Budgetperiode beschreibt, wann das Budget beginnt

(Startdatum) und wie lange jede Budgetperiode dauert.

Anzahl der Perioden

Die Anzahl der Perioden im Budget.

Geschaftsfunktionen

GnuCash bietet in dem Menl Geschéft und seinen Unterments Kunden, Lieferant und Mitarbeiter diverse Elemente
fur die Verwaltung von Rechnungen und Auslagebelegen, sowie die Pflege der zugehdrigen Stammdaten.

Dieser Abschnitt beschreibt die Fensterelemente fir die Anwendungsfélle Rechnungsbearbeitung und Kundentiber-

sicht.

Die Funktionsweise der Dial oge und Bedienel ementefiir die Geschaftsfunktionen werden ausf ihrlich im Kapitel Kapi-

tel 7, Business Features beschrieben.

Anmerkung

Da sich die Fensteransichten und die dazugehdrigen Menus fir Kunden, Lieferanten und Mitar-
beiter nicht unterscheiden, werden diese hier nur einmal beschrieben.
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Fensteransicht zur Rechnungsbearbeitung

Abbildung 4.13. Rechnung bear beiten

Geschiéft.gnucash - Rechnung bearbeiten - RN-2023-0001 - GnuCash D ® ¢

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschdft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

> = & o o ® .

Rechnung drucken SchlieBen Neue Rechnung Rechnung bearbeiten Rechnung duplizieren Eingeben Abbrechen Loschen

f Konten @ Kunden @ k& Kundenbericht € Rechnung bearbe...n-RN-2023-0001 @ Auslagenerstatt... arbeiten - 000001 €@

Rechnungs-Informationen Abrechnungsdaten Bemerkungen
Typ Rechnung Kunde = A.Miller GmbH Bearbeiten...
Rechnungsnummer Aufgabe  Schreibmaterial lieferr | Bearbeiten.
Er&ffnungsdatum Abrechnungs1D
2 Aktiv .
Unbezahlt Zahlungsbedingungen 10 Tage - 3%, 30 Tage
Eintrége
Datum | R¢| Beschreibung Aktion Ertragskonto | Anzahl | Stiickpreis | Art | Ber| Rabatt | Stet| InklL. Steuertabelle | hensumme | Steuer
28.09.2023 | v | Bleistifte Material 8400 Erlése USE. 19% 10,00 050|% |< 4 normal, 19 % 5,00 0,95
28.09.2023 | v | Bleistifte anspitzen Stunden 8300 Erl6se USE. 7% 10,00 333|% | < 14 reduziert, 7% 33,30 2,33
05.11.2023 v Beschreibung Aktion Ertragskonto | Anzahl | Stickpreis | % | < | Rabatt Inkl. Steuertabelle 0,00 | 0,00

Summe: 41,58 € Zwischensumme: 38,30 € Steuern: 3,28 €

Sonntag, 05. November 2023

Die Ansicht zur Bearbeitung von Rechnungen und Lieferantenrechnungen.

Anzeigebereich

In dieser Ansicht konnen Sie sowohl Rechnungen von Lieferanten und an Kunden als auch Auslagener-
stattungen erfassen und modifizieren.

Wenn Sie mittels
* Geschéft - Kunden - Neue Rechnung... eine,, Neue Rechnung* anlegen, mit

* Geschéft - Lieferant - Neue Lieferantenrechnung... eine ,,Neue Lieferantenrechnung” erfassen oder
auch mit

* Geschéft . Mitarbeiter -~ Neue Auslagenerstattung... eine ,Neue Auslagenerstattung/ Gutschrift*
begleichen wollen,

und diesen Dialog mit OK bestétigen, dann 6ffnet sich obiges Fenster, in dem Sie die einzelnen Rech-
nungspositionen erfassen kénnen.

Die Suchfunktionen
* Geschéft - Kunden - Rechnung suchen...
* Geschéft - Lieferant - Lieferantenrechnung suchen...

* Geschéft - Mitarbeiter . Auslagenerstattung suchen...
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sind eine gute M églichkeit, die gewiinschten Unterlagen zu finden.

Der obere Bereich im Fenster zeigt fur die gedffnete Rechnung, von links nach rechts, Rechnungs-Infor-
mationen, Abrechnungsdaten und Bemerkungen fir interne Zwecke, im unteren Bereich werden die ein-
zelnen Rechnungspositionen aufgefihrt und kénnen dort bearbeitet werden.

Auch die Erstattung der Auslagen von Mitarbeitenden, die wahrend der Ausfihrung eines Auftrags ent-

standen sind, kdnnen mit diesem Formular erfassst werden. Hierzu kann zusétzlich ein Bezug zu einen
Kunden sowie einen vorhandenen Auftrag angegeben werden.

Menduleiste
Die Mentileiste im Berichtsfenster enthélt die nachfolgenden aufgefiihrten MenUs.
Geschaft - Datei-Men

Wenn Sie in der Menlileiste auf Datei klicken, wird das Menil mit den in ,,Datei-Meni” beschriebenen
Auswahlmdglichkeiten gedffnet.

Angtelle des allgemeinen Drucken... treten je nach Kontext:

Tabelle 4.41. Geschéft - Datei-MenU - Zugriff auf Dateioperation sowie Druckfunktion

M enuipunkt Beschreibung
Rechnung drucken (Strg+P)

In einem neuen Fenster wird die aktuelle Rechnung bzw.
Auslagenerstattung drucken (Strg+P) Auslagenerstattung zum Drucken angezeigt.

Geschéaft - Bearbeiten-Ment(

Das Menll Bearbeiten umfasst neben den in ,, Bearbeiten-Meni* beschriebenen Eintrége noch zusétzlich
die folgenden Menupunkte:

Tabelle 4.42. Geschéft - Bearbeiten-MenU - Bear beitungsfunktionen fir Rechnungen sowie
Einstellungen

Menupunkt Beschreibung

Rechnung bearbeiten Offnet den Dialog Rechnung bearbeiten, der Ihnen die
Maglichkeit bietet, die Kunden-Daten, Abrechnungsda-
ten sowie eine Lieferadresse einzutragen.

Rechnung duplizieren Offnet ebenfalls den Dialog Rechnung bearbeiten,
jedoch um eine neue Rechnung als Kopie der aktuellen
Rechnung zu erstellen.

Rechnung buchen Bucht die Rechnung in die Konten ein und sperrt die
Rechnung gegen eine weitere Bearbeitung.
Rechnungsbuchung riickgéngig L 6scht die Buchung dieser Rechnung und ermdglicht

dadurch eine erneute Bearbeitung.

Geschaft - Ansicht-Meni(

Das Ansicht-Meni in der Menuleiste,, Ansicht-Mentu* wird fur die Geschéftsfunktion um die nachfolgen-
den Eintrége erganzt.
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Tabelle 4.43. Geschéft - Ansicht-Menii - Andern der Ansicht des Rechnungsfensters

M enulipunkt Beschreibung

Alsvoreingestelltes Layout fur Kun- | Verwende das aktuelle Layout fur die Rechnungsansicht. Hiermit wird die
dendokumente benutzen Spaltenbreite der einzelnen Rechnungseintrége als V orlage gespeichert.

Voreingestelltes Layout fir Kunden- | Setzt das gednderte Layout auf die Voreinstellung zuriick und aktualisiert
dokumente zurlicksetzen die Anzeige.

Sortierreihenfolge Legt die Sortierreihenfolge fr die einzelnen Belegpositionen fest und zwar
aufsteigend nach:
Standardreihenfolge Gewdhnliche Rechnungsreihenfolge

verwenden

Datum Sortierung nach Datum
Eingabe-Datum Sortierung nach Eingabedatum
Anzahl Sortierung nach Anzahl
Preis Sortierung nach Stiickpreis
Beschreibung Sortierung nach Beschreibung

Geschaft - Aktionen-Meni

Der Grundumfang des Menlis Aktionen in der Menlleisteist in,, Aktionen-Meniu* beschrieben. Ergénzend
stehen die folgenden Menipunkte zur Verflgung.

Tabelle 4.44. Geschéft - Aktionen-MenU - Posten in einer Rechnung bear beiten

M enulipunkt Beschreibung

Ubernehmen Ubernimmt die Eingabe des Postens und springt in die
néchste Zeile.

Abbrechen Verwirft die Anderungen an dem Posten.

Ldschen Den markierten Posten aus der Rechnung |6schen. Eine
Dialogbox warnt Sie vor Datenverlust.

Neue Buchung Zur freien Zeile am Ende dieser Rechnung springen um
einen neuen Posten einzugeben.

Eintrag duplizieren Den markierten Posten duplizieren.

Eintrag hoher sortieren Den markierten Posten in dieser Rechnung eine Zeile
nach oben verschieben.

Eintrag tiefer sortieren Den markierten Posten eine Zeile nach unten verschie-
ben.

Geschéft - Geschéaft-Menu

Dieim Meni Geschéft angezeigten Elemente sind die gleichen wiein , Geschéft-Meni* . Erganzt wird das
Menu mit den folgenden Punkten.

Tabelle4.45. Geschéft - Geschéaft-M end - Offene-Posten-Verwaltung fur kleineUnternehmen

Menupunkt Beschreibung

Eine Verknupfung eines Dokuments mit der Rechnung

Verknipfung bearbeiten... hinzufligen, bearbeiten oder [schen.
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Menupunkt

Beschreibung

Verknipfung 6ffnen

Offnet das mit der Rechnung verkniipfte Dokument.

Anmerkung

Nur Verfugbar, wenn ein Dokument mit der
Rechnung verknupft ist oder ein Speicherort fur
ein Dokument angegeben wurde.

Rechnung bezahlen

Auslagenerstattung bezahlen

Offnet den Dialog Zahlung verarbeiten mit dem die
Rechnung gebucht werden kann.

Geschéft - Berichte-Menti

Im Ment Geschéft gibt es zusétzlich zu denin,, Berichte-Meni* aufgezéhlten Eintrage noch:

Tabelle 4.46. Geschéft - Bericht-Mend - Zugriff auf GnuCash Berichte und Diagramme

Menupunkt

Beschreibung

Firmenbericht

Offnet in einem neuen Fenster einen Bericht zu den aktu-
ellen Kunden oder Lieferanten

Zusammenfassungsleiste

Die Zusammenfassungsleiste im Fenster der Geschéftsfunktion zeigt auf einen Blick den Gesamtbetrag,
den Nettobetrag sowie die Steuern der aktuellen Rechnung an. Sie kann im Menii Ansicht - Zusammen-

fassungdeiste ein- und ausgeblendet werden.

Werkzeugleiste

Tabelle 4.47. Geschéft - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung

Neue Rechnung Den Dialog zum Anlegen einer neuen (Kunden-)Rech-
nung, Lieferantenrechnung oder auch Auslagenerstat-

Neue Auslagenerstattung tung 6ffnen.

Rechnung bearbeiten

Auslagenerstattung bearbeiten

Offnet den Dialog Rechnung bearbeiten der Ihnen die
Maoglichkeit bietet, die Kunden-Daten, Abrechnungsda-
ten sowie eine Lieferadresse einzutragen.

Rechnung duplizieren

Auslagenerstattung duplizieren

Offnet ebenfalls den Dialog Rechnung bearbeiten um
eine neue Rechnung als Kopie der aktuellen Rechnung
Zu erstellen.

Ubernimmt die Eingabe des Postens und springt in die

Eingeben néchste Zeile.
Bricht die Eingabe des Postens ab und verwirft die Ein-
Abbrechen
gaben.
L éschen Den markierten Posten aus der Rechnung |8schen. Eine
Diaogbox warnt Sie vor Datenverlust.
Duplizieren Den markierten Posten duplizieren.
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Schaltflache Beschreibung

Hoher Den markierten Posten in dieser Rechnung um eine Zeile
Tiefer verschieben.

Neu Zur freien Zeile am Ende dieser Rechnung springen um
Neue Buchung einen neuen Posten einzugeben.

Buchen Bucht die Rechnung in die Konten ein und sperrt die
Auslagenerstattung buchen Rechnung gegen eine Bearbeitung.

Buchung |Gschen Ldscht die Buchung dieser Rechnung und ermdglicht

Auslagenerstattung-Buchung riickgangig dadurch eine erneute Bearbeitung.

Rechnung bezahlen Offnet den Dialog Zahlung verarbeiten mit dem die

Rechnung gebucht werden kann.

Auslagenerstattung bezahlen

Ubersicht von Kunden, Lieferanten und Mitarbeiter

Mit der Kundeniibersicht, Lieferanteniibersicht und Mitarbeiter ibersicht behalten Sie den Uberblick tiber
wichtige Daten Ihrer Geschaftspartner und Mitarbeiter.

Anzeigebereich

Abbildung 4.14. Die Kundeniber sicht

Beispiele.gnucash - Kunden - GnuCash = (=) &

Datei Bearbeiten Ansicht Aktionen Geschdft Berichte Werkzeuge Fenster Hilfe

] ) & = Q@ £
Schlieffen Neu Bearbeiten Neue Rechnung Liste der Kunden Zahlung verarbeiten
fm Konten i Kunden € Rechnung bearbeiten- 000001 €
A. Miiller GmbH 000001 irgendwo zu Hause 9977882 .
Typ
v Kundennummer
wahrung
Adressbezeichnung
v Adresse 1
v Adresse 2
Adresse 3
Adresse 4
v Telefon
Fax
E-Mail
Saldo
salde (EUR)

Bemerkungen
Aktiv

Die Ubersicht der Kundendaten in den Geschéaftsfunktionen.

Mdochten Sie einen neuen Reiter furr eine Ubersicht von Kunden, Lieferanten oder Mitarbeitern 6ffnen,
klicken Sie auf
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* Geschéft - Kunden - Kundenlbersicht,
* Geschéft - Lieferant - Lieferantentibersicht oder
* Geschéft - Mitarbeiter . Mitarbeitertibersicht.

Wenn Sie in dieser Ubersicht zusétzliche Spalten mit weiteren Informationen anzeigen wollen, kénnen
Sie in der Uberschriftenzeile am rechten Fensterrand, mit einem Klick auf das kleine Dreieck, weitere
Spalten einblenden.

Mentleiste

Die Mentleiste der Ubersichtsseiten Kunden, Lieferanten und Mitarbeiter enthélt zusétzlich die nachfol-
genden aufgefiihrten Menlipunkte.

Geschéft - Kunden/Lieferanten/Mitarbeiter - Bearbeiten-Menu

Die Mentleiste im Meni Bearbeiten umfasst neben den in ,, Bearbeiten-Menii* beschriebenen Eintrége
noch zusétzlich die folgenden Menipunkte.

Tabelle4.48. Kunden/Lieferanten/Mitar beiter - Bear beiten-Menu - Bear beitungsfunktionen
fur Dateien und Konten sowie Einstellungen

Menupunkt Beschreibung

Kunde bearbeiten Offnet den Dialog Kunden bearbeiten der Ihnen die

Lieferant bearbeiten Maglichkeit bietet, die Rechnungs-1nformationen,
Abrechnungsdaten sowie eine zusétzliche Bemerkung zu

Mitarbeiter bearbeiten der Rechnung einzutragen.

Neuer Kunde...

Neuer Lieferant. . Offnet den Dialog Neuer Kunde..., in dem Sie die not-

wendigen Daten fir einen Kunden erfassen kdnnen.

Neuer Mitarbeiter...

Geschéaft - Kunden/Lieferanten/Mitarbeiter - Berichte-Menu

Dieim Menl Geschéft angezeigten Elemente sind die gleichen wie in ,,Berichte-Meni* sowie zusétzlich
die folgenden Menupunkte.

Tabelle 4.49. Kunden/Lieferanten/Mitarbeiter - Berichte-Menl - Zugriff auf GnuCash
Berichte und Diagramme

Menupunkt Beschreibung
Liste der Kunden

Zeigt in einem neuen Fenster eine Auflistung der offenen
Liste der Lieferanten Rechnungen aler Kunden bzw. Lieferanten.

Kundenbericht
Den Bericht Uber ale Vorgange fir den ausgewahlten
Lieferantenbericht Kunden, Lieferanten oder Mitarbeiter in einem neuen
Fenster anzeigen.

Mitarbeiterbericht
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Werkzeugleiste

Tabelle 4.50. Kunden/Lieferanten/Mitarbeiter - Werkzeugleiste

Schaltflache Beschreibung
Den Dialog zum Anlegen eines neuen Kundens, Liefe-
Neu . . N
rantens oder Mitarbeiters 6ffnen.
. Die Angaben des ausgewahlten Kundens, Lieferantens
Bearbeiten : . )
oder Mitarbeiters bearbeiten.
Neue Rechnung
Den Diaog fir das Erstellen einer Rechnung 6ffnen. Der
Neue Lieferantenrechnung markierte Kunde, Lieferant oder Mitarbeiter wird in dem
Dialog als Empfénger eingetragen.
Neue Auslagenerstattung

Liste der Kunden Falligkeitsibersicht aller Kunden oder Lieferanten anzei-

Liste der Lieferanten gen.

Zahlung verarbeiten Den Diaog fir die Verarbeitung einer Zahlung 6ffnen.
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Kapitel 5. Konten anlegen, anpassen &
benutzen

In diesem Abschnitt wird die Vorgehensweise fir die Anlage von Konten in GnuCash beschrieben. Ein
Konto dient in GnuCash als grundlegendes Mittel, um die Aufzeichnung, von wo nach wo Geldfliisse
stattfinden, zu organisieren. GnuCash erweitert dabei den allgemein geldufigen Kontobegriff (z.B. Bank-
konto, Kreditkonto) auf gruppierbare Ertrags- und Aufwandskonten. Auf diese Weise kdnnen Sie leicht
feststellen, wohin Ihr Geld flief3t und was I hre grofdten Einkiinfte und Aufwendungen sind. GnuCash defi-
niert die im néchsten Abschnitt beschriebenen K ontoarten, um die Systematisierung und Gruppierung der
Konten zu unterstiitzen. Mittels dieser Kontoarten ist es maglich, einen Kontenplan (Kontenhierarchie)
zu erstellen.

Arten von GnuCash-Konten

GnuCash unterstiitzt eine Anzahl verschiedener Kontoarten. Eswird empfohlen, dass Sieausder folgenden
Liste der Kontoarten jeweils die passende Kontoart auswahlen.

Tipp
Bei der Erstellung neuer Konten sind die verfiigbaren M églichkeit fir die K ontoart eingeschrankt,

je nachdem, welche Kontoart das Ulbergeordnete Konto (Hauptkonto) hat.

Neben den im GnuCash Tutorial und Konzepte [https://www.gnucash.org/docs/vnone/de/gnucash-gui-
de/accts-typesl.html] beschriebenen grundsétzlichen Kontoarten bietet GnuCash noch ein paar spezielle.
Diese zeichnen sich insbesondere durch angepasste V orschlagslisten —Zins- oder Dividendenzahlung—im
Aktion-Feld und angepaldte Aktionen —z.B. gibt es beim Bankkonto keine Aktienteilung— aus.

Tabdleb.1. Arten von GnuCash-K onten.

Kontotyp Kontoart Beschreibung Uiber geor dnetes Konto
(Hauptkonto)
Bestandskonten Die Auswertung Berichte - Aktiva& Passiva -
Bilanz gibt Ihnen eine Ubersicht zu jedem beliebi-
gen Sichtag.
Aktiva Aktiva bezeichnet die Mittelverwendung und steht |alle Konten auf3er Eigen-

auf der linken Seite der Bilanz. Auf der ndchsten
Ebene der Kontenstruktur bietet es sich an, zwi-
chen Umlauf- und Anlagevermdgen zu unterschei-
den. Das kann lhnen dabei helfen, Liquiditatseng-
passe friihzeitig zu erkennen.

Aktiva Nutzen sie diese allge-
meine Art fur alle Ver-
mogensgegenstéande, fur
die eskeine speziellere

Kontenart gibt.

(Umlaufvermdgen; kurzfristig)

Diese Kontoart bezeich-
net das Bargeld, welches
Siez.B. in der Briefta
sche, einem Schuhkar-

Bargeld

kapital-, Aufwands- und
Ertragskonten
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Kontotyp

Kontoart

Beschreibung

Ubergeordnetes Konto
(Hauptkonto)

ton, einer Sparbilichse
oder unter lhrer Matra-
ze aufbewahren. Bel
geschéftlicher Anwen-
dung kann hiermit auch
die Registrierkasse
gemeint sain.

Bank

Die Kontoart Bank
bezei chnet Spar- oder
Girokonten die bei

einer Bank oder einem
anderen Finanzinstitut
gefuhrt werden. Eini-
ge dieser Konten kon-
nen Zinsen tragen. Die-
se Kontoart eignet sich
auch fir das PayPal-
Konto sowie Debit- und
andere Guthaben-Karten
wie z.B. Bonus-Meilen
und Geldkarte. &

(Offene) Forderungen b

Forderungskonten
(Debitoren) werden von
einem Unternehmen ver-
wendet, um die Rech-
nung Uber erbrachte
Leistungen (Waren oder
Dienstleistungen) zu
verbuchen, deren Zah-
lung spéter erfolgt.

(Anlagevermogen; langfristig)

Aktienkonto

Die Aktieist ein Wert-
papier, das den Anteil an
einer Aktiengesellschaft
oder einer Kommandit-
gesellschaft auf Aktien
(KGaA) verbrieft. ¢

Investmentfonds

Ein Portfolio aus Aktien,
Anleihen oder anderen
Geldanlagen, dassichin
Anteile teilen 18,

Passiva

Passiva stehen auf der rechten Seite der Bilanz und
bezeichnen die Mittel herkunft. Sie bestehen aus
dem Eigen- und Fremdkapital Ihres ,, Betriebes'.

Fremdkapital

bezeichnet alle lhre
Schuldverhaltnisse vom

Deckel in der Kneipe bis
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Kontotyp

Kontoart

Beschreibung

Ubergeordnetes Konto
(Hauptkonto)

zur Hypothek aufs Haus-
chen.

Kreditkarte

Die Kontoart Kreditkar-
te kommt fir die Kon-
ten zum Einsatz, dieim
Gegensatz zu normalen
Bankkonten héufig im
Minus sind. Diese Kon-
toart kann sowohl fiir
Kreditkarten die eine
gleitende Kreditlinie
erlauben (z. B. VISA,
oder MasterCard) as
auch bei Karten, die kei-
ne laufenden Guthaben
zulassen (z. B. Ameri-
can Express), verwendet
werden.

ten

(Offbene) Verbindlichkei-

Verbindlichkeitskon-
ten (Kreditoren) erfas-
sen Rechnungen, die
ihre Begleichung zu
einem spéteren Zeit-
punkt erlauben.

Eigenkapital ©

Eigenkapital reprasen-
tiert lhren wirtschaft-
lichen Nettowert. Die-
se Kontenart wird nur
an zwei Zeitpunkten
bebucht; Wenn sie Ihr
Buch beginnen, werden
hier die Anfangsbestan-
de gegengebucht. (sie-
he ,, Anfangsbestand")
Und am Ende einer
Buchungsperiode ver-
wendet GnuCash dieses
Konto um den ,,Buch-
abschluss* zu erfas-
sen. Bel einem Haus-
halt empfiehlt essich,
ein(en) Konto/enbaum
pro Bewohner anzule-
gen.

nur Eigenkapitalkonten

Erfolgskonten f

Bei Bedarf kdnnen Sie auf der néchsten Konto-
ebene die Unterscheidung zwischen steuerpflich-
tig/-frei, bzw. steuerabzugsfahig oder nicht, ein-
flgen. Die Auswertung Berichte . Aufwand &
Ertrag - Gewinn und Verlustrechnung gibt Ihnen
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Kontotyp Kontoart Beschreibung Ubergeordnetes Konto
(Hauptkonto)

eine Ubersicht fiir jeden beliebigen Zeitraumwie
z.B. das Geschéftgahr.

Ertrag © Einnahmen jeder Art, | nur Aufwands- und
die Sie z.B. durch Ertragskonten
Gehalt, geldwerte Vor-
teile (Dienstwagen),
Zinsen, Dividenden oder
auch Geschenke usw.
haben. |

Aufwand © Ausgaben jeder Art, z.B.
Steuern und Abgaben,
Miete, Lebensmittel,
Kleidung uvm. f

8F{ir einige dieser Konten besteht die Méglichkeit, per Online-Banking Auftrége an das Geldinstitute zu senden sowie Buchungen

abzurufen und zu importieren. (siehe hierzu auch ,,Online Aktionen*)
b

Warnung

Die Kontenarten Verbindlichkeiten und Forderungen werden zur Verwaltung offener Rechnungen, auch ,, offene Posten”
genannt, verwendet. Buchungen, die diese Konten betreffen, sollten ausschlief3lich durch Verwendung von

« einbuchen/ausbuchen von Lieferantenrechnung/Rechnung/Ausl agenerstattung oder
« verarbeiten von Zahlung

hinzugefligt, gedndert oder gel scht werden.

Tipp

Legen Sie nur ein Konto pro bendtigter Wéhrung an. Die verschiedenen Kunden, bzw Lieferanten hélt GnuCash auto-
matisch auseinander.

‘https://de.wikipedia.org/wiki/Aktie
d

Tipp

Solange Kryptowahrungen von GnuCash nicht als Wahrungen unterstiitzt werden, wird empfohlen, sieebenfallsalsAktie
anzulegen.

Achtung

Ei genkapi t al und seine temporéren Varianten Er t r ag und Auf wand sollten bei offizieller Buchfiihrung grund-
sétzlich in der Landeswahrung gefuihrt werden.

fwirdin Quicken bzw. Lexware FinanzManager und anderen, nicht auf doppelter Buchfiihrung basierenden, Programmen als,, Kate-
gorie* bezeichnet.

Der Assistent , Erstellen eines Kontenplans* bietet eine bequeme Methode sich ein brauchbares Grundge-
rust zu konfigurieren.

Anmerkung

In bestimmten Situationen legt GnuCash automatisch einige interne Konten an. Nachfolgend fin-
den Sie eine kurze Aufstellung, warum diese Konten in Ihrer Kontostruktur plétzlich enthalten
sind und wie Sie damit umgehen.
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Tabelle5.2. Arten von GnuCash internen Konten.

Status

Kontoart/-name

Beschreibung

Ubergeordnetes Konto
(Hauptkonto)

Interne Konten

Interne Konten werden ni

cht vom Benutzer, son-

dern bei Bedarf von GnuCash angelegt.

in Ordnung

Devisenhandel

Devisenhandel skon-
ten reprasentieren/glei-
chen aus das schwe-
bende Ergebnis Ihres
Wertpapier- und Devi-
senhandels. Sobald sie
den ersten Kauf téti-
gen, etwa Umtausch
Ihrer Heimwahrung in
die des Urlaubslandes,
wird fur beide Wéahrun-
gen ein Konto angel egt,
sofern es nicht bereits
existiert. Die Details
hat Peter Selinger in
Tutorial on multiple
currency accounting
[https://mww.maths-
tat.dal.cal~selin-
ger/accounting/tutorial]
und Multiple currency
accounting in GnuCash
[https://mww.maths-
tat.dal.cal~selin-
ger/accounting/gnucash]
beschrieben (nur in eng-
lischer Sprache verfiig-
bar).

nur Devisenhandel skon-
ten

Fehler

Ausbuchungskon-
to-XXX, Ausgleichskon-
to-XXX

Sie haben mindestens
eine unausgeglichene
Buchung eingegeben.
Zur Behebung verschie-
ben Sie die enthaltenen
Buchungen in dierich-
tigen Konten. Anschlie-
3end kénnen sie das
Konto |8schen.

nur Aktiva und Passiva

Erstellen eines Kontenplans

Der Kontenplan ist das — hierarchisch angeordnete — Inhaltsverzeichnis ihrer Konten. GnuCash kann Sie
mit dem Assistenten zur ,, Neuen Kontenplan einrichten bei der Arbeit unterstiitzen.

Am besten denkt man sich einen Kontenplan als Baum: Die Aste stehen fiir ganze K ategorien oder Grup-
pen, wahrend die Blétter einzelne Bankkonten oder Aufwandsarten bezeichnen. Wenn Sie einen zusam-
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menfassenden Bericht aufrufen, werden typischerweise nur die Hauptaste im Bericht dargestellt und nicht
die Einzelkonten.

Eine Kontenhierarchie kdnnte bei spielsweise wie folgt aussehen:

300 Auf wendungen
L—--310 Lebenshal t ungskost en
I L--311 Getranke
I L -312 Kormmuni kat i onsdi enst e
L—- -320 Bet ri ebsausgaben
I L--321 Dat enspei cher
]
Kontonummer

Da man mit der alphabetischen Sortierung nach Kontonamen sachliche Zusammenhange nur
schwer visualisieren kann, empfiehlt sich die Verwendung und Sortierung von al phanumerischen
Kontonummern. Wenn Sie einen Bericht erstellen, wird die Sortierreihenfolge nach der Nummer
bestimmt. Esist Gblich, dassdie Nummern der ,, Blatt“ -K onten nicht mit Null enden, wéhrend die
Nummern der héheren Hierarchieebenen jeweils mehr Nullen am Ende haben und als Platzhalter
gekennzeichnet sind.

Tipp

GnuCash verhietet nicht die doppelte Vergabe von Nummern, jedoch wird empfohlen, dass Sie
dies vermeiden um eine Eindeutigkeit zu erzielen. Es bietet sich an, bei der Festlegung der Kon-
tonummern zunéchst die Ziffern zu verwenden. Reichen die nicht aus, kénnen Sie auch die Buch-
staben ,a‘ bis,, z* benutzen. GnuCash kann Sie bei der Nummerierung |hre Konten unterstiitzen.
Verwenden Sie hierfir den Assistenten Bearbeiten - Unterkonten neu nummerieren... zu Hilfe.
Ein Beispiel ist in,, Neunummerierung der Unterkonten® beschrieben.

Neuen Kontenplan einrichten

Mit Unterstiitzung dieses Assistenten legen Sie in GnuCash einen vollsténdigen Kontenplan fir lhre tag-
liche Arbeit an. Es wird eine neue, leere GnuCash-Datel erzeugt und der Assistent Neuen Kontenplan
erstellen gestartet.

Tipp

Sie kénnen den Assistenten spater erneut ausfihren. Hierfir gehen Sieim Menii zu Datei - Neue
Datei (Strg+N) falls Sie eine neue Datei erstellen wollen. Wenn Sie den Assistenten innerhalb
der gedffneten Datel laufen lassen wollen, benutzen Sie stattdessen Aktionen - Kontenhierarchie
hinzufigen wenn das K ontenhierarchie-Register angezeigt wird.
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Abbildung 5.1. Der Assistent ,, Neuen Kontoplan erstellen”

Abbrechen

Neuen Kontenplan erstellen Dieser Assistent hilft Ihnen, in GnuCash Kenten fir Ihre Aktiva (Bargeld, Geld- oder Sachanlagen) und verbindlichkeiten
Buch-Optionen fiir neues Buch

Wahrung wahlen konnen Sie nachtraglich Konten hinzufiigen, umbenennen, andern und entfernen. Sie kdnnen auch Unterkonten hinzufiigen,
Zuerstellende Konten wahlen
Ausgewahlte Konten feinabstimmen Driicken Sie »Abbrechen«, wenn Sie keine neuen Konten erstellen méchten.

Konteneinrichten fertigstellen

Neuen Kontenplan erstellen Weiter

(schulden), sowie Aufwendungen (Ausgaben) und Ertrage (Einnahmen) zu erstellen.
Sie kénnen hier eine Reihe von Konten auswéhlen, die Ihren Bediirfnissen nahe kommen. Nachdem der Assistent beendet ist,

sowie Konten (mitsamt ihren Unterkonten) von einem Oberkonto auf ein anderes verschieben.

Dialogfuihrung

Die Schaltflachen in dem Assistenten werden erst dann sichtbar bzw. aktiviert, wenn Sie die notwendigen
Einstellungen in dem Dialogschritt getétigt haben.

Abbrechen

Beendet den Vorgang und bricht die Erstellung einer neuen Kontenstruktur ab.
Warnung

Wenn Sie auf diese Schaltfl&che klicken, gehen alle Anderungen, die Sie bis zu diesem Punkt
vorgenommen haben, verloren.

Zuriick

Bringt Sie zur vorherigen Anzeige zuriick, so das Sie | hre Eingaben noch eéinmal andern kdnnen.
Weiter

Mit der Taste bestétigen Sie | hre Eingaben und gehen weiter zum néchsten Bildschirm.
Fertigstellen

Uberspringt den néchsten Schritt Ausgewahlte K onten feinabstimmen und bringt Sie direkt zum letz-
ten Schritt des Assistenten.

Anwenden

Hiermit beenden Sie I hre Eingaben und die neuen Kontostruktur wird in der GnuCash-Datei angelegt.

Prozedur 5.1. Beschreibung der Arbeitsschrittein dem Assistenten
1. Neuen Kontenplan erstellen

Der Assistent startet mit einer kurzen Einfuhrungsseite.
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Buch-Optionen fur neues Buch

Anmerkung

Dieser Diaogschritt wird nicht angezeigt, wenn Sie den Assistenten in der Kontenansicht

einer bestehen GnuCash-Datel mit dem Menupunkt Aktionen - Kontenhierarchie hinzufi-

gen starten.
In diesem Schritt konnen Sie generelle Einstellungen fir die GnuCash-Datei vornehmen, die in der
Datei gespeichert werden und somit fir alle Benutzer gelten. Der Dialog wird ausfihrlich in ,Buch
Einstellungen* beschrieben.

Wahrung wahlen

Im né&chsten Bildschirm kénnen Sie die Wahrung auswéhlen, die Sie als Vorgabe fuir die buchspezi-
fische Basiswahrung verwenden wollen.

Die Dropdown-Liste ist standardmélig auf die Wahrung eingestellt, die in der Registerkarte ,, Kon-
ten" in den GnuCash Einstellungen eingestellt ist. Sie erreichen diesen Dialog im Menl Bearbeiten -
Einstellungen. Wenn Sie stattdessen fur Ihre Konten eine andere Standardwéahrung verwenden wol-
len, wahlen Sie diese aus der Liste aus.

zu erstellende Konten auszuwahlen

Dieser Schritt wird dafir verwendet, um die Kontenstruktur zu erstellen. Sie sehen einen Bildschirm,
der in drei Teile unterteilt ist.

a Kategorien
Im linken oberen Teil befinden sich zwei Dropdownfelder, mit denen Sie die sprach- und regi-
onsspezifischen Kategorien filtern konnen. Wéhlen Sie aus dem Listenfeld unterhalb der Aus-
wahlifelder die Arten von Konten aus, die Siefur Ihre Arbeit in GhuCash verwenden méchten. So
kénnen Sie viele der Kategorien aus einem Gebietsschema fir Ihre Konten auswéhlen. Wollen
Sie Konten aus verschiedenen Gebietsschemen mischen, miissen Sie den Assistenten fir jedes
Schema einmal durchlaufen.

b. Alleauswahlen
Mit der Schaltflache kénnen Sie alle Kontokategorien auswahlen.

c. Keineauswéahlen
Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die Auswahl aller ausgewdahlten Kategorien aufheben.

d. Kategorie-Beschreibung
Im linken unteren Bereich befindet sich ein Feld, in dem eine detaillierte Beschreibung der aktu-
ell markierten Kategorie angezeigt wird. Hier haben die Ersteller der regionsspezifischen Modu-
le z.T. ausfuhrliche Hinweise zu den einzelnen Modulen geben.

e Kontenin ...

Auf der rechten Seite befindet sich eine Vorschau der Konten, die der links hervorgehobenen
Kategorie entsprechen.
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Tipp

In diesem Arbeitsschritt bietet der Assistent Thnen eine Abkirzung an. Die Schaltflache
Fertigstellen bringt Sie direkt zum letzten Schritt.

Ausgewahlte Konten feinabstimmen
Weiter geht es mit dem Schritt, bei dem Sie fir jedes einzelne Konto bei Bedarf den Kontonamen

anpassen konnen, einen Anfangsbestand eingeben oder definieren, ob ein Konto als ein Platzhalter
fungieren soll.

Anmerkung

Platzhalter konten bilden eine Art Gruppentberschrift und werden verwendet, um eine Hier-
archievon Konten zu erstellen. Das Kontobuch der so markierte K onten ist schreibgeschiitzt.

Anmerkung

Da das Anfangsbestandkonto ein Eigenkapital-Konto ist, wird die Eingabe fir diese Art
von Konten unterbunden und von GnuCash auf Null gesetzt. Der Anfangsbestand wird als
eine normale Buchung in das Kontobuch eingetragen und kann von Ihnen spéter erganzt,
korrigiert oder gel 6scht werden.

Folgen Sie den Anweisungen im Display, um ein Konto auswahlen und einen Anfangsbestand ein-
zugeben. Ein einfacher Klick wird verwendet, um ein Konto zu markieren.

Die Spaltentberschriften der Tabelle

Siekodnnen einige Eintrage fur die Konten andern, indem Sie den entsprechenden Eintragin der Spalte
auswahlen und anschlief3end in die Zelle klicken die Sie bearbeiten wollen.

K ontobezeichnung

Die erste Spalte enthdlt die Bezeichnungen fir die Konten. Sie kénnen die Kontobezeichnung
entsprechend Ihren Wiinschen anpassen.

Kontoart
Die Eintrage in dieser Spalte dienen I hrer Information und kénnen nicht gedndert werden.
Platzhalter
Diedritte Spalte enthalt ein Kontrollkastchen, mit dem Sie angeben kdnnen, ob dieses Konto ein
Platzhalterkonto sein soll. Somit haben Sie die Méglichkeit, eine hierarchische Strukturierung
Ihrer Konten vorzunehmen.
Anfangsbestand
In dieses Feld der vierten Spalte kdnnen Sie bei Bedarf einen Anfangsbestand eintragen, indem

Siediesen in die Zelle eingeben. Weiterhin wird hier von GnuCash ein Hinweis eingetragen, ob
diesesKonto in einer vorhanden K ontostruktur schon existiert und somit nicht neu angelegt wird.

65



Konten anlegen, anpassen & benutzen

Existierendes verwenden

In der letzten Spalte wird Ihnen zur Information mitgeteilt, ob ein Konto mit diesem Namen in
Ihrer Struktur bereits vorhanden ist oder nicht.

6. Der letzte Schritt Konteneinrichtung fertigstellen ist der letzte Bildschirm und gibt Ihnen eine
abschlieRende Ubersicht der drei Auswahiméglichkeiten, um den Assistenten zu beenden.

Sie haben nun eine Struktur der Konten in lhrer GnuCash-K ontentibersicht.

Kontenplan bearbeiten

Wenn Sie lhren aktuellen Kontenplan modifizieren méchten, so kénnen Sie das mit dem Menieintrag
Bearbeiten . Konto bearbeiten (Strg+E) durchfiihren oder Sie betétigen die Bearbeiten-Schaltflache in
der Werkzeugleiste der ,, Kontentibersicht”.

Es 6ffnet sich der Dialog Konto bearbeiten, in dessem unteren Bereich das Auswahlfeld Ubergeordnetes
Konto lhnen die M &glichkeit bietet, ein Konto an eine beliebige Stellein der Kontenhierarchie zu bewegen.

Um das aktuelle Konto unter ein anderes Hauptkonto zu verschieben, wahlen Sie im Auswahlfeld Uber-
geordnetes Konto das gewtinschten Konto aus. Wenn Sie den Eintrag Neues Konto der obersten Ebene
auswahlen, so wird das Konto auf die oberste Ebene der Konteniibersicht verschoben.

Tipp

Eswird empfohlen, Konten generell als Unterkonten eines Hauptkontos mit verwandter K ontoart
zu fuhren. Dies dient dazu, die Struktur der Kontenlibersicht konsistent zu halten. Einzelheiten
zu den einzelnen Kontenarten sind im Abschnitt ,, Arten von GnuCash-Konten“ beschrieben.

Achtung

Zumindest wenn Sie planen, aus Ihren Daten offizielle Dokumente wie Steuererkl&rungen zu
erstellen, sollten Sie die géngigen Regeln I hrer Gesetzgebung beachten. Fragen Sieim Zweifels-
fall Ihren Steuerberater.

Tipp

Fir einige Lander wie AT, CH, DE haben Anwender einige Vorlagen beigesteuert, die Sieim
dritten Schritt des Assistenten zur ,Neuen Kontenplan einrichten* auswahlen kénnen. Sofern
Sie auch einen noch fehlenden K ontenrahmen oder V erbesserungen an einem vorhandenen bei-
steuern mochten, informieren sie sich bitte unter https.//wiki.gnucash.org/wiki/Account_Hierar-
chy_Template (in Englisch).

Konto erstellen oder bearbeiten

Wenn Sie erst einmal fur Ihre Konten einen Kontenplan angel egt haben, werden Sieim Laufe der Zeit die Notwendig-
keit sehen, diesen zu erweitern oder in Details anzupassen. In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie ein neues
Konto anlegen oder die Eigenschaften fur ein vorhandenes Konto bearbeiten kénnen.

Um ein neues Konto anzulegen wéhlen Sie in der Kontentibersicht in dem Meni Aktionen - Neues Kon-
to... oder klicken auf die Schaltflache Neu in der Werkzeugleiste und der Dialog Neues K onto wird gedff-
net.
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Wollen Sie stattdessen ein vorhandenes Konto bearbeiten, wéhlen Sie Bearbeiten - Konto bearbeiten
(Strg+E) oder klicken die Bearbeiten-Schaltflache in der Werkzeugl eiste des Fensters ,, Konten* an, wor-
aufhin sich der Dialog Konto bearbeiten 6ffnet.

Dasich beide Dialoge in ihren M églichkeiten kaum unterscheiden werden diese nachfolgend gemeinsam
beschrieben.

Wenn Sie ein neues Konto erstellen, sollten Sie sich im Voraus einige Einzelheiten Uberlegen, die im
Dialogfenster Neues Konto benétigt werden.

» Welche Kontoart wird benétigt?
* Wo lasst sich das Konto in der Kontenhierarchie einordnen?

» Gibt es einen Anfangsbestand oder soll dieses Konto Anfangsbestand-Buchungen enthalten?

Soll das Konto Fremdwahrungen oder Wertpapiere aufnehmen? Dann benétigen Sie pro Wahrung viel-
leicht auch noch zusétzlich ein Konto fir die Buchungen des Anfangsbestands.

Allgemein

Die Karteiseite Allgemein dient zur Pflege der grundlegenden Angaben zum Konto. Hier steht auch die
Maoglichkeit zur Verfugung, das Konto mit einer Borsenkursguelle zu verkniipfen falls es sich um ein
Wahrungs-, Investmentfonds- oder Aktienkonto handelt. Weiterhin kann esals ein Platzhalter-K onto mar-
kiert werden und zusétzlich wird angezeigt, wenn es als Steuerrelevant gekennzeichnet ist (was in dem
Bearbeiten - Optionen Steuerbericht-Dialog einzustellen ist).
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Abbildung 5.2. Neues Konto erstellen oder bearbeiten, Reiter Allgemein

Neues Konto - Aufwendungen:<Kein Name> X

Allgemein Anfangsbestand

Identifizierung
Kontobezeichnung

Kontonummer

Beschreibung
Wertpapier/Wahrung | EUR (Euro) Auswahlen...
Kleinste Stiickelung | Aus Wertpapier/wahrung Gbernehmen =

Kontofarbe Voreinstellung

Bemerkung

Versteckt
Platzhalter

Kontoart Ubergeordnetes Konto

Ertrag ~ fm Neues Konto der obersten Ebene
» fm Aktiva
fi Anfangsbestand
» fm Ertrége
» fm Fremdkapital
fm Rechnungskonto
Hilfe Abbrechen OK

Im oberen Abschnitt Identifizierung dieser Registerkarte stehen sieben Eingabefel der zur Verfugung.
K ontobezeichnung
Geben Sie einen Namen fur das Konto ein, z.B. "Mein Girokonto".
Kontonummer
Ein optionaler Nummernschliissel wie in Kontonummer beschrieben.
Beschreibung
Eine zusétzliche Beschreibung des K ontos.
Wertpapier/Wahrung

DiesesFeld zeigt alsInformation die Wahrung an, diein diesem K onto verwendet wird. In den meisten
Konten wird hier die Buchwahrung, z.B. Ihre Landeswahrung in ,EUR (Euro)“ angezeigt, welche Sie
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imdritten Schritt Wahrung wahlen des A ssistenten ,, Neuen K ontenplan einrichten” eingetragen haben.
Ist fir das Konto die Kontoart Aktie oder Investmentfonds festgel egt, dann wird hier das zugeordnete
Wertpapier angezeigt.

Auswahlen...

Wenn Sie diese Schaltflache betétigen, 6ffnet sich ein weiterer Dialog in dem Sie eine Wahrung oder
ein Wertpapier fur dieses Konto auswahlen kénnen.

Anmerkung

Werden mit dem Konto Aktien oder Investmentfonds verwaltet, dann kann mit dem sich
offnenden Dial og Bitte wahlen Sie das Wertpapier auch ein neues Wertpapier erstellt werden.
Dieswird in ,, Wertpapier anlegen oder bearbeiten” beschrieben.

Kleinste Stiickelung

Diekleinste Teilung, die gehandelt/transferiert werden kann. Bel Aktien sind das meist ganze Stiicke,
aber bei Wahrungen und Fonds oft Hundertstel oder Tausendstel.

Tipp

Grundsétzlich speichert und arbeitet GnuCash mit rationalen Zahlen. Somit treten bel der
Ausgabe einer Dezimal zahl dann bei heutigen 64-bit-Prozessoren nach maximal 9 Dezimal-
stellen Rundungsfehler auf. Wenn Ihre schone neue Kryptowahrung ZZZ nun 12 Dezimal-
stellen hat, empfiehlt es sich, sie zur korrekten Darstellung in Tausendstel zu erfassen und
mit mZZZ zu bezeichnen.

Kontofarbe

Die Farbe, die der Registerkarte des Kontos zugewiesen werden soll. Klicken Sie auf die Schaltflache
Farbe, um die Anzeige Farbe auswéhlen zu 6ffnen. Wollen Sie die Farbeinstellung fir das Kontos
zurtickzusetzen betétigen Sie die Schaltfléche Voreinstellung.

Bemerkung
Diesist ein Freitextfeld, das fir zusédtzliche Notizen tUber das Konto verwendet werden kann.
Steuerrelevant

Steuerrel evant bedeutet, dass das K onto ausgewahlt wurde, umin e nem Steuer-Bericht berlicksichtigt
zu werden. Dieses Kennzeichen wird hier nur angezeigt und ist im Dialog Optionen Steuerbericht
einzustellen (Bearbeiten - Optionen Steuerbericht). Der dazu gehérige Bericht ist im Meni Berichte
- Steuer-Bericht & Elster Export zu finden. Siehe auch ,, Country Specific Reports®.

Versteckt

Mit diesem Kontrollkastchen wird ein Konto (und alle Unterkonten) in der Kontentbersicht ausge-
blendet. Das kann sinnvoll sein, wenn das Konto ,,geschlossen” wurde, also in der aktuellen Buch-
fuhrungsperiode nicht mehr verwendet wird, weil z.B. das enthaltene Wertpapier vor Jahren verkauft
wurde.

Um diese Option zuriickzusetzen, miissen Sie zunéachst den Ansicht - Filtern nach... Dialog fir den
Kontenbaum 6ffnen und die Option Versteckte K onten anzeigen aktivieren. Auf diese Weise kénnen
Sie das Konto auswahlen und diesen Dialog erneut 6ffnen.
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Anmerkung

Versteckte Konten erscheinen weiterhin in der Kontenliste eines Registers. Um ein Konto
auch aus dieser Kontenliste zu entfernen, aktivieren Sie das Kontrollké&stchen Platzhalter.

Platzhalter

Diese Einstellung setzt fir ein Konto den Status ,, schreibgeschiitzt” und verhindert das Hinzufligen
von weiteren Geschéftsvorgangen. So kann zum Einen das Konto zur Gruppierung weiterer unterge-
ordneter Konten genutzt werden und zum Anderen um versehentliche Anderungen an einem , tillge-
legten Konto zu verhindern. Gewdhnlich sollte das Konto dann einen Saldo von 0 aufwei sen.

Tipp

Enthélt ein Konto weitere Unterkonten, dann empfiehlt essich, diesesalsPlatzhalter zu kenn-
zeichnen. Dies bringt den Vorteil, dass es beim Eingeben von Buchungen nicht mehr in der
Kontenauswahlliste erscheint, wodurch die Liste deutlich kirzer wird.

Anmerkung

Wenn Sie ein Konto als Platzhalter deklarieren, wird dieses Konto auch in der Kontenliste
eines Registers ausgeblendet. Unterkonten des Platzhalterkontos werden jedoch weiterhin
im Popup-Fenster angezeigt.

Automatische Zinsbuchung

Mit einer Automatischen Zinsbuchung wird angegeben, dass vor dem Abgleichen eines Kontos mit
Haben- oder Sollzinsen nachgefragt wird, ob eine Buchung fur die Zinszahlung erstellt wird. Logi-
scherweise ist das nur fir Bestandskonten moglich, macht jedoch fur Konten vom Typ Aufwand und
Ertrag keinen Sinn.

Anfangsbestand

Wenn dieses Konto die Anfangsbestand-Buchungen enthalten soll, dann ist dieses Kontrollkastchen
zu aktivieren. Pro Wahrung kann nur ein Konto die Buchungen des Anfangsbestands enthalten. Wobei
nur Konten vom Typ Eigenkapital die Gegenbuchungen des Anfangsbestands aufnehmen kdnnen.

Kontoart

Verwenden Sie fr Ihr neues Konto eine Kontoart entsprechend den Beschreibungen in ,, Arten von
GnhuCash-Konten®.

Tipp

Das Einrichten von Konten fir Wertpapiere/Wéahrungen ist ein guter Zeitpunkt, Einkom-
menskonten zur Verfolgung von Dividenden, Kapitalgewinne aus lang- und kurzfristigen
Anlagen, sowie Aufwandskonten zur Erfassung von Provisionen und Verlusten (Wenn Sie
Verluste als Aufwand verbuchen) anzulegen.

Ubergeordnetes Konto

In diesem Auswahlfeld legen Sie das Hauptkonto fiir das neue Konto fest.
Anmerkung

Die Auswahimdglichkeiten im Bereich Kontoart héangen von dem ausgewahlten Konto im
Bereich Ubergeordnetes Konto ab. (vgl. ,, Arten von GnuCash-Konten®) Dies dient dazu, die
Struktur der Kontentibersicht konsistent zu halten.
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Zum Erstellen eines neuen Kontenbaums, wahlen Sie Neues Konto der obersten Ebene.

Anfangsbestand

Die Registerkarte Anfangsbestand ist nur beim Anlegen eines neuen Kontos sichtbar, und fir Konten vom
Typ Aktien und I nvestmentfonds deaktiviert. Sie kénnen hier den Anfangsbestand fur das Konto angeben.
Hierfir gibt es zwei verschiedene Anwendungsfélle: Wenn Sie zum ersten Ma Geschéftsvorgange mit
GnuCash erfassen, ist dies der Anfangsbestand des Kontos. Wenn Sie bereits bestehende Konten zum
Ende einer Buchungsperiode abschlief3en und anschliefRend Konten neu eréffnen, kdnnen Sie hier den
Abschlusssaldo in die neue Periode Ubertragen.

Anmerkung

Der Reiter Anfangsbestand wird nicht eingeblendet, wenn Sie die Eigenschaften fir ein Konto
der letzten Hierarchiestufe bearbeiten und dieses bereits Buchungen enthélt.

Anmerkung

Der Anfangsbestand und das Herkunftskonto das Sie hier eingeben wird in dem neuen erstell-
ten Konto als normale Buchung in das Kontobuch eingetragen. Diese Buchung kénnen Sie, im
gesetzlichen Rahmen, auch korrigieren und vergessene ergénzen.

Abbildung 5.3. Neues Konto erstellen, Reiter Anfangsbestand

Neues Konto - Aufwendungen:<Kein Name> X

Anfangsbestand
Saldo-Informationen
Saldo | [2Ne
Datum | 26.09.2021 v

Buchung Anfangssaldo
© Benutze Eigenkapitalkonto »Anfangsbestand«
Herkunftskonto auswahlen

2R E

Hilfe Abbrechen OK
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Wenn Sie ihre GnuCash-Datel Uiber einen langeren Zeitraum fortlaufend nutzen, kdnnen Sie mit Hilfe
des ,,Buchabschluss® (Werkzeuge - Buchabschluss) den Anfangsbestand automatisch berechnen lassen.
Hierbei ist der Abschluf3saldo der vorherigen Periode der Anfangsbestand der neuen Periode.

Anmerkung

Fir Konten vom Typ Aktien und Investmentfonds miissen Sie die Anfangsbestande héandisch
eingeben. Bitte lesen Sie hierfur im GnuCash Tutorial und Konzepte [https.//www.gnucas-
h.org/docs/vnone/de/gnucash-gui de/invest-buy-stock1.html] die Beispiele, wie Sie diese Einga
ben vornehmen kdnnen.

Saldo-I nformationen
Saldo

Geben Sie hier den Saldo an, mit dem das Konto eréffnet werden soll.
Datum

Wéhlen Sie hier das Datum, zu welchem der Erdffnungssaldo erfasst werden soll.

Buchung Anfangssaldo
Benutze Eigenkapitalkonto

Uberlicherweise wird der Eroffnungssaldo eines Kontos dem speziellen Eigenkapital-K onto namens
»Anfangsbestand” zugewiesen.

Herkunftskonto auswahlen
Mdchten Sie fir die Erfassung des,, Anfangsbestand* ein anderes Herkunftskonto nutzen, kénnen Sie

diesen Optionspunkt auswéhlen. Wéhlen Sie das Konto, das Siefur die Buchung des Anfangsbestands
verwendet werden soll, aus der Kontostruktur aus.

Neunummerierung der Unterkonten

Verwenden Sie Bearbeiten - Unterkonten neu nummerieren..., um die Kontonummern fir alle Unterkon-
ten des aktuellen Kontos neu zu schreiben. Sie haben zum Beispiel die folgende Kontostruktur:

Tabedlle5.3. vorhandene K ontonummern

Nummer Name
10 Farben
10-1 Rot
10-2 Orange
10-3 Gelb
10-4 Blau
10-5 Violet

Sie moéchten nun das Konto Griin hinzufiigen, aber Sie wollen, dass es zwischen den Konten Gelb und
Blau einsortiert wird. Anstatt alle Konten manuell, beginnend mit Blau, neu zu nummerieren, kénnen Sie
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den Befehl Unterkonto neu nummerieren... fir das Konto Farben verwenden. In dem Popup-Dialog sollte
der Préfix-Wert standardmaliig,, 10“ lauten, entsprechend der Kontonummer fiir das Farben-Konto. Wenn
Sie einen Intervallwert von ,5" einstellen und auf Neu nummerieren klicken, erhalten Sie die folgende

Kontostruktur:

Tabelle5.4. Neu nummerierte Kontonummern

Nummer Name
10 Farben
10-05 Rot
10-10 Orange
10-15 Gelb
10-20 Blau
10-25 Violet

Jetzt haben Sie im Nummernband fir die Konten Platz, um das Konto Griin mit einer Kontonummer zu
versehen und in det richtigen Reihenfolge einzusortiern.

Tabelle 5.5. Die endguiltigen Kontonummern

Nummer Name
10 Farben
10-05 Rot
10-10 Orange
10-15 Gelb
10-18 Grin
10-20 Blau
10-25 Violet

Kontoeigenschaften vererben

Mit dem Menlbefehl Bearbeiten - Kontoeigenschaften vererben... in der Ansicht der Kontenhierarchie
haben Siedie M églichkeit, einige Eigenschaften auf das aktuell ausgewéhlte Konto und die dazugehérigen

Unterkonten zu tibertragen.
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Abbildung 5.4. K ontoeigenschaften vererben

Kontoeigenschaften vererben X

Wahlen Sie die Eigenschaften, die vom Hauptkonto in die Unterkonten vererbt werden sollen
Kontofarbe in Unterkonten vererben

Kontofarbe Fiir Konto »Aktiva« und in allen Unterkonten Festlegen
Voreinstellung

Wenn ein Konto eine vorhandene Farbe hat, wird die Farbe nur ersetzt, wenn das folgende Kontrollkastchen aktiviert ist.
Ersetze alle vorhandenen Kontofarben

Platzhalter-Einstellung in Unterkonten vererben

Platzhalter-Einstellung Fiir Konto »Aktiva« und in allen Unterkonten Festlegen
Platzhalter

Versteckt-Eigenschaft in Unterkonten vererben
Versteckt-Eigenschaft Fiir Konto »Aktiva« und in allen Unterkonten Festlegen
Versteckt

Abbrechen OK

Der Dialog bietet |hnen die folgenden M6glichkeiten:
Kontofarbe in Unterkonten vererben
Die Kontofarbe wird fiir das ausgewahlte Konto und fiir alle Unterkonten festlegen.
Die Vergabe einer Kontofarbe kann Ihnen dabei helfen, die Kontenhierarchie optisch ibersicht-
licher zu gestalten. Betétigen Sie die farbige-Schaltflache um eine Farbepalette zu 6ffnen und
eine Farbe auszuwahlen. Mit dem Knopf Voreinstellung wird eine vorherige Farbwahl wieder
auf die Standardfarbe grau zuriickgesetzt.

Ersetze alle vorhandenen Kontofarben

Ist dieses Kontrollkastchen aktiviert, dann wird eine vorhandene Farbe des K ontos tiberschrieben,
ansonsten behélt das Konto die vorhandene Farbauswahl.

Platzhalter-Einstellung in Unterkonten vererben
Platzhalter

Die Platzhalter-Eigenschaft wird fur das ausgewéhlte Konto und in allen dazugehérigen Unter-
konten eingestellt.

V ersteckt-Eigenschaft in Unterkonten vererben
Versteckt
Die Versteckt-Eigenschaft wird fur das Konto und fir alle dazugehdrigen Unterkonten aktiviert.

Anmerkung

Die vererbten Eigenschaften (Farbe, Platzhalter und Versteckt) werden fr jedes des Kontos ein-
getragen. Wenn Sie im Nachgang die Kontohierarchie veréndern indem Sie ein Konto verschie-
ben (,, Kontenplan bearbeiten*), dann kénnen bel Bedarf diese Einstellungen, wiein,, Konto erstel -
len oder bearbeiten” beschrieben, nachjustiert werden.
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Konto loschen

Wenn Sie ein Konto |6schen wollen, dann konnen Siediesin der Kontenhierarchie mit Bearbeiten - Konto

[6schen... (Entfernen) vornehmen oder Sie betétigen die Ldschen-Schaltfléchein der Werkzeugl eiste des
Fensters,, Konten®.

Tipp

Es empfiehlt sich, dass Sie vor dem Ldschen eines Kontos die GnuCash-Datei speichern. Habe
Sie aus Versehen ein Konto geldscht, so kdnnen Sie sich mit dem Befehl Datei - Anderungen

verwerfen aus der Bedrouille befreien. GnuCash bietet Ihnen dannin einem Dialog an, ob Siedie
Anderungen verwerfen machten und die Datei erneut laden wollen.

Entfernen Sie ein Konto, welches weder ein Unterkonto noch Buchungen enthélt, so wird das Ldschen

sofort ausgeftihrt. Wollen Sie aber ein Konto |schen, das mehrere Unterkonten enthédlt, dann werden Sie
mit einem Warnhinweis darauf aufmerksam gemacht.

Abbildung 5.5. War nhinweis beim L dschen von Konten inklusive Unterkonten

® Das Konto »Aufwendungen:Versicherungen« hat mehrere Unterkonten.

Verschieben Sie die Unterkonten oder l6schen Sie jene, bevor Sie
versuchen, dieses Konto zu loschen.

SchlieBen

Wenn das Konto jedoch ein Unterkonto und/oder Buchungen enthélt dann wird der Dialog Konto |6schen

gedffnet. Dieser Dialog enthdlt drei Bereiche mit Optionen, die Sie bei dem Vorgehen zum L&schen der
Daten unterstiitzt.

Tabelle5.6. Der ,, Konto loschen® -Dialog

Abbildung 5.8.
Abbildung 5.6. Abbildung 5.7. Buchungen in
Unterkonten Buchungen Unterkonten

Konto Aufwendungen:Fahrtkosten:Auto [8schen Konto Aufwendungen:Fahrtkosten:Fahrkarten 8schen Konto Aufwendungen:Versicherungen [8schen
Unterkonten Unterkonten
Dieses Konto enthalt ein Unterkonto. Was méchten Sie mit dem Konto
machen?

Dieses Konto enthilt ein Unterkonto. Was machten Sie mit dem Konto
machen?
Unterkonto [&schen

© unterkonto l6schen
© Verschiebennach | Aufwendungen Verschieben nach
Buchungen
Dieses Konto enthalt Buchungen. Was méchten Sie mit diesen machen?
Alle Buchungen L6schen
© Verschieben nach | Aufwendungen

Buchungen in Unterkonten
Das Unterkonto soll gelscht werden und es enthilt Buchungen. Was
wollen sie mit diesen Buchungen machen?
Alle Buchungen [6schen

© Verschiebennach | Aufwendungen

Abbrechen Loschen

Abbrechen Léschen

Unterkonten

Dem ausgewahlten Konto ist ein Unterkonto zugeordnet.
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Unterkonto |6schen
Waéhlen Sie diesen Eintrag und das Unterkonto enthalt noch Buchungen, dann wird der dritte
Eintrag Buchungen in Unterkonten im Dialog aktiv geschaltet. Somit bietet sich Ihnen dann die
Moglichkeit die Buchungen des Unterkontos ebenfalls noch zu verschieben bevor das Unterkonto
entfernt wird.

Verschieben nach

In der Auswahlbox kdnnen Sie definieren, welchem Konto die Unterkonten zugeordnet werden
sollen. Zur Auswahl stehen nur Konten der gleichen Kontoart zur Verfligung.

Buchungen
Das zu |6schende Konto enthalt noch Buchungen.
Alle Buchungen |6schen
Alle Buchungen werden gel 6scht.
Verschieben nach

In der Auswahlbox kann definiert werden, in welches Konto die Buchungen verschoben werden.
Die Buchungen kénnen nur in Konten mit der gleichen Kontoart verschoben werden.

Buchungen in Unterkonten
Das Unterkonto, das Sie |6schen méchten, enthdt noch Buchungen.
Alle Buchungen |6schen
Alle Buchungen in dem Unterkonto werden gel dscht.
Verschieben nach
In der Auswahlbox kann definiert werden, in welches Konto die Buchungen verschoben werden.
Tipp

Wenn das zu |6schende K onto mehrere Unterkonten enthélt, so werden Sie durch einen Hinweis
darauf aufmerksam gemacht und gebeten, diese Kontenstruktur manuell aufzul 6sen.

Anmerkung
Ein Seiteneffekt beim L 6schen eines K ontos, wel ches noch Buchungen enthélt, besteht darin, dass
anschlief3end bei einigen Konten die von dem Loschen betroffenen Buchungsteile automatisch

dem Ausgleichkonto zugewiesen werden. Sie kdnnen diese Buchungen manuell wieder einem
richtigen Konto zuweisen.

Konto mit einem Kontoauszug abgleichen

Die Abstimmung der Konten in GnuCash mit den Kontoausziigen einer Bank oder eines anderen Instituts
ist eine Méglichkeit, um die Richtigkeit Ihrer Buchungen (und der I hrer Bank) und den Saldo Ihrer Konten
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zu Uberpriifen. Dies ist auch niitzlich, um zu verfolgen, welche Schecks noch nicht eingelést sind und
wel che sonstigen Buchungen noch ausstehen.

Der Vorgang zum Abgleichen in GnuCash umfasst zwei Dialoge: den , Informationen zum Kontenab-
gleich* Dialog gefolgt von dem , Das Abgleichen-Fenster” -Fenster. Beide bieten Zugriff auf verschie-
dene GnuCash Funktionen, die die Eingabe und Aktualisierung von Kontoinformationen wahrend des
Abgleichs erleichtern.

Anmerkung

Wenn Sie ein Konto vom Typ Kreditkarte anhand einer Kreditkartenabrechnung abgleichen,
haben Sie die Mdglichkeit, mit Hilfe des sich automatisch 6ffnenden Buchen-Dialogs eine Uber-
weisung zum Bezahlen der offenen Rechnung zu erfassen. Dieses Verhalten kdnnen Sie in den
GnuCash Einstellungen im Ment Bearbeiten - Einstellungen im Reiter ,, Kontobuch” durch bet&-
tigen des Kontrollkéstchens Automatische Kreditkartenbezahlung beeinflussen.

Tipp

Das Fenster Abgleichen wird aus der Kontohierarchie oder dem Buchungsfenster aufgerufen,
indem Sie im Menu Aktionen - Abgleichen... auswéhlen oder Sie verwenden die Abglei-
chen-Schaltfléche in der Werkzeugleiste.

Die Zusammenfassungs-Leiste im unteren Bereich des,, Kontobuchs* weist den Betrag als aktueller (Sal-
do) und ein zukiinftiger (Saldo), bestétigte (Buchung), abgeglichene (Buchung) sowie ein vorraussichtli-
ches Minimum aus. Es ist moglich, Uber eine Online-Abfrage der Kontodaten (oder auch manuell) die
Kennzeichnung vorzunehmen, welche Buchungen die Bank bereits verarbeitet hat. In diesem Fall wird
in der Spalte A (abgeglichen) des Kontobuchs der Eintrag n (neu) zu b (bestétigt). Anschlief?end wird im
Fenster Abgleichen der Kontoauszug verwendet, um das Konto abzugleichen, wodurch sich in Spalte A
der Eintrag in j (abgeglichen: ja) andert.

Informationen zum Kontenabgleich

Das Diaogfenster Informationen zum Kontenabgleich dient zur Eingabe des Datum des K ontoauszugs,
des Anfangssaldo (fixiert vom letzten Abgleich) und des Schlusssaldo auf dem Kontoauszug. Die Option
Unterkonten mit einbeziehen wird bendtigt, wenn zwei oder mehr Konten verwendet werden, um ein ein-
zelnes Bankkonto abzubilden. Die Schaltflache Zahlung Habenzins eingeben. .. (bei Aktivakonten) bzw.
Zahlung Sollzins eingeben... (bel Passivkonten) kann benutzt werden, um die Buchung einer Zinszahlung
flr das Konto hinzuzufligen. Wenn Sie diesen Knopf betétigen, erscheint ein weiteres Dial ogfenster, mit
dem Siedie , Zinszahlung” anlegen kdnnen.

Anmerkung

Die Schaltfléche Zahlung Habenzins eingeben... wird angezeigt, wenn Sie ein Konto vom Typ
Bank abgleichen. Wohingegen bei Abgleich eines Kontos vom Typ Fremdkapital die Schaltfl&
che mit Zahlung Sollzins eingeben... beschriftet wird.

Wenn Sie alle relevanten Daten eingegeben haben, driicken Sie Ok, um zum Dial ogfenster ,,Das Abglei-
chen-Fenster zu gelangen oder Abbrechen, um den Abgleichvorgang zu verwerfen.

Zinszahlung

Wenn Sie eine Zinszahlung fur ein Konto erfassen, dann &ffnet sich der Buchen Dialog. Da Sie eine
Zinszahlung erfassen, ist der zuvor im Buchen Dialog beschriebene Abschnitt fur die Wahrungsbuchung
nicht relevant.
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Anmerkung

Wenn es sich um eine Zinszahlung fur ein Kredit- oder Darlehenskonto handelt, erfolgt die Zah-
lung normalerweise von einem Aufwandskonto (Passiva). Falls es sich um eine Zinszahlung fir
ein Giro- oder Sparkonto handelt (Aktiva), so erfolgt die Zahlung normalerweise von einem
Ertragskonto.

Waéhlen Sie OK, um die Zinsbuchung zu erfassen (oder Abbrechen um die Zahlung zu verwerfen) und
zum Einstiegshild des Abgleichs zuriickzukehren.

Das Abgleichen-Fenster

Anmerkung

Eine detaillierte Beschreibung der Mentpunkte und Schaltflachen im Fenster finden Sie unter
»Abgleichen”.

Im Abgleichen-Fenster findet der eigentliche Vorgang des Abgleichs Ihrer Bankauszlige mit den Gnu-
Cash-Daten fur jeden einzelnen Geschéftsvorfall statt.

Das Fenster besteht aus einer Werkzeugleiste und den beiden Listenbereichen Gutschrift auf der linken
Seite, Belastung auf der rechten Seite sowie einem Saldobereich im unteren Tell.

Anmerkung

Wenn Sie die Option Buchungstiberschriften aus Rechnungswesen in dem Abschnitt Konten im
GnuCash Menti Bearbeiten - Einstellungen aktiviert haben, werden die beiden Listenbereiche
mit Soll und Haben anstelle von Gutschrift und Belastung bezeichnet sein.

Der Bereich Gutschrift und Belastung zeigt alle nicht abgeglichenen Geschéftsvorgange fir das Konto.
Beide Listenbereiche bestehen aus flinf Spalten.

Tipp
Um die aufgelisteten Buchungen nach einem bevorzugten Kriterium zu ordnen, klicken Sie auf
die entsprechende Spalteniiberschrift. Um die gewahlte Reihenfolge umzukehren, klicken Sieein
zweites Mal auf die Spalteniiberschrift.
Datum
Das Datum der nicht abgeglichenen Buchung.
Nummer
Die Buchungsnummer.
Beschreibung
Die Beschreibung der abzugleichenden Buchung.

Betrag

Der Betrag der Buchung.
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Ein Hakchen zeigt an, ob die Buchung nach Abschluss abgeglichen wird.

Um eine Buchung als abgeglichen zu kennzeichnen, markieren Siediese und klicken in der entsprechenden
A-Spalte auf das Kastchen. Ein Hakchen zeigt an, das die Buchung abgeglichen ist.

Tipp

Sie kénnen alle Buchungen gleichzeit in einem der beiden Bereiche auswéhlen und als abgegli-
chen kennzeichnen, indem Sie auf eine Buchung im gewlnschten Bereich klicken und dann die
Tastenkombination Strg+A+L eer zeichen betétigen. Dies schaltet den Status des Abgleichs fir
ale Buchungen im Fensterbereich gleichzeitig entweder auf markiert oder nicht markiert. Der

Vorgang kann wiederholt werden, um den gewinschten Status fir die Geschéftsvorgange im
Fensterbereich zu erreichen.

Anmerkung

Unter jedem Listenbereich wird ein Gesamtbetrag fir abgestimmte Buchungen angezeigt.
Der Saldobereich zeigt eine Zusammenfassung der Salden, die fir den Abgleich verwendet werden.
Datum des Kontoauszugs

Das Datum auf dem Kontoauszug, das as,, Informationen zum Kontenabgleich” eingetragen wurde.
Anfangssaldo

Der Saldo am Ende des letzten Abgleichs.
Schlusssaldo

Der eingegebene Saldo aus dem Kontoauszug.
Abgeglichener Saldo

Der Saldo der a's abgeglichen gekennzei chneten Buchungen.
Differenz

Die Differenz zwischen dem Abgeglichenem- und dem Schlusssaldo.
Die nicht abgeglichenen Buchungen in den Listenbereichen Gutschrift und Belastung kénnen gedndert
werden, indem Sie mittels der Menlibefehle oder der Werkzeugleiste auf das Konto und die Buchungsin-
formationen zugreifen. Sie kdnnen eine Neue Buchung anlegen, eine ausgewahlte Buchung Bearbeiten,

eine Saldo-Buchung hinzufiigen (mit demselben Betrag, der unter Differenz im Saldobereich aufgefihrt
ist), und die ausgewdahlte Buchung l6schen.

Tipp
Um eine aufgelistete Buchung zu &ndern, machen Sie einen Doppelklick darauf.

Durch Driicken der Schaltflache Offnen wird das entsprechende K ontobuch getffnet.
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Wenn Sie den Abgleich bis zu einem spéteren Zeitpunkt unterbechen wollen, wahlen Sie im Menl
Abgleichen . Unterbrechen (Strg+P) oder verwenden die Schal tflache Unterbrechen. Zum Abbrechen des
Abgleichvorgangs verwenden Sie den Menlpunkt Abgleichen - Abbrechen oder driicken Sie Abbrechen.

Wéhlen Sie jeden nicht abgeglichenen Geschéftsvorgang, der sich auf dem Kontoauszug wiederfindet,
an, so dassin der Spalte A ein Hakchen erscheint. Die im unteren Fensterbereich ausgewiesenen Salden
verdndern sich entsprechend den gewahiten Geschéftsvorgéngen, bis am Ende der Schlusssaldo gleich
dem abgeglichenem Saldo ist und die Differenz Null betrégt. Sobald dies erreicht ist, betétigen Sie die
Schaltflache Fertig oder den Befehl Abgleichen - Fertig (Strg+W) um den Abgleich zu beenden.

Importieren von Konten

Dieser Assistent wird Sie dabei unterstiitzen, Konten aus einer CSV-Datel zu importieren. Die Datel muss
im dem gleichen Format vorliegen wie das, welches von GnuCash beim CSV Export erstellt wird, da es
sich um ein festes Format handelt. Falls ein Konto mit der vollstdndigen K ontobezeichnung bisher nicht
existiert, wird es erstellt, sofern die Wahrung oder das Wertpapier, in dem es notiert wird, bereits im
Programm oder Ihrer GnuCash-Datel definiert ist.

Anmerkung

Eine weitere Méglichkeit, Konten zu importieren, bietet der Assistent fir das ,, Importieren von
QIF Dateien”. Im Zuge diese Importvorgangs werden ebenfalls Konten in Ihre GhuCash-Daten-
datei importiert.

Falls das Konto bereits existiert, werden diese vier Felder aktualisiert:

» Kontonummer

» Beschreibung

» Bemerkungen

* Farbe

Abbildung 5.9. Assistent fir den Import von Konten im CSV-For mat

Abbrechen Konten-Import-Assistent Weiter

Kontendmport-Assistent

wihlen Sie die zu importierende Datei Dieser Assistent wird Ihnen helfen, Konten aus einer Datei zu importieren.

Kontenimport-Vorschau der ersten 10 Zeilen Die Datei muss im dem Format vorliegen wie das, welches von GnuCash beim €SV Export
. . . erstellt wird, da es sich um ein Festes Format handelt. Falls ein Konto mit dem
Konten jetztimportieren vollstandigen Namen bisher nicht existiert, wird es erstellt, sofern die Wahrung oder das

Wertpapier, in dem es notiert wird, bereits im Programm oder Ihrer GnuCash-Datei
definiert ist. Falls das Konto bereits existiert, werden vier Felder aktualisiert:
Kontonummer, Beschreibung, Bemerkungen und Farbe.

Importibersicht

um fortzufahren driicken Sie "Weiter' oder ‘Abbrechen’, um denImport abzubrechen.
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Dialogfiihrung

Im linken Fensterbereich sind die einzelnen Schritte des Assistenten aufgelistet. Erlauternder Text und die
Bedienelemente zum Durchfihren des jeweiligen Schritts werden im rechten Fensterbereich angezeigt.

Anmerkung

Die Schaltflachen befinden sich normalerweise im ,, Aktionsbereich* an der Unterkante des Dia-
logs. Bei einigen Fenstermanagern werden siein die Titelleiste integriert.

Wichtig

Die nachfolgend beschriebenen Schaltflachen werden immer erst dann aktiviert, wenn die Navi-
gation vom aktuellen Schritt zum Ziel schritt glltigist. D.h. solange nicht alle notwendigen Anga-
ben gemacht sind, sind manche Schaltflachen deaktiviert.

Abbrechen oder Esc

Beendet den Assistenten, ohne Anderungen an Ihren Daten oder, bei Exporten, dem Dateisystem
vorzunehmen.

Warnung

Wenn Sieauf diese Schaltflache klicken, gehen alle Anderungen, die Sie bis zu diesem Punkt
in den Assistenten eingetragen haben, verloren.

Zuriick

Geht zum vorherigen Schritt. Stehen Sienochim ersten Schritt des Assistenten ist das gleichbedeutend
mit Abbrechen.

Weiter
Geht zum néchsten Schritt.
Anmerkung
Sind Sieim letzten Schritt, dann wird stattdessen die Schaltfléche Anwenden eingeblendet.
Anwenden
Haben Sie alle notwendigen Daten in dem Assistenten eingegeben, wird im letzten Schritt die Schalt-

flache Anwenden an Stelle von Weiter eingeblendet. Erst wenn Sie diese Schaltflache betétigen wer-
den Ihre Eingaben verarbeitet und die Daten modifiziert.

Prozedur 5.2. Schritte des CSV-Importprozesses

Die Funktion der Steuerelemente jedes Schritts sind nachstehend beschrieben. Sie werden aber auch as
Tooltip im Assistenten angezeigt.

1. Konten-Import-Assistent

Ubersichtsseite mit einer kurzen Erklarung hinsichtlich der Anforderungen an die zu importierende
CSV-Datel.
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2. Wahlen Siedie zu importierende Datei

Navigieren Sie zu der Datei die Sie importieren mochten und wahlen Sie diese aus.

3.  Kontenimport-Vorschau der ersten 10 Zeilen

Das Fenster Kontenimport-Vorschau steuert die Einstelloptionen fir den Import von CSV-Dateien
und bietet eine Vorschau der zu importierenden Konten.

Abbildung 5.10. Der CSV Import Vorschau Bereich

Abbrechen Zuriick

Konten-Import-Assistent

Kanten jetzt importieren

Importibersicht

Wahlen Sie die zuimportierende Datei

Kontenimport-Vorschau der ersten 10 Zeilen

Kontenimport-Vorschau der ersten 10 Zeilen Weiter

Anzahl der Kopfzeilen | 1 - +

wahlen Sie das Trennzeichen

Komma-getrennt © semikolon-getrennt Punkt-getrennt
Benutzerdefinierter reqularer Ausdruck

Vorschau
Kontoart Volle Kontobezeichnung Kontobezeichnung Kontonummer Text
ASSET Aktiva Aktiva 001
ASSET Aktiva:Barvermdgen Barvermogen
BANK Aktiva:Barvermégen:Girokonto Girokonto Girokonto
BANK Aktiva:Barvermégen:ING-DiBa ING-DiBa 55125490000 Extra- Konto
BANK Aktiva:Barverm&gen:PSD SparDirekt PSD SparDirekt DE0330060992016( Sparbuch
BANK Aktiva:Barverm&gen:Konto Mann  Anton DE04360000591001 Gehaltskonto

Das Vorschaufenster fir den CSV-Import mit Einstellungen zum Importieren der angezeigten Konten.

a

Anzahl der Kopfzeilen

Dieses Feld definiert die Anzahl der Uberschriftzeilen in der Datei. In der Vorschau werden,
entsprechend I hrer Eingabe, die Zeilen farbig hinterlegt, die Sie als Uberschrift gekennzeichnet
haben und somit nicht importiert werden.

Waéhlen Sie das Trennzeichen

Mit diesen Optionsfeldern kénnen Sie auswéahlen, mit welchem Spaltentrenner |hre Daten sepa-
riert sind:

i. Kommaf(,)

Das, sollte im deutschen Sprachraum nicht al's Spaltentrennzeichen verwendet werden, es
sei denn, der Punkt dient als Dezimaltrennzeichen in der Datei.

ii. Semikolon (;)

Waéhlen Sie ein ; um die Spalten zu trennen, wenn das Komma als Dezimaltrennzeichen
verwendet wird.

iii. Doppéepunkt ()

Verwenden Sie einen : als Spaltentrennzeichen. Wird gerne von GNU-Programmen ver-
wendet.

82



Konten anlegen, anpassen & benutzen

iv. Benutzerdefinierter regulérer Ausdruck

Mit Auswahl dieser Option 6ffnet sich ein kleines Eingabefenster in dem Sie einen ,, regu-
laren Ausdruck® 1, auch als RegEx bekannt, eingeben kénnen.

c. Vorschau

In dem grof3en mittleren Bereich wird eine Vorschau auf die ersten 10 Zeilen der zuvor ausge-
wahlten Importdatei angezeigt. Hier kdnnen Sie gut Uberpriifen, ob Sie die richtige Datei aus-
gewahlt und das richtige Spaltentrennzei chen gewahlt haben.

Tipp

Wenn in der Vorschau keine Daten angezeigt werden oder die Darstellung nicht Ihren
Vorstellungen entspricht, dann probieren Sie einfach andere Trennzeichen aus.

d. Spalteniiberschriften

Der Aufbau der zu importierenden Datei ist seitens GnuCash vorgeschrieben und kann nicht
konfiguriert werden. Ausdem Grund missen, fir einen erfolgreichen Import der Kontenstruktur,
dielnhaltein den einzelnen Spalten der CSV-Datei der Reihenfol ge wie nachfolgend aufgelistet
entsprechen. Die Bedeutung der einzelnen Felder ist ausfihrlich in,, Allgemein® erklart.

Kontoart
. Volle Kontobezei chnung
. Kontobezei chnung

. Kontonummer

1

2

3

4

5. Beschreibung
6. Kontofarbe
7. Bemerkungen
8. Symbol

9. Namensraum

10.Versteckt
11.Steuerrelevante Information
12 Patzhalter

4. Konten jetzt importieren

Der Dateiname und Pfad der zu importierenden Datel wird angezeigt. Um die Kontenstruktur jetzt
endgliltig zu importieren betétigen Sie die Anwenden-Schaltfléche.

Nach einer kurzen Zeit, in der die Daten verarbeitet werden, 6ffnet sich der Dialog Buch-Optionen
fur neues Buch. Sie kdnnen jetzt einige Einstellungen fur das Buch vornehmen, siehe ,Buch Ein-

Fur weitere Informationen kénnen Sie den Artikel Regulérer Ausdruck [https://de.wikipedia.org/wiki/Regul%C3%A4rer_Ausdruck] in der Wiki-
pedialesen.
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stellungen®. Wenn Sie das nicht wollen und stattdessen auf Abbrechen driicken, werden die Konten
trotzdem importiert.

5. Importibersicht

Zeigt eine Zusammenfassung des Importvorgangs an. Diese besteht aus der Angabe, wieviele Konten
erfolgreich hinzugefiigt und aktualisiert wurden, sowie ob Fehler aufgetreten sind inklusive einer
Auflistung der fehlerhaften Stellen mit Angabe der Zeilennummer in der CSV-Datei.

Exportieren von Konten

Wenn Sie den Bedarf haben, Ihre GnuCash-K onten zu exportieren, so haben Sie hierzu die Auswahl zwi-
schen zwel unterschiedlichen Exportformaten:

* XML-Format oder auch Datenbankformate. Wel che Datenbank-Schnittstelle zur V erfigung steht, héngt
von den bei Thnen installierten Systemen ab. GnuCash unterstiitzt z.B. SQLite3, mysgl und postgres.

» CSV-Format as gangiges Austausch-Format fir Tabellen.

GnuCash wird bei beiden Verfahren jeweils die vollsténdige Kontenstruktur ohne weiter Inhalte, wie z.B.
Buchungsdaten und K ontensténde oder auch Kunden, Lieferanten, Budgets sowie terminierte Buchungen,
exportieren.

Konten in ein neues GnuCash-Buch exportieren

Mit dem Menlpunkt Datel - Exportieren - Konten exportieren kénnen Sie lhre vollsténdige Gnu-
Cash-Kontenhierarchie in eine XML- oder SQLite3-Datei oder auch in eine Datenbank exportieren. Mit
dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit z.B. am Ende eines Jahres einen Buchabschluss vorzunehmen
und mit einer leeren GnhuCash-Datei in das neue Jahr zu starten.

Es wird der Ubliche Datei-Speichern-Dialog getffnet, der im oberen Bereich ein Auswahlfeld fur die
Datenausgabe im XML oder SQLite3-Format anbietet. Haben Sie bereits konfigurierte Datenbank-Syste-
me installiert, so werden diese ebenfalls hier zur Auswahl angeboten.

Tabelle 5.7. Dialog zum Exportieren von Konten

Abbildung 5.11. Exportieren in Datei  |Abbildung 5.12. Exportieren in

Datenbank
Exportieren
Dateiformat )
Datei Exportieren
Name: .
Dateiformat |G =
D schreibtisch Name v | Grope |Typ tezeincerng | || Datenbankverbindung
ailder El Bilder 17. Mar
B bin 2 ar Datenbankserver | localhost
™ Dokumente ™ Dokume... 21.Jun
N &, Downloads 17. Mar
< Downloads
B example... 3,5kB Tabellenkalkulation 21.Jun Datenbank gnucash
£ Musik = example... OBytes Text 22.Jun
. 3 Musik 17. Mar
H videos
& Offentlich 18.Jun Benutzername
Abbrechen Speichern unter...
Passwort
Abbrechen Speichern unter...
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XML, SQLite3

In dem Dateiauswahldialog kénnen Sie Angaben zu dem Dateinamen und zu dem Verzeichnis/Ord-
ner, in dem die Datel gespeichert werden soll, machen. Mit Betdtigen der Schaltflache Speichern
unter... wird die Datei geschrieben. Sie haben hierbei keinen weiteren Einfluss auf das Ergebnis der
Exportdatei.

mysql, postgres

Die Ansicht des Dialogs andert sich und es werden Eingabefelder fir die Informationen zur Daten-
bankverbindung abgefragt. Wenn Sie lhre GnuCash-Daten in einem Datenbanksystem speichern
maochten, so benotigen Sie schreibenden Zugriff auf eine vorhandene Datenbank oder die Berechti-
gung eine neue Datenbank anzulegen.

Die exportierte Datei kann tiber Datei - Offnen... (Strg+O) in GnuCash gedffnet werden. Sie miissen
dann noch fir alle Konten manuell die Anfangsbesténde eintragen.

Tipp

Offnen sie hierfiir z.B. eine 2. Instanz von GnuCash, um die Schlusshilanz der aten Datel as
Anfangsbestand in die neue Datei zu Ubertragen.

Konten als CSV exportieren

GnuCash ermdglicht den Export Ihrer Kontenhierarchie im CSV-Format, wobei Sie das Spaltentrennzei -
chen an | hre Bediirfnisse anpassen kénnen. Dies kann sinnvoll sein, um in einer anderen Anwendung, wie
z.B. dem leider nicht mehr gepflegten Gnucash for Android, dieselbe Kontenstruktur zur Verfugung zu
haben.

Hierzu wéhlen Sie im Meni Datel - Exportieren . Kontenhierarchie nach CSV exportieren... und es
offnet sich ein Dialog fir die Export-Einstellungen.

Abbildung 5.13. Assistent flr den Export der Kontenhierarchieim CSV-For mat

Abbrechen

Export-Einstellungen
wihlen Sie einen Dateinamen fiir den Export unten angegebene Trennzeichen verwendet wird
Datei jetzt exportieren... wahlen Sie die Einstellungen fiir die Datei und klicken Sie »Weiter«. Mit »Abbrechen«

Exportzusammenfassung

Export-Einstellungen Weiter

Dieser Assistent hilft Ihnen, Ihren Kontenplanin eine Datei zu exportieren, wobei das

kénnen Sie den Export abbrechen.

Optionen
Anfihrungszeichen verwenden

Trennzeichen
Komma (,) Doppelpunkt (;) | @ Semikolon (;)

Benutzerdefiniert
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Dialogfiihrung

Im linken Fensterbereich sind die einzelnen Schritte des Assistenten aufgelistet. Erlauternder Text und die
Bedienelemente zum Durchfihren des jeweiligen Schritts werden im rechten Fensterbereich angezeigt.

Anmerkung

Die Schaltflachen befinden sich normalerweise im ,, Aktionsbereich* an der Unterkante des Dia-
logs. Bei einigen Fenstermanagern werden siein die Titelleiste integriert.

Wichtig

Die nachfolgend beschriebenen Schaltflachen werden immer erst dann aktiviert, wenn die Navi-
gation vom aktuellen Schritt zum Ziel schritt glltigist. D.h. solange nicht alle notwendigen Anga-
ben gemacht sind, sind manche Schaltflachen deaktiviert.

Abbrechen oder Esc

Beendet den Assistenten, ohne Anderungen an Ihren Daten oder, bei Exporten, dem Dateisystem
vorzunehmen.

Warnung

Wenn Sieauf diese Schaltflache klicken, gehen alle Anderungen, die Sie bis zu diesem Punkt
in den Assistenten eingetragen haben, verloren.

Zuriick

Geht zum vorherigen Schritt. Stehen Sienochim ersten Schritt des Assistenten ist das gleichbedeutend
mit Abbrechen.

Weiter
Geht zum néchsten Schritt.
Anmerkung
Sind Sieim letzten Schritt, dann wird stattdessen die Schaltfléche Anwenden eingeblendet.
Anwenden
Haben Sie alle notwendigen Daten in dem Assistenten eingegeben, wird im letzten Schritt die Schalt-

flache Anwenden an Stelle von Weiter eingeblendet. Erst wenn Sie diese Schaltflache betétigen wer-
den Ihre Eingaben verarbeitet und die Daten modifiziert.

Prozedur 5.3. Schritte des Exportdialogs

Die Funktion der Steuerelemente jedes Schritts sind nachstehend beschrieben, bzw. werden als Tooltip in
dem Assistenten angezeigt.

1. Export-Einstellungen

In diesem Schritt kdnnen Sie verschiedene Vorgaben fir die Formatierung der zu exportierenden
Konten machen.
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a.  Optionen
Dieses Kontrollkéstchen kann zusétzlich zu dem Trennzeichen verwendet werden:
e Anfuhrungszeichen verwenden
Umgibt jedes Datenfeld mit Anfiihrungszeichen.
b. Trennzeichen

Mit diesen Optionsfeldern kdnnen Sie auswahlen, mit welchem Spaltentrenner Ihre Daten sepa-
riert sind:

i. Kommay(,)

Das, sollte im deutschen Sprachraum nicht al's Spaltentrennzeichen verwendet werden, es
sei denn, der Punkt dient als Dezimaltrennzeichen in der Datei.

ii. Semikolon (;)

Waéhlen Sie ein ; um die Spalten zu trennen, wenn das Komma als Dezimaltrennzeichen
verwendet wird.

iii. Doppéelpunkt ()

Verwenden Sie einen : as Spaltentrennzeichen. Wird gerne von GNU-Programmen ver-
wendet.

iv. Benutzerdefiniert

Verwenden Siebeliebige Zeichen zur Trennung der Spalten, indem Siediesein das Textfeld
eingeben.

Wahlen Sie einen Dateinamen fir den Export

Eswird ein Dateiauswahldialog, zur Angabe eines Dateinamens und eines Pfades zu dem Verzeich-
nis/Ordner, in dem die Datel gespeichert werden soll, angezeigt.

Datei jetzt exportieren...

Der Dateiname und Pfad der zu exportierenden Datei und die Anzahl der zu exportierenden Konten
wird angezeigt. Um den Export fortzusetzen betétigen Sie die Anwenden-Schaltfl&che.

Exportzusammenfassung

Zeigt eine Meldung an, wenn die Datei erfolgreich exportiert wurde, oder eine Fehlermeldung mit
Hinweisen warum er gescheitert ist.
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Jede Buchung entspricht im einfachsten Fall einer Geldbewegung von einem Konto auf ein anderes. Jedes-
mal, wenn Sie Geld einnehmen, ausgeben oder zwischen Konten buchen, entspricht dies einer Buchung.
In GnuCash sind an jeder Buchung mindestens zwei Konten beteiligt.

Die Bilanzgleichung [ https:/www.gnucash.org/docs/'vnone/de/gnucash-guide/basi cs-accountin-
g1.html#basics-accountingequation2] ist das Kernstiick der Doppelten Buchfiihrung. Fur jede Verénde-
rung im Wert eines Kontos muss es eine ausgleichende Buchung in einem anderen Konto geben. Dieses
Konzept ist bekannt als das Prinzip des ausgeglichenen Saldos und ist von fundamentaler Bedeutung fur
dasVersténdnis von GnuCash und anderen Systemen zur Doppelten Buchfiihrung. Wenn Sie mit GnuCash
arbeiten, werden Sie immer mit mindestens 2 Konten zu tun haben, damit die Bilanzgleichung ausgegli-
chen bleibt.

GnuCash verwendet Konten, um Buchungen zu gruppieren und ihre Aufzeichnung zu organisieren. Die
Buchungen werden im Kontobuch eingegeben. In diesem Abschnitt werden die Hilfsmittel von GnuCash
beschrieben, welche eine schnelle Eingabe von Buchungen in das K ontobuch ermdglichen.

GnuCash kennt mehrere Methoden zur Eingabe von Buchungen.
» Der gangigste Weg ist die direkte Eingabe in das Kontobuch.
» Eine andere Méglichkeit bietet der Buchen-Dial og.

» Und abschlieffend das Importieren von Buchungen entweder aus einer Datei oder per Online-Banking.

Verwenden des Buchen Dialogs

Der Buchen-Dialog ist im Meni und mit dem Tastenkirzel mittels Aktionen - Buchen... (Strg+T) sowie
durch Verwenden der Schaltfléche Buchen in der Werkzeugl eiste des Kontobuchs zu erreichen und dient
in GnuCash zwei Zwecken:

» Eine Moglichkeit, eine einfache (d.h. zweiteilige) Buchung zwischen beliebigen Konten zu erstellen.

» Erfassen von Wechselkurs- oder Betragsinformationen in einer Buchung mit mehreren Wahrungen (sie-
he ,, Eine Buchung mit unterschiedlichen Wahrungen eingeben*).

Anmerkung

Die Bereiche Buchungsinformationen und Gegenkonto im Dialog Buchen werden deaktiviert,
wenn dieser nur zum Erfassen von Wechselkurs- oder Betragsinformationen genutzt wird.

Buchungsinformation

Geben Sieim Bereich Buchungsinformation den Betrag, das Datum und die Beschreibung ein. Die Felder
Nummer und Buchungstext sind optional.

Betrag
Der Betrag der Buchung in der Wahrung des Herkunftskontos .
Datum

Das Buchungsdatum, d.h. das Datum zu dem Sie die Buchung in ihrem K ontobuch erfassen wollen.
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Nummer
Eine Scheck- bzw. Buchungsnummer.
Beschreibung

Eine Beschreibung der Buchung, oft Angaben zum Zahlungspflichtigen oder Zahlungsempféanger.
Der Inhalt dieses Feldes wird von GnuCash auch dafir verwendet, um vorhandene Buchungen mit
importierten Kontoausziigen abzugl eichen.

Bemerkung

Zusétzliche Informationen, die Sie zu der Buchung vermerken mdchten. Alles, was Sie hier eingege-
ben, wird in die Bemerkungs-Felder fir beide Buchungsteile eingetragen.

Gegenkonto

Die Bereiche der Konteniibersicht Herkunftskonto und Buchen nach werden verwendet, um die Konten
auszuwdhlen, die an der Buchung teilnehmen sollen. Sie zeigen normal erweise nur Konten vom Typ Akti-
va und Fremdkapital. Wenn Sie ein Ertrags- oder Aufwandskonto in einer dieser Ansichten verwenden
maochten, aktivieren Sie das Kontrollkastchen Ertrége/ A ufwendungen anzeigen unterhal b der entsprechen-
den Ansicht.

* Wahlen Sie das Herkunftskonto.

» Wahlen Sie das Buchen nach Konto.

Wahrungsbuchung

Der Bereich Wéahrungsbuchung dient dazu, die notwendigen Angaben zur Umrechnung des Betrags des
Buchen nach Buchungsteils zu erfassen. Sie kdnnen entweder einen Wechselkurs oder einen Betrag ein-
geben und GnuCash wird das andere berechnen. Wenn Sie den Online Kursabruf installiert haben (siehe
»Installieren von Finance::Quote"), kdnnen Sie Uber die Schaltflache Wechsel kurs abrufen einen aktuellen
Kurs abfragen.

Er ist nur aktiviert, wenn die ausgewahlten Konten unterschiedliche Wahrungen verwenden oder der Dia-
log Buchen getffnet wurde, um Kurs- oder Betragsinformationen wahrend der Eingabe einer Buchung im
Kontobuch anzugeben.

Der Bereich ist als Optionsgruppe mit den beiden Auswahlméglichkeiten Wechselkurs und Zum Betrag
organisiert. Jede besteht aus einem Optionsfeld und einem numerischen Eingabefeld.

Wenn ein entsprechender Kurs in der Kursdatenbank vorhanden ist (siehe ,, Hinzufligen oder Bearbeiten
von Kursen*), wird der Wechselkurs diesen a's VVorgabe verwenden.

Tipp
Um Rundungsfehler zu minimieren, sollten Sie, soweit mdglich, den Betrag eingeben.

» Waéhlen Sie das Optionsfeld Wechselkurs, wenn Sie einen Kurs eingeben wollen, oder verwenden Sie
die Schaltflache Wechselkurs abrufen.

» Wahlen Sie das Optionsfeld Zum Betrag, wenn Sie den Betrag firr den Buchen nach Buchungsteil ange-
ben wollen.
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» Geben Sie den Wechselkurs oder den Betrag in das numerische Feld ein, das dem von Ihnen gewahlten
Optionsfeld entspricht. GnuCash wird den anderen Betrag fir Sie berechnen, sobald Sie das Feld ver-
lassen. Wenn aktiviert, kdnnen Sie mit der Schaltfldche Wechselkurs abrufen den aktuellen Kurs aus
der Datenbank verwenden.

Anmerkung

Wenn Sie einen Kurs fir das aktuelle Datum in der Kurs-Datenbank eingegeben haben (sie-
he ,, Hinzufigen oder Bearbeiten von Kursen") wird der Abruf des Wechselkurs den Kurs nicht
aktualisieren. Sie missen zuerst den manuell erstellten Kurs in der Kurs-Datenbank entfernen
bevor Sie die Wechselkurs abrufen-Schaltfléche betétigen.

Anmerkung

Die Schaltflache Wechselkurs abrufen erzeugt fir das aktuelle Datum einen neuen oder ersetzt
einen manuell einen Kursin der Kurs-Datenbank.

Fertigstellen

Klicken Sie auf OK, um die Buchung durchzufiihren (oder den Kurs bzw. Betrag zu bestdtigen) oder
Abbrechen, um den Dialog zu verlassen ohne die Buchung vorzunehmen.

Anmerkung

Beim AbschlieRen einer Buchung oder Bestétigen eines Wechselkurses wird der Kurs zum
Buchungsdatum in der Kurs-Datenabank aktualisiert. Siehe ,, Kurs-Datenbank” fur Details.

Buchungen im Kontobuch eingeben

Nach dem Offnen eines Kontoswird die Liste der Buchungen angezeigt. Der Name des K ontos erscheint in
der Titelleistedes Fensters. Die M eniis enthalten verschiedene Funktionen, um die Anzeige der Buchungen
zuverandern. Auch die Werkzeugl eiste enthalt verschiedene Funktionen, die bei der Eingabe von Buchun-
gen haufig benttigt werden. Eine Beschreibung finden Sieim Abschnitt ,, Anzeigebereich” in dieser Hilfe.

Die Buchungsansicht kann etwas unterschiedlich aussehen, je nachdem, welche Stil-Einstellungen Sie
gewahlt haben. Im Folgenden wird die Eingabe von Buchungen unter VVerwendung der ,, einzeiligen” Dar-
stellung beschrieben. Der Cursor befindet sich standardméfig im Feld Datum, nachdem das Fenster gedff-
net wurde.

Anmerkung

Wenn Siein GnuCash an Buchungen arbeiten, beachten Sie, dass die Eingabe Taste und die Tab
Taste sich unterschiedlich verhalten und unterschiedliche Aktionen ausfihren.

Die Taste Eingabe wechselt in das erste Feld des néchsten Buchungsteils, unabhéngig davon,
in welchem Feld Sie sich befinden. Wenn es keinen nachsten Buchungsteil gibt, wird mit der
Eingabe der nachsten Buchung begonnen. In jedem Fall schliefdt Eingabe die Bearbeitung der
Buchung ab, und ein mdgliche Ausgleichsbuchung wird auf das Ausglei chskonto-CUR gebucht,
wobei CUR die Wahrung der Buchung ist.

Mit der Taste T ab wechseln Sie zum néchsten Feld im aktuellen Buchungsteil. Wenn esdasl etzte
Feldist, geht der Cursor zum néchsten Buchungsteil oder erstellt eine neuen, wenn eskeinen gibt.
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Wenn der Buchungsteil leer ist, schliefdt die Taste Tab die Buchung ab und bucht eine etwaige
Ausgleichsbuchung, wie oben beschrieben, in das Ausgleichskonto-CUR.

Prozedur 6.1. Direkte Eingabeim Kontobuch

1

Ein Mausklick auf das Pfeil-Symbol rechtsim Feld Datum 6ffnet einen Datumsauswahl dial og. Wah-
len Sie mit den Pfeilen den Monat und das Jahr und anschlief3end das Datum fur die Buchung. Ein
weiterer Mausklick auf das Pfeil-Symbol schliefdt den Datumsauswahldialog. Sie konnen auch das
Datum direkt eingeben oder einen Teil eintippen, in diesem Fall ergénzt GnuCash automatisch den
Rest.

Bewegen Sie den Cursor mit der Tab-Taste weiter oder klicken Sie das Feld Nr an. Hier kénnen Sie
eine Scheck- bzw. Buchungsnummer eingeben.

Tipp

Mit der Taste + wird automatisch die Nummer der | etzten Buchung, die eine Nummer hatte,
um eins erhoht und hier eingefugt.

Bewegen Sie den Cursor mit der Tab-Taste weiter oder klicken Sie das Feld Beschreibung an. Hier
geben Sie entweder einen Zahlungsempfanger oder eine andere Beschreibung fiir die Buchung ein.
Wahrend des Eintippens versucht GnuCash automatisch, den Namen des Zahlungsempfangers zu
erganzen.

Wenn Sie an dieser Stelle die Tab-Taste driicken, passieren zwei Dinge: Falls GnuCash eine Uber-
einstimmung mit einer bereits vorhandenen Buchung findet, springt der Cursor auf eines der Betrags-
felder, und das Feld Buchen wird automatisch geftillt. Falls noch keine entsprechende Buchung exis-
tiert, bewegt GnuCash den Cursor in das Feld Buchen. Wenn Sie stattdessen das Feld Buchen direkt
mit der Maus anklicken (ohne Tabulatortaste), wird es nicht automatisch gefllt.

Konten kénnen entweder durch Eintippen oder durch Betétigen der kleinen Schaltflache rechts neben
dem Eingabefeld des Feldes Buchen, das eine Auswahlliste mit allen Nicht-Platzhalterkonten anzeig-
t,eingegeben werden. Beachten Sie, dass diese Auswahlliste auch ausgeblendete Konten anzeigt.
Wenn Sie ein Konto in IThrem Kontenplan ausgeblendet haben, sollten Sie das Konto auch als Platz-
halterkonto einrichten, damit es hier nicht angezeigt wird.

Beginnen Sie in dem Feld Buchen mit der Eingabe, versucht GnuCash, das passende Konto automa-
tisch zu erganzen; dies geschieht in al phabetischer Reithenfolge. Wenn Sie beispiel sweise Aktiva und
Aufwand-K onten auf oberster Ebene haben, fiihrt die Eingabe von A zu Aktiva, weil esvor Aufwand
steht. Wenn Sie weiter ein u eingeben, wird Aufwand ausgewahit. Die Eingabe des Kontentrenn-
zeichen (standardmafiig :, siehe ,Konten“-Einstellungen, um es zu andern) Ubernimmt das aktuell
markierte Konto, so dass Sie mit der Eingabe des Namens eines untergeordneten Kontos fortfahren
kénnen.

Das néchste Feld A dient zum Abgleichen von Konten. Eine Beschreibung hierzu finden Sie im
Abschnitt ,, Konto mit einem Kontoauszug abgleichen®.

Bewegen Sie den Cursor mit der Tab-Taste zum ersten Betragsfeld. Die Bezeichnungen der beiden
Betragsspalten sind je nach Kontoart unterschiedlich. So heif3en sie bei Bank-Konten Einzahlung und
Abhebung, bei Kreditkarten-K onten Abnahme und Zunahme und bei Aktien-Konten Anteile, Preise,
Kauf und Verkauf.

Geben Sie den Betrag fur die Buchung in das richtige Feld ein. Ist die Buchung , ausgeglichen®
wird durch Driicken der Eingabe Taste, Betédtigung der Eingabe-Schaltflache in der Werkzeugleiste
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oder mit Buchung - Buchung eingeben die Buchung abgeschlossen. Durch Anklicken der Abbre-
chen-Schaltflache oder mit Buchung - Buchung abbrechen wird die Buchung geldscht.

9.  Be Buchungen mit nur einem Gegenkonto wird der Name dieses K ontos hach Abschlussder Eingabe
im Feld Buchen angezeigt. (Das Buchen Feld ist das vierte von links im Kontobuch.)

10. Um zu einer leeren Buchung am Ende des K ontobuchs zu wechseln, klicken Sie die Neu-Schaltfléche
in der Werkzeugleiste an oder wahlen Sie Aktionen - Leere Buchung (Strg+Seite Abwarts) .

Verknupfen einer externen Datei mit einer
Buchung

Wenn Sie es hilfreich finden, externe Dateien oder URLS, z. B. Bilder von Kassenzetteln, entwerteten
Schecks oder Lieferantenrechnungen, mit ihren Buchungen zu verkniipfen. GnuCash bietet lhnen diese
Maoglichkeit.

Waéhlen Sie eine Buchung im Kontobuch, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf, um das K ontext-
meni zu 6ffnen und wahlen Sie Verknlipfung bearbeiten.... Es 6ffnet sich der Dialog Buchungsverkntip-
fung bearbeiten.

Abbildung 6.1. Der ,, Buchungsverknipfung bear beiten“ -Dialog

Buchungsverkniipfung bearbeiten X

© Vverkniipfte Datei Verknipfter Hyperlink

Kein Pfad-Anfang eingestellt. Es wird »/home/chris/Dokumente/« als Pfad-Anfang fir relative Pfade verwendet.

(keine) B

EntFernen Abbrechen

Im oberen Bereich befindet sich eine Optionsgruppe mit den beiden Auswahlméglichkeiten Verkniipfte
Datei und Verknipfter Hyperlink. Wenn schon ein Element zugeordnet ist, wird das Optionsfeld die ent-
sprechende Auswahl anzeigen. Am unteren Rand befinden sich 3 Schaltflachen: Entfernen, Abbrechen
und OK. Mit der Schaltflache Entfernen wird die aktuelle Zuordnung gel 6scht und der Dialog geschlossen;
die anderen beiden fuihren die tblichen Aktionen aus.

Wenn das Optionsfeld Verkniipfte Datei ausgewahlt ist, ist das darunter liegende Steuerelement eine
Schaltflache fur die Datelauswahl. Eswird der Name der ausgewahlten Datei angezeigt oder (keine), wenn
keine Datei vorhanden ist. Wenn Sie auf die Schaltflache klicken, wird ein Dateiauswahldial og gedffnet
in dem Sie die zu verkniipfende Datei auswahlen kénnen.

Wenn das Optionsfeld Verknipfter Hyperlink ausgewahlt ist, befindet sich darunter ein Eingabefeld, in
das Sie eine URL eingeben kdnnen.

Sind Siefertig, so klicken Sie auf die Schaltflache OK, um Ihre Auswahl zu bestétigen oder auf die Schalt-
flache Abbrechen, um den Dialog zu verlassen, ohne eine Anderung vorzunehmen.

Der Menieintrag Verknlpfung 6ffnen ist aktiviert, wenn eine Datel oder eine URL mit der ausgewahlten
Buchung verknipft ist. Wenn Sie diesen auswahlen, 6ffnet sich die Datei in dem Standardprogramm fiir
den Dateityp bzw. die URL im Standard-Browser.

)Nbbi(ﬂduﬁg‘@mqlq erve 1eid Bigeobdhramipefindet sich in der zweiten Zeile, also in der Zelle die

R Dieposit
A
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unterhalb der Abgleichen- Markierung liegt, das Symbol fur die Verknipfung mit
* ener Blroklammer, wenn zu der Buchung eine Datei zugeordnet ist, oder
* einer Kette, wenn ein Hyperlink eingetragen ist

und solange diese Symbole von der aktuellen Schriftart fir die Zelle unterstiitzt werden. Wenn Sie den
Mauszeiger tUber der Zelle platzieren wird der Dateiname oder die URL in einem Tooltip angezeigt und ein
Klick darauf 6ffnet die Datei oder URL genau so wie der Eintrag des Kontextments Verkniipfung 6ffnen.

Mehrteilige Buchung eingeben

Das Kontobuch kann etwas unterschiedlich aussehen, je nachdem, welche Stil-Einstellungen Sie gewéhlt
haben. Das Folgende beschreibt die Eingabe von Buchungen mit mehreren Buchungsteilen im Grund-
buchstil. GnuCash bezeichnet , Teilbuchungen, wenn Geld auf oder von mehr als zwel Konten in einer
Buchung Ubertragen wird. Der Cursor wird im Datumsfeld gesetzt, wenn das Regi sterfenster gedffnet wird.

Die weiteren Buchungszeilen werden im einzeiligen Kontobuch nicht angezeigt, es sei denn, die Schalt-
flache Vollstandig in der Werkzeugleiste oder der Mentieintrag Aktionen - Mehrteilige Buchung sind
aktiviert.

Prozedur 6.2.

1. EinMausklick auf das Pfeil-Symbol rechtsim Feld Datum 6ffnet einen Datumsauswahl dial og. Wah-
len Sie mit den Pfeilen den Monat und das Jahr und anschlief3end das Datum fur die Buchung. Ein
weiterer Mausklick auf das Pfeil-Symbol schliefdt den Datumsauswahldialog. Sie kénnen auch das
Datum direkt eingeben oder einen Teil eintippen, in diesem Fall ergnzt GnuCash automatisch den
Rest.

2. Bewegen Sieden Cursor mit der Tab-Taste weiter oder klicken Sie das Feld Nr an. Hier kénnen Sie
eine Scheck- bzw. Buchungsnummer eingeben. Mit der Taste + wird automatisch die Nummer der
letzten Buchung, die eine Nummer hatte, um eins erhéht und hier eingefiigt.

3. Bewegen Sie den Cursor mit der Tab-Taste weiter oder klicken Sie das Feld Beschreibung an. Hier
geben Sie entweder einen Zahlungsempfanger oder eine andere Beschreibung fur die Buchung ein.
Waéhrend des Eintippens versucht GnuCash automatisch, den Namen des Zahlungsempféngers zu
erganzen.

4. Wenn Sie an dieser Stelle die Tab-Taste driicken, passieren zwei Dinge: Falls GnuCash eine Uber-
einstimmung mit einer bereits vorhandenen Buchung findet, springt der Cursor auf eines der Betrags-
felder, und das Feld Buchen wird automatisch gefullt. Wenn Sie stattdessen das Feld Buchen direkt
mit der Maus anklicken (ohne Tabulatortaste), wird es nicht automatisch gefuillt. Falls noch keine
entsprechende Buchung existiert, bewegt GnuCash den Cursor auf das Buchen Feld, wobei nur eine
Zeile der Buchung geliefert wird.

5. Beginnen Siein dem Feld Buchen mit der Eingabe, versucht GnuCash, das passende K onto automa-
tisch zu erganzen; dies geschieht in al phabetischer Reithenfolge. Wenn Sie beispiel sweise Aktiva und
Aufwand-K onten auf oberster Ebene haben, fiihrt die Eingabe von A zu Aktiva, weil esvor Aufwand
steht. Wenn Sie weiter ein u eingeben, wird Aufwand in der Kontenliste ausgewahlt. Sobald der
richtige Abschnitt gefunden ist, kbnnen Sie durch Eintippen des Doppel punktes : zu den Unterkonten
springen. Wenn Sie also nach ,, Au* anschlief3end : tippen, springt der Cursor zum ersten Unterkonto
in den ,, Aufwand" Konten. Durch die Eingabe von Buchstabenkombinationen und : kénnen Sie sich
so schnell in der Kontenstruktur bewegen. Das kleine Symbol rechts neben dem Buchen Feld kann
als eine weitere Méglichkeit zur Auswahl von Konten verwendet werden.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Das nachste Feld A dient zum Abgleichen von Konten. Eine Beschreibung hierzu finden Sie im
Abschnitt ,, Konto mit einem Kontoauszug abgleichen®.

Bewegen Sie den Cursor mit der Tab-Taste zum ersten Betragsfeld. Die Bezeichnungen der beiden
Betragsspalten sind je nach Kontoart unterschiedlich. So heif3en sie bei Bank-Konten Einzahlung und
Abhebung, bei Kreditkarten-Konten Abnahme und Zunahme und bei Aktien-Konten Anteile, Preise,
Kauf und Verkauf.

Geben Sieden Betrag fir die Buchung in dasrichtige Feld ein. Bevor Sie Tab oder Eingabe driicken,
lesen Sie bitte den néchsten Schritt.

Um die weiteren Buchungsteile einzugeben, driicken Sie die Schaltflache Vollsténdig in der Werk-
zeugleiste oder wahlen Sie Aktionen - Mehrteilige Buchung . Buchungen mit mehreren Teilen tragen
den Hinweis -- Mehrteilige Buchung -- und zur Anzeige der Details wird die Funktion Vollstandig
bendtigt.

Die Anzeige wird nun erweitert, dabei veréndern sich die Bezeichnungen der Betragsspalten, und
die Bezeichnung der Spalte Buchen verschwindet. Die erste Zeile enthalt die Beschreibung und den
Gesamtbetrag der Buchung. Die zweite Zeile enthdlt den Namen des aktuell gedffneten Kontos im
Feld Konto sowie den Betrag. Die dritte Zeile enthdlt den Namen des Gegenkontos im Feld Konto.
Wenn der Betrag nicht ausgeglichen ist, deutet GnuCash dies durch graue Kéastchen in den Betrags-
spalten an und weist den Fehlbetrag in einer vierten, leeren Zeile aus.

Wenn Sie eine der kirzeren Zeilen auswéhlen, veréndern sich die Spaltenbezeichnungen. Die
Bezeichnungen der ersten und der letzten Spalte (Datum und Saldo) verschwinden, Nr wird zu Akti-
on, Beschreibung zu Buchungstext, und die zuvor unbezeichneten Spalte Buchen ndert sich zu Kon-
to. Die restlichen beiden Spalten tragen eine Bezeichnung, wie siein Schritt 7 beschrieben ist.

Die Eingaben in den Spalten Aktion und Buchungstext sind an dieser Stelle optional. Mit Aktion wird
beschrieben, welche Art von Buchung stattfindet. Buchungstext ist eine zusétzliche Beschreibung
der Buchung.

Bewegen Sie den Cursor zum noch fehlenden Betragsfeld in der dritten Zeile und ergénzen Sie den
Betrag. Durch Driicken der Eingabe Taste, Anklicken der Schaltflache Eingeben oder mit Buchung
- Buchung eingeben wird nunmehr der Cursor zur néchsten Zeile bewegt.

Die Spalte Konto enthélt die Liste der berihrten Konten. Diesist die Spalte, mit der Sie Buchungsteile
hinzufuigen kdnnen. Wie in Schritt 5 beschrieben, kdnnen Sie hier in der leeren Zeile ein weiteres
Konto hinzufligen. Fiigen Sie soviele Buchungsteile hinzu wie bendtigt.

Sobald die Buchung ausgeglichen ist, verschwinden die grauen Késtchen, und in der letzten, leeren
Zeile erscheint kein Betrag mehr.

Wenn Sie, wie oben beschrieben, die Eingabe Taste driicken, bis sich der Cursor hinter der Leerzei-
le befindet, so springt der Cursor zum néchsten Buchung. Dadurch wird der mehrteilige Vorgang
geschlossen; er kann jedoch auch manuell geschlossen werden, indem Sie die Schaltfache Vollstan-
dig anklicken oder Aktionen - Mehrteilige Buchung .

Eine Buchung mit unterschiedlichen Wahrun-
gen eingeben

Jede Buchung, deren Teilbuchungen auf unterschiedliche Wahrungen lauten, erfordert einen Wechselkurs,
um zwischen den beiden umzurechnen. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel 10 von GnuCash
Kurs und Konzepte.
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Kontenbiicher fiir Konten des Typs Aktienkonto oder Investmentfonds enthalten die vier Spalten Antelle,
Preis, Kauf und Verkauf (dieletzten beiden sind Soll bzw. Haben, wenn Siein den GnuCash Einstellungen
fur das Konto die Buchungsiiberschriften aus Rechnungswesen aktiviert haben). Geben Sie zwei beliebige
Werte ein und GnuCash berechnet den anderen fir Sie; wenn Sie 3 eingeben und das Ergebnis nicht
ausgeglichenist, fragt GnuCash, welcher Wert geandert werden soll, damit der Buchungsteil ausgeglichen
ist.

Kontobiicher anderer Typen haben nur Haben und Soll (Die Namen werden je nach K ontotyp unterschied-
lich sein, wenn Sie Buchungslberschriften aus Rechnungswesen nicht aktiviert haben.) und nutzen den
Buchen-Dialog, bei dem die meisten Felder desktiviert sind, um eine Buchung entweder zu einem Wech-
selkurs oder Zum Betrag (der Betrag in der anderen Wéhrung) zu erfassen. Bitte lesen Sie (,, Wahrungs-
buchung*) fir eine ausfihrliche Beschreibung des Dialogs.

Anmerkung

Beim Tétigen einer Buchung oder Festlegen eines Wechselkurses kann der Preis fir den
Buchungstag in dem Kurs-Datenbank aktualisiert werden. Vergleiche ,, Kurs-Datenbank® fir
Details.

Buchung bearbeiten

Zur Anderung einer Buchung miissen Sie nur den zu éndernden Buchungsteil auswzhlen. Sobald Sie
die Anderungen vorgenommen haben, driicken Sie entweder die Eingabe Taste, betdtigen die Einge-
ben-Schaltflache oder den Meniibefehl Buchung - Buchung eingeben , und der Cursor springt automatisch
zur néchsten Zeile bzw. zur ndchsten Buchung.

Um fir die Bearbeitung eine detailliertere Ansicht die Buchung zu erhalten, betétigen Sie die Vollstan-
dig-Schaltflache in der Werkzeugleiste oder wahlen Sie Aktionen - Mehrteilige Buchung .

Buchung l6schen

Soll eine Buchung aus dem Kontobuch entfernt werden, wahlen Sie die Buchung aus und driicken Sie
entweder die Loschen-Schaltflache in der Werkzeugleiste oder verwendenen Sie Buchung - Buchung
I6schen . Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, um das Léschen zu bestétigen, sofern die Einstellung nicht
gedndert wurde. Das Fenster bietet zwei Optionen: Antwort speichern und nicht wieder anzeigen. und
Antwort speichern und in dieser Sitzung nicht wieder anzeigen. Die Antwort wird entsprechend dem aus-
gewahlten Kontrollkéastchen gespeichert. Die Voreinstellung kann auch mittels Aktionen - Warnungen
zurticksetzen... . ,,Warnungen zuriicksetzen..." riickgangig gemacht werden.

Teile einer Buchung kénnen auch entfernt werden, indem Sie die Schaltflache Vollstandig auf der Werk-
zeugleiste oder durch Auswahl von Aktionen - Mehrteilige Buchung . Die Teilbuchung, die entfernt wer-
den soll, kann dann zum L dschen ausgewahlt werden.

Stornobuchung hinzufigen

In der formellen Buchhaltung sollten Buchungen niemals geldscht oder geéndert werden. Stattdessen,
wenn ein Fehler gemacht wird, bleibt die urspriingliche Buchung im Buch, und eine Stornobuchung wird
dem Hauptbuch hinzugefiigt. Diese Stornobuchung stellt den Zustand des Hauptbuchs vor dem Fehler
zuriick, so dass der Benutzer die Buchungen wieder korrekt eingeben kann.

NatUrlich kann ein Benutzer Stornobuchungen durchaus manuell eingeben; GnuCash enthalt dafir jedoch
€inen Mentioption (Buchung - Stornobuchung hinzufiigen), der die Stornobuchung schnell fiir Sieanlegen
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kann. Diese Option erscheint nur, wenn Sie sich in einem Kontobuch befinden. Wenn Sie eine Buchung
ausgewahlt haben, die storniert werden soll, brauchen Sie nur diesen Mentipunkt zu wahlen, und es wird
sofort ein Duplikat der Buchung erstellt, die die aktive Buchung storniert.

Anmerkung

Die Stornobuchung wird in dem Konto mit dem aktuellen Datum angel egt. Bei Bedarf konnen Sie
die neue Buchung am Ende des K ontobuches platzieren und erl&uternde Notizen dazu hinzuf iigen.

Buchungsteil entfernen

Beim Entfernen von Teilen einer Buchungen werden alle Buchungszeilen mit Ausnahme derjenigen
geldscht, die das aktuell gedffnete Konto bertihrt. Diesist niitzlich, um eine frilhere mehrteilige Buchung
wiederzuverwenden, dessen Buchungsteile gedndert werden miissen. (Beachten Sie, dass hierfir nicht
unbedingt der mehrteilige V organg getffnet werden muss. Jedoch wird so die Wirkung besser erkennbar.)

1. Wenn Sie sich in der ,, einzeiligen* Ansicht befinden, driicken Sie die Taste Vollsténdig in der Werk-
zeugleiste oder wahlen Sie Aktionen - Mehrteilige Buchung um die Buchung zu 6ffnen.

2. Verwenden Sie Buchung - Andere Buchungsteile |6schen . Es 6ffnet sich ein Dialogfenster, um das
L 6schen zu bestétigen, sofern die Einstellung nicht gedndert wurde. Das Fenster bietet zwei Optionen:
Antwort speichern und nicht wieder anzeigen. und Antwort speichern und in dieser Sitzung nicht wieder
anzeigen. Die Antwort wird entsprechend dem ausgewahiten Kontrollka&stchen gespeichert. Die Vor-
einstellung kann auch mittels Aktionen -. Warnungen zurticksetzen... . ,Warnungen zuriicksetzen...*
riickgangig gemacht werden.

3. Alleberthrten Konten mit ihren Buchungsdaten werden entfernt, mit Ausnahme des aktuell getffneten
Kontos.

4. Der Buchungsbetrag ist nun nicht ausgeglichen. GnuCash weist darauf mit grauen Kastchen in den
Betragsspalten hin und zeigt den Fehlbetrag in der letzten, leeren Zeile an.

5. Bearbeiten Sie den Geschéftsvorgang, indem Sie die neuen Buchungsdaten eingeben.

Buchung kopieren

Um Buchungen zu kopieren, kénnen Sie das Meni Buchung verwenden. In dem Menii Buchung gibt es
die Befehle Buchung ausschneiden, Buchung kopieren und Buchung einfligen, mit denen ein kompletter
Geschéftsvorgang ausgeschnitten oder kopiert und anschlief3end in einer neuen Zeile eingefiigt werden
kann. Bei dieser Methode wird als Datum das benutzt, welches in der leeren Zeile fiir neue Buchungen
steht.

Der Menipunkt Buchung - Buchung duplizieren oder die Schaltflache Duplizieren in der Werkzeugleiste
bietet, im Gegensatz zur Methode Kopieren die Mdglichkeit, ein anderes Datum zu wahlen.

» Wahlen Sie den zu duplizierenden Geschéftsvorgang aus.
* Waéhlen Sie Buchung - Buchung duplizieren

» Ein Diaogfenster mit dem Titel Buchung duplizieren verlangt die Eingabe eines neuen Datums und
einer Nummer fir die Buchung.

e Wahlen Sie OK um die Buchung zum Kontobuch hinzuzufiigen.
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Setzen des Abgleichstatus (Feld A) einer
Buchung.

Im Kontobuch von GnuCash gibt es eine Spalte mit der Bezeichnung A. Dieses Feld zeigt den Status einer
Buchung an. M&gliche Werte sind:

n
Neu. Diesist der Standardwert, wenn eine Buchung erstellt wird.

b
Bestétigt. Der Status kann entweder manuell oder durch einen Importprozess zugewiesen werden.

j
Ja, abgeglichen. Dieser Statuswird ausschlief3dlich durch den Abgleichprozess vergeben (siehe,, Kon-
to mit einem Kontoauszug abgleichen*). Beschrankt optional die Notwendigkeit einer Bestétigung
hinsichtlich der Bearbeitung von Feldern in dieser Buchung.

f
Fixiert. Derzeit nicht implementiert

u

Unglltig. Der Status wird manuell mit dem MenUpunkt Buchung -. Buchung ungultig machen (sie-
he auch , Kontenblatt - Buchung-Meni*) einer Buchung zugewiesen oder freigegeben und gilt fur
jede Zeile in der Buchung. Es verbirgt die meisten Buchungsdetails, 16scht sie aber nicht. Wird eine
Buchung fur ungultig erklért, so ist ein Grund anzugeben, der rechts neben den Buchungsnotizen
erscheint. Die Notizen und die Begiindung sind nur sichtbar, wenn Sie Folgendes aktiviert haben
Ansicht - Zweizeilig .

Zu anderem Konten wechseln

Bei der Arbeit im Kontobuch ist es haufig nitzlich, ein Konto und gleichzeitig auch das Gegenkonto
einsehen zu kénnen. Dies erméglicht GnuCash ihnen, indem Sie die Schaltflache Springen in der Werk-
zeugleiste oder den Mentbefehl Aktionen —. Zum Gegenkonto springen in der Anzeige fur das Kontobuch
verwenden.

Wahlen Sie die gewiinschte Buchung im Kontobuch betétigen entweder die Springen-Schaltfléche oder
wéhlen Aktionen - Zum Gegenkonto springen im Menl um zugehdrigen Gegenkonto in einem neuen
Fenster zu 6ffnen. Wenn die Buchung mehr als ein Konto bertihrt, miissen Sie zuerst alle Buchungsteile
anzeigen und das Gegenkonto, zu dem gesprungen werden soll, auswahlen

Terminierte Buchungen

Terminierte Buchungen bieten die Moglichkeit, Buchungssétze automatisch zu einem bestimmten Zeit-
punkt in das Kontobuch einzugeben. Mit dem ,, Editor fir geplante Buchungen® lassen sich Buchungen
erstellen und bearbeiten, die automatisch in das Kontobuch eingefligt werden sollen. Dies erfolgt in Kom-
bination mit dem ,, Der , Seit letztem Aufruf“-Dialog”, mit die anstehende Buchung Uberpriift und bearbei-
tet werden kann. Der Assistent Hypothek & Darlehen (,Mortgage & Loan Repayment Assistant”) dient
zum Anlegen einer terminierten Buchung fr die Riickzahlung eines Darlehens mit Zinseszins.
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Dieeinfachste Art, eineterminierte Buchung anzulegen, ist die VVerwendung einesvorhandenen Buchungs-
satzes ausdem Kontobuch alsVorlage. Wahlen Sie den Buchungssatz, welchen SiealsV orlage verwenden
wollen, und anschlieffend entweder die Schaltflache Terminiert in der Wer kzeuglei ste oder den Mentibefehl
Aktionen - Terminiert... . Anschliel3end 6ffnet sich das Dialogfenster Terminierte Buchung erstellen.

Name

Geben Sie hier einen Namen fir die terminierte Buchung an. Dieser wird dann im Feld Beschreibung
des Buchungssatzes verwendet.

Haufigkeit

Wéhlen Sie die gewlinschte Zeitspanne zwischen den regelmaliigen Erfassungsterminen. Die Daten,
zu denen die Buchungen dementsprechend erfasst wiirden, erscheinen im Kaenderbereich auf der
rechten Seite.

Anfangsdatum
Wahlen Sie ein Datum, zu dem die terminierte Buchung beginnen soll.
Endet nicht
Diese terminierte Buchung hat kein Enddatum.
Enddatum
Waéhlen Sie ein Datum, an dem die terminierte Buchung enden soll.
Anzahl des Auftretens
Geben Sie an, wie oft die terminierte Buchung in das Kontobuch eingegeben werden soll.

Die Schaltflache Erweitert... 6ffnet den Editor Terminierte Buchungen bearbeiten. Dieser wird im
Abschnitt ,, Editor fir geplante Buchungen® ausfihrlich beschrieben.

Ubersicht der terminierten Buchungen

Eine Ubersicht tiber die terminierten Buchungen kann aus der Konteniibersicht oder aus dem Kontobuch
heraus mit dem Menubefehl Aktionen - Terminierte Buchungen - Editor fir geplante Buchungen...
gedffnet werden.

Die Ubersicht fir terminerte Buchungen dient dazu, auf eine Liste der geplanten Buchungssitze zuzugrei-
fen um sie zu erstellen, zu bearbeiten oder zu I6schen. Sie bietet auch einen Kalender, der anstehende
geplante Buchungen anzeigt.

Der obere Bereich des Fensters enthélt die Liste der geplanten Buchungen die derzeit eingerichtet sind. Es
listet die Namen der Buchung auf, ob die Terminierung aktiviert ist und mit welcher Haufigkeit (Monat
und Tag) sowie wann die Buchung das letzte Mal erstellt wurde und wann die Buchung erneut ansteht.

Auf der rechten Seite des Fensters befindet sich eine Abwaértspfeil-Schaltflache, mit der ein Menii gedffent
wird um die Auswahl der in der Liste angezeigten Merkmale zu ermdglichen. Wenn Sie den entsprechen-
den Eintrag markieren, wird das Merkmal aus der Anzeige entfernt.

Die Werkzeugleiste des Fensters enthélt drei Schaltflachen um terminierte Buchungen neu zu erstellen,
Zu bearbeiten und zu l6schen. Die Neu und Bearbeiten-Schaltflachen 6ffnen den Terminierte Buchungen
bearbeiten Assistenten. Ldschen entfernt die ausgewahlte Buchung. Die gleichen Mdglichkeiten sind im
Menu Terminiert zu finden.
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Unterhalb der Liste der geplanten Buchungen befindet sich eine Kalendertbersicht mit den Bevorstehen-
den Buchungen. Hier werden bis zu maximal 12 Monaten im Voraus die bevorstehenden terminierten
Buchungen angezeigt. Die farbige Markierung des Datums zeigt an, fiir welche Tage Buchungen geplant
sind. Wenn Sie den Kalenderbereich anklicken und den Mauszeiger iber jedes einzelne Datum bewegen,
erscheint ein kleines Dialogfenster, welches die Geschéftsvorgange anzeigt die flr den jewelligen Tag
terminiert sind. Um den Schwebedialog zu schlief3en, klicken Sie ein weiteres Mal.

Editor flr geplante Buchungen

Anmerkung

Wenn Siein der Ubersicht der Terminerten Buchungen die Schaltflache Neu betétigen oder Sie
markieren eine Buchung aus der Liste aus und driicken Bearbeiten, so wird der Assistent Termi-
nierte Buchungen bearbeiten aufgerufen.

Das Fenster Terminierte Buchungen bearbeiten enhélt im oberen Bereich das Eingabfeld Name und dar-
unter einen grolRen Bereich mit den drei Registerkarten Ubersicht, Haufigkeit und Buchungsvorlage.

Der Eintrag in das Feld Name wird als Beschreibung in die terminierte Buchung an Gbernommen.
Nachfolgend werden die Funktionen auf den drei Register ndher beschrieben.
Ubersicht

In der Ubersicht haben Sie die Mdglichkeit die Optionen und das Auftreten fir die terminierte
Buchung zu konfigurieren.

Optionen

Mit den hier beschriebenen Optionen kdnnen Sie das Verhalten fir die Durchfihrung der termi-
nierten Buchungen steuern.

Aktiv

Mit diesem Schalter kdnnen Sie festlegen, ob die terminierte Buchung aktiviert ist, also aus-
gefiihrt werden soll.

Automatisch erstellen

Mit diesem Schalter kénnen Sie festlegen, ob GnuCash die Buchung automatisch fir Sie
anlegen soll.

Bel Erstellung benachrichtigen

Ist nur aktiv, wenn die Option Automatisch erstellen ausgewahlt ist. Hiermit kdnnen Sie
angeben, dass Sie vor der automatischen Ausfiihrung der terminerten Buchung benachrich-
tigt werden.

Im Voraus erstellen

Waéhlen Sie aus, wieviele Tage vor dem geplanten Datum die Buchung ausgefiihrt werden
soll.

Im Voraus erinnern

Hier kénnen Sie angeben, wieviele Tage vor Durchfiihrung Sie eine Erinnerung Uber die
anstehende Buchung erhalten wollen.
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Auftreten
Hier werden die Wiederholungen fir die terminierte Buchungen eingestellt.
Immer
Dieterminierte Buchung wird entsprechend der Angaben im Register Haufigkeit ausgeftihrt.
Bis
Auswahl eines Datums bis zu dem die terminierte Buchung ausgefthrt wird.
Far
Die Anzahl der noch zu tétigen Buchungen sowie der auszufiihrenden Buchungen.
Haufigkeit

Mit den Feldern auf der Registerkarte Haufigkeit konnen die Anzahl und die Art der Wiederholungen
fur die terminierte Buchung definert werden. Auch diese Ansicht ist in drei Bereiche gegliedert deren
Aussehen von der Auswahl im Feld Haufigkeit abhangt.

Der Minikalender im unteren Berich gibt einen Uberblick, an welchem Datum und mit welchem zeit-
lichen Abstand zueinander die Buchungen ausgefhrt werden.

Haufigkeit

Das Feld fur die Haufigkeit stellt eine Auswahlliste fir regel mafiige Wiederholungen zur Verfi-
gung. Mit Anfangsdatum wird der Beginn der terminierten Buchungen festgel egt.

Keine

Die Buchung besitzt , keine" Terminierung.
Einmal

Die terminierte Buchung wird ,,einmal“ am Anfangsdatum ausgef iihrt.
Taglich

Bei Auswahl von , Taglich* erscheint ein neues Feld fir die Angabe des tageweisen Inter-
valls, d.h. die Buchung wird alle x Tage beginnend mit dem Anfangsdatum ausgefihrt.

Woéchentlich

Soll eine Buchung ,,wdchentlich* wiederholt werden, so kann im Feld alle x Wochen das
Intervall eingestellt werden und zusétzlich an welchem Wochentag ab dem Anfangsdatum
die terminierte Buchung erfolgen soll.

Halbmonatlich

Bei einer ,halbmonatlichen* Terminierung werden zwei Buchungen pro Monat im Intervall
von adle x Monate erstellt. Mit den Auswahlfeldern Zuerst am und dann am kénnen Sie die
Terminierung detailiert steuern. Sie kénnen entweder gezielt den Tag eines M onats auswah-
len, oder einen letzten Wochentag festlegen.

Mit den beiden Feldern auf3er am Wochenende kénnen Sie die Planung so justieren, dass
GnuCash die terminierte Buchung nur an Wochentagen vornehmen soll.
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Monatlich

Ist eine,,monatlich* terminierte Buchung gewiinscht, so kann hier ebenfalls das Intervall mit
alle x Monate eingestellt werden und zusétzlich an welchem Tag.

Auch hier kann mit dem Feld auf3er am Wochenende die Planung fir die Ausfihrung der
terminierte Buchung feinjustiert werden.

Buchungsvorlage

Wenn Sie den Reiter Buchungsvorlage 6ffnen, dann sehen Sie eine Art Kontobuch in dem Sie eine
leere Buchung als Vorlage fur die terminierten Buchungen erstellen. Wird die Buchung von GnhuCash
an dem gewinschten Termin ausgefuhrt, wird sie entsprechend dieser Vorgaben in das Kontobuch
eingetragen.

Menuleiste und Werkzeugleiste

Die Elemente, die in der Menileiste und Werkzeugleiste zum Bearbeiten der Buchungsvorlage
zur Verfligung stehen, sind im Kapitel ,Menlleiste* beschriebenen.

Buchungsansicht

Im Bereich Buchungsvorlage kdnnen Sie die Buchungen so einrichten, wie siein das Kontobuch
eingegeben werden soll.

Schecks drucken

In GnuCash kdnnen Sie Schecks aus dem Kontobuchfenster heraus bedrucken. GnuCash bietet die Mog-
lichkeit, Schecksim Standard-Quicken-Format (US-L etter-Papierformat) oder in einem benutzerdefinier-
ten Scheckformat zu bedrucken. Auch die Scheckposition und das Datumsformat sind vom Benutzer defi-
nierbar.

Um die Funktion zum Drucken eines Schecksin GnuCash zu benutzen, wéahlen Siedie Buchung aus, fir die
Sie einen Scheck bedrucken wollen, und wahlen Sie Datei . Schecks drucken... (Strg+P) . Anschlief3end
offnet sich das Dialogfenster Scheck drucken um die ausgewahlte Buchung zu drucken.

Wollen Sie mehrere Schecks in GnhuCash drucken, filhren Sie erst eine Suche aus, um die Buchungen
zu finden, die Sie drucken méchten. Mit dem Suchergebniss im aktuellen Fenster gehen Sie zu Datei
- Schecks drucken... (Strg+P) . Dadurch wird ebenfalls der Dialog Scheck drucken getffnet, um alle
Buchungen des Suchergebnis zu drucken.

Das Dialogfenster Scheck drucken hat zwei Karteiseiten. Die erste Karteiseite Optionen dient der Einstel-
lung der Optionen, um einen Scheck zu bedrucken. Die zweite Karteiseite Benutzerdefiniertes Format
ermoglicht es, die Position der verschiedenen Felder auf dem Scheck festzulegen. Es kann sinnvoll sein,
zunéchst einen Test-Scheck auf leerem Papier zu drucken und mit dessen Hilfe die benétigten Anpassun-
gen vorzunehmen.

Die Standardauswahl unter Optionen ist ,, Quicken/Quickbooks (tm) US-L etter”.
Scheckformat

Versuchen Sie zuerst das Quicken-Format. Wahlen Sie den Eintrag ,, Benutzerdefiniert”, wenn Sieein
anderes Druckformat benutzen wollen.

Scheckposition

Legt fest, ob der obere, mittlere oder untere Scheck auf der Seite bedruckt werden soll. Benutzen Sie
»Benutzerdefiniert”, falls die Positionierung der Schecks auf der Seite fehlerhaft ist.
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Schecks auf der ersten Seite

Wollen Sie Schecks fur mehrere Buchungen gleichzeitig drucken, so kénnen Sie hier angeben, ob
mehrere Scheckformulare auf einer Seite ausgedruckt werden sollen.

Datumsformat

Die Voreinstellung wird in den GnuCash Einstellungen im Abschnitt Zahl, Datum, Zeit festgelegt.
Wéhlen Siehier ein abwei chendes Datumsformat aus. Sie kénnen diesesauch mit den Optionen Mona-
te und Jahre modifizieren. Die Einstellung , Benutzerdefiniert* erméglicht es, das Datum im Feld
Format zu spezifizieren (%d bedeutet Tag, %m bedeutet Monat, %Y bedeutet Jahr). Eine Beispiel-
darstellung des gewéhlten Formats wird im unteren Fensterbereich angezeigt.

Adresse

Wenn Sie einen einzelnen Scheck drucken wird hier die Adresse des Zahlungsempfangers eingestellt,
wenn das Scheckformat ein Feld dafiir vorsieht.

DieKarteiseite Benutzerdefiniertes Format ist in zwei Beriche unterteilt. Im oberen Eingabebereich (ober-
halb der Trennlinie) wird das ,, benutzerdefinierte Scheckformat” definiert. In zwei Spalten geben Siedie
X-und die Y-Koordinaten fir jedes einzele Felder auf dem Scheck an. Der Koordinatenursprung ist die
linke obere Ecke der Seite. Die Positionsangaben definieren sich wie folgt: x = 0 am linken Rand des
Schecks und wird nach rechts grof3er und y = 0 am oberen Rand des Schecks und nimmt nach unten hin zu.

 Zahlungsempfanger

* Datum

» Betrag (in Worten)

» Betrag (in Zahlen)

o Adresse

* Bemerkung

» Buchungstext

» Buchungsteile Betrag
 Buchungsteile Buchungstext
* Buchungsteile Konto

Der zweite Teil (unterhalb der Trennlinie) enthdlt Felder zur korrekten Positionierung des gesamten
Schecks auf der Seite.

Verschiebung

Hiermit wird der Abstand des Schecks von der linken oberen Ecke bestimmt.
Drehung

Dreht den Scheck im Uhrzeigersinn um den angegebenen Winkel.
Maleinheit

Gibt die MalReinheit an, die fur alle Eingabefelder auf dieser Karteiseite Benutzerdefiniertes Format
verwendet wird.
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Mit der Schaltflache Format speichern kdnnen Sie Ihre milhselige Arbeit belohnen. Es 6ffnet sich der
Dialog Benutzerdefiniertes Scheckformat speichern in dem Sie einen Namen fir dieses Scheckformat
angeben konnen. Dieser Name wird in dem Auswahlfenster Scheckformat des Scheck drucken-Fenster
erganzt. Wenn Sie den Namen eines existierenden Scheckformats wahlen, wird dieses Uiberschrieben.

Sobald Sie OK im Dialog Scheck drucken driicken, wird der GnuCash Dokumenten-Dialog angezeigt.
Waéhlen Sie den richtigen Drucker und driicken Sie OK, um den Scheck auszudrucken.

Importieren von Buchungen

Importierte Buchungen werden in der Regel auf ein bestimmtes Konto in Ihrer Kontentibersicht gebucht.
Im Folgenden wird dies als Import- oder Basiskonto bezeichnet. Abhéngig von dem Importformat kann
die Kontobezeichnung in den zu importierenden Daten angegeben sein. Es ist normalerweise der erste
Buchungsteil der importiert wird.

Alle Buchungen missen ebenfalls ein Zielkonto fir alle Buchungsteile die mit der Buchung verbunden
sind enthalten. Diese kénnen, abhéngig von der Datenquelle und dem Format der Daten, in den importier-
ten Daten beschrieben sein. Wenn dies nicht der Fall ist versucht GnuCash, vorzugsweise auf Basis der
Importhistorie, die Buchungen einem Konto zuweisen, indem die Inhalte in den importierten Daten mit
Buchungen verglichen werden, dieim Importer mit friiheren Kontenzuweisungen zugeordnet wurden. Sie
konnen die automatische Zuweisung jederzeit auler Kraft setzen und die Zuweisung tiberschreiben oder,
wenn keine automatische Zuweisung moglich ist, ein Konto manuell zuweisen.

Bel mehrzeiligen Buchungen, die aus GnuCash im CSV-Format exportiert werden, werden normal erweise
sowohl das Import- a's auch das Zielkonto fur die Buchungsteile in der Datendatel angegeben.

Importformate

GnuCash erméglicht den Import von Buchungen sowohl in einer Vielzahl an strukturierten Formaten fir
den Austausch von Finanzdaten als auch im unstrukturierten CSV-Format, ein einfaches Text-Tabellen-
format, das haufig fir den Import und Export von Daten in und aus Tabellenkal kul ationen verwendet wird.

QIF
(.qif) Quicken® Interchange format - Daten aus der Finanzsoftware Quicken® importieren
OFX/QFX

(.ofx,.qfx) Open Financial eX change-Format (QXF ist eine von Intuit/Quicken® entwickelte Version
von OFX)

csv

(.csv) Durch Kommata getrennte Werte
MT940

SWIFT MT940 Kontoauszug zum Tagesende
MT942

SWIFT MT942 Zwischenkontoauszug
DTAUS

(.DTAUS) Datentrageraustauschverfahren

103



Arbeiten mit Buchungen

Anmerkung

Dateien, die diese Formate beschreiben, verwenden nicht unbedingt die oben genannten Datei-
erweiterungen.

Auf die Importfunktionen der vorgenannten Dateiformate, und noch weitere M&glichkeiten zum Impor-
tieren anderer Datentypen, kann Uber das Unterment Importieren . zugegriffen werden.

Import Einstellungen

Die Vorgaben fur die Import Einstellungen, die der Benutzer im GnuCash Einstellungen-Dialog Bear-
beiten - Einstellungen festlegen kann, wirken sich auf das Importieren der Buchungen aus den unten
beschriebenen Dateien aus.

Importieren von QIF Dateien

Um Daten aus Quicken®, MS Money® oder anderen Programmen zu importieren, die das QI F(Quicken®
Interchange Format) verwenden, miissen Sie Ihre Daten zunéchst in eine QIF-Datei exportieren. Eine
Moglichkeit, dies zu tun, ist der Export jedes Konto a's eine separate QIF-Datei. Eine einfachere M6g-
lichkeit, die ab Quicken® 98 verfligbar ist, besteht darin alle Konten auf einmal in eine einzige QIF-Datel
zu exportieren. Prifen Sie im Handbuch Ihres Programms, ob diese Option verflgbar ist.

Wenn Sie QIF-Dateien importieren wollen, wdhlen Sie Datei - Importieren - QIF-Datei importieren...
aus dem Men, um das unten abgebildete Dialogfeld ,, QIF-Datei importieren” zu 6ffnen.

Abbildung 6.3. Der Assistent zum Importieren von QIF-Dateien

Abbrechen QIF-Datei importieren Weiter

GnuCash kann Finanzdaten aus QIF-Dateien (Quicken Interchange Format) importieren, die von

IF-Datei importieren
Q P Programmen wie Quicken/Quickbooks, MS Money oder Moneydance geschrieben wurden.

Zu ladende QIF-Datei auswahlen
Der Impertprozess hat mehrere Schritte. Ihre GnuCash Konten werden erst dann verandert, wenn Sie im
QIF Dateien laden letzten Schritt »Anwenden« anklicken.
Ein Datumsformat fur diese QIF-Datei setzen Klicken Sie jetzt »Weiter«, um mit dem Laden |hrer QIF-Dateien zu beginnen. Sie konnen den Import jederzeit
Den Namen des Standard QIF-Kontos setzen mit »Abbrechen« ohne Anderungen beenden.
QIF-Datein, die geladen wurden
Konten und Aktienanteile
Gleiche QIF-Konten mit GnuCash Konten ab
Ertrdge und Aufwendungen
Verkniipfe QIF-Kategorien mit GnuCash Konten
ZahlungsempFanger, Buchungstext
Gleiche QIF-ZahlungsempFanger/Buchungstext mit den GnuCash Konten ab.
Bestimmen Sie die Wahrung der QIF-Datei und die Buch-Optionen
Handelbare Wertpapiere incl. Wahrungen
QIF-import
Existierende Buchungen zuordnen
Mdgliche Duplikate auswahlen
Aktualisieren Ihrer GnuCash Konten

Zusammenfassung des Qifimports

Dialogfiihrung
In jedem Fenster kommen diese Navigationsschaltflachen zur Anwendung:
Abbrechen
Beendet den QIF-Dateien Import Assistenten.
Zurick

Geht zum vorherigen Schritt.
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Weiter
Geht zum néchsten Schritt.
Anmerkung

Die vorgenannten Schaltflachen werden erst dann aktiv, wenn die Navigation zum Zielschritt
vom aktuellen Schritt aus glltig ist.

Schritte des Importdialogs

Im linken Fensterbereich ist der Fortschritt des Importvorgangs aufgelistet. Das rechte Fenster enthélt
Anweisungen und/oder Steuerelemente zur Durchfiihrung der Vorgdnge in dem Schritt, der im linken
Fenster markiert ist. Die einzelnen Schritte des Importvorgangs sind:

QIF-Datei importieren
Anzeige erster Informationen. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.
Zu ladende QIF-Datel auswahlen

Offnen des Datei Auswahldialogs mit der Schaltflache Auswéhlen.... Navigieren Sie zu der Datel,
die Sie importieren méchten, wéhlen Sie diese aus und klicken Sie auf Importieren, dann auf Weiter.

QIF Dateien laden

Klicken Sie auf die Start-Schaltflache, und die Datei wird analysiert und geladen. Wenn Fehler oder
Warnungen auftreten, miissen Sieeventuell die Datei entfernen, sie bearbeiten und erneut importieren.
Wenn keine Fehler auftreten, klicken Sie auf Weiter.

Ein Datumsformat fir diese QIF-Datel setzen

Sie ein Datumsformat (m-d-y oder d-m-y), das dem Gebietsschema der Quelle Ihrer QIF-Datei ent-
spricht. In den USA ist dies im Allgemeinen m-d-y und in Europa d-m-y. (,d“ bedeutet Tag, ,m"
steht fir Monat und ,,y* fiir Jahr).

Den Namen des Standard QI F-K ontos setzen

Wenn die QIF- Datei keinen Kontonamen angibt, geben Sie einen Kontonamen ein. Beim Importieren
von Daten aus einem anderen Buchhaltungsprogramm, sollten Sie den in diesem Programm verwen-
deten Namen verwenden.

QIF-Dateien, die geladen wurden

Dieser Schritt ermdglicht Ihnen die Liste der zu importierenden Dateien zu bearbeiten und zusétzliche
Dateien zu laden. Um eine Datei zu entfernen, klicken Sie auf die Zeile und dann auf Gewahlte Datel
wieder schlief3en. Um eine andere Datei zu laden, klicken Sie auf die Schaltflache Eine weitere Datei
offnen . Wenn Sie alle Dateien, die Sie importieren mochten geladen haben, klicken Sie auf Weiter.

Konten und Aktienanteile
Anzeige von Informationen. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.
QIF-Konten mit GnuCash Konten zusammenfihren

QIF-Kontonamen werden nach M&glichkeit mit GnuCash-K onten verkniipft. Neue GnuCash-K onten
werden erstellt, wenn keine passende Konten gefunden werden. Fiir Aktienanteile werden auch die
erforderlichen Kontenstrukturen angelegt. Erstellte Konten werden durch Aktivieren des Kontroll-
kastchens in der Spalte Neu gekennzeichnet. Zugewiesene Konten kdnnen bearbeitet werden, indem
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Sie die entsprechende Zeile auswéahlen und und Sie auf die GnuCash-Konten andern...-Schaltflache
klicken, um den Dialog zur Auswahl des Kontos aufzurufen.

Ertrége und Aufwendungen
Anzeige von Informationen. Klicken Sie auf Weiter.
Verknipfe QI F-Kategorien mit GnuCash Konten

QIF-Kategorien werden, nach Méglichkeit, mit GnuCash-Konten abgeglichen. Kann kein passen-
des GnuCash-Konten gefunden werden, so wird ein Neues erstellt. Erstellte Konten werden dadurch
gekennzeichnet, dass das Kontrollkéastchen in der Spalte Neu aktiviert ist. Wenn Sie nicht sicher sind,
welche Anderungen erforderlich sind, ist es besser, die GnuCash Kontonamen zu (ibernehmen. Diese
kénnen nachtraglich in GnuCash gedndert werden. Zugewiesene Konten kénnen bearbeitet werden,
indem Sie die entsprechende Zeile auswahlen und auf die Schaltflache GnuCash-Konten andern...
klicken, um den K ontenauswahldialog aufzurufen.

Zahlungsempfénger, Buchungstext
Anzeige von Informationen. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.
Gleiche QIF-Zahlungsempfanger/Buchungstext mit GnuCash Konten ab

QIF Zahlungsempfanger und Buchungstext werden nach Méglichkeit mit GnuCash Konten zusam-
mengefihrt. Wenn dies nicht méglich ist, werden neue Konten erstellt, was durch das KontrolIkast-
chen in der Spalte Neu angezeigt wird. Das zugewiesene Konto kann gedndert werden, indem Sie
eine Zeile auswahlen und auf die Schaltflache GnuCash-Konten éndern... klicken, um den Dialog zur
Auswahl des Kontos aufzurufen.

Wéhlen Sie die Wahrung der QIF-Datei

Wéhlen Sie die gewtinschte Wahrung aus der Dropdown-Liste und klicken Sie auf Weiter um fort-
zufahren.

Handelbare Wertpapiere und Wahrungen
Noch nicht redlisiert.
QIF-Import

Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren starten, um den Importvorgang auszufiihren. Wenn der
Import durchgefihrt ist, wechselt GnuCash geht zum néchsten Schritt im Importdialog, um die Konten
zu aktuaisieren.

Existierende Buchungen zuordnen
Noch nicht realisiert.

Mogliche Duplikate auswéahlen
Noch nicht redlisiert.

Aktuaisieren Ihrer GnuCash Konten

Klicken Sie auf Anwenden um den Import durchzufihren. Je nach Grof3e der Datei kann der Import
einige Zeit in Anspruch nehmen. Daher zeigt ein Fortschrittsbalken den Prozentsatz der Fertigstellung
an. Wenn der Importvorgang abgeschlossen ist, filhrt GnuCash Sie zum Hauptfenster zuriick, in dem
nun die Namen der importierten Konten angezeigt werden sollten.

Andere Funktionen sind derzeit nicht verflgbar.
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Zusammenfassung des QI F-Imports

Klicken Sie auf die Schaltflache Schlief3en um den Assistenten zu Beenden.

Importieren von OFX/QFX Dateien

Datei - Importieren . OFX/QFX importieren... 6ffnet einen Datelauswahldialog. Navigieren Sie zu der
Datei, die Sie importieren méchten, wahlen Sie eine Datei mit der entsprechenden Erweiterung (.ofx
oder .gfx), und driicken Sie dann die Importieren-Schaltflache.

GnuCash 6ffnet dann das Dialogfeld Konto auswahlen, um ein Konto aus Ihrer Konteniibersicht auszu-
wahlem, das mit einem Kontonamen in der Importdatei (ibereinstimmen soll. Wahlen Sie das entsprechen-
de Konto aus dem Kontobaum und driicken Sie die Taste OK. Bei einem nachtraglichen Import von Datei-
en aus demselben Quellkonto bleibt das zugeordnete GnuCash-K onto gespeichert und das Dialogfeld zur
Auswahl des Kontos wird nicht angezeigt.

Als Néchstes wird das Dialogfeld fir die , Buchungen nach dem Import zuordnen® getffnet, um den
Importvorgang fortzusetzen.

Importieren von CSV Dateien

Die Auswahl von Datel . Importieren - Buchungen importieren aus CSV ... 6ffnet den unten abgebildete
CSV-Buchungsimport Assistenten.

Abbildung 6.4. Der CSV-Buchungsimport-Assistent - Einflihrung

Abbrechen

Buchungsimpork-Assistent

Buchungsimport-Assistent Weiter

Mit diesem Assistent werden Buchungen aus strukturierten Textdateienimportiert. Es werden sowohl Daten mit Fester Breite als auch solche mit Trennzeichen
(Komma oder Semikolon) unterstiitzt.

Wahlen Sie eine Datei, dieimportiert werden soll

Importvorschau

Import-Konten mit GnuCash Konten zuordnen

Fir einen erfolgreichen Import miissen diese drei Spalten in der zu importierenden Datei vorhanden sein:
«eine Datumsspalte

« eine Beschreibungsspalte

- eine spalte Einzahlung oder Auszahlung

Buchungsinformationen

Wwenn keine Kontoangabe verfiigbar ist, kann ein Basiskonto ausgewshlt werden, auf das alle Datenimportiert werden.

Buchungen zuordnen

Importibersicht

Alle importierten Buchungen eines Imports werden mit einem bestimmten Konto pro Import assoziiert. Wenn Sie eine Kontospalte wéhlen, wird das Konto aus der
ersten Zeile fiir den gesamten Import verwendet.

Es gibt verschiedene Optionen, Trennzeichen zu bestimmen, ebenso, wie eine Option filr Feste Spaltenbreiten. Bei fester Spaltenbreite doppelklicken Sie auf den
Balken iber den dargestellten Zeilen, um die Breite festzulegen.

SchlieRlich gibt es eine Option zur Bestimmung der ersten und letzten Zeile, welche benutzt werden kann, wenn sie einige Kopfzeilen oder mehrere Kontenin einer
Datei haben.

Der CSV-Buchungssimport-Assistent ist weitestgehend selbsterklérend und enthélt Informationsfenster
die die Funktionalitét beschreiben.

Dialogfiihrung
In jedem Fenster kommen diese Navigationsschaltfl&chen zur Anwendung:
Abbrechen

Beendet den CSV-Buchungssimport-Assistenten.
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Zurlck

Geht zum vorherigen Schritt.
Weiter

Geht zum néchsten Schritt.

Anmerkung

Die vorgenannten Schaltfléchen werden erst dann aktiv, wenn die Navigation zum Zielschritt
vom aktuellen Schritt aus giltig ist.

Schritte des CSV-Importprozesses

Im linken Fensterbereich ist der Fortschritt des Importvorgangs aufgelistet. Erlduternder Text und die
Bedienelemente zum Durchfiihren des Schritts werden im rechten Fensterbereich angezeigt. Die Funktion
der Steuerelemente fur jeden Schritt werden nachstehend beschrieben, und sind in den erléuternden Infor-
mationen in den Fenstern oder in Quickinfos zu einigen Steuerelementen erklért. Die Arbeitsschritte in
dem CSV Importprozess sind folgende:

Buchungsimport-Assistent
Anzeige erster Informationen. Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.
Wéhlen Sie eine Datei, die importiert werden soll

Offnen des Datei Auswahldialogs. Navigieren Sie zu der Datei, die Sieimportieren machten, wahlen
Sie diese aus und klicken Sie auf Weiter.

Import Vorschau

Das Fenster Importvorschau steuert die Einstelloptionen fir den Import von CSV-Daten und bietet
eine Vorschau der zu importierenden Daten.

Abbildung 6.5. Der CSV Import Vorschau Bereich

Abbrechen

Importvorschau

Importibersicht

Preis-import-Assistent

wahlen Sie eine Datei, die importiert werden soll

Kurse jetztimportieren

2Zuriick Importvorschau

Lade- und Speichern-Einstellungen

Keine Einstellungen -

Dateiformat
© Trennzeichen

Verschiedenes

Feste Breite Zeichenkodierung | Unicode (UTF-8) v
Leerzeichen

Semikolon (;)

Tabulator
Bindestrich ()

Komma ()

Doppelpunkt () Datumsformat | Tag-Monat-Jahr  +

Benutzerdefiniert

wihrungsformat | Systemsprache v
Erlaube es, bestehende Preise zu iiberschreiben.
zeilenam Anfangignorieren 4 —  +
zeilenam Endeignorieren 1 —  +

Jede 2. Zeile iberspringen

Von Devise/Wertpapier Nach Wahrung

Letzter Kontestand F52:54 EUR

Buchungstag Wert verwendungszweck Sell Haben Whrung
© 26.08.2010 26.08.2010 EC TANKSTELLE AN DER B -42,33 EUR
© 01.09.2016 61.09.2010 03/232347 KRANKENVERS -511,97 EUR
03.09.2010 03.09.2010 KLEINHOLZ 3077/09 376,97 EUR
04.09.2010 04.09.2010 LOTTO 1000, 00 EUR
© 04.09.2010 04.09.2010 LOTTO *STORNO* -1000,00 EUR
409201 575,21 EUR

-Bitte wahlen Sie eine Spalte Firr das Herkunfts-Wertpapier oder wahlen Sie ein Wertpapier im Feld Herkunfts-Wertpapier.
@ -Bitte wahlen Sie eine Spalte Fir den Namensraum oder wahlen Sie ein Wertpapier im Feld Herkunfts-Wertpapier.
-Es konnten nicht alle Felder verarbeitet werden. Bitte korrigieren Sie zu jederZeile die angezeigten Fehler oder &ndern sie die Zahl der zu iberspringenden Zeilen

Fehler Gberspringen

Das Vorschaufenster fir den CSV-Import mit Einstellungen zum Importieren der angezeigten Daten.
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I mportvor schau Steuerelemente
Lade- und Speichern-Einstellungen

Wenn Sie ale Importparameter eingestellt haben, kénnen Sie diese Einstellung speichern, indem
Sie in das Kombinationsfeld Lade- und Speichern-Einstellungen einen eindeutigen Namen ein-
geben und rechts neben dem Feld auf das Symbol Speichern klicken. Eine zuvor definierte Kon-
figuration kann durch Auswahl des entsprechenden Eintrags aus der Dropdown-L iste ausgewahlt
werden, die durch den Abwaértspfeil am rechten Ende des Textfelds angezeigt wird. Dies setzt
alle zuvor getroffenen Einstellungen auf die gespeicherten Werte.

Mit dem Symbol L 6schen/M Ulleimer rechts neben dem Symbol Speichern kdnnen Sie die gespei-
cherte Konfigurationen wieder |6schen, die in der Dropdown-Liste ausgewdahlt ist.

Der Eintrag Wahlen Sie das Export-Format aus der Dropdown-Liste definiert eine Konfiguration,
die fur den Export und Re-Import von GnuCash Buchungsdaten verwendet wird.

Anmerkung

Verwenden Sie diese Einstellung, wenn Sie Daten importieren, die Sie zuvor aus Gnu-
Cash exportiert haben.

Konto

Wenn in den Daten, die Sie importieren, das Quellkonto fiir die Buchungen nicht angegeben ist,
kann ein Konto aus der Dropdown-Liste ausgewahlt werden, woraufhin alle Buchungen in das
ausgewdahlte Konto importiert werden. Lassen Sie das Feld leer, wenn lhre importierten Daten
ein Quellkonto benennen.

Dateiformat

Trennzeichen

Wenn Sie dieses Optionsfeld auswahlen, kénnen Sie Zeichen definieren, die zur Unterschei-
dung von Spalten in der Eingabedatei verwendet werden. Die Vorgabe ist kommagetrennt.
In Landern die das Kommaals Dezimal trennzei chen verwenden, ist das Semikolon als Spal-
tentrennzeichen Ublich. Sie kénnen auch Leerzeichen, Tabulator, Doppel punkt, Semikolon
oder Bindestrich sowie eine beliebige Kombination davon zur Trennung von Spalten in der
Eingabedatei verwenden, indem Sie die entsprechenden Kontrollké&stchen auswéhlen. Sie
konnen auch eigene Trennzeichen definieren, woflr Sie die gewiinschten Zeichen in das
Textfeld eingeben und das Kontrollké&stchen Benutzerdefiniert markieren. Dieskann auchin
Kombination mit eéinem der vordefinierten Trennzeichen verwendet werden.

Feste Breite

Wenn Sie dieses Optionsfeld auswahlen, konnen Sie die Spaltengrenzen durch Doppelklick
an den entsprechenden Positionen in der Anzeige fir die Musterdaten in der unteren Tabelle
einfigen. Durch einfaches Rechts-Klicken in eine Spalte wird diese verschmélert, verbreitert
oder zusammengefuhrt.

Mehrzeilige Buchungen

Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, kénnen die Buchungsteile fir eine einzelne
Buchung in aufeinanderfolgenden Zeilen innerhalb der Datei definiert werden, wobei jede Zei-
le einen einzelnen Buchungsteil beschreibt. Wenn nicht ausgewahlt, dann wird angenommen,

109



Arbeiten mit Buchungen

dass jede Zelle die Informationen fir eine einzelne Buchung einschliefdlich einem oder zwel
Buchungsteilen enthalt.

Verschiedenes

In dieser Rubrik kénnen Sie weitere Einstellungen fir die zu importierende Datei vornehmen.
Tooltips geben ebenfalls Informationen Uber die Einstellung und Optionen enthalten.

Zeichenkodierung
Diesist normalerweise UTF-8, kann aber bei Dateien aus anderen Quellen abweichen.
Datumsformat

Diesist nicht die Standardeinstellung fir das Landesformat, stellen Sie also sicher, dass es
mit den zu importierenden Daten Ubereinstimmt.

Wéhrungsformat

Waéhlen Sie das Format des Dezimaltrennzeichens (Punkt oder Komma oder anderes) fir die
Wahrung, wenn der korrekte Wert nicht durch die Sprachumgebung geliefert wird.

Zeilen am Anfang ignorieren

Waéhlen Sie die Anzahl der zu Uberspringenden Kopfzeilen in der importierten Datel.
Zeilen am Ende ignorieren

Waéhlen Sie die Anzahl der Zeilen, die am Ende der Importdatei ausgelassen werden sollen.
Jede 2. Zeile Uberspringen

Jede zweite Zeile in der Importdatei Ubersprungen.

Das Importfenster zeigt die zu importierenden Daten so an, wie sie unter Verwendung der gewahl-
ten Einstellungen zur Definition von Spalten und Formaten interpretiert werden. Die Dropdown-Lis-
ten in den Kopfzeilen fir jede Spalte des Importes ermdglichen es Ihnen, eine bestimmte Spalte der
importierten Daten mit einem bestimmten Feld in der Anzeige einer Buchung in einem Kontobuch
zuzuordnen. Zum Importieren von Daten, miissen mindesten die Spalten in den importierten Daten,
mit den folgenden Informationen angegeben werden:

Datum
Das Datum der Buchung
Konto

Das Konto, in das die Buchungen importiert werden sollen (oder legen Sie alternativ das Basis-
konto, wie oben beschrieben, fest).

Beschreibung
Die Beschreibung der Buchung.
Einzahlung oder Abhebung

Die Spalten fir Einzahlung und Abhebung (bzw. Soll und Haben).
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Die Dropdown-Liste der GnuCash-Buchungsdatenfelder, die einer Spalte der importierten Daten
zugeordnet werden kénnen, enthalt Folgendes:

Keine
Die Spalte ist keinem Buchungsdatenfeld zugeordnet und wird nicht importiert.
Datum

Stellen Sie sicher, dass das Datumsformat in der Spalte mit den Ublichen Format-Einstellung
Ubereinstimmt.

Nummer

Eine fur alle Teilbuchung gliltige Referenznummer, z.B. die Rechnungs- oder Scheck-Nummer.
Beschreibung

Der Beschreibungstext einer Buchung.
Bemerkung

Eine Bemerkung/ Notiz zu der Buchung.
Buchungswahrung/-wertpapier

Die Wahrung oder das Wertpapier der Buchung.
Stornierungsbegriindung

Die Angabe, warum eine Buchung storniert wurde.
Aktion

Eine Aktion fur den Buchungsteil.
Konto

Diese Kopfzeile solltemit einer Spalte abgeglichen werden, die, wenn vorhanden, das Quellkonto
fur eine Buchung angibt. Andernfalls legen Sie das Quellkonto in dem Kombinationsfeld Konto
fest.

Einzahlung

Wenden Sie diese Uberschrift auf eine Spalte an, die den Betrag der Buchung enthalt. Positi-
ve Betrage in der Spalte stellen im Allgemeinen eine Erhéhung des Kontostandes und negative
Betrage eine Verringerung des Saldos (Aktiva Konten: Girokonto, Sparkonto) dar. In externen
Kontoausziigen einer Bank, ist eine Gutschrift fir ein Giro- oder Sparkonto normalerweise eine
Erhohung des Kontosaldos und eine Belastung eine V erringerung des Kontostands. In den Augen
der Banken, ist Ihr Spar- oder Girokonto fir sie eine Verbindlichkeit.

Wenn die Betragsdaten in separaten Spalten fur Soll und Haben stehen, miissen Sie fir die Spal-
tentberschriften sowohl ,, Einzahlung* als auch ,, Abhebung” verwenden.

Abhebung

Wenden Sie diese Uberschrift auf eine Spalte mit dem Betrag der Buchung an wobei positive
Betréage in der Spalte eine Verringerung des Kontosaldos und negative Betrége eine Erhdhung
des Saldos darstellen (z. B. Passivkonto: Kreditkarte).
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Wenn separate Spalten fir Soll und Haben auf dem Konto verwendet werden, stellen Sie sie
gegensétzlich der Spalte ein, die fir Einzahlungen angewendet wird.

Anmerkung

Maoglicherweise sind einige Versuche erforderlich, um die korrekte Zuordnung der
Rubriken , Einzahlung” und ,, Abhebung” zu ermitteln.

Preis
Der Preis fir Wertpapiere und/oder Buchungen mit Wahrungsumtausch.
Buchungstext

Zusétzliche Spalte mit beschreibenden Informationen, fur einen Buchungsteil. Wenn er in der
ersten Zeile einer mehrzeiligen Buchung-Imports steht, wird es auf das Quellkonto angewendet.
In nachfolgenden Zeilen/Buchungsteilen wird es auf das Gegenkonto Ubertragen, das in dieser
Zeile definiert oder ihr bei der Buchungszuordnung zugewiesen wurde.

Abgeglichen

Auf eine Spalte anwenden, die den Abgleichstatus der Buchung anzeigt. Dies gilt generell nur
flr Daten, die zuvor von GnuCash exportiert wurden.

Datum des Abgleichs

Auf eine Spalte anwenden, die das Datum des Abgleichs angibt, im Allgemeinen nur fir von
GnuCash exportierte Daten.

Buchungsaktion
Eine Aktion fur die Buchung.
Herkunftskonto (Haben)

Diese Uberschrift sollte auf eine Spalte angewendet werden, die das Gegenkonto fiir den zweiten
Buchungsteil eines einzeiligen Imports und/oder fir nachfolgende Buchungsteilein mehrzeiligen
exportierten Buchungen enthélt.

Buchungstext

Auf eine Spalte mit beschreibenden Informationen fir einen Buchungsteil anwenden, die das
Herkunftskonto beschreibt.

Buchung abgeglichen

Anwenden auf eine Spalte mit Informationen zum Abgleichstatus der fir einen Buchungsteil auf
ein Herkunftskonto angegeben ist.

Buchung-Abgleichen-Datum

Anwenden auf eine Spalte, die ein Abgleichdatum fir einen Buchungsteil enthdlt das fir ein
Gegentkonto relevant ist, welches zuvor in Herkunftskonto (Haben) angegeben wurde.

Das Kontrollkéstchen Fehler Uberspringen tbergeht alle Importzeilen, die Fehler beim zuweisen der
Spalten enthalten.

Wenn Sie mit allen Importeinstellungen zufrieden sind, speichern sie die Konfiguration, wenn Siedie
gleichen Einstellungen wieder verwenden wollen, und danach driicken Sie die Weiter-Schaltflache.
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Import-Konten mit GnuCash Konten zuordnen

In diesem Fenster kbnnen Siediein den Kontospalten identifizierten Konten (Konto und Gegenkonto)
den Konten in der GnuCash Kontenhierarchie (Kontoname) zuordnen. Doppelklicken Sie auf eine
Zeile, um einen Dialog zur Auswahl des passenden GnuCash Konto auszuwéhlen. Wenn Sie zuvor
Buchungen in dieses Konto importiert haben und die K ontenzuordnungen automatisch vorgenommen
werden konnen, wird dieses Fenster nicht angezeigt. Wenn Siefiir alle K onten eine Ubereinstimmung
ausgewdhlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Buchungsinformationen

Dieser Bereich ermdglicht die Uberprifung der bisher vorgenommen Einstellungen fur die Datenein-
gabe. Ein Klick auf Weiter flihrt eine Priifungen der Daten durch. Wenn es Fehler gibt, werden Sie
zum Fenster Importvorschau zuriickgeleitet, um die Einstellungen zu bearbeiten. Ansonsten fahren
Sie mit dem néchsten Schritt fort.

Buchungen zuordnen

Wenn Sieauf "Match Transactions" klicken, wird das Hauptfenster des,, Buchungen nach dem Import
zuordnen® angezeigt. Das Import-Modul wird in einem separaten Abschnitt beschrieben;

Importlbersicht

GnuCash zeigt eine Zusammenfassung der importierten Daten an. Klicken Sie auf die Schlie-
[Ren-Schaltfléche, um den Assistenten zu beenden.

Achtung

Importe von mehrzeilig Buchungen mit unterschiedlichen Wahrungen und Wertpapieren sind
experimentell und es kdnnen derzeit einige Fehler auftreten. Bitte erproben Sie diese und melden
eventuell auftretende Fehler.

Importieren von MT940 & MT942 SWIFT sowie DTAUS
Dateien

In dem Menti Importieren . stehen die folgenden Eintrége zur Verfigung:
MT940 importieren

Das Format SWIFT MT940 wird fir einen Tagesabschluss von Banken verwendet, die das SWIFT-
Netzwerk fir den Datenaustausch nutzen.

MT942 importieren

MT942 wird fir einen Zwischenauszug im selben System verwendet. (in der Zeit seit dem letzten
Auszug gesendet)

DTAUS importieren

DTAUS st ein Format das seit 1976 mit 9-Spur-Magnetbéndern und spéter mit anderen Wechselme-
dien (z.B. Floppy Disketten) verwendet wurde.

Anmerkung

DTAUS wird seit dem 1. Februar 2016 von den Banken nicht mehr unterstiitzt.
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Aus dem GnuCash Menii 6ffnet sich ein Dateiauswahldialog. Navigieren Sie zu der MT940-, MT942-
oder DTAUS-Datei, die Sie importieren méchten, und klicken Sie dann auf die Schaltflache Importieren.
Bei dem ersten Import von Daten eines bestimmten Kontos aus der Importdatel wird GnuCash einen Kon-
toauswahldialog anzeigen, in dem Sie ein geeignetes Konto auswahlen miissen, in das die Transaktionen
in der Datei importiert werden sollen. GnuCash ordnet die Kontobeschreibung in der Importdatei dem
ausgewahlte Konto zu und verwendet sie firr zukiinftige Importe von demselben Konto. Die importierten
Buchungen werden dann in der ,, Buchungen nach dem Import zuordnen* zur Uberpriifung angezeigt.

Buchungen nach dem Import zuordnen

Abbildung 6.6. Buchungszuor dnung wahrend eines | mportvor gangs

» 15.10.1995
17.10.1995
17.10.1995
17.10.1995
17.10.1995
17.10.1995
17.10.1995
18.10.1995
19.10.1995
24.10.1995
27.10.1995

Hilfe

Buchungszuordnung Fiir Allgemeinen Import x

Liste der importierten Buchungen (angezeigt wird die Herkunftsbuchung und Zuordnung)

-14.220,00 € PNO920WECHSEL [N ] Abgleichen und Dateniibernahme (automatisch gewahlte Zuordnung)
-6.800,00 € PN5477SCHECK-NR. 0000016703074
620,30 € PNO911DAUERAUFTR.NR. 14
18.500,00 € PN2406SCHECK
-1.507,00€ PNOS20SCHNELLUEB
~19.900,00 € PNOSOTUEBERTRAG
-400,00 € PNOBI1BTX
3.656,74 € PNOBSOEINZAHLG.N
23.040,00 € PNOB12LT.ANLAGE
4.200,00 € PN2506AUSSENH. NR. 1
-5.862,14 € PN5329AUSLSCHECK

Neu (verbleibende 6.800,00 € bendtigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende 620,30 € benétigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende -18.500,00 € benétigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende 1.507,00 € bendtigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende 19.900,00 € benétigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende 400,00 € benétigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (-3.656,74 € nach »Ertrége:Losgewinn«, automatisch gewahlt)
Neu (verbleibende -23.040,00 € benstigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende -4.200,00 € bendtigen Konto, nicht ausgeglichen)
Neu (verbleibende 5.862,14 € benstigen Konto, nicht ausgeglichen)

<A< R<H<N<]<]

Kontospalte anzeigen Buchungstextspalte anzeigen Zuordnung-Zeile anzeigen
Abbrechen oK

Diesist eine Darstellung des Assistenten fiir die Buchungszuordnung nach dem Offnen einer Import-Datei.

Der Buchungszuordnungsassi stent priift, ob eine importierte Buchung mit einer bereits in GnuCash vor-
handenen Buchung, innerhalb einer vordefinierten Zeitspanne von ungeféhr 42 Tagen, fir das Konto in
das die Buchung importiert werden soll, tibereinstimmt. Eine Ubereinstimmungswahrscheinlichkeit wird
auf der Grundlage von Datum, Betrag, Buchungs-1Ds (falls vorhanden), Schecknummer (falls vorhanden)
und den Feldern Beschreibung sowie bei Teilbuchungen der Buchungstext berechnet. Eine exakte Uber-
einstimmung erzeugt eine hohe Uberei nstimmungswahrscheinlichkeit und kennzeichnet eine Buchung al's
Ubereinstimmend mit einer bestehenden Buchung und muss daher nicht erneut importiert werden. Gibt es
eine geringe Trefferqualité mit bestehenden Buchung, kann der importierte Datensatz nicht zur Aktuali-
sierung von GnuCash-Buchungen verwendet werden. Diese Entscheidung kann von Thnen korrigiert wer-
den.

Wenn keine passende Buchung identifiziert werden kann, wird die Buchung fir den Import markiert. Der
Buchungszuordnungsassistent versucht, basierend auf Ubereinstimmungen von in Listen gespeicherten
Schlisselwortern zuvor importierter Buchungen die den Gegenkonten beim Import zugewiesen wurden,
ein passendes Gegenkonto zuzuordnen.

+ Bei einer guten Ubereinstimmung wird das Gegenkonto zugewiesen und die Buchung wird als bereit
zum Importieren gekennzeichnet.

» Wenn ein Gegenkonto nicht zugeordnet werden kann, wird die Buchung zum Import und somit zur
manuellen Zuweisung des Gegenkontos durch den Benutzer markiert. Wenn kein Gegnkonto zugewie-
sen ist, werden die Buchungen beim Import einem Ausgleichskonto zugewiesen. Damit sollen Sie dar-
auf Aufmerksam gemacht werden, dass noch ein entsprechendes K onto zugewiesen werden muss.

Der Buchungszuordnungsassistent wird aufgerufen, wenn Buchungsdaten mit einem der folgenden For-
maten importiert werden:

.« QIF
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* OFX/QXF

* CSV

* MT940

* MT942

+ DTAUS

* Nach einer ,, Abfrage von Kontoumsétzen“ durch das Online-Banking

Das Fenster verfiigt Uber die folgenden Elemente:

Steurungselemente
Liste der importierten Buchungen

Die Tabelle zeigt die importierten Buchungen an.
Kontospalte anzeigen

Kontrollkastchen zur Anzeige desKontos, in das die Buchungen importiert werden. Diesist diezweite
Spalte mit der Bezeichnung Konto im Bildschirmfoto.

Buchungstextspalte anzeigen

Das aktivieren dieses Kontrollkastchens blendet die flinfte Spalte fir die Anzeige des Buchungstext
einer Teilbuchung ein.

Zuordnung-Zeile einblenden
Wenn der importierten Buchung einer vorhandene Buchung automatisch zugeordnet werden kann,
dann wird mit Aktivieren diese Kontrollkastchens die zugeordnete Buchung in einer zweiten Zeile
angezeigt.

Hilfe
Offnet ein Hilfefenster fir diesen Assistenten.

Abbrechen
Schliefdt das Fenster ohne die Buchungen zu importieren.

OK

Importiert die Buchungen und schlief3t das Fenster.

Die Liste der importierten Buchungen verfligt Uber die folgenden Spalten, die fir jede der einzelnen
Buchungen die folgenden Informationen anzeigen.

Liste der importierten Buchungen
Datum

Das Datum, das mit der importierten Buchung geliefert wurde.
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Account
Das Import- oder Basiskonto in das die Buchungen importiert werden sollen. (optional, siehe oben)
Betrag
Der Betrag der Buchung (aufgeteilt auf das Import- oder Basi skonto).
Beschreibung
Die Beschreibung der Buchung.
Buchungstext

Der Buchungstext fur die Teilbuchung auf das |mport- oder Basiskonto der Buchung. (optional, siehe
oben)

Neu
Kontrollkastchen, das festlegt, dass die Buchung al's neue Buchung importiert werden soll.
U+Abgl

Kontrollkastchen, das anzeigt, dass die Buchung mit einer bestehenden Buchung tiberei nstimmt, aber
einige Unterschiede aufweist und die bestehende Buchung mit den unterschiedlichen, importierten
Inhalte aktualisiert wird.

Abgl

Kontrollkastchen, das anzeigt, dass die Buchung mit einer bestehenden Buchung abgeglichen ist und
nicht importiert wird.

Information

Fir Buchungen, die mit einer bestehenden Buchung abgeglichen wurden wird ein farbiger Balken
angezeigt, der die Qualitdt der Ubereinstimmung angibt.

Zusétzliche Kommentare
Eine ergénzende Beschreibung, in welcher Weise mit den importierten Buchungen verfahren wird.

Zusétzlich zu den Kontrollk&stchen wird der Importstatus der einzelnen Buchungen durch die Hinter-
grundfarbe der Buchungszeile angezeigt. Der Zustand des Kontrollkéastchens, die Hintergrundfarben und
ihre Bedeutung sind in Tabelle 6.1, ,, Importstatus der Buchungen® beschrieben.

Tabelle 6.1. Importstatus der Buchungen

Kon- |Hintergrundfarbe Bedeutung
troll-
kast-
chen

Keine Ubereinstimmungen, zur Eingabe markiert und
kein Gegenkonto zugeordnet — Importieren als eine neue
Buchung. Manueller Eingriff erforderlich, um ein Uber-
Neu wei sungskonto auszuwahlen.

gold

K eine Ubereinstimmungen erkannt, zur Eingabe markiert
dunkelgriin und ein Ubertragungskonto wird zugeordnet — Importieren
als neue Buchung. Der Abgleichungszustand wird beim
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Kon- |Hintergrundfarbe Bedeutung
troll-
kast-
chen

Import als bestétigt (b) markiert. Ein Eingreifen ist nicht
erforderlich.

Passt zu einer vorhandenen Buchung, aber nicht genau
hinsichtlich Datum und/oder Betrag — Manueller Ein-
dunkelgrin griff nicht erforderlich, importieren und aktualisieren. Der
Abgleichungszustand wird beim Import als bestétigt (b)
markiert.

+Abgl

Entspricht einer bestehenden Buchung — Wird nicht impor-
tiert. Der Abgleichungszustand der vorhandene Buchung
wird beim Import als bestétigt (b) angezeigt. Ein Eingrei-
fenist nicht erforderlich.

Abgl |dunkelgrin

Anmerkung

Die hier abgebildeten Farben sind die Standardwerte fur GnuCash, die in gnu-
cash-fallback-310.css  [https://github.com/Gnucash/gnucash/tree/stable/gnucash/gnucash-fall-
back-310.css]. Wenn die gtk-3.0-CSS-Dateien gedndert wurden, kdnnen unterschiedliche Farben
auftreten.

Sie kénnen jederzeit manuell eingreifen, und so
« die Importaktion &ndern, indem Sie ein anderes Kontrollk&stchen (oder keines) aktivieren,
 und/oder manuell ein anderes Gegenkonto zuweisen

nachdem Sie die zugeordneten Buchungen und Konten sowie die automatisch ausgewahiten Aktionen
Uberprift haben.

Die gleichzeitige Auswahl mehrerer Zeilen ist fur die Liste der importierten Buchungen méglich. Die
folgenden Mausaktionen 1 k6nnen an den Ei ntrégen in der Liste durchgefihrt werden:

Buttonl Klick
Die entsprechende Zeile auswahlen (Zeile wird blau hinterlegt angezeigt).
Button1 Doppelklick

Wenn die Buchung fur den Import markiert ist (siehe oben), 6ffnet sich der Dialog Konto auswéahlen,
um ein Gegenkonto auszuwahlen, das flir den zweiten Teil der importierten Buchung verwendt wird.
In diesem Dialog koénnen Sie bei Bedarf ein neues Konto Uber die Schaltfléche Neues Konto... anle-
gen. Wenn die Buchung a's Ubereinstimmend mit einer existierenden Buchung zum Importieren oder
Aktualisieren gekennzeichnet ist, wird stattdessen der ,, Buchungszuordnungsassistent” gedffnet, um
die ausgewahlten Buchungen zu priifen und eine korrekte Uberei nstimmung auszuwahlen.

Die Maustasten werden neutral mit Button1 und Button2 bezeichnet. Bei vielen Benutzern entspricht ButtonZ der linken und Button2 der rechten
Maustaste. Dies kann durch den Anwender in den Einstellungen des Betriebssystems den Beduirfnissen angepasst werden.
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Strg+Buttonl Klick

Figen Sie die Zeile zu einer Auswahl von Zeilen hinzu (mit blauem Hintergrund angezeigt), auf die
ein gemeinsames Gegenkonto angewendet werden kann.

Umschalt+Buttonl Klick

Waéhlt alle Zeilen zwischen der zuletzt ausgewahlten Zeile und dieser Zeile aus und fligt sie der aktu-
ellen Auswahl von Zeilen hinzu.

Button2 Klick

Offnet ein Popup-Menii, das beim Anklicken wiederum den Dialog Konto auswahlen zur Auswahl
eines Gegenkontos startet, welches dann auf alle aktuell ausgewéhiten Buchungen angewendet wird.

Wichtig

Esist wichtig, jeder Buchung ein Gegenkonto zuzuordnen, bevor Sie die Buchungen importie-
ren. Andernfalls werden die Schllisselworter aus der importierten Buchung nicht in dem Import-
Zuordnungen Editor, zur zukUnftigen Verwendung bei der Zuordnen von Buchungen mit dem
Gegenkonten, abgelegt.

Anmerkung

Beachten Sie, dass ,,abgeglichen” in diesem Zusammenhang nicht dasselbe bedeutet wie ,,abge-
glichen im Prozess des Abgleichs eines Kontos mit einem externen K ontoauszug. Der Abglei-
chungszustatus einer importierten Buchung wird beim Import einer neuen Buchung auf , besté
tigt" (b) gesetzt.

Wenn eine Zeile mit einer bestehenden Buchung Ubereinstimmt oder eine bestehende Buchung aktualisiert
werden soll, wird sie mit einem dunkelgriinen Hintergrund dargestellt. Bei ein Doppelklick mit Buttonl
auf die Zeile wird der ,, Buchungszuordnungsassistent” getffnet, der Details zu den importierten Daten
anzeigt. Sollte das falsche Gegenkonto zugewiesen sein oder der ,, Buchungszuordnungsassistent* liefert
kein glltiges Ergebnis, kdnnen Sie die Auswahl des Kontrollkéstchens dndern und ein Gegenkonto neu
zuordnen (siehe unten).

Ein Doppelklick mit Buttonl auf eine als Neu markierte Zeile mit einem dunkel gr inem Hintergrund und
einem zugewiesenen Gegenkonto 6ffnet den Dialog Konto auswéhlen, in dem Sie ein zusétzliches Gegen-
konto fir den zweiten Buchungsteil auswahlen kénnen.

Wenn Sie stattdessen einen Doppelklick mit Buttonl auf einer alsNeu markierten Buchung, die den zusétz-
lichen Kommentar ,, nicht ausgeglichen* enthét und mit eéinem goldenen Hintergrund versehen ist, ausfuh-
ren, wird ebenfalls der Kontoauswahldialog getffent, damit Sie der Buchung ein passendes Gegenkonto
zuweisen konnen.

Ein Gegenkonto einer einzelnen Buchung zuweisen

Die zu bearbeitende Zeile wird durch einen Mausklick mit Buttonl ausgewdahlt. Darauf hin wird sie mit
einer kornblumenblauen Hintergrundfarbe angezeigt.

Bei einem doppeltem Mausklick mit Buttonl auf eine Zeile wird diese ausgewahit und das Diaogfeld
Konto auswahlen 6ffnet sich, in dem Sie ein Gegenkonto zuweisen kénnen. Wahlen Sie das gewlinschte
Konto im Dialog aus und klicken Sie auf OK. Der Dialog hat die Schaltflache Neues Konto..., mit der
Sie ein passendes K onto erstellen kdnnen, wenn es kein vorhandenes gibt, das al's Gegenkonto verwendet
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werden kann. Der Hintergrund der Zeile éndert sich zu dunkelgriin und das zugewiesene Konto wird in
der Spalte zusétzliche Kommentare angezeigt.

Oder dternativ, ein Mausklick mit Buttonl auf die Zeile gefolgt von einem Klick mit Button2 zeigt das
kleine Popup- Fenster Gegenkonto zu Auswahl zuweisen um den Dialog Konto auswahlen zu 6ffnen, das
Gegenkonto auswahlen und mit OK bestétigen.

Ein Gegenkonto mehreren Buchungen zuweisen

Manchmal mdéchten Sie auch mehrere Buchungen zu einem gemeinsamen Gegenkonto importieren. Gnu-
Cash unterstiitzt die gleichzeitige Auswahl mehrerer Buchungen und der Zuordnung des gleichen Ziel-
kontos auf alle markierten Buchungen.

Wenn Sie Zeilen in einer Auswahl erfassen, werden sie mit einem kornblumenblauem Hintergrund mar-
kiert.

Nur die Zeilen, in denen das Kontrollkastchen Neu aktiviert ist und die entweder eine dunkelgriine oder
goldene Hintergrundfarbe haben, kénnen in eine Mehrfachauswahl aufgenommen werden. Zeilen mit
einem braunen Hintergrund oder die bei U+Abgl oder Abgl angekreuzten sind kénnen nicht in einer
Mehrfachauswahl markiert werden.

So wéhlen Sie Zeilen aus und fligen Zeilen zu einer Auswahl hinzu:

» Klicken Sie mit Buttonl auf die erste Zeile und dann mit Strg+Buttonl auf weitere Zeilen, um die
Auswahl zu erganzen.

» ODer klicken Sie mit Buttonl auf die erste Zeile und dann mit Umschalt+Buttonl auf eine andere Zeile,
um alle Zeilen dazwischen auszuwahlen.

» Die Gummibandfunktion ist ebenfalls aktiviert, so dass Sie auch Buttonl gedriickt halten und tber
Zeilen ziehen kénnen, um eine Auswahl zu erstellen. Um weitere Zeilen hinzuzufiigen, betétigen Sie
Strg+Buttonl und ziehen Sie Uber weitere Zeilen.

AnschlieRend klicken Sie mit Button2 auf die markierten Zeilen, um ein Popup-Meni anzuzeigen, und
wahlen Sie dann Gegenkonto zu Auswahl zuweisen, um das Dialogfeld Kontoauswahl zu 6ffnen. Wah-
len Sie das gewlinschte Gegenkonto (legen Sie bei Bedarf ein neues Konto an) und klicken Sie auf die
Schaltflache OK in dem Dialog.

Fertigstellen des Imports

Wenn Sie die Gegenkonten fir ale importierten Buchungen mit den obigen Methoden zugewiesen haben
(alle Zeilenhintergriinde werden hellgriin), Uberpriifen Sie, ob die zugewiesenen Gegenkonten korrekt sind
und driicken Sie dann die Schaltfléche OK unten in dem Assistenten fur die Abbildung 6.6, ,, Buchungs-
zuordnung wahrend eines Importvorgangs*. Die fur den Import ausgewahlten Buchungsteile werden zu
den ausgewdhlten Quell- und Gegenkonten hinzugefigt.

Die Schltisselwérter der Buchungen, die einem bestimmten K onto zugeordnet wurden, werden beim Ver-
lassen des Buchungszuor dnungsassi stenten gespeichert und dazu genutzt, um bei zukiinftigen Importvor-
gangen die entsprechenden Gegenkonto automatisch zuzuordnen.

Buchungsauswahler

Mit dem Buchungsauswahler kénnen Sie die automatische Zuordnung einer existierenden Gnu-
Cash-Buchung zu einer zu importierenden Buchung Uberpriifen und bei Bedarf bearbeiten. Wenn Sieim
Buchungszuordnungsassistent auf eine Buchung, die in der Spalte Abgl markiert ist, einen Doppelklick
mit Button1 machen, wird der nachfolgende Dialog gedffnet.
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Abbildung 6.7. Der Buchungsauswéahler Dialog

Wihlen Sie die zugeordnete, schon existierende Buchung X

Erster Teil der importierten Buchung

Gewinnsparen Jutta 15.10.1995 -14.220,00 € PNOS20WECHSEL -14.220,00 €

n 7

Magliche Buchungen, die zum aktuellen Buchungssatz passen

N 7

13.10.1995 -14.220,00€ PNOSZO0WECHSEL b (Automatisch)
15.10.1995 -14.219,98 € PNO920WECHSEL n

3 Abgeglichene anzeigen Abbrechen OK

Das Dialogfenster zeigt vorhandene GnuCash-Buchungen an, die mit einer importierten Buchung Gbereinstimmen.

Im oberen Bereich des Buchungsauswahl er werden Details zum ersten Teil der zuimportierenden Buchung
angezeigt. Die Spaltenbezei chnungen:

e Konto
e Datum
* Betrag

e Beschreibung

Buchungstext
 Ausgeglichene Buchung

sind die gleichen und haben die gleiche Bedeutung wiein der Liste der importierten Buchungen beschrie-
ben, mit der Ausnahme der Spalte Ausgeglichene Buchung, die den Betrag des Ausgleichenden-Buchungs-
teils angibt.

Der untere Bereich zeigt die Details der vorhandenen GnuCash Buchungen die mit dieser Buchung tber-
einstimmen. Wenn keine Buchungen angezei gt werden, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen Abgegliche-
ne anzeigen am unteren Rand des Bedienfelds. Die erste Zeile in diesem Fenster ist normalerweise die
automatisch zugeordnete Buchung mit der htchsten Ubereinstimmung. In anderen Zeilen werden weitere
vorhandene Buchungen angezeigt, die auch mit der zu importierenden Buchung tbereinstimmen kénnten.
Die Spalten in diesem Fensterbereich sind:

Genauigkeit

In dieser Spalte wird die Genauigkeit, d.h. die Ubereinstimmung mit vorhandenen Buchungen, fiir
die einzelnen Buchungen sowohl als Balkendiagramm als auch als Zahlenwert angezeigt. Ragt der
Balken in das Griin hinein, ist die Ubereinstimmung gut. Erstreckt sich der Balken nur in die roten
oder gelben Bereiche, ist die Qualitét der Ubereinstimmung eher zweifel haft.

Datum

Das Datum der zugeordneten Buchung.
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Betrag

Wenn dieser nicht genau mit dem Betrag der zu importierenden Buchung Ubereinstimmt, aber ansons-
ten die Ubereinstimmung hoch ist, wird der Betrag der importierten Buchung verwendet, um die Vor-
handene damit zu aktualisieren.

Beschreibung
Die Beschreibung der Buchung.
Buchungstext
Der Buchungstext einer Teilbuchung.
Abgeglichen
Zeigt den Abgleichstatus einer passenden vorhandenen Buchung an.
Ausstehende Aktion

777?

Wenn Sie mit der vorhandenen Buchung, die automatisch abgeglichen wurde, nicht zufrieden sind, klicken
Sie mit Buttonl auf den Eintrag, der zu der importierten Buchung passt, um diese auszuwahlen und dann
auf OK. Die Buchung wird mit ,manuell gewdahlte Zuordnung” in der Spalte zusétzliche Kommentare
des Buchungszuordnungsassi stent gekennzeichnet. Um den Dialog zu verlassen ohne die automatische
Anpassung zu tbernehmen, klicken Sie auf Abbrechen.

Import-Zuordnungen Editor

Mit dem Import-Zuordnungen Editor kénnen Sie die Daten bearbeiten, die von GnuCash verwendet wer-
den, um automatisch ein Gegenkonto im Buchungszuordnungsassi stent zuzuwei sen. Damit kdnnen Siedie
Automatisch (Bayesisch), die Nicht-Bayesische und die Online gewonnen Buchungsinformationen bear-
beiten. Um den Editor zu 6ffnen wahlen Sie Werkzeuge - |mport-Zuordnungen Editor ausder Menlleiste.

Abbildung 6.8. Der Import-Zuordnungen Editor

Welche Informationen sollen angezeigt werden?

O Automatisch (Bayesisch) Nicht-Bayesisch online
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto MONATLICHE Aktiva:Barvermbgen:Christian 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto RWE Aufwendungen:wohnen:Strom 2
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto WE Aufwendungen:wohnen:Haus geld 2
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto X Aufwendungen:wohnen:strom 2
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto monatliche Akkiva:Barvermogen:Christian 3
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto - Aufwendungen:wohnen:Strom 5
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto - ersicherung:Hausraty 5
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto / ‘ersicherung:Hausraty 10
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto 00012/ icherung: 1
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto 00013/ i g 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 00000000 :Grundbesitzabgaben 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 00000110631 Aufwendungen:Bank Tilgung 2
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto 00000110632 Aufwendungen:Bank Tilgung 2
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 00000110633 Aufwendungen:Bank Tilgung 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 000050; Aufwendungen:Bank:Bankgebihren 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 000067; Aufwendungen:Bank:Bankgebiihren 2
Aktiva:Sachanlagen:Hauskonto 000130; Aufwendungen:Bank:Bankgebiihren 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 0041001509 dbesitzabgaben 1
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 01.03.201 ersicherung:Hausraty 2
Aktiva:sachanlagen:Hauskonto 01.03.2014 ‘ersicherung:Hausraty 2
Altiva-€arhanlanan-Hanckanta n1029014 ichariina:| H 1

Filtern gilt Fir die Felder »Zuordnungs-Zeichenfolge« und »Zugeordneter Kontonamens, unter Beachtung Grof-/Kleinschreibung.
Filtern | Alleausklappen | Alle einklappen
Mehrere Zeilen kénnen ausgewshlt und durch Driicken des L8schen-knopfs geldscht werden.

Loschen SchlieRen

Der Import-Zuordnungen Editor, der typische Eintrége fir den Bayes-Algorithmus zeigt.
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Mit den drei Optionsfeldern oben im Dialogfeld wahlen Sie die Art der Daten aus, die angezeigt und
bearbeitet werden:

Steuer ungselemente
Automatisch (Bayesisch)

Der Bayes-Algorithmus weist ein Herkunfts- oder Gegenkonto anhand der Haufigkeit der Zuordnung
von SchlUsselwortern im Buchungszuordnungsassistent fir ein bestimmtes Herkunftskonto zu (Das
Konto, fur das der erste Buchungsteil der importierten Buchung bestimmt ist).

Nicht-Bayesisch

Der Nicht-Bayesisch-Algorithmus ordnet das Herkunftskonto auf Grund des Vorkommens eines
Schlisselwortes in Buchungen, die einem Herkunfts-/Gegenkonto zugeordnet sind, zu, erfasst jedoch
nicht die Haufigkeit der Zuordnung. Dies war das urspriingliche GnuCash Verfahren zur Buchungs-
zuordnung und wurde in neueren Versionen durch den Bayes-Algorithmus abgel 6st.

Online

Online-1Ds sind Zeichenfolgen, die bestimmte Konten an Hand der Informationen durch die Online-
abfrage kennzeichnen. Sie kénnen Kontonummern und spezifische Institutionskennungen (z.B. Bank-
leitzahl) enthalten.

Die Infor mationen des Bayesischen-Algorithmus
Herkunftskonto-Name

Diesist das Konto, in das eine Buchung importiert wurde, und ist normalerweise der erste Teil eines
importierten Datensatz. Es kann entweder im Datensatz selbst oder wéhrend des Importvorgangs fiir
ale zu importierenden Buchungen angegeben werden. Die Pfeilsteuerung links neben jedem Eintrag
in dieser Spalte kann verwendet werden, um alle Daten anzuzeigen, die beim Abgleich eines Her-
kunfts- oder Gegenkontosfur Buchungen zugeordnet sind, die dieses Konto als Herkunftskonto haben.

Zuordnungs-Zeichenfolge
In dieser Spalte wird das Schllisselwort angezeigt, das mit der Zuordnung des Kontos in der Spal-
te Zugeordneter Kontoname al's Herkunfts-/Gegenkonto fiir Uberweisungen auf das Herkunftskonto
zugeordnet wurde.

Zugeordneter Kontoname

Der Kontoname in dieser Spalteist ein GnuCash Kontoname, der al's Herkunfts-/Gegenkonto in Ver-
bindung mit dem Schiisselwort in der Spalte Zuordnungs-Zeichenfolge steht.

Wie oft verwendet?

Diesist die Anzahl, wie oft das Schltisselwort in der Spalte Zuordnungs-Zeichenfolge in Verbindung
mit dem in Spalte Zugeordneter K ontoname angegebenem Herkunfts-/Gegenkonto fir diein GhuCash
importierte Buchung aufgetreten ist.

Der Nicht-Bayesische Abgleicher zeigt diegleichen ersten drel Spalten wieder Automatischen (Bayesisch)
Abgleicher, und diese haben die selbe Bedeutung wie zuvor beschrieben. Es speichert allerdings keine
Daten tber die Haufigkeit, mit der ein bestimmtes Schliisselwort mit der Zuweisung eines bestimmten
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Ubertragungs-/Zielkontos verbunden ist. Der Dialog hat eine zusttzliche Spalte, die den Typ des impor-
tierten Datenfeldes angibt, in dem die Zuordnung aufgetreten ist.

Die Option Online zeigt die gleichen Spalten wie der Nicht-Bayesische Abgleicher.

Steuerelemente im unteren Bereich

Filter
Die Textbox am unteren Rand des Dialogs ermdglicht das Filtern der angezeigten Daten nach der
eingegebenen Zeichenkette sowohl in der Spalte Zuordnungs-Zeichenfolge als auch in der Spalte
Zugeordneter Kontoname. Die Grofl3- und Kleinschreibung wird berticksichtigt.

Alle ausklappen

Die Schaltflache erweitert die Anzeige der Daten in den Zeilen fiir alle Konten in der Spalte Her-
kunftskonto-Name.

Alle einklappen

Die Schaltflache verringert die Anzeige der Daten in den Zeilen fur alle Konten in der Spalte Her-
kunftskonto-Name.

Loschen
Die Schaltflache Léschen entfernt alle Informationen in den ausgewahlten Zeilen.
Schliefen

Beendet den Import-Zuordnungen Editor.

Exportieren von Buchungen

GnuCash ermdglicht den Export von Buchungsdaten im CSV-Format mit der optionalen Verwendung
alternativer Spaltentrennzeichen. Buchungen kdnnen entweder in einem einzeiligen Format (einfaches
Layout) exportiert werden das nur fir Buchungen mit zwel Buchungsteilen verwendet werden kann und
madglicherweise nicht alle Daten exportiert, oder in einem mehrzeiligen Format bel dem zwei und mehr
Zeilen fir Buchungen mit zwei oder mehr Buchungsteil en ausgegeben werden, wobel jede Teilinformation
in separaten Zeilen geschrieben werden. Buchungsdaten kdnnen entweder aus dem aktuell aktivem Regis-
ter oder aus ausgewdahlten Konten exportiert werden. Die Menubefehle zum Exportieren von Buchungen
sind:

* Datei - Exportieren - Buchungen nach CSV exportieren...
* Datei - Exportieren - Aktives Kontobuch als CSV-Datei exportieren... .
Diese Befehle starten den nachfolgend dargestellten Assistenten, um den Export einzurichten. Die bei-

den Mentpunkte unterscheiden sich nur dadurch, dassim Letzteren der Schritt Kontenauswahl im linken
Fensterbereich nicht verfugbar ist.
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Abbildung 6.9. Assistent fiir den Export von Buchungen

Abbrechen

Export-Einstellungen

Kontenauswahl

wahlen Sie einen Dateinamen fiir den Export
Datei jetzt exportieren...

Exportzusammenfassung

Export-Einstellungen Weiter

Dieser Assistent hilft Ihnen die Buchungen in eine Datei mit dem unten angegebenen
Trennzeichen zu exportieren.

Fir jede Transaktion gibt es eine Zeile, was einer einzelnen Zeile in einem Register im Modus
"einzeilige Darstellung" entspricht. Daher kénnen einige Ubertragungsdetails verloren gehen.

Obwohl eine Transaktion Teilbuchungen in mehreren der ausgewdhlten Konten haben kann, wird
sie nur einmal exportiert. Sie wird unter dem ersten verarbeiteten Konto angezeigt, in dem sie
eine Teilbuchung hat.

Das Ausgabeformat von »Kurs/Preis« wird von
»Bearbeiten->Einstellungen->Zahl, Datum, Zeit->Preise immer als Dezimalstellen anzeigen«
bestimmt.

wahlen Sie die gewilinschten Einstellungen fiir die Datei aus und klicken Sie dann auf »Weitere,
um fortzufahren, oder auf »Abbrechen«, um den Export abzubrechen.

Optionen
Anfihrungszeichen verwenden Einfaches Layout

Trennzeichen
© xomma () Doppelpunkt (:) Semikolon (;)

Benutzerdefiniert

Der Assistent fir den Export von Buchungen 6ffnet sich im ersten Schritt und fihrt dieim linken Bereich

aufgefihrten Schritte durch:

In jedem Fenster kommen diese Navigationsschaltflachen zur Anwendung:

Dialogfiihrung

Abbrechen

Beendet den Assistenten, ohne die Buchungen zu exportieren

Zuriick

Geht zum vorherigen Schritt.

Weiter

Geht zum nachsten Schritt.

Anmerkung

Die vorgenannten Schaltflachen werden erst dann aktiv, wenn die Navigation zum Zielschritt

vom aktuellen Schritt aus glltig ist.

Schritte des Exportdialogs

Export-Einstellungen

In diesem Schritt kdnnen Sie verschiedene Optionen fur die Formatierung der zu exportierenden

Buchungen wéhlen.

Optionen

Die beiden Kontrollké&stchen kénnen einzeln oder zusammen ausgewahlt werden:
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Anfihrungszeichen verwenden
Umgibt jedes Datenfeld mit Anfiihrungszeichen.
Einfaches Layout ausgewahit
Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, werden die Daten der Buchung, sowiesiein der
einzeiligen Buchunsgansicht angezeigt werden, exportiert und einige Details der Buchungs-
teile kdnnen verloren gehen. Die Spaltentiberschriften fir einen einzeiligen Export der
Buchungen sind:
1. Datum
2. Kontobezeichnung
3. Nummer
4. Beschreibung
5. Voller Kategorie-Pfad
6. Abgeglichen
7. Betrag mit Wahrungszeichen
8. Betrag
9. Kurg/ Preis
Einfaches Layout nicht ausgewahit
Wenn die Option einfaches Layout nicht aktiviert ist, werden die Buchungsdaten in einem
mehrzeiligen Format exportiert. Die Spalteniberschriften fir einen mehrzeiligen Export der

Buchungen sind:

Daten nur in der ersten Zeile

1. Datum

2. BuchungslD

3. Nummer

4. Beschreibung

5. Bemerkung

6. Wahrung/Wertpapier

7. Stornierungsbegriindung

Daten in der erste Zeile und weiteren Folgezeilen

8. Aktion
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9. Buchungstext

10.Volle Kontobezeichnung
11.Kontobezeichnung

12 Betrag mit Wahrungszeichen
13.Betrag

14.Abgeglichen

15.Datum des Abgleichs
16.Kurs/ Preis

Jede Zeile enthdlt die fir einen einzelnen Buchungsteil relevanten Daten, wobei die Daten
der ersten 7 Spalten in der ersten Zeile auch fir weitere Buchungsteile gelten und deshalb
nicht erneut ausgegeben werden.

Trennzeichen

Diese Optionsfelder erlauben die Auswahl eines aternativen Spaltentrenners:
Komma.(,)

Diesist das Standard-Trennzeichen
Doppel punkt (:)

Verwenden Sie einen Doppel punkt, um die Spalten zu trennen
Semikolon (;)

Verwenden Sie ein Semikolon, um die Spalten zu trennen
Benutzerdefiniert

Verwenden Sie beliebige Zeichen zur Trennung der Spalten, indem Sie diesein das Textfeld
eingeben.

Wenn Sie lhre Einstellungen vorgenommen haben, geht es mit Buttonl auf Weiter zum néchsten
Schritt im Assistenten weiter.

Kontoauswahl

Dieser Schritt ermdglicht die Auswahl von einem oder mehreren K onten und die Angabe des Datums-
bereichs der die zu exportierenden Buchungen enthélt.

Das Bedienfeld Konten zeigt eine Kontenstruktur an, in der ein oder mehrere Konten fiir den Export
ausgewahlt werden kénnen. ( Strg-Buttonl und Umschalt-Buttonl kénnen verwendet werden, um
Konten auszuwéhlen). Die Schaltflache Unterkonten auswéhlen wéhlt alle Unterkonten eines mar-
kierten Kontos aus. Die Schaltfléche Alle auswahlen wahit alle Konten in der Kontenstruktur fur den
Export aus. Die Anzahl der ausgewéhlten Konten wird angezeigt.

Im Datumsbereich kénnen Sie angeben, ob entweder alle Buchungen oder nur die Buchungen inner-
halb eines beliebigen Datumsbereichs, fir die selektierten Konten, exportiert werden sollen.
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Waéhlen Sie einen Dateinamen fir den Export

Eswird ein Datelauswahldialog, zur Angabe eines Dateinamens und eines Pfades zu dem Verzeich-
nis/Ordner, in dem die Datel gespeichert werden soll, angezeigt.

Datei jetzt exportieren...

Der Dateiname und Pfad der zu exportierenden Datel und die Anzahl der zu exportierenden Konten
wird angezeigt. Um den Export fortzusetzen betétigen Sie Buttonl die Anwenden-Schaltflache.

Exportzusammenfassung

Zeigt eine Meldung an, wenn die Datel erfolgreich exportiert wurde, oder eine Fehlermeldung mit
Debugging Vorschlégen, wenn nicht.

Online Aktionen
Wichtig

Fur jedes Konto, auf dem Sie diese Aktionen ausf iihren wollen, miissen Sie zuvor einmalig ,, The
Online Banking Setup Assistant” durchfiihren.

Anmerkung

Fiir die Kommunikation mit |hrem Geldinstitut werden Ihnen ein Sicherheitsmedium, eine HBCI -
Karte oder die Bankkarte, sowie ein "Geheimnis', oft eine PIN, zur Verfigung gestellt. Da
sich die Sicherheitsmechanismen in ihrer Handhabung unterscheiden, wird in dieser Hilfe nicht
nédher darauf eingegangen. Weitere Informationen wurden im Wiki unter Online Banking [https://
wiki.gnucash.org/wiki/De/Online-Banking] von fleil3igen Anwendern zusammen getragen.

Tipp

Zu Beginn eines Online-Vorgangs werden Sie zur PIN-Eingabe aufgefordert. In diesem Dialog
wird Ihnen die M dglichkeit angeboten, dass GnuCash sich die Eingabe Ihrer Pl Nvorribergehend
merkt. Esist wurde seitens der Entwickler sichergestellt, dass die PIN mit Beenden von GnuCash
vergessen wird.

Saldenabfrage. ..

Mit Aktionen - Online Aktionen - Saldenabfrage wird fur das ausgewéhite Konto eine Onlinever-
bindung zu dem Geldinstitut aufgebaut und der aktuelle Kontosaldo abgefragt. Nach kurzer Zeit wird
Ihnen, im sich 6ffnendem Dial ogfenster, der Saldo angezeigt und Sie kdnnen direkt im Anschluss das
» Konto mit einem K ontoauszug abgleichen”.

Abfrage Kontoumsétze...

Der Menlpunkt Aktionen - Online Aktionen - Abfrage Kontoumsétze... bietet Ihnen die Moglich-
keit, die Umsétze des in der Kontenstruktur markierten Onlinekontos, oder des gedffenten Konto-
buchs, abzurufen und im Anschluss in GnuCash zu importieren. Es wird der Dialog Online Konto-
umsétze abfragen angezeigt, in dem Sie den Zeitraum fir die Umsatzabfrage néher angeben kdnnen.

Datumsbereich der abzurufenden Buchungen

Von
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Fruhest mogliches Datum

Diese Option gibt Ihnen die Méglichkeit, bei dem Geldinstitut die Umsétze fir den maximal
verfligbaren Zeitraum, meistens die letzten 90 Tage, abzurufen.

Letztes Abrufdatum
Hierbei werden die Buchungen ab dem Zeitpunkt desletzten Abrufs bei der Bank abgefragt.
Datum eingeben

In dem nebenstehendem Datumsfeld kdnnen Sie ein Datum eingeben oder aus dem Kalender
auswahlen, ab dem die Umsatzabfrage beginnen soll.

Bis

Jetzt
Die Umsétze werden bis zu dem heutigem Datum abgerufen.
Datum eingeben

Geben Sie ein Datum ein, oder wahlen es aus dem Kalender aus, um den letzten Tag fur die
Kontoumsétze anzugeben.

Nachdem die K ontoumsétze seitens des Gel dinstituts Ubertragen wurden, wird der Assistent ,, Buchun-
gen nach dem Import zuordnen® gedffnet und die Buchungen zur Prifung und zum Import aufbereitet.

SEPA EinzelUberweisung. ..

Wenn Sieim Meni den Eintrag Aktionen - Online Aktionen - SEPA EinzelUberweisung... wahlen,
offnet sich der Dialog

Online-Auftrag Einzeliberweisung
Empféanger
(Pflichtfeld) Tragen Sie hier den Namen des Empféngers oder auch den Firmmennamen ein.
IBAN des Empféngers
(Pflichtfeld) Die IBAN des Empféangers. Die Eingabe wird validiert. Solange die IBAN nicht
vollsténdig bzw. fehlerhaft ist, wird ein optischer Hinweis am rechten Rand des Eingabefeldes
angezeigt.
BIC des Empfangers
(optional) Die Angabe ist nur bei Uberweisungen ins Ausland notwendig.
Betrag
(Pflichtfeld) Der zu Uberweisende Betrag.

V erwendungszweck

(Pflichtfeld) als Information firr den Empfanger, z.B. Kundennummer, Rechungsnummer.
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noch Verwendungszweck

(optional) bei Bedarf, z.B. die Anschrift des Auftraggebers.

Auftraggeber

Der Kontoinhaber ist voreingestellt, kann auch gedndert werden.

Vorlagen

Betétigen Sie das kleine, nach unten zeigende Dreieck, vergrofRert sich der Fensterbereich um
eine Auswahlliste und weitere Schaltflachen. Sie haben hier die Méglichkeit Ihre Eingaben a's
Uberweisungvorlage zur Wiederverwendung zu speichern und gespeicherten Vorlagen per Dop-
pelklick auf einen Eintrag abzurufen. Die gespeicherten Angaben werden dann in die Felder der
oberen Fensterhélfte a's eine neue Einzel iberweisung engetragen.
Listenfeld der Vorlagen

Hier werden ihre gespeicherten Uberweisungsauftragen aufgelistet.
Aktuelle hinzufligen

Figt die aktuellen Informationen aus der oberen Fensterhélfte als neue Vorlage der Liste
hinzu. Sie kdnnen noch eine Bezeichnung fur die Uberwei sungsvorl age angeben.

Hoher

Den, in dem Listenfeld der Vorlagen markierte Eintrag, um eine Position nach oben ver-
schieben.

Tiefer

Den markierten Eintrag nach unten verschieben.
Sortieren

Sortiert ale Eintrage in dem Listenfeld al phabetisch.
Ldschen

Léscht die markierte Vorlage.

Sind die Pflichtfelder des Uberweisungsauftrags ausgefillt wird die Schaltflache Jetzt ausfiihren akti-
viert. Darauf hin 6ffnet sich der, mit den Uberweisungsdaten vorausgefiillte, Buchen Dialog und Sie
haben die Méglichkeit die Daten fiir den Uberweisungsauftrag zu kontrollieren. Wenn Sie den Dialog
mit OK bestétigen, wird ein Onlineauftrag an Ihre Geldinstitut gesendet.

Anmerkung

Wenn Sie die Schaltflache Abbrechen betétigen wird der Dialog fir die Einzel tiberweisung
geschlossen, der Online-Auftrag nicht ausgefiihrt und eine zuvor neu angelegte Uberwei-
ungsvorlage nicht gespeichert.

Interne Umbuchung. ..

Die Funktion Aktionen - Online Aktionen — SEPA Interne Umbuchung kann der Ubersetzer nicht
ausprobieren, weil das Geldinstitut diesen Geschéftsvorfall fir seine Konten nicht unterstiitzen.
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Journal

Das Journal stellt ein erweitertes Kontobuch dar, im dem Sie Buchungen eingeben kénnen, ohne einzelne
Konten dffnen zu muissen. Die Buchungseintrége aller Konten werden hier in eéinem einzigen Kontobuch
dargestellt.

Die Eingabe von Buchungen im Journal ist etwas komplizierter als die Eingabe im Kontobuch des jewei-
ligen Kontos. Der Vorteil ist jedoch, dass das Journal eine umfassendere Sicht auf die Buchungenin allen
Konten bietet.

Standardmaf3ig werden im Journal nur die Buchungen des |etzten Monats angezeigt. Sie kdnnen mit dem
Mentpunkt Ansicht - Filtern nach... den Datumsbereich eingrenzen.
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Kapitel 7. Business Features

Geehrte Leser, leider hat bisher niemand eine Ubersetzung der folgenden Teile erstellt. Falls Sie uns dabei
helfen mochten, folgen Sie bitte der Anleitung in Gnucash wiki: How to translate the GnuCash guide
and/or help files [https://wiki.gnucash.org/wiki/Trand ation#Trangating_the GnhuCash_Guide and Hel-
p]. Fragen kénnen auf der deutschsprachigen Mailingliste gnucash-de@gnucash.org diskutiert werden.

The accounting needs of a business are quite different from that of a person. Businesses have customers
that owe money, vendorswhich are owed money, employee payroll, more complex tax laws, etc. GnuCash
offers business oriented features to facilitate these needs.

Accounts Receivable (A/R) are used by businessesto record salesfor which they are not immediately paid.
Accounts Payable (A/P) record bills that they have received, but might not pay until later. These types of
accounts are used primarily when you have alot of bills and receipts flowing in and out, and do not want
to lose track of them just because you do not pay or get paid right away. For most home users, A/R and
A/P are too complicated to be worth the effort.

Accounts Receivable (or A/R) refersto products or services provided by your company for which payment
has not yet been received. Thisis represented on the balance sheet as an asset, because the expectation is
that you will receive payment soon.

Accounts Payable (or A/P) refersto products or services bought by your company for which payment has

not yet been sent. Thisis represented on the balance sheet as a liability because you will have to pay for
them.

Initial Setup

To set up GnuCash to handle accounts receivable and accounts payable for a company the following
preliminary steps must be done.

Account Setup

There are many different ways to set up a business account hierarchy. You can start with the Business
Accounts setup which is available from the New Account Hierarchy assistant, or you could build one
manually. To access the prebuilt Business Accounts, start GnuCash and click on Datei . Neue Datel
(Strg+N) and proceed until you see the list of available accounts, select Business Accounts.

Anmerkung

The prebuilt Business Account hierarchy will not meet your needs exactly. Y ou will need to make
adjustments for the hierarchy to function well with your particular situation. It should be close
enough that it is recommended you begin with it.

Tax Tables

Tax Tables can used to determine the tax for customer invoices (or vendor bills).
A tax table can be assigned to an invoice line or hill line.

The default invoice line tax table can be assigned to each customer and the default bill line tax table can
be assigned to each vendor.
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The default tax table for new customers or new vendors can be specified in the Book Options window
which can be accessed by Datei - Neue Datei (Strg+N) Businesstab.

Tax Tables are maintained using the Sales Tax Table editor which is accessed via menu Geschéft - USt.-
Steuertabelle... . The following fields should be entered:

* Name Thisisthe tax table name.

 Type Either Percent % or Value $.

» VaueThisisthe percentage or value depending on Type.

» Account Thisisthe account to which tax will be posted. For tax collected from customers, this should
probably be a Liability account as it must be payed to the government. For tax paid to vendors, if tax
laws allow tax paid to vendors to offset tax collected from customers, this should probably also be
a Liability account (even though it will usually have a debit balance) so that the net tax owed to the

government can be easily observed.

If you set up Tax on Purchases and Tax on Sales as subaccounts of Liabilities:Tax then the net tax will
be rolled up and can be seen in the GnuCash Accounts tab.

If unsure about tax law requirements, get professional advice.

Company Registration
After you have built the account structure and defined your tax tables, register the GnuCash file as

belonging to your company by filling in the data requested in the ,, Reiter Geschéft* accessible from the
Datel - Neue Datei (Strg+N) menu item.

Counters

Definetheformat and last used numbers of codes such as customer, invoice, vendor, bill, employee, expen-
se voucher, job number and order. See,, Reiter Nummern-Zahler”.

Business Preferences

Set options on the Business tab of the GnuCash preferences, which is accessed via Bearbeiten - Einstel-
lungen ( Apple - GnuCash - Einstellungen on mac0S). See ,, Geschéft”.

Billing Terms

Billing Terms can be used to determine the payment due date and be a guide for determining discount for
early payment of invoices (or vendor hills).

Anmerkung

As of GnuCash 2.6.7, Billing terms are only partially supported. Date due is calculated but dis-
count amount is not.

Discount for early invoice payment is not implemented. There are 2 ways this may be done, alt-
hough neither is recommended, and professional advice should be used to confirm that regulati-
ons are being complied with:
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« After creating and posting apayment which paystheinvoicein full, manually edit the payment
transaction (usually strongly discouraged) and split the payment to reduce it by the amount of
the discount and a create a compensating split in an income (discount) account.

 Alternatively, after creating and posting a payment for the discounted amount, create a credit
note for the discount using a specific negative sales income (discount) account for the transfer
account.

Y ou can specify the billing terms on each invoice/bill. Invoice billing termswill default from the customer
billing terms. Bill billing terms will default from the vendor billing terms.

Billing Terms are maintained using the Billing Terms Editor which is accessed via menu Geschéft -
Tabelle fur Zahlungsbedingungen . The following fields should be entered:

» Name Theinternal name of the billing term. For some examples of billing term names and descriptions
see https://wiki.gnucash.org/wiki/Payment_Terms

* Description The description of the billing term, printed on invoices
» There are 2 types of billing terms, with different information to be entered
* TypeDays
» Due Days Theinvoice or bill is due to be paid within this number of days after the post date

« Discount Days The number of days after the post date during which a discount will be applied for
early payment

« Discount % The percentage discount applied for early payment
e Type Proximo
» Due Day The day of the month bills are due
 Discount Day Thelast day of the month for the early payment discount
« Discount % The discount percentage applied if paid early

 Cutoff Day The cutoff day for applying bills to the next month. After the cutoff, bills are applied
to the following month. Negative values count backwards from the end of the month.

Accounts Receivable

GnuCash has an integrated accounts receivable system.

To use GhuCash’'s integrated accounts receivable system, you must first set up Accounts Receivable
accounts of type A/Receivable under Assets to accrue income you're owed. It is within this account that
the integrated A/R system will place transactions, debiting it when you post bills and crediting it when
you receive payments.

Basi ¢ A/ R Account Hierarchy:

- Asset s
- Account s Recei vabl e
- Checki ng

-l ncone
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- Sal es
-Liabilities
- Tax
- Tax on Purchases
-Tax on Sal es

Wichtig

If you deal with customersin more than one currency you will need a separate Accounts Receiva-
ble account for each currency:

- Asset s
- Account s Recei vabl e
- CHF
- EUR

Anmerkung

You need to add additional asset, expense, and income accounts to this hierarchy for it to be
useful. Theimportant aspects of this hierarchy are the use of an income account and the Accounts
Receivable asset account, with account type set to A/Receivable.

The transactions generated by the A/R system are recorded within the Accounts Receivable account. Y ou
generally do not work directly with thisaccount. Y ou generally work with thefour integrated GnuCash A/R
application components avail able through the Geschéft - Kunden sub-menu. These four components are:

» Customers’
People or companies to whom you sell products or services on credit.
»Invoices'

The physical invoice you send to a customer to request payment. This invoice contains an itemized
list of things you sold.

, Customer Jobs*

Iswhere you register Customer Jobs. Jobs are amechanism by which you can group multiple invoices
to a particular customer.

» Process Invoi ce Payment*
Used to register payments you received from a customer.

The following sections introduce the individual components in more detail.

Customers

New

Customers are people or companies to whom you sell goods or services. They must be registered within
the A/R system.

To register anew customer, enter the menu Geschéft . Kunden - Neuer Kunde... . Fill in customer infor-
mation, such as Company Name, Address, Phone, Fax, etc. Below isalist of the other options:
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* Identification - Customer Number - can be any number by which youwould liketo refer to this customer.
You may leaveit blank and a number will be chosen automatically. See, Reiter Nummern-Zahler for
more info.

« ldentification - Active - differentiates active customersfrom inactive ones. Thisisuseful when you have
many past customers, and you want to see only those marked active.

* Billing Address - Name - is the contact name of the person to receive the invoices.
* Notes - records any additional comments about the customer.

* Billing Information - Currency - specifies the billing currency for this customer. It will default to the
default currency set in Preferences

Anmerkung

All invoices will be denominated in this currency and GnuCash will require an Accounts
Receivable account in this currency.

* Billing Information - Terms - specifies the default billing terms for this customer. Billing terms must
be preregistered using Geschéft - Tabelle fur Zahlungsbedingungen .

« Billing Information - Discount - gives the customer a default percentage based discount at the time of
invoice creation. Enter a value from 0 to 100. Y ou can override the default discount when you create
aninvoice.

« Billing Information - Credit Limit - stores the maximum credit you arewilling to extend to the customer.
Thisfield isfor your reference purposes only. GnuCash does not use the value.

* Billing Information - Tax Included - this specifies whether nor not tax is included in invoice amounts
by default. Y ou can choose Yes, No, or Use Global.

* Yesmeansthat the tax is aready included in amounts on invoices.
* No meanstax is not included.

* Use Globa meansto use the setting made in the global preferences accessible through Bearbeiten -
Einstellungen ( Apple - GnuCash -. Einstellungen on macOS).

« Billing Information - Tax Table - specifies a default tax table to apply to invoice line items. Tax tables
must be registered from the Geschéft . USt.-Steuertabelle... menu item.

» Shipping Address - records the customer’s shipping address if it is different from the billing address.
The shipping addressis for your reference. GnuCash does not use the value.

Find and Edit

To search for an existing customer, use the Geschéft . Kunden - Kunde suchen... window. You select a
customer to View/Edit from the results of the search. Thiswindow isalso used to look up customers when
creating invoices and processing payments.

If many customers match the search criteriayou provide, the search can be refined by running an additional
search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current Search radio
button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

If the customer you are searching for does not match the supplied search criteria, change the search criteria,
click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step isthe New Search selection.
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If the customer is not in the result of the original search, and you only search within this set, the customer
cannot be found, regardless of new search criteria.

Anmerkung

To return alist of all registered active customers, set the search criterion to matches regex, and

place asingle dot "." in the text field area. Make sure Search only active data is checked, then

click Find. The regular expression "." means to match anything.

Invoices

Neue

Aninvoice isthe paperwork you send to a customer to request payment for products or services rendered.
GnuCash can generate and track invoices.

A credit note is the paperwork you send to a customer to correct products or services rendered that were
incorrectly invoiced. GnuCash can generate and track credit notes via the same menu entries as invoices.

Anmerkung

This section applies to both invoices and credit notes. In order to avoid repeating everything
twice and to keep the text easier to read it will refer only to invoices. Y ou can apply it equally to
credit notes. Only where the behaviour of credit notes differs from invoicesthiswill be explicitly
mentioned. Credit notes were introduced starting with GnuCash stable release 2.6.0.

Rechnung

To send an invoice to a customer you must first create a new invoice. To create an invoice use Geschaft
- Kunden - Neue Rechnung... . The New Invoice window must be filled in appropriately:

Invoice Information - Type: the type of customer document to create - either an invoice or a credit note.

Invoice Information - Invoice ID (optional): the formated identification number of this invoice. This
is your internal number for this invoice. If you leave it blank, an invoice number will be generated
automatically. See, Reiter Nummern-Zahler for moreinfo.

Invoice Information - Date Opened: the date thisinvoice was created.

Billing Information - Customer: the customer who isto receive thisinvoice. If you remember the com-
pany name you entered in the New Customer window for this customer, start to typeit in thisfield and
GnuCash will try auto complete it for you. Else, press the Select... button to access the Find Customer
window described in , Find and Edit”. Highlight the customer you are looking for with a click in the
search results, then press the Select button.

Billing Information - Job (optional): associates the new invoice with a customer job (see ,, Customer
Jobs"). If you remember the job name you entered in the New Job window for this job, start to type it
in thisfield and GnuCash will try auto complete it for you. Else, press the Select... button to access the
Find Job window. This window is the same to the one described in ,,Find and Edit“. Highlight the job
you are looking for with a click in the search results, then press the Select button.

Billing Information - Billing ID: thisis the customer’s PO Number or other ,, customer reference num-
ber”. Y ou should use it to identify your invoices to this customer (and job, if you have one).

Billing Information - Terms: the payback terms agreement for thisinvoice. A list of registered termsis
available within the pop up menu. If you specified a default value for the selected customer, this field
isinitialized with the default.
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Edit

Notes: Here you can enter internal notes.

When you click the OK button, the Edit Invoice window opens.

From the Edit Invoi ce window you can enter an itemized list of goods and servicesyou sold on thisinvoice
in amanner similar to how the account register works. For credit notes you enter an itemized list of goods
and services you refunded instead.

Anmerkung

Saved column layout works a bit differently in invoices from the account registers: Layouts are
not saved for each invoice; instead a layout can be saved as a default for invoices to override the
calculated widths using the Ansicht . Als voreingestelltes Layout fur Kundendokumente benut-
zen and the calculated widths restored as the default with Ansicht - Voreingestelltes Layout fur
Kundendokumente zurlicksetzen.

There are 15 columnsin the Invoice Entries area:

Date - The date this item was sold.

Invoiced? - X means the item is attached to this invoice, an empty box means the item is not attached
tothisinvoice. The item is attached for you when you proceed to the next line item.

Description (optional) - iswhat theitem or serviceis called.

Action (optional) - is a user defined field. Y ou can place Cost Center information here, or use one of
the 3 predefined actions, Hours, Material, or Project.

Income Account - selects which income account is credited with thisincome.
Quantity - tracks how many of the items you sold.

Unit Price - isthe unit price of the item.

Discount Type - is the type of discount:

* $ means Discount is amonetary value

* 9% means Discount is a percentage.

Y ou can click the field to toggle between the discount types.
Discount How - the discount can be computed as follows:

« > means the discount applies after tax.

« < means the discount applies before tax.

* = means both discount and tax are applied to the pretax value.
Y ou can click the field to change the setting.

Discount (optional) - isthetotal discount, in monetary units or percentage, depending on Discount Type.
You can leave it blank for no discount. Any default discount you specified for the customer will be
automatically entered for each new item.
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Post

» Taxable? - isthisitem taxable? X means yes, a blank field means no. Y ou can click the field to toggle
the setting.

» Tax Included? - has the tax already been included in the unit price? X means yes, a blank field means
no. For example, if thereis 1 item of $100 with atax of 5% then:

+ |f Tax Included is empty, then subtotal = $100 and tax = $5.

 If Tax included is set (X), then subtotal = $95.23 and tax = $4.77. The computation is: Subtotal =
Total / (1+taxrate) and Tax = Total - Subtotal = Total - (Total / (1+taxrate)).

e Tax Table (optional) - thisisapop up menu of al the availabletax tables. If you make the item taxable,
then this table is used to compute the amount of tax. The tax table determines tax percentages and the
accounts to which tax is charged.

 Subtotal (uneditable) - isthe computed subtotal for thisitem (less tax).

» Tax (uneditable) - isthe computed tax for thisitem.

When you have finished entering all the items, you can Post and print the invoice.

When you finish editing an invoice and are ready to print, you must Post the invoice. The invoice does
not have to be posted immediately. In fact, you should only post an invoice when you are ready to print it.
Posting an invoice places the transactions in an accounts receivabl e account.

The Post Invoice window appears and asks you to enter the following information:

» Post Date- specifiesthedatefor thetransactions entered into the accounts receivabl e account. By default
thisisthe invoice' s Date Opened (see ,,Neue Rechnung* for information about that date).

» Due Date - isthe date on which payment for the invoice is expected.

« If you specified payment terms when you created the invoice, the date is calculated according to
selected terms, and the entry field is insensitive.

« If you did not specify payment terms, enter the expected payment due date here.

» Description - isan arbitrary description. When invoi ce transactions are placed in the accounts receivable
account, this description is entered in the memo field of those transactions.

» Post To Account - selectsthe accounts receivabl e account in which invoice transactions are posted. Y ou
can select the account from alist of existing A/Receivable accounts.

» Accumulate Splits - determines if invoice items which transfer to the same account are combined into
a single split for that account or entered individually. For the sample invoice which sold Nails and a
Hammer, the setting affects post results as follows:

» Checked (splits are accumulated) - a single transfer of $575.00 from the Income: Sales account is
recorded.

» Not checked - the transaction created in the A/Receivable account, shows two transfers from Inco-
me: Sales account $100.00 and $475.00. The memo fields in the splits indicate the sale of Nails and
the Hammer (the item descriptions entered on the invoice) respectively.
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Find

Tofind an existing invoice, usethe Geschéft . Kunden - Rechnung suchen... menuitem. From theresults
of the search, you can select an invoice to edit or view.

Anmerkung

Before you can edit a posted invoice, you will need to Unpost it.

One of the design goals in GnuCash’s Account Receivable system was to allow different processes to get
to the same state, so you can reach an invoice from different directions based on the way you think about
the problem:

 You can search for the customer first, then list their invoices.
* You can search for invoices by number or by company name.

* You can list invoices associated with a customer job.

Print

After you post an invoice, you should print it and send it to your customer. To print an invoice use Datel
- Rechnung drucken (Strg+P) menu item.

Tipp

Y ou can modify the appearance of the invoice, |IE: add a company logo, etc. To do so, see the
» Changing the Invoice Appearance".

Invoices can aso be printed from the main window by selecting Berichte - Geschéft -, Druckbare Rech-
nung from the main menu. The resulting report window states that no valid invoice is selected. To select
the invoice to print:

1. Usethe Options Toolbar button or select Bearbeiten - Berichtsoptionen from the main menu.
2. Select the General tab of the report options dial og.

3. Click the Select button next to the Invoice Number field.

4. Search for the invoice as usual.

You can also print invoices from within the Process Payment dialog. See the ,, Process Invoice Payment*
for instructions on how to do so.

Assign Starting Invoice Number

By default, GhuCash starts with invoice number 1 and increments from there. Y ou can manually type an
invoice number into the text box each time you create an invoice, but this gets tiring and sooner or later
leads to duplicate numbers.

Y ou can change the starting invoice number if it isimportant you. Use Datel - Eigenschaften (Alt+Ein-
gabe) , access the Counters tab, change the Invoice number value to be one less than your desired starting
invoice number and click the OK button or the Apply button.
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Customer Jobs

Customer Jobs are used to group multiple invoices and credit notes to the same customer. Use of the
Customer Jobsfeatureisoptional. Thefeatureisuseful when you have multiplejobsfor the same customer,
and would like to view all the invoices and credit notes related to asingle job.

To use customer jobs, you must create them using the Geschéft - Kunden - Neuer Auftrag... menu item.
Y ou will see the New Job window. The editable fields are:

 Job Info - Job Number (optional) - enter the number for thisjob. If left blank, a number will be chosen
for you. See ,, Reiter Nummern-Zahler* for moreinfo.

» Job Info - Job Name - the name you want to assign to the new job.

» Owner Info - Customer - the customer for whom the job is created. If you remember the company name
you entered in the New Customer window for this customer, start to type it in this field and GnuCash
will try auto complete it for you. Else, press the Select... button to access the Find Customer window
described in ,,Find and Edit*. Highlight the customer you are looking for with a click in the search
results, then press the Select button.

e Owner Info- Billing ID - the customer’ sreferenceto thisjob (e.g. their PO Number). Thisisthe"Billing
Identification" that they require to correlated your invoices with their order. The Billing ID you enter is
used to set the billing id for new invoices associated with this job.

» Job Active - togglesthisjob being active or not. Thisis useful when you have many inactive jobs, since
it is easier to search only among jobs that are marked active.

To edit an existing customer job, use the Geschéft . Kunden - Auftrag suchen... menu item. Select the
desired job in the search results, and click the View/Edit Job button.

To select from the invoices and credit notes associated with a given job, use Geschéft - Kunden - Auftrag
suchen... menu item. Select the desired job in the search results and click the View Invoices button. A
window listing invoices and credit notes associated with this job appears. Select an invoice or credit note
and click the View Invoice button to open an invoice editor in the main application window.

Process Invoice Payment

Eventually, you will receive payment from your customers for outstanding invoices. To register these
payments, use the Process Payment application found in Geschéft - Kunden - Zahlung verarbeiten... .

Tipp

Thereis an alternative way of assigning a payment to (one or more) invoices where the payment
transaction aready exists, say in the case where transactions have been imported from a bank.
Thereisno way to assign a payment to an invoice during the import process, so this must be done
after transactions have been imported.

This can best be done starting from the asset account register holding the imported payment
transaction (like your bank account). In that account, select the payment, right-click (control-click
for mac 0S) and choose Assign as payment.... The payment window will pop-up, partly filled in
with theinformation from the transaction. Fill in the missing information like the proper customer
and invoice to complete the payment.

One caveat: the logic behind Assign as payment...won't properly detect credit note reimburse-
ments and will wrongfully interpret such a transaction as a vendor bill.
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The Process Payment application consists of :

Payment |nformation - Customer - the customer who paid you. If you remember the company name you
entered inthe New Customer window for this customer, start to typeit in thisfield and GnuCash will try
auto completeit for you. Else, press the Select... button to access the Find Customer window described
in ,Find and Edit“. Highlight the customer you are looking for with a click in the search results, then
press the Select button.

Payment Information - Invoice - the invoice for which payment was received. If you remember the
invoice 1D, start to type it in this field and GnuCash will try auto complete it for you. Else, press the
Select... button to access the Find Invoice window described in ,, Find“. Highlight the invoice you are
looking for with a click in the search results, then press the Select button.

Payment Information - Date - the date you you received payment.
Payment Information - Amount - the amount of money received.
Payment Information - Num - the check number.

Payment Information - Memo - any comments about this payment.
Post To - the A/Receivable account to which to post this transaction.

Transfer Account - the account where the money will be deposited (a checking account for example).

Over Payments or Pre-Payments

If a customer overpays an invoice or pays for goods or services before they have been invoiced, Process
Payment for thetotal amount received. GnuCash will then keep track of the over-payment (or pre-payment)
in the A/R account and you can use the residual when paying the next invoice.

Partial

Payments

Partial payments are possible too. Select the invoice to pay. GnuCash will automatically suggest that
invoice's remaining balance as payment amount. Simply adjust that amount to what you want to pay.

Writing Off a Bad Debt

Anmerkung

Please check with your accountant to ensure the following is acceptable in your region.

The usual way to do thisisto process a payment for the invoice to a BadDebt account. Such an account
would be an expense account. However, in GnuCash, you can't process a payment for an invoice directly
to an expense account, so it takes two steps:

Pay the invoice to an asset or liability account, such as your checking account.

Change the asset or liability account, in the non Accounts Receivable split of the payment transaction,
to the BadDebt expense account.

Specifically

Remove all transactions from the A/R account related to the invoice, except for theinvoice'stransaction
itself. Thisincludesany payment transactions, and transacti ons between your BadDebt and A/R account.
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In case the payment has associated lot link transactions (1), remove those as well.

If all iswell, your Process Payment window for this customer should list the invoice the customer won't
pay, and no prepayments.

 Pay your invoice to an arbitrary asset or liability account. It can be your checking account. We will fix
that in the next step.

» Open the account register for your A/R account. For this invoice there should now be one payment
transaction. If you are using GnuCash 2.6.0 - 2.6.4 there will also be one lot link transaction (1).

 Select the payment transaction and change the transfer account to your BadDebt account. Make sure to
|eave the transaction (eg by clicking on another transaction) to save the changes.

If al is well, your Process Payment window should still be clean: no pre-payments, and the bad debt
invoice gone.

Anmerkung

(1): GnuCash versions 2.6.0 to 2.6.4 created lot link transactions which show in the A/R account
register. Thiscamewith itsown set of subtleissues. It isrecommended to upgrade to the latest (or
at least 2.6.6) version, which fixes alot of small problems. Version 2.6.5 had aflaw in the logic
cleaning up the lot links. Once upgraded, please run Aktionen . Uberpriifen - Konto tberpriifen
on your A/R and A/P accounts to clean up most of the lot link legacy. Don't forget to make a
backup first just in case.

Lots are used internally for relating payments to invoices. Lots themselves are invisible in the
account registers. To see them you need to open the lot viewer, which can be found in Aktionen
- Posten anzeigen... whilein any A/R or A/P account register. Select alot to seethe Splitsinlot.

Lot links are transactions which you can see in your A/R and A/P accounts. They are unusual in
the sense that all their splits are in one account (A/R or A/P). Each split in alot link transaction
islinked (hence the name) to an invoice or payment transaction by means of alot.

See https://wiki.gnucash.org/wiki/Business Features |ssues for more information.

Changing the Invoice Appearance

The default Invoice style, as shown in , Print”, is fairly barren. The default invoice style leaves the top
part of the form blank, so you can print on company letterhead paper. There are some things you can do
to change invoice appearance.

Use Datei - Eigenschaften (Alt+Eingabe) to enter your Company information in the Business tab of the
Book Options window. Some of the entered information is printed on the right side of invoices.

To add a customized background, heading banner or logo to invoices, modify the invoice style sheets.
To do this, go to Bearbeiten - Stilvorlagen and select the New button in the Select HTML Style Sheet
window that will appear.

Give aName to the new style sheet (e.g. Custom Invoice) and select the Fancy Template. When you click
the OK button, the HTML Style Sheet Properties window is displayed. This window presents you five
sectionslisted in the |left pane: Colors, Fonts, General, Images, and Tables. The Colors section allows you
to changethe colorsof variousitemsof theinvoice. The Fonts section letsyou set font type and dimensions.
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The General section allowsyou to set the Preparer and Prepared for information, and to Enable Links. The
Images section allows you to import graphicsinto the style sheet. The Tables section allows you to adjust
the spacing around the tables which make up the invoice.

Toinclude acompany logo, banner heading and background image, use your favorite graphics application
such as The Gimp or OpenOffice Draw to savetheimagesin either GIF or PNG format. Then import them
into the style sheet using the Images section described above.

Anmerkung

The images are placed in the invoice as follows. The Background Tile is tiled to become the
background image, the Heading Banner goes above the invoice text, and the Logo isplaced in the
upper left corner of the invoice to the left of the Heading Banner. Y ou will probably have to try
afew different sized images until you get the invoices to print nicely. Some sizing suggestions
are that the Logo should be 1 square cm (~0.5 inch), and the Heading Banner should be 15 cm
(~6 inches) wide and 1 cm (~0.5 inch) tall.

With the style sheet configured, when you print the invoice, you select the style sheet to use from the
Options menu.

Accounts Payable

GnuCash has an integrated accounts payable system. As with Accounts Receivable you must have an
Accounts Payable account set up under Liabilities for each currency in which you will issue invoices.
The Accounts Payable accounts accrue the amounts you owe to others, so bills credit these accounts and
payments and credit memos debit these accounts. Generally you do not directly work with this account
but use the four integrated GnuCash A/P application components. The A/P components are available from
the Geschéft - Lieferant sub-menu.

These A/P components are:
» Vendors are people or companies from which you buy products or services on credit.

* Billsrepresent the physical bills vendors send to request payment from you. A bill contains an itemized
list of things you purchased.

» Jobs (optional) is where you register Vendor Jobs. Jobs are a mechanism by which you can group
multiple bills from a particular vendor.

* Process Payments is where you register payments to a vendor to whom you owe money.

The following sectionsintroduce the individual Accounts Payable application components.

Vendors

New

A vendor isacompany or person from whom you purchase goods or services. Vendors must be registered
within the A/P system.

To register anew vendor, select the Geschéft - Lieferant - Neuer Lieferant... menu item. Fill in general
information about the vendor, such as Company Name, Address, Phone, Fax, etc. Below is alist of the
other options:
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* ldentification - Vendor Number - can be any number by which you would like to refer to this vendor.
You may leaveit blank and a number will be chosen automatically. See, Reiter Nummern-Zahler for
more info

* ldentification - Active - differentiates active vendors from inactive ones. Thisis useful when you have
many past vendors, and you want to see only those marked active.

e Payment Address - Name - is the contact name of the person to receive payments you make.

* Notes - records any additional comments about the vendor. Use it to track names of contact people
within the vendor’ s company, for example.

» Payment Information - Currency - specifies the payment currency for this vendor. It will default to the
default currency set in Preferences

Anmerkung

All Bills and Credit Notes will be denominated in this currency and GnuCash will require an
Accounts Payable account in this currency.

» Payment Information - Terms - specifiesthe default payment termsfor this vendor. Payment terms must
be preregistered using Geschéft . Tabelle fur Zahlungsbedingungen .

» Payment Information - Tax Included - specifies if tax is included in bills from this vendor. You can
choose Yes, No, or Use Global.

« Yesmeansthat tax is already included in amounts on hills.
* No meanstax is not included.

* Use Global meansto use the setting made in the global preferences accessible through Bearbeiten -
Einstellungen ( Apple - GnhuCash - Einstellungen on mac CS).

» Payment Information - Tax Table - specifies a default tax table to apply to bills from this vendor. Tax
tables must be registered using the Geschéft - USt.-Steuertabelle... menu item.

Find and Edit

To search for an existing vendor, use the Geschéft - Lieferant . Lieferant suchen... window. You select
avendor to View/Edit from the results of the search. Thiswindow is also used to look up a vendor when
entering bills and processing payments.

If many vendors match the search criteriayou provide, the search can be refined by running an additional
search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current Search radio
button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

If the vendor you are searching for does not match the supplied search criteria, change the search criteria,
click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step isthe New Search selection.
If the vendor is not in the result of the original search, and you only search within this set, the vendor
cannot be found, regardless of new search criteria.

Tipp

Toreturnalist of al registered active vendors, set the search criterion to matchesregex, and place
asingle dot ,,.“ in the text field area. Make sure Search only active data is checked, then click
Find. The regular expression ,,.“ means to match anything.
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Bills

Neue

Edit

A bill isarequest for payment you receive from a vendor. GnuCash can track hills.

A credit note is the document you receive from a vendor to correct products or services rendered that you
were incorrectly charged for on a bill. GhuCash can generate and track credit notes via the same menu
entries as bills.

Anmerkung

This section appliesto both billsand credit notes. In order to avoid repeating everything twice and
to keep the text easier to read it will refer only to bills. Y ou can apply it equally to credit notes.
Only where the behaviour of credit notes differs from bills thiswill be explicitly mentioned.

Lieferantenrechnung

When you receive a bill from avendor and want to enter it into GnuCash, you must create a new bill. To
create a new hill use the Geschéft - Lieferant . Neue Lieferantenrechnung... menu item, and fill in the
resulting window appropriately.

Bill Information - Type - the type of vendor document to create - either abill or a credit note.

Bill Information - Bill ID (optional) - the identification number of the invoice as emitted by the vendor
(IE: the vendor’ sinternal number for thisinvoice).

Bill Information - Date Opened - the date the Invoice was emitted by the vendor.

Billing Information - Vendor - the issuing vendor. If you remember the company name you entered in
the New Vendor window for thisvendor, start to typeit in thisfield and GnuCash will try auto complete
itfor you. Else, pressthe Select... button to accessthe Find Vendor window describedin,, Find and Edit*.
Highlight the vendor you are looking for with a click in the search results, then press the Select button.

Billing Information - Job (optional) - associates a vendor job (see,, Vendor Jobs*) with this bill. If you
remember the job name you entered in the New Job window for this job, start to type it in this field
and GnhuCash will try auto complete it for you. Else, press the Select... button to access the Find Job
window. Thiswindow isvery similar to the one described in ,, Find and Edit“. Highlight the job you are
looking for with a click in the search results, then press the Select button.

Billing Information - Billing ID (optional) - the vendor’s ID for the bill (e.g.: their invoice #).

Billing Information - Terms - the pay back terms agreement for this bill. A list of registered terms is
available within the pop up menu. If you specified a default value for the selected vendor, thisfield is
initialized with the defaullt.

Default Chargeback Project - Customer (optional) - the customer to associate with thishill. Thisis used
to charge your customer later.

Default Chargeback Project - Job (optional) - the customer job to associate with this bill.

When you click the OK the Edit Bill window opens.

From the Edit Bill window you can enter anitemized list of goods and services you purchased, in amanner
similar to how the account register works. For credit notes you enter an itemized list of goods and services
the vendor refunded instead.
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Post

Anmerkung

Saved column layout works a bit differently in invoices from the account registers: Layouts are
not saved for each invoice; instead a layout can be saved as a default for invoices to override
the calculated widths using the Ansicht —. Alsvoreingestelltes Layout fiir Lieferantendokumente
benutzen and the cal cul ated widths restored asthe default with Ansicht - Voreingestelltes L ayout
fur Lieferantendokumente zurlicksetzen.

There are 12 columnsin the Invoice Entries area

Date - The date thisitem was sold.

Invoiced? - X means the item is attached to this invoice, an empty box means the item is not attached
to thisinvoice. If the box is empty you can attach the item to the invoice by first selecting the item row
and then clicking in this box.

Description (optional) - iswhat theitem or serviceis called.

Action (optional) - is a user defined field. Y ou can place Cost Center information here, or use one of
the 3 predefined actions, Hours, Material, or Project.

Expense Account - selects the expense account to charge for thisitem.
Quantity - tracks how many of the items you bought.
Unit Price - isthe unit price of the item.

Taxable? - isthisitem taxable? X means yes, a blank field means no. Y ou can click the field to toggle
the setting.

Tax Included? - hasthe tax already been included in the unit price? X meansyes, ablank field meansno.

Tax Table (optional) - thisis apop up menu of all the available tax tables. If the item is taxable and tax
has not been included in the unit price, then this tax table is used to compute the amount of tax.

Subtotal (uneditable) - computed subtotal for thisitem (less tax)

Billable - isthisitem billable to the chargeback customer/job?

When you have finished entering all the items, Post the bill.

When you finish editing a bill, you should Post the bill. Y ou do not have to post the hill, you can close
it and return to it later. Y ou have to post the bill eventually. Posting a bill places its transactions into an
accounts payabl e account. The Post Bill window appears and asks you to enter information:

Post Date - specifies the date for the transactions entered into the accounts payable account.
Due Date - is the date on which payment for the bill is expected.

« If you specified payment terms when you created the bill, the date is cal culated according to selected
terms, and the entry field isinsensitive.

* If you did not specify payment terms, enter the expected payment due date here.
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Find

Description - is an arbitrary description. When hill transactions are placed in the accounts payable
account, this description is entered in the memo field of those transactions.

Post To Account - selects the accounts payable account in which bill transactions are posted. Y ou can
select the account from alist of existing A/Payable accounts.

Accumulate Splits - determines if bill items which transfer to the same account are combined into a
single split for that account or entered individually. For the sample bill for Letterhead and Envelopes,
the setting affects post results as follows:

» Checked (splits are accumulated) - a single transfer of $100.00 to the Expenses:Office Supplies
account is recorded.

» Not checked - the transaction created in the A/Payable account, shows two transfers to Expenses. Of-
fice Supplies account $75.00 and $25.00. The memo fields in the splits indicate the purchase of Let-
terhead and Envelopes (the item descriptions entered on the hill) respectively.

To find an existing hill, use the Geschéft - Lieferant - Lieferantenrechnung suchen... menu item. From
the results of the search, you can select a hill to edit, or view.

Anmerkung
Before you can edit a posted bill, you will need to Unpost it.
Anmerkung

There are other ways to access an existing bill. These are similar to accessing invoices for your
customers. See ,,Find* for more information.

Vendor Jobs

Vendor Jobs are used to group multiple bills and credit notes from a single vendor. Use of the vendor jobs
featureis optional. The feature is useful when you have multiple jobs for the same vendor, and would like
to view all the bills and credit notes for asingle job.

To use vendor jobs, you must create them using the Geschéft - Lieferant - Neuer Auftrag... menu item.
Y ou will see the New Job window. The editablefields are:

Job Info - Job Number (optional) - enter the number for thisjob. If Ieft blank, a number will be chosen
for you.

Job Info - Job Name - the name you want to assign to the new job.
Owner Info - Vendor - the vendor for whom the job is created.
Owner Info - Billing ID - the vendor’ s reference to this job (e.g. their PO Number).

Job Active - togglesthisjob being active or not. Thisisuseful when you have many inactive jobs, since
it is easier to search only among jobs that are marked active.

To edit an existing vendor job, use the Geschéft - Lieferant - Auftrag suchen... menu item. Select the
desired job in the search results, and click the View/Edit Job button.
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To select fromthe billsand credit notes associated with agiven job, usethe Geschéft - Lieferant - Auftrag
suchen... menu item. Select the desired job in the search results and click the View Invoices button. A
window listing bills and credit notes associated with this job appears. Select abill or credit note and click
the View Invoice button to open a bill editor in the main application window.

Process Bill Payment

Eventually, you need to pay your bills. To do so, use the Process Payment application found in Geschéft
- Lieferant - Zahlung verarbeiten... .

Tipp

There is an alternative way of assigning a payment to (one or more) bills where the payment
transaction aready exists, say in the case where transactions are imported from a bank.

This can best be done starting from the asset account register holding the imported payment
transaction (like your bank account). In that account, select the payment, right-click (control-click
for mac OS) and choose Assign as payment.... The payment window will pop-up, partly filled in
with the information from the transaction. Fill in the missing information like the proper vendor
and bill to complete the payment.

One caveat: the logic behind Assign as payment...won't properly detect credit note reimburse-
ments and will wrongfully interpret such a transaction as a customer invoice.

The Process Payment application consists of :

» Payment Information - Vendor - the vendor you wish to pay. If you remember the company name you
entered in the New Vendor window for this vendor, start to type it in this field and GnuCash will try
auto completeit for you. Else, pressthe Select... button to access the Find Vendor window described in
»Find and Edit". Highlight the vendor you are looking for with a click in the search results, then press
the Select button.

e Payment Information - Bill - the bill you wish to pay. If you remember the bill ID, start to typeitin
this field and GnuCash will try auto complete it for you. Else, press the Select... button to access the
Find Bill window described in ,,Find“. Highlight the bill you are looking for with a click in the search
results, then press the Select button in the search window.

» Payment Information - Date - the date you wish to make the payment, normally the current date.
» Payment Information - Amount - the amount of money to transfer in this payment.

» Payment Information - Num - the check number.

e Payment Information - Memo - any comments about this payment.

 Post To - the A/Payable account to post this transaction.

» Transfer Account - the account from which money for the payments comes from, such as a checking
account.

Over Payments or Pre-Payments

If you wish to overpay an invoice or pay for goods or services before they have been invoiced, Process
Payment for the total amount payed. GnuCash will then keep track of the over-payment (or pre-payment)
in the A/P account and you can use the residua in the future.
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Partial

Payments

Y ou may wish to partially pay abill. Select the bill to pay. GnuCash will automatically suggest that bill's
remaining balance as payment amount. Simply adjust that amount to what you want to pay.

Employees

GnuCash can help your company by tracking employees. You can register a ,,New Employee”, , Find
and Edit" existing employees, create ,,Neue Auslagenerstattung/ Gutschrift” and ,,Find Expense Vou-
cher/Credit Note".

Expense vouchers are used to reimburse employees for authorized expenses (f.e. travel, parking, food
etc...). Employee credit notes are the opposite of expense vouchers.

New Employee

Toregister anew employee, select the Geschéft - Mitarbeiter . Neuer Mitarbeiter... menuitem. The New
Employee window will open with two tabs:

Employee tab

Access Control tab

Employee tab

Identification - Employee Number - can be any number by which you would like to refer to this
employee. You may leave it blank and a number will be chosen automatically. See , Reiter Num-
mern-Z&hler* for more info.

Identification - Username (Mandatory) - a unique username to identify the employee.

Identification - Active (Optional) - differentiates active employees from inactive ones. This is useful
when you have many past employees, and you want to see only those marked Active.

Payment Address - Name (Mandatory) - the full name of the employee.

Payment Address - Address (Mandatory) - the address of the employee.

Payment Address - Phone, Fax, Email (Optional)- other optional contact information for the employee.
Interface - Language (Optional) -

Payment Information - Terms (Optional) - specifies the default payment terms for this employee. Pay-
ment terms must be preregistered using Geschéft - Tabelle fir Zahlungsbedingungen .

Billing - Default Hours per Day (Optional) -
Billing - Default Rate (Optional) -

Billing - Currency - specifiesthebilling currency for thisemployee. It will default to the default currency
set in Preferences

Anmerkung

All expense vouchers and credit notes for this employee will be denominated in this currency
and GnuCash will require an Accounts Payable account in this currency.
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« Billing - Credit Account (Optional) -

Access Control tab

» Access Control List

Find and Edit

To search for an existing employee, use the Geschéft . Mitarbeiter . Mitarbeiter suchen... menu. You
select an employee to View/Edit from the results of the search. This window is also used to look up an
empl oyee when entering voucher and processing payments.

If many empl oyees match the search criteriayou provide, the search can berefined by running an additional
search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current Search radio
button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

Anmerkung

If the employee you are searching for does not match the supplied search criteria, change the
search criteria, click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step is
the New Search selection. If the employeeisnot in the result of the original search, and you only
search within this set, the employee cannot be found, regardless of new search criteria.

Tipp

Toreturn alist of al registered active employees, set the search criterion to matches regex, and
place asingle dot ,,.“ in the text field area. Make sure Search only active data is checked, then
click Find. Theregular expression ,,.“ means to match anything.

Neue Auslagenerstattung/ Gutschrift

To register anew expense voucher/ Credit Note, select the Geschéft - Mitarbeiter . Neue Auslagenerstat-
tung... menu item. The New Expense V oucher window will open. Y ou can enter the following data:

» Voucher information - Type (Optional) - select if you are entering a Voucher or a credit note.
» Voucher information - Voucher ID (Optional) - can be any number by which you would like to refer
to this voucher. Y ou may leave it blank and a number will be chosen automatically. See ,, Reiter Num-

mern-Zahler* for moreinfo.

» Voucher information - Date opened - the date of the voucher. Click on the button on the right of the
date to open a calendar.

* Billing information - Employee (Mandatory) - the employee to which the voucher refers.
Tipp
Thefield supports auto-completion so if you start typing GnuCash will try to compl ete the text
automatically using existing employees name. Y ou can also press the button Select... to open

the Find Empl oyee window.

* Billing information - Billing ID (Optional) - the identification number of the document (f.e. the bill
number for a dinner).
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« Billing information - Terms (Optional) - the pay back terms agreement for thishill. A list of registered
termsis available within the pop up menu.

* Default chargeback project - Customer (Optional) - the Customer to which the voucher refers.

Tipp

Thefield supports auto-completion so if you start typing GnuCash will try to compl ete the text
automatically using an existing Customer name. Y ou can a so press the button Select... to open
the Find Customer window.

 Default chargeback project - Job (Optional) - the Customer Job to which the voucher refers.

Anmerkung

you can type in this field only if there are one or more jobs registered in GnuCash belonging
to the selected Customer.

Tipp

Thefield supports auto-completion so if you start typing GnuCash will try to compl ete the text
automatically using an existing Customer name. Y ou can also press the button Select... to open
the Find Customer window.

* Notes - records any additional comments about the voucher/credit note.

Find Expense Voucher/Credit Note

Tosearch for an existing Expense Voucher, usethe Geschéft - Mitarbeiter . Audlagenerstattung suchen...
menu item. Y ou select an Expense Voucher to View/Edit from the results of the search. This window is
also used to look up an expense voucher when entering vouchers and processing payments.

If many expense vouchers match the search criteria you provide, the search can be refined by running an
additional search within the current results. The current result set is searched when the Refine Current
Search radio button is selected. In fact, GnuCash selects this option for you after you run the initial search.

Anmerkung

If the expense voucher you are searching for does not match the supplied search criteria, change
the search criteria, click the New Search radio button and then the Find button. The relevant step
isthe New Search selection. If the expense voucher is not in the result of the original search, and
you only search within this set, the voucher cannot be found, regardless of new search criteria

Tipp

To return alist of al expense vouchers, set the search criterion to matches regex, and place a
singledot ,,.“ inthetext field area. Make sure Search only active datais checked, then click Find.
The regular expression ,,.“ means to match anything.

Edit
From the Edit Expense V oucher window you can enter an itemized list of goods and servicesthe employee

bought or performed for the job, in a manner similar to how the account register works. For credit notes
you enter an itemized list of goods and services charged back to the employee instead.
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Anmerkung

Saved column layout works a bit differently in invoices from the account registers: Layouts are
not saved for each invoice; instead a layout can be saved as a default for invoices to override
the calculated widths using the Ansicht - Alsvoreingestelltes Layout fir Mitarbeiterdokumente
benutzen and the cal cul ated widths restored asthe default with Ansicht - Voreingestelltes Layout
fir Mitarbeiterdokumente zuriicksetzen.

There are 10 columnsin the Entries area:

Date - The date this item was sold.

Invoiced? - X means the item is attached to this invoice, an empty box means the item is not attached
to thisinvoice. If the box is empty you can attach the item to the invoice by first selecting the item row
and then clicking in this box.

Description (optional) - iswhat theitem or serviceis called.

Action (optional) - is a user defined field. Y ou can place Cost Center information here, or use one of
the 3 predefined actions, Hours, Material, or Project.

Expense Account - selects the expense account to charge for thisitem.
Quantity - tracks how many of the items you bought.

Unit Price - isthe unit price of the item.

Subtotal (uneditable) - computed subtotal for thisitem (less tax)
Billable - isthisitem billable to the chargeback customer/job?

Payment - How the employee was reimbursed. Y ou might enter a check or petty cash voucher number
here.

When you have finished entering all the items, Post the voucher.
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Kapitel 8. Assistenten und ahnliche
Werkzeuge

GnuCash enthdlt eine Reihe von Werkzeuge, um zeitaufwendige oder komplexere Vorgénge zu vereinfachen. Wenn
das aktuelle Fenster das Standardment beinhaltet, kann, sofern es keinen passenderen Kontext gibt, tiber das Ment
Werkzeuge darauf zugegriffen werden. Weitere Assistenten sind auch im Meni Aktionen enthalten.

Wichtig
Einige dieser Werkzeuge kdnnen aus den folgenden Griinden deaktiviert sein:

» Die Werkzeuge sind nicht fir das aktuelle Fenster geeignet.

» GnuCash kann die erforderliche Software, z.B. Finance::Quote fir den Abruf von Online-Kur-
sen, nicht auf Threm System finden.

» Der Paketbetreuer hat sie wahrend des Erstellungsprozesses desktiviert, z,B. AgBanking fur
das Online-Banking.

Suchen & Finden

Der Suchen-Dialog in GnuCash kann sowohl fur das ,, Suchen von Buchungen®, as auch fir das ,,Find Customer,
Invoice, Job, Vendor, Bill, Employee, Expense Voucher” in Ihrer Datendatei verwendet werden. Dies ist von dem
Kontext abhangig, in dem Sie eine Suche beginnen.

Tipp

Im Dialogtitel und in der ersten Zeile des Suchen-Dialogs wird ersichtlich, welche Elemente mit der Suche
gefunden werden kénnen.

Suchen von Buchungen

Die Funktion Buchungen suchen wird verwendet, um nach Buchungen in Ihrem aktuellen GnuCash-Buch
zu suchen und die Ergebnisse in einer Registerkarte vom Typ ,Journa” anzuzeigen. Um den Dialog
Buchungen suchen aufzurufen, verwenden Sie im Menti den Eintrag Bearbeiten - Suchen... (Strg+F).

Abhéngig davon, wietief Siein Ihren Daten abtauchen wollen, werden die folgenden Ausgangssituationen
unterschieden:

Ein einzelnes Konto durchsuchen

Fihren Sie die Suche in der Registerkarte eines Kontos durch, so werden nur die zu diesem Konto
zugehorigen Buchungsteile durchsucht.

Das gesamte GnuCash-Buch durchsuchen

Starten Sie die Suche entweder in der Kontentibersicht, oder in dem getffneten ,, Journal“, so wird die
Suche tiber alle Konten ausgefihrt.

Wenn Sie zuvor die Buchungen in einem Kontenblatt mit Ansicht - Filtern nach... filtern, dann werdenin
diesem Konto nur die Buchungen durchsucht, die durch den Filter angezeigt werden. Suchen Siein einem
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gefiltertem Kontenblatt oder einem ,, Journal“, werden alle Buchungsteilein allen zutreffenden Buchungen
—im letzteren Fall digjenigen in dem gedffneten K ontenblatt— durchsucht.

Der Dialog Buchungen suchen besteht aus zwei horizontalen Bereichen. Der obere Bereich beschreibt ein
oder mehrere Suchkriterien und der untere Bereich ermdglicht die Angabe eines Suchtyp.

Abbildung 8.1. Der ,, Buchungen suchen“-Dialog

Buchungen suchen x

Vollsténdig Suchen
suchkriterium

Hinzufiigen Nach Eintragen suchen, fiir die gilt| Alle Kriterien werden erfillt ~
Beschreibung ~ enthalt ~ Miete GroB-/Kleinschreibung beachten | Entfernen
Buchungsdatum ~ vor oderam ~ 10.08.2023 ~ Entfernen

Alle Konten ~ entspricht allen Konten ~ Ausgewahlte Konten Entfernen

Suchtyp
Neue Suche
© Verfeinern der aktuellen Suche
Ergebnisse zur aktuellen Suche hinzufiigen
Ergebnisse von der aktuellen Suche [&6schen

Hilfe SchlieRen Suchen

Suchkriterien

Der Bereich Suchkriterum enthalt zwel Schaltflachen sowie eine oder mehrere Zeilen zur Angabe von
Suchkriterien.

Hinzuftgen
Mit der Schaltfléche Hinzufligen kann eine weitere Zeile fiir die Suche mit mehreren Kriterien ergénzt
werden. Bevor eine neue Zeile hinzugefugt werden kann, muss das bestehende Suchkriterium voll-
sténdig angegeben sein.

Nach Eintrégen suchen, fur die gilt...

Alle Kriterien werden erfullt
Die Auswahl Alle Kriterien werden erfiillt erfordert, dass alle Suchkriterien mindestens eine
Ubereinstimmung aufweisen. Das entspricht einer UND-V erkniipfung der Suchkriterien.

Irgendeines der Kriterien wird erfillt
Die Suche mit Irgendeines der Kriterien wird erfullt bedeutet, dass nur eines der Suchkriterien
Ubereinstimmen muss. Dies kommt einer ODER-V erkntipfung gleich.

Kriterienzeilen
Mit einer oder mehreren Kriterienzeile kénnen Sie durch Anwendung verschiedener Suchkriterien die
Suche nach Buchungen steuern. Hierbei kann mit der ersten Schaltfléche ausgewahlt werden, in wel-
chem Datenfeld innerhalb einer Buchung oder in einem Buchungsteil gesucht werden soll. Die weite-
ren Suchparameter in der Kriterienzeile sind abhéngig von der Einstellung der ersten Schaltflache. In
der Tabelle Tabelle 8.1, ,, Suchkriterien fir: Buchungsteil” ist eine umfassende Liste von méglichen
Kombinationen dargestellt.

Tipp

Am Ende jeder Zeile befindet sich die Schaltflache ,, Entfernen”, um dieselbe zu | 6schen.
Die Suchergebnisse hdngen von der Registerkarte ab, von der aus Sie die Suche starten und ob das
gewahlte Datenfeld zur Buchung oder einem Buchungsteil gehért.
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Diese Felder gehdren zur Buchung:
e Beschreibung

* Bemerkung

e Nummer

» Buchungsdatum

Wohingegen die anderen Felder in den Buchungsteilen enthalten sind und somit jeweils einem einzi-
gen Konto zugeordnet sind:

* Buchungsnummer

* Nummer/Aktion

» Datum des Abgleichs

* Wert

* Anteile

o Wertpapier-/Anteilspreis
» Abgleichen

» Abschlussbuchungen

» Ausgeglichene Buchungen

e Konto

Suchtypen

Im Abschnitt Suchtyp gibt es finf Auswahlmdglichkeiten. Die erste Option ist immer aktiviert, die fol-
genden drei sind verfiigbar, wenn Sie die Option Suchen... aus einem Kontobuch heraus starten oder, falls
der Befehl Suchen... von einem anderen Fenster aus aufgerufen wurde, nach der Ausfihrung des ersten
Suchvorgangs. Die letzte Option ist nur verflgbar fir das ,,Find Customer, Invoice, Job, Vendor, Bill,
Employee, Expense Voucher”.

Neue Suche
Eine neue Suche nach Buchungen durchfihren.

Verfeinern der aktuellen Suche
Innerhalb der Ergebnisse der vorherigen Suche mit geginderten Suchkriterien erneut suchen.

Ergebnisse zur aktuellen Suche hinzufiigen
Die Ergebnisse auf der Grundlage der ersten Suchkriterien oder an Hand von neuen Kriterien ergan-
zen.

Ergebnisse von der aktuellen Suche |6schen
Alle Ergebnisse verwerfen, die mit den vorherigen Suchergebnissen Ubereinstimmen.

Nur aktuelle Daten durchsuchen
Wenn aktiviert, wird in den Daten gesucht, die als aktiv gekennzeichnet sind. Ansonsten werden alle
Daten durchsucht. Diese Auswahl ist fir Buchungen suchen deaktiviert, da sie nur fur das , Find
Customer, Invoice, Job, Vendor, Bill, Employee, Expense Voucher* genutzt werden kann.
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Anmerkung

Bei der Auswahl der Suchkriterien ist zu beachten, dass die Kriterien auf einzelne Buchungsteile
oder Felder in den Buchungen angewendet werden und dass die gesamte Buchung in den Ergeb-
nissen enthalten ist. Es gibt keinen visuellen Hinweis in den Ergebnissen, welcher Buchungstell
oder welches Feld die Suchkriterien erfillt.

Sobald Sie die Suchkriterien festgel egt haben, kdnnen Sie auf die Schaltflache Suchen klicken. Der Dialog
schliefdt sich und die Suchergebnisse werden in einer neuen Registerkarte angezeigt. Ein Bericht Uber die
Suchergebnisse kann mit Berichte -, Kontenbericht erstellt und gedruckt werden. Der Kontenbericht hat
nur begrenzte Formatierungsmoglichkeiten, kann aber wie alle GnuCash-Berichte, da er im html-Format
erstellt wird, kopiert und in eine Tabellenkalkulation eingefugt werden, um ihn weiter zu formatieren.
Alternativ kann der Kontenbericht in eine html-Datel exportiert werden und die html-Datei kann in einer

Tabellenkalkul ation gedffnet werden.

Anmerkung

Dricken Siedie Schaltflache Schliefen, um den Dial og zu beenden ohne eine Suche auszuftihren.

Verwendbare Suchkriterien

Tabelle 8.1. Suchkriterien fur: Buchungsteil

Datenfeld Steuerungselement 22 Steuerungselement 3 Steuerungselement 4
Beschreibung ° enthalt
Bemerkungb gleich
entspricht reguldrem Aus-
Buchungstext druck ¢
Suchkriterium Grof3-/Kleinschreibung
Beschreibung, Bemerkung, beachten?
Buchungstext © . . "
entspricht nicht regulérem
Nummer® Ausdruck®
Aktion
vor
vor oder am
Datum des Abgleichs am
- Datum wahlen
Buchungsdatum® nicht am
nach
nach oder am
kleiner
hat Haben oder Soll kleiner oder gleich
gleich .
Wert hat Soll . Suchkriterium
ungleich
groRer oder gleich
Anteil kleiner Suchkriterium
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Datenfeld Steuerungselement 2 2 Steuerungselement 3 Steuerungselement 4
kleiner oder gleich
gleich
Wertpapier-/Anteilspreis  |ungleich
grofder
grof3er oder gleich
Unbestétigt
it Bestétigt
Abgleichen © Abgeglichen
ist nicht Fixiert
Storniert
Abschlussbuchung ' Aktiviert
Ausgeglichene Buchungen 9| nicht Aktiviert
entspricht irgendeinem
Konto Konto Konten wahlen
entspricht keinem Konto
Alle Konten entspricht allen Konten Konten wéhlen

®Der Begriff Steuerungselement steht in diesem Dialog stellvertretend fiir alle Bedienelemente. Dieses kénnen Auswahifelder, Eingabefelder,
Kontrollkéstchen, Schaltfléachen, usw. sein.

bDje Felder Beschrei bung, Bemerkung, Nummer und Buchungsdatum gehéren zur Buchung, alle anderen durchsuchbaren Felder sind Teil einzelner
Buchungsteile.
CSucht gleichzeitig nach einem Begriff in den Feldern Beschreibung und Bemerkung der Buchung sowie in dem Buchungstext des Buchungsteils.

9Ein regulérer Ausdruck [https://de.wikipedia.org/wiki/Regul%C3%Adrer_Ausdruck], auch als Regex bekannt, bezeichnet eine Textsuche, wiesie
in verschiedenen Anwendungsprogrammen verwendet wird. Unter anderem bieten die Textverarbeitung [https://de.wikipedia.org/wiki/Textverar-
beitung] und die Tabellenkalkulation [https://de.wikipedia.org/wiki/Tabellenkalkulation] des Office-Paketes OpenOffice.org [https://de.wikipedi-
a.org/wiki/OpenOffice.org] die Mdglichkeit, mit reguléren Ausdriicken im Text zu suchen.

Die Option Abgleichen wendet die ausgewahlten Kriterien auf jede Zeile einer Buchung einzeln an. Jede Buchung kann nur einen der angegebenen
Werte haben, aber oft gibt es eine Mischung von Werten innerhalb einer vollsténdigen Buchung, so dass Begleitzeilen die ausgewahlten Kriterien
maglicherweise nicht erfillen. Siehe den separaten Hinweis zur Definition von Statuswerten. Fir eine detaillierte Beschreibung der Status von
Buchungen siehe,, Setzen des Abgleichstatus (Feld A) einer Buchung.”

"Diese Auswahl findet Buchungen, deren Buchungsteil durch Werkzeuge - Buchabschluss als Abschlussbuchung markiert ist.

9Diese Auswahl findet Buchungen, die ausgeglichen sind oder nicht ausgeglichen sind. Da es GnuCash fast immer gelingt, Buchungen auszuglei-
chen, werden fast immer alle moglichen Buchungen zuriickgegeben. Es ist jedoch mdglich, eine Buchung zu erstellen, die mehrere Handel sgiiter
enthdlt, welche nicht ausgeglichen werden kénnen. Mit deaktivieren des K &stchens werden diese Buchungen gefunden.

Erlauterungen zum Suchkriterium ,Abgleichen®

Das Kriterium Abgleichen verdient eine ndhere Erlauterung. Denken Sie sich die ausgewahlten Abgleich-
status-Schaltflachen (Unbestétigt, Bestétigt, usw.) als eine einzige Gruppe auf die ein logisches,, ODER"
angewandt wird. Mit anderen Worten, die Auswahl ,,ist“ bzw. ,,ist nicht* wird mit,, ODER" der ausgewahl-
ten Status-Schaltfl chen verkniipft. Die Schaltflachen, die nicht ausgewahlt sind, werden einfach ignoriert.
Esist nicht dasselbe wie zu sagen, dass der Abgleichstatus nicht einer von diesen sein kann.

Zum Beispiel: Wenn Sie Abgleichen / ist / Bestétigt / Abgeglichen wahlen, bedeutet das soviel, wie Se
méchten alle Buchungen angezeigt bekommen, die bestatigte oder abgegliche Buchungsteile enthalten.
(Stellen Sie sich ein unsichtbares ODER zwischen allen ausgewahlten Status Schaltflachen vor.) Dasist
dasselbewie die Auswahl von Abgleichen/ ist / Bestétigt, dann ein weiteres Suchkriterium mit der Schalt-
flache Hinzufligen einfligen, und in der neuen Zeilewahlen Sie Abgleichen/ ist / Abgeglichen und schlief3-
lich die Auswahl von Nach Eintrégen suchen, fur die gilt, irgendeines der Kriterien wird erfillt. In beiden
Fallen wird GnuCash genau die gleichen Buchungen anzeigen.
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Erlauterungen zum Suchkriterium ,Konten* und , Alle Konten®

Wenn die Suchfunktion aus einer ,, Kontentibersicht* oder einem ,, Journal“ aufgerufen wird, dann fihrt die
Verwendung des Suchkriteriumes Konto eine Suche in den Konten durch, die in dem Dialogfeld Konten
wahlen markiert sind. Diese bedeutet, dass eine Ubereinstimmung in einem der ausgewahlten K onten ent-
weder angezeigt —entspricht irgendeinem Konto— oder verworfen —entspricht keinem Konto— wird.
Wird hingegen die Suche in einem reguldren Kontenregister gestartet und das aktuelle Konto ist ausge-
wahlt, werden alle Buchungen zurtickgegeben oder, falls ein anderes Konto al's das aktuelle ausgewahlt

wird, keine Buchungen.

Das Suchkriterium Alle Konten fhrt eine Suche durch, bei der Buchungen in den Konten, die im dem
Dialog, nach Betétigen der Schaltflache K onten wahlen, markiert wurden, gefunden werden und mindes-
tens einen Buchungsteil in jedem der ausgewahlten Konten enthalten. Wenn die Suche in einem regul&ren
Kontobuch gestartet wird, ist dies das einzige Kriterium, das Buchungsteile von anderen Konten prift.
Wenn Sie also den Dialog Buchungen suchen z.B. in Akt i va: Unl auf ver nigen: G r okont o 6ff-
nen und alle Buchungen dieses Kontos mit einem Buchungsteil in Ausgaben: Lebensmi t t el finden
wollen, ist diesalsKriterium zu verwenden. Beachten Siejedoch, dass es sich um eine UND-Suche handelt:
Wenn Sie zusétzlich auch nach Ausgaben: M et e suchen, erhalten Sie nur die Buchungen mit einem
Buchungsteil in jedem der beiden Konten und nicht die Buchungen mit nur eéinem einzigen Buchungsteil.

Find Customer, Invoice, Job, Vendor, Bill, Employee,
Expense Voucher

The business find assistant is used to search for business related items (Customer, Invoice, Job, Vendor,
Bill, Employee, Expense Voucher). To open the business search dialog select the desired item to Find
from the Geschéft . Kunden - Kunde suchen..., Geschéft - Lieferant - Lieferant suchen... or Geschéft

- Mitarbeiter - Mitarbeiter suchen... submenus.

Tipp

The titlebar and the first row of the assistant dialog reports the item type you are searching for:

Customer, Invoice, Job, Vendor, Bill, Employee, Expense V oucher.

There are two panes in the Find dialog. The top pane contains the Search Criteria buttons and the bottom

pane contains the Type of Search selection.

Search Criteria section

There are two buttons in the top of the Search Criteria pane. The left button allows you to Add another

criteriarow to search for multiple criteria.

Anmerkung

The existing criteriarow needs to be completed before adding a new row.

Theright button is used to Search for itemswhere al criteriaare met or Search for itemswhere any criteria
aremet. Theall criteriaare met search requires al of the criteriarows to have at least one match. The any

criteria are met search requires only one of the criteria rows to be matched.

The criteriarow in the Search Criteria pane is used to combine different criteria buttons (see tables Tabel-
le 8.2, ,Search criteria buttons - Customer Search*, Tabelle 8.3, ,, Search criteriabuttons- Invoice Search”,
Tabelle 8.4, ,, Search criteriabuttons - Job Search”, Tabelle 8.5, , Search criteriabuttons - Vendor Search”,
Tabelle 8.6, ,, Search criteria buttons - Bill Search*, Tabelle 8.7, ,,Search criteria buttons - Employee
Search" Tabelle 8.8, ,, Search criteria buttons - Expense V oucher Search* for acomprehensivelist of com-

binations)
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Type of Search section

In the Type of Search pane there are five selections. Thefirst and alst options are always selectable while
the following three are available only when you perform the first search by setting some search criteria
and pressing the Find button.

New Search

Perform a new search
Refine current search

Search within the results of the previous search
Add resultsto current search

Search based on the first set of criteria or the new criteria
Delete results from current search

Discard any results that match the previous search results
Search only active data

Search only if data are marked as active.

The rest of the search dialog

When search criteria are selected, you can press the Find button. Y ou will be presented with the list of
search results in the same Find dial og.

Tipp
Aside from the results, GnuCash gives you some buttons to manage the highlighted result.
Tipp

In the bottom right of the Find dialog there is a button that allows you to create a New business
item.

Anmerkung
Press the Close button to close the Find assistant dialog.

List of search criteria buttons

Tabelle 8.2. Search criteria buttons - Customer Search

Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matches s entr
Company regexd Criteriaent- Y Remove
Name ry field Case Insen-|
does not sitive?
match reg-
exd
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Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matches
Customer regexd Criteriaent- lgase Ir?;g]y Remove
ID does  not ry field Stive? row
match reg-
exd
contains
matches
Billing regexd Criteriaent- Iéase Ir?sgy Remove
Contact does  not ry field Sitive? row
match reg-
oxd
contains
L matcrées _ Is entry
Shipping  |regex Criteriaent- Case |nsen- Remove
Contact does not ry field " row
sitive?
match reg-
oxd
Tabelle 8.3. Search criteria buttons - I nvoice Search
Button 1 |Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matches o Is  entry
. regex Criteriaent- Remove
Invoice ID field Case Insen-
does ot/ " stivez |1
match reg-
exd
contains
matches
Company regexd Criteriaent- lgase Ir?;g]y Remove
Name does  not ry field Stive? row
match reg-
exd
isbefore
is before or
on
Date ison Date selec-|Remove
Opened isnot on tion field row
is after
is on or
after
is
s Posted? |- stirue  |Romove
is not row
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Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
is before
is before or
on
ison _
Date Posted | l?ate_selec Remove
isnot on tion field row
is after
is on or
after
is
IsPaid? : set true Remove
is not row
contains
matcr:jes Is entry
Billing ID regex Crlft.:?ent- Case Insen- | Remove
does not|Y™ stive? row
match reg-
exd
contains
matches s entr
Invoice regexd Criteriaent- Y| Remove
Not field Case Insen-
oes does not|™Y™M sitive? row
match reg-
oxd
Customer
] Vendor
is
Employee
Invoice Job Criteriaent-| o Remove
Owner Customer | Iy field row
] Vendor
is not
Employee
Job
Tabelle 8.4. Search criteria buttons - Job Sear ch
Button 1 |Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matcr:jes Is entry
JobName |"99%* Cr'ft.:'jlmt' Case Insen- | emove
does ot/ " stivez |1
match reg-
exd
o Is entry
Job Num- contains Crlt.erlaent- Case Insen- Remove
ber ry field " row
sitive?
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Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
matches
regexd
does not
match reg-
oxd
contains
matcré% Is entry
Billing 1D |98 SHENANE Cagp e, | REMOVE
does  not|"Y" sitive? row
match reg-
oxd
is
Onl_y ' e frue Remove
Active? isnot row
contains
maiches Is entr
Owner's regexd Criteriaent- Y| Remove
Name ry field Case Inserr)
does not|"Y sitive?
match reg-
oxd
Tabelle 8.5. Search criteria buttons - Vendor Search
Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matches s entr
Company |regex® Criteriaent- Y |Remove
N field Case Insen-
ame does not|"Yfi Stive? row
match reg-
oxd
contains
matcré% Is entry
Vendor ID |"99% C”ft.:'(?ent' Case Insen-| Emove
does  not|"Y" sitive? row
match reg-
oxd
contains
matches Is entr
Billing regex’ Criteriaent- Y|Remove
Contact field Case Insen-
ontac does not|"Yfi Sitive? row
match reg-
exd
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Tabelle 8.6. Search criteria buttons - Bill Search

Button 1

Button 2

Button 3

Button 4

Button 5

Button 6

Button 7

Button 8

Bill ID

contains

matches
regexd

does not
match reg-
exd

Criteriaent-
ry field

Is entry
Case Insen-
sitive?

Remove
row

Company
Name

contains

matches
regexd

does not
match reg-
oxd

Criteriaent-
ry field

Is entry
Case Insen-
sitive?

Remove
row

Due Date

isbefore

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

Date
Opened

is before

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

|s Posted?

is

is not

Set true

Remove
row

Date Posted

is before

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

IsPaid?

is

is not

Set true

Remove
row
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Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matcr:jes Is entry
BillingID |"9% Crlft.:?ent- Case Insen-| Remove
does  not|™Y " stive? |V
match reg-
exd
contains
matdzj% Is entry
Bill Notes | 9% Crlftz:;amt- Case Insen-| emove
does not/Y™ sitive? row
match reg-
oxd
Customer
] Vendor
is
Employee
Job iteri -
Bill Owner Criteriaent-| oy oy |REmove
Customer ry field row
] Vendor
is not
Employee
Job
Tabelle 8.7. Search criteria buttons - Employee Sear ch
Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matches s entr
Employee regexd Criteriaent- Y| Remove
N field Case Insen-
ame does not|Y™ sitive? row
match reg-
oxd
contains
matches s entr
Employee |regex Criteriaent- Y|Remove
Username ry field Case Insen- row
does not|"Y sitive?
match reg-
oxd
contains
matches Is entr
Employee |regex® Criteriaent- Y|Remove
ID ry field Case Insen-)
does not sitive?
match reg-
exd
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Tabelle 8.8. Search criteria buttons - Expense Voucher Search

Button 1

Button 2

Button 3

Button 4

Button 5

Button 6

Button 7

Button 8

Voucher ID

contains

matches
regexd

does not
match reg-
exd

Criteriaent-
ry field

Is entry
Case Insen-
sitive?

Remove
row

Employee
Name

contains

matches
regexd

does not
match reg-
oxd

Criteriaent-
ry field

Is entry
Case Insen-
sitive?

Remove
row

Due Date

isbefore

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

Date
Opened

is before

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

|s Posted?

is

is not

Set true

Remove
row

Date Posted

is before

is before or
on

ison

isnot on

is after

is on or
after

Date selec-
tion field

Remove
row

IsPaid?

is

is not

Set true

Remove
row
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Button1 |[Button2 |Button3 |Button4 |Button5 |Button6 |Button7 |Button8
contains
matcf:j& Is entry
BillingID |"9% Cr'ft.:';lmt' Case Insen-| Remove
does  not|™Y " stive? |V
match reg-
exd
contains
maiches Is entr
Voucher regexd Criteriaent- Y| Remove
Not field Case Insen-
oes does not/Y™ sitive? row
match reg-
oxd
Customer
] Vendor
is
Employee
Voucher Job Criteriaent-| o Remove
Owner Customer | Iy field row
] Vendor
is not
Employee
Job

Der , Seit letztem Aufruf*-Dialog

Falls Sie mit , Terminierte Buchungen® arbeiten, kann mit Hilfe des Seit letztem Aufruf-Dialogs geprift werden, ob
seit der letzten GnuCash-Sitzung mindestens eine davon zur Ausfiihrung ansteht. Er dient der Kontrolle von geplanten
Buchungen vor der Eintragung in die Konten.
Der Dialog kann auf zwei verschiedene Arten gestartet werden:;
manuel|
Im Menl unter Aktionen . Terminierte Buchungen - Seit letzem Aufruf.... Dies kann dann hilfreich
sein, wenn Sieim ,, Editor fiir geplante Buchungen* etwas Neues ausprobiert haben oder zum Neustart
nach einem versehentlichen Abbruch.

automatisch

Durch Aktivierung in den GnuCash Eigenschaften auf dem Reiter ,, Terminierte Buchungen* wird der
Dialog selbsttétig wahrend des GnuCash-Starts ausgef ihrt.
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Abbildung 8.2. Der ,, Seit letztem Aufruf-Dialog

Seit letztem Aufruf.. X

~ Ratenkauf
02.05.2022

CAD->EUR
Mietzahlung

Hilfe

+ Buchung mit Wechselkurs

Zuriickgestellt — ~

ignoriere | EEEEEE
Zuriickgestellt (Wert bendtigt)
Zu Erstellen

Erinnerung

Erzeugte Buchungen durchsehen

Abbrechen OK

Die anstehenden Buchungen werden Ihnen in einer tabellarischen Form zur weiteren Bearbeitung aufge-

listet.

Beschreibung der Spalten des,, Seit letztem Aufruf*-Dialogs

Buchung
Der Name der geplanten Buchung, der in dem ,, Editor fir geplante Buchungen® zur Identifizierung
der eingetragen wurde.

Status

Aktionen fur die geplante Buchung:

Tipp

Klicken Sie auf das Feld Statusin der Zeile einer Buchung, um ihren Status zu dndern. Diese
Option ist nur verfligbar, wenn das Feld firr den Status nicht leer ist.

Ignoriert

Wenn eine Buchung angezeigt wird, die entweder erstellt werden soll oder als Erinnerung dient,
kann der Benutzer den Status auf Ignoriert setzen, um dieses Ereignis zu Uberspringen. Die
Buchung wird nicht in das Konto eingetragen und die néchste Erinnerung fur diese Buchung ist
das néchste geplante VVorkommnis.

Wenn Sie zum Beispiel eine geplante Buchung mit einer Erinnerung zur Uberweisung von 500
Euro am Ende des Monats auf Ihr Sparkonto eingerichtet haben, aber Sie haben sich in diesem
Monat bereits einen Computer gekauft und somit das Geld fiir die Uberweisung nicht tiber, dann
wirden Sie den Status auf Ignoriert setzen.

Zuriickgestel It

Wenn eine geplante Buchung mit dem Status Zu Erstellen aufgelistet wird, Sie diese aber zurlick-
halten und noch nicht in Ihr Konto eintragen wollen, dann kénnen Sie den Status auf Zurtickge-
stellt setzen. Wenn Sie ihn zu einem spéteren Zeitpunkt wieder auf Zu Erstellen andern, wird die
Buchung mit dem ursprtinglichen Buchungsdatum angel egt. Méchten Sie stattdessen ein anderes
Datum verwenden, miissen Sie die Buchung nach ihrer Erstellung manuell bearbeiten.
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Wenn Sie z.B. fur eine geplante Buchung den exakten Betrag erst noch tberprifen wollen, bietet
es sich an, mit dem Kennzeichen Zurtickgestellt die Ausfiihrung dieser Buchung aufzuschieben
und zu einem spéteren Zeitpunkt auszufihren.

Erinnerung

Es verbleiben noch n Tage, bevor die Buchung falig wird. Die Anzahl der Tage n an die im
Voraus erinnert werden soll, wird entweder in den GnuCash Einstellungen unter , Terminierte
Buchungen” oder auf der Registerkarte Ubersicht in dem ,, Editor fiir geplante Buchungen* ange-
geben.

Zu Erstellen
Diese Buchung wird automatisch erstellt, wenn Sie OK driicken.
Leer

Wird eine Buchung aufgelistet, fur die kein Ausfuhrungsdatum angezeigt wird, bedeutet das,
dass eine Buchung im ,, Editor fur geplante Buchungen* geplant ist, allerdings momentan keine
Vorgéange zur Ausfiihrung anstehen.

Wert
Ist fir die Eintragung in das Konto noch die Angabe des Buchungswerts notwendig, so wird das mit
dem Hinweis (Wert benttigt) angezeigt. Dieskann z.B. bei einer Buchung zwischen zwei Konten mit
unterschiedlichen Wéhrungen auf Grund von Kursschwankungen notwendig sein.

Sie kénnen mit einem Doppelklick auf den Hinweistext ein Eingabefeld 6ffnen und einen Wert fir die
Buchung eintragen. Das passiert ebenfalls, wenn Sie mit OK die Buchung in ein Konto ibernehmen
wollen.

Steuer elemente des ,, Seit letztem Aufruf* -Dialogs

Erzeugte Buchungen durchsehen
Wenn diese Option aktiviert ist, wahrend eine oder mehrere Buchungen Zu erstellen sind, wird durch
Driicken von OK ein neues Registerfenster gedffnet, in dem die Details der automatisch von GnuCash
erstellten Buchungsteile angezeigt und von Ihnen bearbeitet werden kénnen.

Hilfe
Offnet diese Seiteim Hilfe-Fenster.

Abbrechen
Beendet den Dialog ohne Anderungen an Ihren Daten vorzunehmen.

Ok
Die Schaltflache schliefdt den Dialog und fiihrt die anstehenden Vorgange aus.

Mortgage & Loan Repayment Assistant

Thisassistant creates aloan repayment schedul ed transaction. When used to setup a schedul ed transaction,
the assistant creates a variable formula so that the compounding interest is correctly calculated. To start
this assistant manually go to Aktionen - Terminierte Buchungen - Hypothek & Darlehen Assistent... .

It does not support zero-interest |oans, but one doesn't really need an assistant for that: Just create a sche-
duled transaction for the principal divided by the number of payments that lasts for the number of pay-
ments. For example, if one has borrowed $1200 for a year at no interest and promised to pay it back in
monthly installments, the repayment schedule is $100 monthly for twelve months.
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The Mortgage and L oan Repayment assistant opens with a screen that briefly describeswhat this assistant
does. The three buttons at the very bottom of the screen will not change while using the assistant.

» The Cancel button is used to exit the assistant and cancel creating the scheduled transaction. Any selec-
tions you have made in this assistant up to this point will be lost.

» The Back button will bring up the previous screen so you can change a selection made on that screen.
» The Forward button will bring up the next screen so you can continue though the assi stant.

The next screen alows you to enter the basic loan information. Thisis usually the information provided
by the bank when loan and disclosure documents are given to the borrower. Here you can aso setup an
account that the scheduled transaction will use to enter the payment transaction.

 Loan Account: Choose an account for theloan payment transactions or use New... to setup anew account
for the transactions.

* Loan Amount: Enter the amount of the loan.

* Interest Rate: Enter the loan interest rate in percent per compounding period. The Assistant supports
rates between .001% and 100%.

» Type: Choose the type of loan. If an adjustable rate is used the frequency screen is enabled.

* Interest Rate Change Frequency: Choose the frequency for the rate change and the start date of the rate
change.

» Start Date: Choose the date the loan is starting on.
» Length: Enter the length of the loan with the number and period, e.g. 60 months or 5 years.

* Months Remaining: This tells the Assistant how many months remain on the loan. The default value
assumes that the loan is paid up through today. For example, if a5-year loan started on 1 January 2012
and today is 12 July 2015, the default months remaining is 18. If you want to create past payment
transactions you'll set the months remaining accordingly: In our example, if you wanted to create al of
the payments you'd set "months remaining" to 60; if you wanted to start tracking the payments at the
beginning of 2015 you'd enter 24.

The next screen is used to set escrow, insurance and tax optionsfor theloan. It ismainly used for mortgage
payments. When each of the options hereis set, this enables additional pagesin the assistant to setup those
portions of the payments. All of the pages will be described here, even though some may not show if that
option is not chosen.

» ... utilize an escrow account for payments?: This selection enables the use of an account setup for
tracking escrow payments. If the mortgage or |oan uses an escrow account to pay taxes, insurance, etc
then setup an account here.

e ... pay "Taxes'?. adds an additional page to setup a scheduled transaction to pay taxes.

 ...pay "Insurance"?: adds an additional pageto setup ascheduled transaction to pay insurance payments.
» ... pay "PMI"?: adds an additional page to setup a scheduled transaction to pay PMI payments.

* ... pay "Other Expense"?: adds an additional page to setup ascheduled transaction to pay other expenses.

The next screen is used to setup the details of the scheduled transaction for the Loan Repayment.
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» Transaction Memo: The name entered here will be used as the name for the scheduled transaction, the
description of the scheduled transaction and the memo.

e Payment Amount: Shows the variable used to calcul ate the payment amount.
e Payment From: Choose an account to pay the loan amount from.

* Principal To: Choose an account to transfer the principal part of the loan to.
* Interest To: Choose an account to transfer the interest part of the loan to.

» Repayment Frequency: Select the Frequency and start date for |oan repayments. Note that the start date
will be the posted date of the first scheduled transaction. Thisis not taken into account for calculating
the remaining duration of the loan, see Months Remaining:. Make sure that you set both to reflect your
intentions or you may get surprising results.

The next screen is used to setup the details of the scheduled transaction for the Tax payment.

» Transaction Memo: The name entered here will be used as the name for the scheduled transaction, the
description of the scheduled transaction and the memo.

e Amount; Enter the payment amount.

e Payment From: Choose an account to pay the tax amount from.

e Payment To: Choose an account to transfer the tax payment to.

» Repayment Frequency: Select the Frequency and start date for tax payments.

The next screen is used to setup the details of the scheduled transaction for the Insurance payment.

» Transaction Memo: The name entered here will be used as the name for the scheduled transaction, the
description of the scheduled transaction and the memo.

e Amount; Enter the payment amount.

e Payment From: Choose an account to pay the insurance amount from.

e Payment To: Choose an account to transfer the insurance payment to.

» Repayment Frequency: Select the Frequency and start date for insurance payments.

The next screen is used to setup the details of the scheduled transaction for the PMI payment.

» Transaction Memo: The name entered here will be used as the name for the scheduled transaction, the
description of the scheduled transaction and the memo.

e Amount; Enter the payment amount.

e Payment From: Choose an account to pay the PMI amount from.

e Payment To: Choose an account to transfer the PMI payment to.

» Repayment Frequency: Select the Frequency and start date for PMI payments.

The next screen is used to setup the details of the scheduled transaction for the Other Expense payment.

» Transaction Memo: The name entered here will be used as the name for the scheduled transaction, the
description of the scheduled transaction and the memo.
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e Amount; Enter the payment amount.

» Payment From: Choose an account to pay the other expense amount from.

» Payment To: Choose an account to transfer the other expense payment to.

» Repayment Frequency: Select the Frequency and start date for other expense payments.
The last screen gives you alist of three choices to finish the assistant.

e The Cancel button is used to exit the assistant and cancel creating a new loan scheduled transaction.
Any selections you have made in this assistant up to this point will be lost.

» The Back button will bring up the previous screen so you can change a selection made on that screen.
» The Finish button creates the scheduled transaction.

Y ou should now have the Mortgage or Loan Repayment scheduled transaction setup.

Recording a Stock Split

Stock splits commonly occur when a company decides its stock price is too expensive for individual
investors to buy the stock. Splits have the effect of lowering the price of a single share while keeping the
value of shares owned by investors who have aready purchased shares.

Stock Split Assistant

GnuCash uses the Stock Split assistant to record stock splits. This provides a way of entering the details
of the stock split and also any change in stock price or cash disbursement as aresult of the stock split.

The Stock Split assistant is accessed by going to Aktionen - Aktienteilung... .

The Stock Split assistant opens with a screen that briefly describes what this assistant does. The three
buttons at the very bottom of the screen will not change while using the assistant.

e The Cancel button is used to exit the assistant and cancel entering the stock split information. Any
selections you have made in this assistant up to this point will be lost.

» The Back button will bring up the previous screen so you can change a selection made on that screen.
» The Forward button will bring up the next screen so you can continue though the assi stant.

The next screen allows you to select a Stock Account. Select an account from the list to record a stock
split or merger.

» Account: Lists the GnuCash account name for the stock.
» Symbol: The stock symbol for the stock associated with this account.
 Shares. The amount of shares that have been purchased in the account.

The next screen lets you set the Stock Split Details. The top part of the screen contains details used in
creating the stock split transaction.

» Date: Choose the date of the stock split.

 Share Distribution: Enter the amount of shares gained from the stock split. For a stock merger enter a
negative number.
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 Description: Enter adescription or leave as the defaullt.

The bottom part of the screen contains details used to record a price for the split (optional).
* New Price: Enter the price of the shares on the day of the stock split.

» Currency: Choose the currency of the shares.

The next screen lets you enter atransaction for a cash disbursement (Cash In Lieu) as aresult of the stock
split (optional).

» Cash Amount: Enter the amount of the Cash disbursement.

* Memo: Enter amemo or leave as the defaullt.

» Income Account: Choose an Income Account for the disbursement.
» Asset Account: Choose an Asset Account for the disbursement.
The last screen gives you alist of three choices to finish the assistant.

» The Cancel button is used to exit the assistant and cancel creating the Stock Split transactions. Any
selections you have made in this assistant up to this point will be lost.

» The Back button will bring up the previous screen so you can change a selection made on that screen.
» The Finish button creates the transactions for the Stock Split.

Y ou should now have successfully entered the Stock Split or Merger.

The Online Banking Setup Assistant

The Online Banking Setup Assistant is used to create or edit the configuration to enable interaction with
your bank. For this purpose the package AgBanking is used. It contains several modules with different
abilities. Their availability depends on the region. But all can fetch the current balance and recent tran-
sactions.

Tabelle 8.9. AgBanking Supported Protocols

Module Send Orders Region Notes
EBICS AT, CH, DE, FR Usudlly — available  for
Ves business customers.

i Submodules: HBCI,

FnTS DE PIN/TAN.
. a Not to confuse with
OFX DirectConnect No us _ OFX WebConnect*!
PayPal intl.
8t you know about banks in other countries, update the wiki table [https://wiki.gnucash.org/wiki/OFX_Direct_Connect_Bank_Set-
tings).
Tipp

If Onlinebanking Einrichtung... does not appear in your Werkzeuge menu, verify that you are
in an Account Tree or Register tab.

172


https://wiki.gnucash.org/wiki/OFX_Direct_Connect_Bank_Settings
https://wiki.gnucash.org/wiki/OFX_Direct_Connect_Bank_Settings
https://wiki.gnucash.org/wiki/OFX_Direct_Connect_Bank_Settings

Assistenten und ahnliche Werkzeuge

The currently available instructions are still kept in the GnuCash wiki and depend on the used module;
EBICS

No users shared their expirience util now.
FinTS

Thismoduleisonly documented in German. Overview https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Online-Ban-
king, usage of the https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Onlinebanking-Einrichtungsassistent, and details
of the different https://wiki.gnucash.org/wiki/De/PIN/TAN methods.

OFX DirectConnect

Instruction for this process are in English at https://wiki.gnucash.org/wiki/Setting_up_OFXDirect-
Connect.

PayPal
Thismoduleis only documented in German https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Paypal einrichten.

Kurs-Datenbank

Die Kurs-Datenbank listet die Kurse lhrer Handelsgiiter zu verschiedenen Zeitpunkten und ggf. auf verschiedenen
Markten in Bezug zu | hrer Buchwahrung auf. Neue Kurse kénnen hinzugefiigt oder gel éscht, bestehende Kurse bear-
beitet und aus einer Auswahl von verschiedenen Quellen im Internet abgerufen werden, wenn das Handel sgut hierfir
richtig konfiguriert ist.

Auch die Kurse, die Sie mittels Datel . Importieren —. Kurse aus CSV-Datel importieren... nach GnuCash importiert
haben, werden hier aufgefihrt.

Aufruf desAssistenten.  Mit dem Mentipunkt Werkzeuge - Kurs-Datenbank wird er in einem separaten
Fenster gestartet.

Begriffe

Handel sgut
Steht in GhuCash fur ales, was zahlt: Wahrungen, Wertpapiere (d.h. Werte wie Aktien oder Invest-
mentfondsanteile und Anleihen), oder Sachwerte wie Lastwagen und Computer.

Kurs
Angebotenes Verhaltnis zum Tausch zweier Handel sgiiter zu einem bestimmten Zeitpunkt.

Preis
In einem Kauf oder Verkauf realisierter Kurs, welcher also in einer Buchung verwendet wird.

Anmerkung

In der Umgangssprache und einigen GnuCash-Dial ogen wird der Begriff weiter gefaldt, also
auch dort verwendet, wo es sich strenggenommen um einen Kurs handelt.

Anmerkung

Im weiteren Verlauf dieses Abschnitts verwenden wir den Begriff , Kurs* sowohl fiir den Preis
als auch den Wechselkurs und ,, Handelsgut” fir jede Art von Ware, aul3er wenn das Wahrungs-
verhalten unterschiedlich ist.
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Benutzen der Kurs-Datenbank

Abbildung 8.3. Die Kurs-Datenbank

Kurs-Datenbank - o X
; Hinzufiigen
b Currencies
v DAX
» AMZN (Amazon)
~ DAI.DE (Daimler Aktie)
DAI.DE (Daimler Aktie) EUR(Euro) 01.02.2022 Finance::Quote last 70,16
DAI.DE (Daimler Aktie) ~ EUR(Eurc) 05.01.2022  Finance::Quote last 75 Alte entfernen
DAILDE (Daimler Aktie) EUR (Euro) 18.09.2021 user:splitregister unknown 70,99
DAI.DE (Daimler Aktie) ~ EUR(Euro) 19.04.2019  user:price last 106,99 Kurse abrufen
DAI.DE (Daimler Aktie)  EUR(Euro) 18.04.2019  user:price last 106,5
» VOWS3.DE (Volkswagen)
» NYSE
Hilfe SchlieRen

In diesem Bild sind alle verfligbaren Spalten eingeblendet.

Damit die Kurs-Datenbank nicht unnétig grol3 wird, kann jedes Handel sgut in GnuCash nur einen Kurspro
Tag haben. Daher eignet sich GnuCash nicht sonderlich fur Intra-Day-Trading. Ein bestehender Kurswird
nur dann durch einen neueren Kurs tiberschrieben, wenn der neuere Kurs die gleiche oder eine héher prio-
risierte Quelle hat. Ungeachtet davon kénnen an einem Tag beliebig viele Buchungen auch unterschied-
liche Preise speichern.

Zeilen der Kurs-Datenbank. Den groften Teil des Editors nimmt ein tabellarischer Bereich ein, in
welchem Ihre Handel sgiiter, nach Namensraum gruppiert, aufgelistet sind. Die Zeilen der Tabelleenthalten
die Eintrage, die Sie bei der Eingabe von Buchungen angeben, automatisch berechnet oder per Import
erfasst wurden. Auch die Daten einer Kursabfrage mit Finance::Quote werden hier angezeigt.

Spalten der Kurs-Datenbank. Nachfolgend werden die einzelnen Spalten der Kurs-Datenbank
beschrieben.

Tipp

Sie kénnen die angezeigten Spalten anpassen, indem Sie in der Uberschriftenzeile ganz rechts
auf das kleine Dreieck klicken und die gewlinschten Spalten aus der Liste aus- oder abwahlen.

Wertpapier
Das zu beprei sende Wertpapier oder die Wahrung. Die Anzeigeist nach dem Namensraum sortiert, in
dem die einzelnen Wertpapiere gelistet sind. Die Liste wird durch einen Klick auf das Dreieck links
neben dem Namen erweitert.

Wéhrung
Die Wahrung, in welcher der Preis erfasst wird.

Datum
Das Datum, zu dem der Preis erfasst wurde.

Quéllen
Die Quelle der Kursnotierung der oben aufgefiihrten Handel sgiter (wird durch GnuCash ermittelt).
Der erste Eintrag ist die am meisten bevorzugte Quelle:
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user:price-editor
Manuell im Kurs-Editor eingetragene Kurse.

Anmerkung

Manuell eingetragene K urse werden gegeniiber den mittel s Finance:: Quote abgerufenen
Kursen bevorzugt. Finance::Quote wird daher diese Kurse nicht aktualisieren.

Finance::Quote
Kurse mit Hilfe von Finance::Quote online abgerufen.

user:price
Preise, die explizit als Wechselkurs im Diaog Buchen (,, Wahrungsbuchung”) oder in der Spal-
te Preis eines Registers fir ein Konto des Typs Aktienkonto oder Investmentfonds eingetragen
wurden. Mit diesem Eintrag werden auch die Kurse gekennzeichnet, die mit dem Kurs-Import-
Assistent erfasst wurden. (Datel - Importieren - Kurse aus CSV-Datei importieren...)

user:xfer-dialog
Preise, die aus dem Eintrag im Zum Betrag-Feld des Dialogs Buchen (, Wahrungsbuchung*)
errechnet wurden.

user:split-register
Preise, die ausden Spalten Anteile und Kauf oder Verkauf (bei informellen Bezeichnungen) eines
Registers fir ein Konto des Typs Aktienkontos oder |nvestmentfonds berechnet wurden.

user:stock-split
Preise, die in dem Aktienteilungs-Assistent (, Recording a Stock Split*) eingegeben wurden.

Typ (Kursart)
Die Art, die fir Kursnotierungen lhrer Wertpapiere genutzt werden. Die einzelnen Begriffe werden
nachfolgend unter Typ (Kursart) erlautert.

Preis
Der tatsichliche Preis des Handel sgutes.

Schaltflachen der Kurs-Datenbank. Die Steuerelemente in dem Dialog bieten, oft erst nach Auswahl
eines Eintrags in der Tabelle, die nachfolgenden Funktionen, wobei der Doppelklick auf eine Zeile den
markierten Eintrag direkt zur Bearbeitung 6ffnet.

Hinzufugen
Ermdglicht das manuelle Eintragen eines Kurses. Das Vorgehen hierbel wird in ,,Hinzufligen oder
Bearbeiten von Kursen* beschrieben.

Entfernen
Loscht markierte Kurswerte aus der Datenbank, eine Mehrfachauswahl ist méglich.

Bearbeiten
Bietet die Moglichkeit einen markierten Kurs zu bearbeiten, siehe ,, Hinzufiigen oder Bearbeiten von
Kursen*

Alte Entfernen
Ermdglicht in einem weiteren Dialog das ,, Entfernen von alten Kurswerten* an Hand einer Datums-
auswahl.

Kurse abrufen
Ist Finance::Quoteinstalliert und eine Online-Quelle fiir die Kurse ausgewahlt, werden mit Betétigen
dieser Schaltflache fir konfigurierte Wahrungen und Wertpapiere die Kurse online abgerufen und
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eingetragen. Wie Sie lhre Kursfir den Kursabruf konfigurieren kénnen Sie unter Bérsenkurse online
abrufen nachlesen. Ist die Schaltflache nicht aktiv, dann kénnen Sie Finance::Quote mit Hilfe der
Beschreibung auf Kapitel 11, Einrichten der Kursabfrage installieren.

Schlief}en
Schlief}t das Fenster der Kursdatenbank.

Hinzuflgen oder Bearbeiten von Kursen

Nachdem Sie in der Kurs-Datenbank entweder die Schaltfléche Hinzufiigen oder Bearbeiten betétigt
haben, oder nach einem Doppelklick auf einen Kurseintrag, wird Ihnen dieser Dialog angezeigt.

Abbildung 8.4. Der Kurs-Editor

Namensraum | DAX v
Wertpapier DALDE (Daimler Aktie) v
wahrung = EUR (Euro) v
Datum  30.07.2022 v
Typ | Zuletzt -
Preis | [ORLS
Hilfe Abbrechen Anwenden OK

Der Kurs-Editor bietet Ihnen die Moglichkeit, den Kurs eines Wertpapiers oder einer Wahrung zu erfassen
oder zu modifizieren. Die Bedeutung der einzelnen Felder ist unter Spalten der Kurs-Datenbank beschrie-
ben.

Typ (Kursart). Nachfolgend eine kurze Beschreibung der méglichen Kursarten diein GnuCash genutzt
werden.

Bid (Geldkurs)
Gibt an, was ein Fachhandler fir ein Wertpapier zu zahlen bereit ist, also wenn Sie verkaufen. Der
Geldkursist in der Regel niedriger als der Briefkurs.

Ask (Briefkurs)
Gibt an, zu welchem Kurs der Handler bereit ist, ein Wertpapier zu verkaufen. Sie tatigen also einen
Kauf.

Last (Zuletzt)
Bezeichnet den Kurs, zu dem der |etzte Handel dieses Wertpapier vollzogen wurde.

Net Asset Value (Nettoanteil swert)
Werden in der Regel fur Investmentfonds verwendet und ist zugleich der Rucknahme-Preis. Beim
Kauf wird zusétzlich ein Ausgabeaufschlag/Agio erhoben. Sie werden auf der Grundlage des Netto-
werts des Fondsvermdgens jeden Tag um den Zeitpunkt des Marktschlusses berechnet und gelten bis
zur néchsten Neuberechnung. Informieren Sie sich bei der Fondsgesellschaft nach dem Zeitpunkt der
Kursermittlung.

transaction (Buchung)
Ist der Preis, der bei der Eingabe einer Buchung verwendet wurde.
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Unknown (Unbekannt)

Zeigt an, das die Art des eingetragenen Kurses nicht bekannt ist. Dieser fehlerhafte Typ kénnte mog-
licherweise bei einem Import entstanden sein, z.B. weil die Angabe in einer anderen Sprache war.

Der Vollstandigkeit halber sind hier noch einige weitere Kursarten genannt, welche zwar durch Finan-

ce::Quote ermittelt, jedoch in GnuCash nicht weiter verwendet werden, dadiesein erster Linie der Chart-

Analyse[https://de.wikipedia.org/wiki/Technische Analyse] dienen und damit den Rahmen von GnuCash
1

sprengen.

Open (Er6ffnungskurs)
Ist der Kurs, zu dem der erste Handel eines Borsentages erfolgt.

Close (Schlusskurs)

Bezeichnet den letzten festgestellten Kurs an einem Bdorsentag. Dieser Preis wird meistens in den
Medien genannt.

Low (Tiefstkurs)
Bezeichnet den tiefsten Kurs eines Wertpapiersin einem Zeitraum.

High (Hochstkurs)
Bezeichnet den hochsten Kurs eines Wertpapiersin einem Zeitraum.

Entfernen von alten Kurswerten

Wenn Sie Uber einenlangen Zeitraum die Kurshrer Wertpapi ere eingetragen haben, dann kann essinnvoll
sein, alte Kurse zu léschen. Dadurch kann die Zeit fiir das Laden der GnuCash-Daten reduziert werden.

Um nur einen Kurs zu entfernen, markieren Sie den Eintrag und klicken Sie auf die Schaltflache Entfernen.
Mochten Sie alle Kurse, die dter als ein bestimmtes Datum sind, entfernen, so betétigen Sie die Schaltfl&
che Alte entfernen und geben die Details in das Dial ogfenster ein.

Abbildung 8.5. L 6schen von Kurswerten

Alte Kurse entfernen *®

Kursdaten nach folgenden Kriterien loschen:

Quelle @ online geholte Kurse einschlieRen
Manuell eingegebene Kurswerte einschlielen
Automatisch erzeugte @

Vor dem Datum | 09.02.2022 v
Von diesen Devisen/Wertpapieren

DAI.DE (Daimler Aktie) 18.09.2021
VOW3.DE (Volkswagen) 18.09.2021

AMZN (Amazon) 05.01.2022
CAD (Canadian Dollar) 18.09.2021

w

R W

Den letzten verfiigbaren Kurs mit Folgender Regel behalten
Keine| @) Letzter der Woche Letzter des Monaks Letzter des Quartals Letzter der Periode Skaliert

Abbrechen OK

Den vollsténdigen Umfang, der von Finance::Quote bereitgestelIten Informationen, kbénnen Siein mit dem Kommando nan Fi nance: : Quot e
unter dem Abschnitt LABEL S der Dokumentation in einem Terminal nachlesen.
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Mit Hilfe dieses Dialogs kénnen Sie die zu l6schenden Kurse an Hand einer Datumsangabe auswahlen.
Zusétzlich kénnen Sie eine Regel auswahlen, die festlegt welcher letzte verfiigbare Kurs behalten werden
soll.

Kursdaten nach folgenden Kriterien léschen

Online geholte Kurse einschlief3en
Mit dieser Auswahl werden die Aktienkurse, die mittels Finance::Quote hinzugefugt wurden,
gelOscht.

Manuell eingegebene Kurswerte einschlief3en
Wenn markiert, werden manuell eingegebene Aktienkurse geldscht, die vor dem angegebenen
Datum liegen.

Automatisch erzeugte
GnuCash legt automatisch einen Kurs an, der zeitlich zu der Buchung passt, welche mehr alseine
Wahrung betrifft. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, werden diese Eintrége ebenfalls
gelOscht.

Warnung

Bitte seien Sie mit der Verwendung dieser Méglichkeit vorsichtig. Wird z.B. der Kurs
eines moéglichen Berichtstags gel 6scht, so wird stattdessen ein anderer Kurs genommen,
wodurch das Ergebnis ungenau wird. Beachten Sie hierbei I hre Einstellung der ,, Buch-
flhrungsperioden”.

Vor dem Datum
Waéhlen Sie ein Datum bis zu die Kurswerte gel 6scht werden sollen.

Von diesen Devisen/Wertpapieren
Markieren sie die Devisen und Wertpapiere, fir die Sie die alten Kurse entfernen mochten. Die Auf-
listung unterstiitzt eine Mehrfachauswahl.

Den letzten verfligbaren Kurs mit folgender Regel behalten

Keine
Mit dieser Auswahl werden alle Kurse der markierten Wertpapiere vor dem eingestellten Datum
gelOscht.

Letzter der Woche
Sofern vorhanden, wird der letzte Kurs aus jeder Woche bis zum Datum behalten.

Letzter des Monats
Behalte den letzten Preis jedes Monats vor dem Datum.

Letzter des Quartals
Behdlt den letzten Preis des Quartals, wobei das Quartal von dem Enddatum der verwendeten
Buchfihrungsperiode abhangt.

Letzter der Periode
Sofern vorhanden, wird der letzte Preis jeder Buchfiihrungsperiode vor dem Datum behalten,
wobei Siedie,, Buchfiihrungsperioden” in den GnuCash-Einstellungen festlegen kénnen.

Skaliert
Mit dieser Auswahl werden mehrere Regeln gleichzeitig angewendet. Kurse die, im Bezug auf
das gewdahlte Datum, &lter alsein Jahr sind werden mit der Regel ,, L etzter desMonats* behandelt.
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Die Kurseg, die zwischen 6 und 12 Monate alt sind werden entsprechend der Regel ,, Letzter der
Woche" geldscht.

Wertpapier-Editor

Der Wertpapier-Editor wird zum Anlegen und Bearbeiten von allen Handelsgiitern genutzt, die keine Wahrungen
gemal 1SO 4217 [https://de.wikipedia.org/wiki/ISO_4217] sind. Darunter fallen z.B.:

» Aktien und andere Wertpapiere,

* Inventar und dhnliches,

 Stundensétze fir Dienstleistungen oder auch den Preis fir einen Liter Diesel.

Er zeigt auch die Definitionen der 1SO-Wahrungen, die in GnuCash verfligbar sind.

Aufgerufen wird der Wertpapier-Editor mit dem gleichnamigen Menlpunkt Werkzeuge - Wertpa-
pier-Editor.

Abbildung 8.6. Der Wertpapier-Editor

Wertpapiere - 0 @&
Wertpapiere
» Wahrungen &
~ DAX v Symbol
AMZN Amazon AMZN (Amazon) AMZN DAX:AMZN 10000 v Name
DAI.DE Daimler Aktie DAILDE (Daimler Aktie) DAl DAX::DAI.DE 10000 v Gedruckter Name
VOW3.DE  Volkswagen  VOW3.DE (Volkswagen) VOW3.DE DAX:VOW3.DE 10000 v Anzeigesymbol
¥ NYSE v Eindeutiger Name
AMZIN Amazon.com  AMZN (Amazon.com) AMZIN NYSE:AMZN 10000 ISINJWKN
DMLRY Daimler DMLRY (Daimler) DMLRY NYSE:DMLRY 10000 v stiickel
tickelun:
VWAGY Volkswagen VWAGY (Volkswagen)  VWAGY NYSE:VWAGY 10000 g
Kurse abrufen
Quelle
Nationale Wahrungen anzeigen Zeitzone
Hinzufiigen Entfernen Bearbeiten Schlieffen

Der Editor enthélt einen grof3en tabellarischem Bereich, in dem fiir jede einzel ne Wahrung oder Wertpapier
dieverwendeten Detail s aufgelistet werden. Sie kénnen die Anzeige mit weiteren Spalten erweitern, indem
Sie ganz rechts in der Uberschriftenzeile auf das kleine Dreieck klicken und die gewiinschte Information
aus der Liste auswahlen.

Die Bedeutung der einzelnen Spalten wird im ,, Wertpapier anlegen oder bearbeiten“ beschrieben, wobei
zwei Spalten von GnuCash an Hand I hrer Eingaben automatisch ausgeftillt werden.

Gedruckter Name
Der Gedruckte Name ist eine Kombination aus dem Symbol und dem Namen.

Eindeutiger Name
Der Eindeutige Name setzt sich aus dem Namensraum und dem Symbol zusammen.

Im unteren Bereich des Wertpapier-Editors befinden sich Steuerelemente, deren Funktionswei se nachfol-
gend beschrieben ist:

Nationale Wahrungen anzeigen
Mit Aktivieren dieses Kontrollkastchens werden die | SO-Wahrungen zu | hrer Information eingeblen-
det.
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Anmerkung

Dadiese fest in GnuCash eingetragen sind, kénnen diese Eintrage weder
« hinzugeflgt noch
 geldscht
werden.
Hinzuftgen
Offnet den Dialog Neues Wertpapier in dem Sie ein neues Wertpapier (Aktie, Investmentfonds, Anlei-
he, Option usw.) anlegen kdnnen. Dies erfolgt mit dem selben Dialogin dem Sieauch ein,, Wertpapier

bearbeiten” kénnen.

Entfernen
Hiermit |6schen Sie das markierte Wertpapier aus der GnuCash-Datendatei.

Anmerkung

Wenn schon Kurse firr das Wertpapier im ,, Kurs-Datenbank® enthalten sind oder das Wert-
papier in einen Konto verwendet wird, dann werden Sie mit einem Warnhinweis darauf auf-
merksam gemacht und miissen diese Eintrage zuvor handisch entfernen.

Bearbeiten
Maochten Sie ein Wertpapier oder eine Wahrung bearbeiten, markieren Sie es in der Liste, und die
Daten werden in dem Dialog ,, Wertpapier bearbeiten* bzw. | SO-Wahrung bearbeiten” zur Anderun-
gen angeboten.

Schlief3en
Beendet den Wertpapier-Editor.

Wertpapier anlegen oder bearbeiten

Der Wertpapier-Editor stellt ein weiteres Dialogfenster zu Verfligung in dem Sie Wertpapiere neu anlegen und Vor-
handene auch bearbeiten kdnnen. Mit dem selben Dialog kénnen Sie ebenfalls die | SO-Wahrungen bearbeiten. Nach-
folgend werden Ihnen die M6glichkeiten beschrieben, die der Editor Ihnen bietet.

Wertpapier bearbeiten

Dieser Dialog untertiitzt Sie dabei ein neues Handel sgut anzulegen oder ein bestehendes Handel sgut zu bearbeiten.
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Abbildung 8.7. Wertpapier anlegen oder bearbeiten

Neues Wertpapier X

Wertpapierinformationen

Voller Name | Tesla, Ind
Symbol/Abkiirzung | TLO.F
Anzeigesymbol
Typ DAX -
ISIN, WKN oder anderer Code
Handelbare Stiickelung 1/ 10000 -+

Borsenkursquelle

Borsenkurse online abrufen
Art der Kursabruf-Quelle
© Einzel Yahoo as JSON -

Mehrere Kursquellen
Unbekannt

Zeitzone | Lokale Zeit benutzen -

Hilfe Abbrechen oK

Wertpapierinformationen

Voller Name
Der vollsténdige Name sollte eine fur Sie versténdliche Beschreibung, wie z.B. US-Dollar oder
Amazon Sammaktie bei Wertpaieren oder bei Anleihen z.B. Emitent, x %, Endfélligkeitsdatum
sein.

Tipp

Bei Anleihen empfiehlt es sich, die regelméaligen Zinszahlungen und die Endfalligkeit
gleichals, Terminierte Buchungen® anzulegen. Das hilft den Uberblick bei seiner Liqui-
ditét zu behalten.

Zu den Ausschiittungen von Aktien und Fonds kann man das auch, allerdings muss man
fur die Hohe eine V ariable verwenden, da die Dividende oder Gewinnausschiittung jetzt
noch nicht bekannt ist.

Symbol/Abkurzung
Geben Sie das Symbol oder die Abkirzung fir das Wertpapier an. Dies ist in der Regel das
Tickersymbol (bei Aktien) oder die WKN bei vielen deutschen Fonds-Gesellschaften. Flr natio-
nale Wahrungen entspricht das Symbol der 1SO 4217.

Tipp

Wenn Sie Ihre Kursdaten mit Finance::Quote abrufen méchten, ist zu Beachten, dass
das Symbol mit dem in der zugeordneten Kursquelle Ubereinstimmt. Beachten Sie auch
die Hinweise zu dem Art der Kursabruf-Quelle.
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Anzeigesymbol
Wenn Sie hier keinen Eintrag vornehmen, wird das zuvor eingetragene Symbol bzw. die Abkdir-
zung auch als Anzeigesymbol genutzt. Bei einer Wahrung ist hier das Wahrungssymbol einge-
stellt.

Tipp

Will man z.B. als Kanadier nur das,,$*-Zeichen angezeigt bekommen, fligt man zuvor
beim USD ,US" vor dem $ ein und kann anschlief3end den Préfix beim CAD entfernen.

Namensraum
Kennzeichnet Kategorien zur Strukturierung Ihrer Handelsgiiter. Die Angabe hat fir GnuCash
keine Bedeutung, sie dient nur dazu, Ihnen das A uffinden des Handel sgutesin den Auswahllisten
zu erleichtern.

Anmerkung

Ahnlich einer Kontonummer bietet der Namensraum eine Moglichkeit, seine Invest-
ments sachlich zu sortieren. Grundsatzlich bietet es sich an, sie nach Risiko zu gruppie-
ren. Zum Beispiel kann als erste Ebene der Typ des Wertpapiers angegeben werden und
als optionale 2. Ebene die Nominalwéhrung.

|

+- - Anl ei he
| |--CHF
| | - - EUR
+--Aktie

| |--CHF
| | - - EUR
| l--cBP
|

Obwohl GnuCash Ihnen hier keine Vorgaben mehr macht 2 konnen in dem Auswahlfeld noch
Eintrage aus vorherigen Eingaben enthalten sein. Sie kénnen die Liste selber mit weiteren Typen
erganzen, denkbar wére z.B. diese Gruppierung:

Handelsplatz fir Wertpapiere wie z.B. DAX, EUREX usw.

Crypto-Wahrung
* Inventar
* Dienstleistungen, z.B. mit unterschiedlichen Stundensétzen

» Benzinpreise fur einen ,, Spritrechner”
Achtung

DadasWortt enpl at e indieser Listeein reserviertesWort ist, darf esvon lhnen nicht
verwendet werden!

2BisGnuCash 4.9 gab eseine Vorschlagsliste die sehr nordamerikanisch geprégt war und flir Benutzer in anderen Teilen der Welt eher stérend war.

182



Assistenten und ahnliche Werkzeuge

ISIN, WKN oder anderer Code
Diesist ein numerischer oder al phanumerischer Code, der verwendet wird, um das Wertpapier zu
identifizieren. Die ISIN [https://de.wikipedia.org/wiki/Internationale_ Wertpapi erkennnummer]
ist eine internationale eindeutige numerische Zeichenfolge, die mit jeder Aktie, Anleihe oder
jedem Investmentfonds und den meisten Arten von gehandelten Optionen, Futures und Rohstof-
fenverbundenist. In Deutschland ist auch noch die WKN [https://de.wikipedia.org/wiki/Wertpa-
pierkennnummer] und in der Schweiz die Vaorennummer [https://de.wikipedia.org/wiki/Valo-
rennummer] gebrauchlich.

Die Angabe des Codeist nicht erforderlich, kann aber beispiel sweise niitzlich sein um sich hierin
gleich auch die ISIN zu merken, z.B. falls Sie spéter die Quelle fir den Kursabruf wechseln.

Handelbare Stiickelung
Diesist die kleinste gehandelte Einheit des Wertpapiers, ausgedriickt als Bruchteil einer einzel-
nen Nominaleinheit. Diese Einheit wird von GhuCash-Konten als Standardstiickelung fur den
Handel mit dem Wertpapier, beispielsweise bei offenen Fonds, aus denen Depot- oder Verwal-
tungs-Gebiihren durch Verkdufe in Hundertstel oder Tausendstel beglichen werden, verwendet.
Bdrsenkursguelle

Borsenkurse online abrufen
Das Aktivieren dieses Kontrollkastchens erméglicht, den Abruf der Kurse von Wahrung oder
Wertpapier von einer Online-Datenquelle.

Anmerkung

Wenn die Schaltflache nicht angeklickt werden kann, dann ist das Paket Finance::Quote
nicht oder nicht richtiginstalliert. Lesen Siein diesem Fall dieInstallationanleitung unter
Kapitel 11, Einrichten der Kursabfrage.

Art der Kursabruf-Quelle
Verwenden Sie die Optionsfelder, um die Quelle fir die Online-Kurse auszuwahlen.

Einzel
Diese Auswahl ruft die Daten nur aus der angegebenen Quelle ab.
Mehrere Kursguellen

Kursquellenwie, Europa’ sollten verwendet werden, wenn eine Ausfallsicherung gegentiber
mehreren Datenquellen erwiinscht ist.

Achtung

Die Option Mehrere Kursquellen ist nur sinnvoll, wenn alle ausgewéhlten Quellen
das gleiche Symbol fur Ihre Wertpapier verwenden.

unbekannt

GnuCash hat hier kein Hintergrundwissen Uber die Quelle. Das kann zwei verschiedene
Griinde haben. Sie versuchen eine Quelle zu verwenden, die

* esnicht (mehr) in Finance::Quote gibt oder

 neu in Finance::Quote ist, aber noch nicht in GnuCash eingepflegt wurde.
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Nachdem Siedie Art der Quellefir Kursangebote ausgewahlt haben, wahlen Sie eine Datenquel -
le aus dem Pulldown-Menii. Die zur Verfligung stehenden Datenquellen sind abhangig von der
installierten Version von Finance::Quote und werden Ihnen bei Verwendung des Befehls gnu-
cash-cli --quotes i nfo angezeigt. Details zu den derzeit unterstiitzten Datenquellen
finden Sie unter ,, Datenquellen in Finance::Quote”.

Anmerkung

Die Kursdatenquelle ,,Yahoo as JSON" liefert dabel auch die Kurse fir die Ubrigen
genannten Unternehmen (z.B. Fidelity Investments und T.Rowe Price).

Beachten Sie allerdings, dass Sie bei Verwendung von ,, Y ahoo as JSON* zusétzlich das Borsen-
platzkiirzel des Wertpapiers anfiigen sollten, z.B. ,F* fur Frankfurt, ,SW* fir Swiss oder ,VI*
fr Vienna, usw. Als Beispiele sind hier VOW.F, NESN.SW und VOE.VI genannt. ,DE" steht
hier fir Deutsche Borse XETRA. Tabelle A 4, ,,Yahoo-Kirzel fir Borsen und Mérkte" enthalt
eine Liste von Suffixen fir verschiedene Markte auf der ganzen Welt. 3

Tipp

Da einige Symbole eine spezielle Schreibweise erfordern, schauen Sie sich auch die
Beispiele unter https://wiki.gnucash.org/wiki/Online_Quotes#Setting_up_online_quo-
tes in_GnuCash an.

Zeitzone
Waéhlen Sie die Zeitzone fir die Quelle der von Ihnen empfangenen Online-Borsenkurse. Bei-
spielsweise verwendet Yahoo gewdhnlich die US-Eastern-Zeitzone, wahlen Sie also ,, Ameri-
ca/New York", wenn Sie diese Borsenkursguelle verwenden.

Tipp

Denken Sie daran, dass die ,,Kurse" von Investmentfonds in Wirklichkeit , Nettoinventar-
werte® 4 sind, und erst mehrere Stunden nach Bérsenschiuss verfigbar sind. Wenn die ,Kur-
se" aktualisiert werden, bevor die Nettoinventarwerte des aktuellen Tages durch die Fopnfs-

gesellschaft ermittelt wurden, werden die Werte vom vorherigen Handel stag abgerufen.

Wenn sie den Zeitpunkt der Wertermittlung genau wissen wollen, informieren sie sich bei
der ausgebenden Fonds-Gesellschaft.

Anmerkung
DieKursdatenquelle,, Y ahoo as JISON* gibt den Kurs normal erweise zeitverzdgert zur Origi-

nal-Datenquelle an. Wie gro3 die zeitliche Abweichung ist, kdnnen Siein der Tabelle Tabel-
le A4, ,Yahoo-Kirzel fir Borsen und Mérkte" nachlesen.

ISO-Wéahrung bearbeiten

Mit Hilfe dieses Dialoges haben Sie die Moglichkeit | SO-Wahrung zu bearbeiten. Allerdings sind die meisten Eigen-
schaften von der |SO definiert sind, kénnen nicht veréndert werden.

3Pseudo—SymboIerr den amerikanischen Lehrer-Pensionsfond TIAA-CREF-Fonds sind in der Tabelle Tabelle A.5, , Pseudo-Symbole, welche fur
TIAA-CREF Kursabfragen verwendet werden konnen* aufgefuhrt.
4auch Nettovermdgenswert, engl. Net Asset Value (NAV), siehe https://de.wikipedia.org/wiki/NAV
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Abbildung 8.8. Wahrung bear beiten

Wihrung bearbeiten X

Anzeigesymbol | €

Borsenkursquelle
Borsenkurse online abrufen

Art der Kursabruf-Quelle
© Einzel wahrung -

Mehrere Kursquellen
Unbekannt

Zeitzone | Lokale Zeit benutzen v

Hilfe Abbrechen oK

Bei den fest vorgegeben | SO-Wahrungen besteht nur die Mdglichkeit,
* das Anzeigesymbol,

» die Art der Kursabruf-Quelle und

* die Zeitzone

anzupassen.

Loan Repayment Calculator

The Loan Repayment Calculator is used to cal culate compound interest. It provides away of entering four
of the five parameters of a compound interest calculation and then calculating the remaining figure.

The calculator is split into two panes. The left pane has five fields with a Calculate button and a Clear
button. The Calculate button is used to select the figure to calculate. The Clear button is used to clear any
amount in thefield.

» Payment Periods: Thisfieldisused to select the number of paymentsyou wish to usein the calculation.

 Interest Rate: Thisfield isused for the interest rate percentage.

e Present Value: Thisfield usualy contains the amount you have borrowed. It is the base amount you
wish to compound.
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 Periodic Payment: Thisfield containsthe amount that i sthe payment for the period selected (1E month-
ly, weekly, etc). If it isfor repaying aloan it should be a negative number.

» Future Value: This field contains the final value at the end of the periods above. If we are repaying
aloanin full it would be O.

The right pane contains buttons to select what sort of payments and compounding is used for the left pane
calculations.

» Compounding: This button alows you to select the interval used if the Discrete Compounding button
is selected.

e Payments: This button allows you to select the interval used for the Payment Periods field.
» End of Period Payments. Use this button if the payment is at the end of the period.
» Beginning of Period Payments: Use this button if the payment is at the beginning of the period.

* Discrete Compounding: This button is used where interest is charged at a discrete interval defined by
the Compounding button above.

 Continuous Compounding: This button is used when the interest is charged continuously.
» Payment Total: Thisfield shows the total amount paid.
Examplesof using the Loan Repayment Cal cul ator are giveninthe Tutorial and Concepts Guide. GnuCash

Tutorial and Concepts Guide's Chapter on Loans [ https://www.gnucash.org/docs/vnone/C/gnucash-gui-
de/loans_calcsl.html]

Buchabschluss

Der Diaog Buch abschlief3en, welcher Giber den Menteintrag Werkzeuge - Buchabschluss gedffnet wird, dient zum
»Abschlie3en der Blicher”, einem Vorgang in der Buchhaltung, bei dem die Salden der Ertrags- und Aufwandskonten
zuriickgesetzt werden. Bei diesem V organg werden die Salden der Ertragskonten und der Aufwandskonto in ein Konto
vom Typ Eigenkapital Ubertragen.

In der betrieblichen Praxis erfolgt zuvor eine Gruppierung in den GuV-Konten nach 8275 HGB [https://www.geset-

ze-im-internet.de/hgh/__275.html]. Siehe auch Gewinn- und Verlustrechnung [https://de.wikipedia.org/wiki/Gewinn-
_und_Verlustrechnung]

Anmerkung

Beachten Sie, dass der Abschluss der Biicher in GnuCash nicht fur alle Anwender notwendig ist.
Sie missen nicht Ihre Einnahmen- und Ausgabenkonten am Ende jeder Finanzperiode ausglei-
chen, kdnnen es nattirlich bei Bedarf tun.

Abhangig von der Verwendung von GnuCash (Privat oder Geschéftlich) gibt es zwei moégliche Szenarien,
wie Sie einen ,, Buchabschluf3* durchfiihren kdnnen:

geschéftliche Nutzung

Man mochte die Zahlen, welche man extern, z.B. den Finanz-, Zoll- und sonstigen Behdrden,
beruf sténdischen Organisationen wie IHK, Geldgebern/Anteil seignern (Gewinnverwendung) und den
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Kreditgebern (Sicherheit)) gemeldet hat, auch im Buch dokumentieren. Dann ist die Abschluf3-Funk-
tion der richtige Ansatz.

Als Nebeneffekt kdnnen Sie direkt im Kontenplan die Einnahmen und Ausgaben des aktuellen Zeit-
raums sehen.

private Nutzung
GnuCashs integrierte Berichte beinhalten geeignete Konzepte wie einbehaltene Gewinne zwischen
zwei verschiedenen Finanzperioden. Durch Auswahl des Berichtszeitraums kann man sich auch ohne

Buchabschluf? die Zahlen jedes Zeitraums, oder auch mehrere Zeitraume, nebeneinander anzeigen
lassen.

Wichtig

Ohne angepalite Konfiguration, wie im Tip zum Abschluf3datum erldutert, verringert der
Abschluss der Biicher den Nutzen der Standardberichte, weil einige Berichte derzeit keine
abschlief3enden Buchungen verstehen. Aus ihrer Sicht sieht es also so aus, as ob die Nettoein-
nahmen oder -ausgaben in jedem Konto fir frihere Buchungsperioden einfach null waren.

Beschreibung des Dialogs

Abbildung 8.9. Der Dialog ,, Buch abschlief3en*®

Buch abschlieRen X

Abschlussdatum = 31.12.2021 v
Ertrage gesamt v Neu...
Aufwendungen gesamt A Neu...

Beschreibung

Hilfe Abbrechen oK

Der Dialog besteht aus den folgenden Komponenten:

Abschlussdatum
Geben Sie das Datum fir die Abschlussbuchung an. Sie kénnen ein Datum eingeben oder eines aus
dem Kalender auswahlen.

Tipp

Falls mdglich, wahlen Sie einen Tag, an dem es keine anderen wertverandernden Buchun-
gen gibt, also etwa Silvester oder Neujahr. Fir die Verwendung von ,,normalen” Berichten
missen Sie dieses Datum dann ausschlief3en.
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Ertrége gesamt
Waéhlen Sie das Konto vom Typ Eigenkapital aus, auf das der Gesamtsaldo aller Ertragskonten tiber-
tragen werden soll. Optional kénnen Sie Uber die Schaltflache Neu... ein neues Konto anlegen.

Aufwendungen gesamt
Geben Sie das Eigenkapitalkonto an, auf das der Gesamtsaldo aller Aufwandskonten (ibertragen wird.
Auch hier kdnnen Sie optional ein neues Konto mit Hilfe der Schaltflache Neu... anlegen.

Tipp

Die Konten fur Ertrag und Aufwand konnen auch identisch sein, etwa Ei genkapi -
tal : Jahr esabschl uf3.

Beschreibung
Geben Sie die Beschreibung an, die in die Abschlussbuchung eingetragen wird, z.B. Jahr esab-
schl u3 JJ oder Monat abschl u3 JJ- MM

Funktionsweise

GnuCash schliefdt die Bucher ab, indem er je Wahrung eine Buchung fir Ertragskonten und eine fur Auf-
wandskonten anlegt. Die Buchungen verwenden alle das vom Benutzer ausgewahlte Datum, und jede
Buchung kann eine beliebige Anzahl von Buchungsteilen enthalten. Jeder Buchungsteil verschiebt den
Saldo aus einem Ertrags- oder Aufwandskonto. Der letzte Buchungsteil in jeder Abschlussbuchung ver-
schiebt den gesamten Soll-/Habensaldo auf das angegebene Eigenkapitalkonto.

Fir jede Buchung wird die Beschreibung genutzt, die der Benutzer im Eingabefeld Beschreibung ange-
geben hat.

DieTatsache, dass GnuCash nur Buchungen verwendet, um die Blicher zu schlief3en, macht es sehr einfach,
einen Buchabschluss riickgangig zu machen: Ldschen Sie einfach die abschlief3enden Buchungen.

Anmerkung

Das Buchabschluss-Werkzeug |6scht keine K onten oder Buchungen, erstellt keine neuen Dateien
und verbirgt keine Konten.

Lots in Account

GnuCash useslotsin 2 ways:

» To link security buy transactions to sell transactions so the real cost of the sold securities can be used
to calculate capital gain or loss. See ,,Lots for Security Capital Gains®.

* Tolink payments or credit notes to the invoicesto which they apply in the Business Features. See,, Lots
for Business Features®.

Lots for Security Capital Gains

The Lotsin Account SSSS window, where SSSSis the security account, is used to manually or automa-
tically link security transaction splits to lots and create capital gain/loss transactions to account for the
difference between the costs of buying a security and the value received by selling it.

To open the Lots in Account window, open the security account register, then select Aktionen - Posten
anzeigen... .
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Abbildung 8.10. Lotsin Account window for Security Capital Gains

ot injAccount STOCKL

Title Lots in This Account
Lot 0 Type  Opened Closed Title | Balance | Gains

I

[ Show only open lots
Splits free Splts in lot
Date Num | Description Amount | Value | Gi Date Num | Description Amount | Value | Gain/L
01/01/2016 1 Bought STOCK1 10 @ $10.00 Brokerage $1.00 10 STOCK1 $100.00 01/07/2016 STOCK1 Div Reinvestment 2 @ $12.00 = $24.00 25TOCKL $24.00
01/02/2016 STOCK1 Div Reinvestment 1 @ $11.00 1STOCK1 -$11.00 02/07/2016 Sell STOCK1 Last lot Gty 2 @ $13.00=$26.00 Cost $24.00 -2 STOCK1 $26.00 $2.00

oss

Balance
25TOCK1

An image of the Lotsin Account window for a security account.

Screen Elements

Adjusting the Sze of Screen Elements

Aswell as adjusting the size of the whole window, it is possible to adjust the proportions of the window

elements both horizontally and vertically.

Thereare 2 barsfor adjusting the window horizontally. One between the Title and the L otsin This Account

panel, and the other between the Splits free panel and the >> and << buttons.

The window proportions may be adjusted vertically by dragging the vertical bar located to the right of

Show only open lats.

Theseresizing bars can be hard to see, so move the mouse pointer until it changesto the resize pointer then
click and drag the bar. The resize pointers are different depending on your operating system and theme.

Here are some examples of resize pointers:

1

It isnot possible to individually adjust the size of panel columns.

Fields

« Title: Shows the title for the highlighted (selected) lot in the Lots in This Accountpanel. When a new
lot is created by clicking the New Lotbutton, it has a default title of Lot n where nisanumber starting
at 0 (for each security account) and incrementing by 1. Deleting a lot does not reset the next number to

be used, but the title can be changed as required.

» Notes: Notes for the highlighted lot. Users are free to enter anything they wish and the notes can be

changed as required.

Panels

The order of theitemsin all the panelsin thiswindow can be adjusted by clicking on the column headings.
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e Lotsin This Account panel

This panel shows lots for this security account.

If Show only open lotsis checked, only lots that have not been completely sold are shown.

Columns

Type: Alwaysblank for security lots. Thiswindow isalso used for business|ots (which link payments
to invoices) when coming from an Accounts Payable or Receivable account and in that case, Type
will bel for invoice. Credit Notes are also Typel.

Opened: Open if there are no splitsin the lot, otherwise the date of the earliest split in thislot.
Closed: Openif thelot isnot fully sold, otherwise the date of the last sell split.

Title: Lot Title.

Balance: Number of unsold securitiesin thislot.

Gains: Calculated gains or losses for thislot.

» Splits free panel

This panel showsbuy and sell splitsfor this security account which are not linked to alot. Capital Gains
splits (Shares and Price are 0) are not shown.

Columns

Date: Transaction Date Posted.

Num: Transaction Num.

Description: Transaction Description.

Amount: Number of shares bought or sold from the transaction split. Positive for buys, negative for
sells. If the security transaction split has been split into multiple subsplits (because asplit may only be
linked to 1 lot), thisamount will not be the full transaction amount, but only the amount for this split.
Value: Amount x split price.

Gain/Loss. For sl splits, shows calculated gain or loss. Thiswill be recalculated during scrubbing.

Balance: Cumulative number of unsold shares for free splits.

» Splitsin Lot panel

This panel shows splits linked to the highlighted lot in the Lots in This Account panel. This panel will
be empty until alot is highlighted in the Lots in This Account panel. Capital Gains splits (Shares and
Price are 0) are not shown.

Columns

Date: Transaction Date Posted.
Num: Transaction Num.

Description: Transaction Description.

190



Assistenten und ahnliche Werkzeuge

« Amount: Split number of shares bought or sold. Positive for buys, negative for sells. If the security
transaction split has been split into multiple subsplits (say by scrubbing because a split may only be
linked to 1 lot), thisamount will not be the full transaction amount, but only the amount for this split.

« Vaue: Amount (No of Shares) x split price.
e Gain/Loss:. For sell splits, shows calculated gain or loss. Thiswill be recal culated during scrubbing.
» Balance: The number of unsold sharesin thislot after this transaction.

Buttons

e >>: Linksafree split (buy or sell) to alot. This buttonis not enabled until both alot and afree split are
highlighted. The split moves from the Splits free panel to the Splitsin lot panel.

Multiple buy splits and multiple sell splits may be linked to the same lot. Refer to following section
about the Scrub Account button for details of the capital gains transactions created in these situations.

e <<: Unlinks a split from alot. The split moves from the Splitsin lotpanel to the Splits free panel. This
button is not enabled until a split in the Splitsin lot panel is highlighted. When the last split is unlinked
from alot, the lot is automatically deleted if there is no capital gain/loss transaction.

* New Lot: Creates a new lot which shows in the Lots in This Account panel. The new lot is not linked
to any split.

* Scrub Account:
» Creates alot for each buy transaction split that is not already linked to alot.

A new lot is created for each unlinked buy transaction split because gains on investments, in some
jurisdictions, may betaxed at different rates depending on how long they were held before being sold.
As aseparate capital gainstransaction is created for each lot, this makes it easier to determine tax on
the capital gains based on the lot opened and closed dates.

If you know that the capital gains from asae are all to be taxed at the same rate, you can manually
link multiple buysto alot so scrubbing will only create 1 capital gains transaction.

It is also possible to manually link multiple sell transaction splits to a lot. In this case scrubbing
creates a capital gains transaction per sell transaction split based on the average cost of securities
held at the time of each sale, assuming acquisitions are allocated to sales using the security account
costing method (currently only FIFO). Asthis makes it complicated to manually verify the costs are
correct, it may be wise to limit this to specific situations, say for example if there are multiple sales
on the same day.

 Linksbuy and sell transaction splits to lots using FIFO method.

» Calculates gain/loss and creates a separate capital gain/loss transaction for each lot that does not
already have one.

Anmerkung

If gain/loss splits have been manually entered as part of asell transaction, scrubbing does not
recognize them, so if manually adding gain/loss, aways separate the gain/loss splits from
the transaction that reduces the No of Shares, by putting them in a separate transaction.
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 Scrub: Scrub only the highlighted lot. Thisbuttonisonly enabled if alot is highlighted. If no buy splits
are linked to the highlighted lot, nothing is done. The Scrub button will link any free sell splitsto the lot
as required until the sum of the sell split amounts equal's the sum of the buy split amounts. If the sum
of the sell split amounts is greater than the sum of the buy split amounts, a sell split will itself be split
into 2 splits, with the remaining amount in an unlinked split.

Anmerkung

For both the Scrub Account and the Scrub buttons:

The Gain/Loss for each lot is recalculated and a capital gain transaction is created if needed.
Thetransaction has 1 split for the security account and the other with account Orphaned Gains-
CCC where CCC isthe security currency. The Orphaned Gains-CCC account is used because
GnuCash doesn't know which capital gain or loss account should be used, so the user must

change it to the required income (or expense) gain or |oss account.

» Delete: Delete the highlighted lot. Any linked splits are automatically freed (unlinked). This button is
only enabled if alot is highlighted.

» Close: Close the Lotsin Account SSSS window.

See Tutorial and Concepts Guide, Automatic Calculation of Capital Gain or Loss Using Lots [https://
www.gnucash.org/docs/vnone/C/gnucash-guide/invest-sel | 1.html#invest-selIL ots] for more details.

Lots for Business Features

Introduction

For business features, lots are used to link payments or credit notes to the invoices to which they apply.
Thisisfor both customer invoices and vendor hills.

There are 2 main uses for the Lots in Account window in relation to the business features:

1. To enquire about which payments or credit notes offset particular invoices. For each invoice and credit
note, GnuCash automatically creates 1 (and only 1) lot. By selecting thelot for theinvoice or credit note
inthe Lotsin This Account panel, all the transaction splits for that lot show in the Splitsin Lot panel.

Tipp

Alternatively, print theinvoice and check the Payments option on the Display tab in the report
options. The Tax Invoice aways shows payments so does not have the Payments option.

2. To correct mistakes that are hard to correct otherwise (either due to bugs in past versions of gnucash
or due to unintended use of said features). Some of these use cases are found on thiswiki page [https://
wiki.gnucash.org/wiki/Business_Features |ssues]. In the context of the normal operation of business
features, the Lotsin Account window is not used to create, delete, link or unlink lots. Lots are usually
generated and manipulated internally only by the business features programs.

To openthe Lotsin Account AAAA window, where AAAA isthe Accounts Receivable (AR) or Accounts
Payable (AP) account, open the AR or AP account register, then select Aktionen . Posten anzeigen... .
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Abbildung 8.11. Lotsin Account window for business features

Lots'in/Account Accounts'Receivable E
Title Lots in This Account
[\nvul(e 000002 ] Type Opened ¥~ Closed Title Balance Gains e
| 29/08/2015 05/09/2015 Invoice 000001 $0.00 $0.00
Notes 1 01/10/2016 02/10/2016 Invoice 000002 $0.00  $0.00
| 04/10/2016 Open Credit Note 000003 -$22,00  $0.00
05/10/2016 Open Credit Note 000003 $22.00 $0.00
| 06/10/2016 08/10/2016 Invoice 000004 $0.00 $0.00
| 08/10/2016 08/10/2016 Credit Note 000004CR $0.00 $0.00

[. |/ T J
] Show only open lots

Splits free Sphts;nlnt
Date Num Description Amount Value Gai ; |_ Date Num Description Amount Value Gain/Loss Balance
— |01/10/2016 000002 TEST2 Co $22.00 $22.00 $22.00
i |_ 02/10/2016 TEST2 Co -$22.00 $22.00
(I [ D) @ [T
[ LI New Lot I [ £ Scrub Account I [ 2 Scrub I [ Delete I [ Close

An image of the Lotsin Account window for an Accounts Receivable account.

Screen Elements

The screen elements of the Lotsin Account window for an AR or AP account are the same asfor asecurity
account, although the actions and data are different. As this window is only used for creating, deleting,
linking or unlinking lots in exceptional circumstances, the differences are not described. See ,, Screen
Elements’ for a description of the screen elements and what the buttons do when used with the lots of
a security account.
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Geehrte Leser, leider hat bisher niemand eine Ubersetzung der folgenden Teile erstellt. Falls Sie uns dabei
helfen mochten, folgen Sie bitte der Anleitung in Gnucash wiki: How to translate the GnuCash guide
and/or help files [https://wiki.gnucash.org/wiki/Tranglation#Translating_the GnhuCash_Guide and Hel-
p]. Fragen kénnen auf der deutschsprachigen Mailingliste gnucash-de@gnucash.org diskutiert werden.

Anmerkung

Thissectionisa,work in process‘. Some of the material has not been reviewed for V2.0. While
it may not be strictly accurate, it isat least a"guide".

Introduction

Reports and Charts give GnuCash the ability to present an overview of financial data in various ways.
This can range from a simple summary of account totals to an advanced portfolio view. This section will
present an explanation of the main GnuCash reports and how to adjust them.

To run areport or chart, click on the Berichte menu, then either select areport (it will open with standard
options), or click on Saved Report Configuration to select a report you have previously configured and
saved.

Once the report has opened, click on the toolbar button Options to configure the report as needed, for
example to set the report date or select accounts.

Tipp

If you intend to save areport configuration, you should choose a named report date option such
as Today rather than enter a specific date so it is not necessary to enter a specific date again in
future reports.

Tipp

If you often run areport with a date as at the start or end of an accounting period, set the accoun-
ting period start and end dates in Bearbeiten - Einstellungen Buchfihrungsperioden then select
appropriate report date options. See ,, Buchfihrungsperioden*.

Tipp

If you cannot find a specific report to suit your requirements, you may be able to use the Find
Transaction assistant ( Bearbeiten - Suchen... (Strg+F) ) to select a set of transactions, and then
report them using Berichte - Kontenbericht . Further formatting or analysis may be done by
copying and pasting the report into a spreadsheet.

After you have configured a report, you can save the configuration for future use by clicking either the
Save Report Configuration or Save Report Configuration As... button.

Saving a Report Configuration

To save a report configuration for future use, while the required report tab is selected, go to the report
options, select the General tab and change the Report Name to ameaningful unique name. Do not confuse
this with the Report Title which prints at the top of areport.
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Click the Save Report Configuration or Save Report Configuration As.. button. This will
store your customized report options in a file below your home directory. The exact location
depends on your OS, its version and the GnuCash version. See wiki:Configuration Locations#GT-
K_CONFIG_HOME [https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration Locations#GTK_CONFIG_HOME],
GNC DATA_HOME [https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_L ocationstGNC_DATA_ HOME]
and Files in GNC _DATA_HOME [https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#ln_GN-
C DATA_HOME] ThenitisGNC_DATA HOVE/ saved-reports-version.

Thefirst time you save areport with a name that has not already been saved, you can use either the Save
Report Configuration or the Save Report Configuration As... button. You can modify the report name
before saving it.

After areport configuration for a specific name has been saved, the Save Report Configuration button will
immediately update the saved report configurati on without giving the opportunity to save the configuration

with anew name. Use the Save Report Configuration As... button to save the current report configuration
with a new name.

After your customized report hasbeen saved, itisavailablefor use by the Berichte - Gespeicherte Berichts-

konfigurationen menu and it will also be listed when starting Reports - Sample & Custom - Custom
Multicolumn Report .

Working with Saved Report Configurations

Selecting Berichte . Gespeicherte Berichtskonfigurationen will open adialog window with the list of the
Saved Report Configurations you have previoudly created. In this context Saved Report Configurations
means the set of customized settings for standard reports.

The Saved Report Configurations window lists each of your previously saved report configurations, and
3 small buttons at the end of each. These buttons perform the following actions

» Load (and run) report configuration. Double clicking a report configuration also performs this action.
« Edit report configuration name. This enables a report configuration to be renamed.

» Delete report configuration.

Configuring Reports and Charts

GnuCash reports have many configuration options. First, run the original report itself. Then, access the
report options with the Options button on the toolbar.

Anmerkung

Check changed Graphic Engine Options

Report Options Buttons
After modifying report options, either
* Click the OK button to apply the changes, regenerate the report and close the options window.

or

195


https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#GTK_CONFIG_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#GTK_CONFIG_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#GTK_CONFIG_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#GNC_DATA_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#GNC_DATA_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#In_GNC_DATA_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#In_GNC_DATA_HOME
https://wiki.gnucash.org/wiki/Configuration_Locations#In_GNC_DATA_HOME

Reports And Charts

Click the Apply button to apply the changes, regenerate the report and leave the options window open
for possible further changes. In this case, both the Apply and OK buttons will be disabled, indicating
changes have been applied, until further changes are made.

or

Click the Cancel button to close the options window without applying any unapplied changes.

Common Report Options

Many reports share similar options. Some common ones include:

Report Name: Set the title of the report. Thisis also used to print the report for later viewing.

Date Options: Reportstypically specify either asingle date, or a date range, for the report. Dates can be
specified in two ways, either directly (using the date selector), or by selecting a relative date from the
menu. Relative dates allow you to specify dates like Beginning of this year or Today.

Tipp

If you often run a report with a date as at the start or end of an accounting period, set the
accounting period start and end dates in Bearbeiten - Einstellungen Buchfihrungsperioden
then select appropriate report date options. See,, Buchfiihrungsperioden®.

Step Size: Thisoption is used on bar chartsto determine theinterval which each bar represents. Typical
values are daily, weekly, monthly, and yearly.

Accounts. Select the appropriate accounts for the report. Note that in some reports only certain types of
accounts can be sel ected. For example, an expense piechart only allows expense accountsto be selected.

Show Long Account Names: This option allows displaying either short account names (for example,
Power) or long account names (for example, Utilities:Power).

Include Subaccounts?. Summary reportstypically have anincludeall subaccountsoption, whichif selec-
ted ensures that all subaccounts are included if the parent account is.

Depth: This option allows the selection of how many levels the report displays subaccounts. If the
subaccounts go deeper than selected, an overall value for all the subaccountsis calculated and included
in atotal. To make sure every account selected isindividually displayed, select All.

Style Sheet: Select a Style Sheet. Style sheets control how reports are displayed. At the moment, there
are four style sheets: Default, Easy, Footer and Technicolor. Y ou can customize each of these from the
Bearbeiten - Stilvorlagen menu item. Thisis described in the , Stilvorlagen organisieren” section.

Plot Dimensions: There arewidth and height optionsfor most charts, which specify the displayed dimen-
sions (in pixels).

Report Currency: Select the report currency. Generally, values will be converted to this currency for
display.

The default Report Currency is defined in Bearbeiten - Einstellungen Reports tab. See ,, Berichte®.
Price Source: Select how stock and currency prices are calculated in this report. Choose between:

* Nearest in time (default for most reports): A price retrieved from the prices database on the date
nearest to the date of the report or of the datum for time-series reports.
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* Most recent: The latest price in the price database.

» Average Cost: The amount-weighted net average of all splits exchanging the commaodity for another
regardless of account. Gain/loss splits are included in the calculation.

» Weighted Average: The grossamount-weighted average price of all splitsexchanging the commodity
for another regardless of account. Gain/Loss splits are not in the calculation.
More information on Average Cost and Weighted Average may be found in the Investments chapter of
The Tutorial and Concepts Guide.
» Totals: Charts display totalsin the chart legend if this option is selected.

e Maximum Slices: Controls the maximum number of dlices displayed in a piechart - other accounts will
be placed in a dlice marked Other.

e Maximum Bars: Controls the maximum number of bars displayed in a barchart.

 Display Columns; Choose columnsto show from the register.

Reports Listed By Class

GnuCash has classified the main types of reports into major classes. These are all available under the
Reports menu.

General Reports

The General Reportsinclude the Account Summary Report, the Future Scheduled Transactions Summary,
and the Transaction Report and also the reportsin the Sample & Custom menu.

Account Summary
Future Scheduled Transactions Summary

Transaction Report

This report lists transactions in selected accounts during a specified financial period. Two fields may be
optionally used for sorting and totalling.
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Report Options

Abbildung 9.1. Transaction Report, Report Options

Transaction Report

[ Date

Accounts

Filter
General
Sorting

[ | Reconciled Date

[+ Num

[+ Description

[+4 Memo

[+ Notes

[+ Account Name

[+ Use Full Account Name

[ Account Code
Detail Level: | Single

[] Other Account Name

Use Full Other Account Nam

[ Other Account Code

;| Single ~

Sign Reverses:

Use Global Preference w

[] Subtotal Table
[ Running Balance
[+ Totals

Help

Reset defaults

Cancel

Thisis an image of the Transaction Report, Report Options, Display tab.

» Accountstab

Accounts: Select one or more accounts to be reported.

There are 4 buttons to aid account selection

Select All Select all accounts

Clear All Clear the selection and unselect all accounts
Select Children Select all descendants of selected account
Select Default Select the default account selection

Show Hidden Accounts: Show accounts that have been marked hidden.

Filter By: Optionally select accounts to be either included or excluded depending on Filter type

Show Hidden Accounts: Show accountsthat have been marked hidden inthe Filter By list of accounts

Filter Type: One of

198




Reports And Charts

None Do not do any filtering

Include Transactions to/from Filter Accounts Include Transactions to/from Filter Accounts
only

Exclude Transactions to/from Filter Accounts | Exclude Transactions to/from all Filter Accounts

Reset defaults button: Reset all valuesto their defaults

» Display tab

Date refers to the 'posted date' i.e. effective date of atransaction.

Reconciled Date refers to the 'date of reconciliation’ of a transaction.

Num is commonly used for check numbers.

Description is adescription of the transaction

Memo isthe memo field of atransaction. Thiscan be used as a secondary description of atransaction.
Notes: Display the notesif the memo is unavailable

Account Name will print the account name containing the transaction.

Use Full Account Nameif the account nameis enabled, this option will display the full account name
hierarchy.

Account Code thisrefers to the 'account code' related to the account.

Detail Level *: One of

Single Display 1 line per transaction,

Multi-Line Display atransaction header and 1 line per split.

If Detail Level is Multi-Line, check boxes Other Account Name and Use Full Other Account Name
are automatically deselected and disabled, and the Transfer column is not reported.

Other Account Name: For multi-split transactions, this parameter should be unticked. See below for
more details.

Use Full Other Account Name will enable display of full corresponding account name.
Other Account Code will enable display of corresponding account code.

Shares: Display number of shares

Price: Display share prices

Amount: One of

None Do not display Amount
Single Single column display
Double Two column display

1Before GnuCash 3.0 Detail Level was called Syle on the General tab.
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Subtotal Table will add a summary table for the various subtotals generated in the report. It lists the

same subtotals generated in tabular form.

Running Balance refers to the running balance of the account holding the transaction.

Totalswill add a'Grand Tota' line adding all transactionsin the report.

Sign Reverses. One of

Global Preference

Use reversing option specified in global prefe-
rence.

None

Do not display signsreversed

Credit Accounts

Reverse amount display for Liability, Payable,
Equity, Credit Card and Income accounts

Income and Expense

Reverse amount display for Income and Expense
accounts

* Reset defaults button Reset al values to their defaults

* Filter tab

Account Name Filter will include only selected accounts containing the substring. Alternatively, if
the next option is checked, the account name filter will be matched according to full POSIX regular

expressions.

Use regular expressions for account name filter toggles regular expressions for account name filter.

Transaction Filter will include only transactionswhich contain this substring in the description, notes,
or memo. Alternatively if the next option is checked, the filter will be matched using full POSIX

regular expressions.

Use regular expressions for transaction filter toggles regular expressions for the transaction filter.

Reconcile Status

All Show all transactions
Unreconciled Unreconciled only
Cleared Cleared only
Reconciled Reconciled only

Void Transactions: One of

Non-void only

Show only non-voided transactions

Void only

Show only voided transactions

Both

Show both and include voided transactions in
totals

Closing transactions. One of

Excluding closing transactions

Show only regular transactions

Show both closing and regular transactions

Show both regular and closing transactions
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Show closing transactions only

Show closing transactions only

¢ Reset defaults button: Reset all values to their defaults

» General tab

« Report name: Enter a descriptive name for this report

« Stylesheet: Select Default, Easy, Footer or Technicolor

« Start Date: Enter or select a specific Start Date

or select one of the following named start date options which will be used to determine the start date

each time the report isrun

Today

The current date

Start of this month

First day of the current month

Start of previous month

First day of the previous month

Start of current quarter

First day of the current quarterly accounting peri-
od

Start of previous quarter

First day of the previous quarterly accounting
period

Start of thisyear

First day of the current calendar year

Start of previous year

First day of the previous calendar year

Start of accounting period

First day of the accounting period as defined in
the global preferences

» End Date: Enter or select a specific End Date,

or select one of the following named end date options which will be used to determine the end date

each time the report isrun

Today

The current date

End of this month

Last day of the current month

End of previous month

Last day of the previous month

End of current quarter

Last day of the current quarterly accounting peri-
od

End of previous quarter

Last day of the previous quarterly accounting
period

End of thisyear

Last day of the current calendar year

End of previous year

Last day of the previous calendar year

End of accounting period

Last day of the accounting period as defined in
the global preferences

« Detail Level': One of

Single

Display 1 line

Multi-Line 201

Display N lines
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e Common Currency: Convert all transactions into a common currency

» Report's currency: Select the currency to display values

» Show original currency amount Also show original currency amounts

» Tablefor Exporting: Formats the table for cut & paste exporting with extracells

» Add options summary: Adds an informative text describing options that were changed by user. This
ismainly useful for troubleshooting reports.

* Reset defaults button: Reset all values to their defaults
e Sorting tab

e Primary Key: Primary Sort Key. One of

None Do not sort

Account Name Sort and subtotal by account name
Account Code Sort and subtotal by account code

Date Sort by date

Reconciled Date Sort by the reconciled date

Reconciled Status Sort by the reconciled status

Register Order Sort as within the register

Other Account Name Sort by account transferred from/to's name
Other Account Code Sort by account transferred from/to's code
Amount Sort by amount

Description Sort by description

Number Sort by check/transaction number

Memo Sort by memo

* Primary Subtotal: Subtotal according to the primary key

» Primary Subtotal for Date Key: Do adate subtotal. Only configurableif primary key is date or recon-
ciled date. One of None, weekly, monthly, quarterly or yearly

¢ Primary Sort Order: One of

Ascending Smallest to largest, earliest to latest
Descending Largest to smallest, latest to earliest

» Secondary Key: Secondary Sort Key. Same options as Primary Key
» Secondary Subtotal: Subtotal according to the secondary key

» Secondary Subtotal for Date Key: Do a date subtotal. Only configurable if primary key is date or
reconciled date. One of None, weekly, monthly, quarterly or yearly

* Secondary Sort Order: One of
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Ascending Smallest to largest, earliest to latest
Descending Largest to smallest, latest to earliest

» Show Full Account Name: Show the full account name for subtotals and subtitles
* Show Account Code: Show the account code for subtotals and subtitles
 Show Account Description: Show the account description for subtitles

« Show Informal Debit/Credit Headers: Show informal names for debit/credit in the subtitles. This
reguires that subtotal is enabled, and the primary or sortkey is account or account code.

¢ Add indenting columns: Add columns to align transactions within the same grouping together, and
can be useful to highlight groups.

« Show subtotals only (hide transactional data): Will hide transactions. This may be useful for reports
whereby only subtotals are required.

* Reset defaults button: Reset al valuesto their defaults
Displaying Split Account Details
Thisis controled by the Detail Level® option on the Display tab.

In Sngle line mode, there's only one line per transaction. So you can have the account name on one side
of the equation and

a. theother account nane if there's only one other split in the transaction or
b. Spl it if there are multiple other splits in the transaction. Y ou can't display multiple "other" account
namesin oneline. There's just no room for it.

In the case of Multi-Line mode, this report uses acompletely different concept. For each transaction, every
split (both the split in this account and the split(s) in the other account(s) !) is printed on a separate line.
And every split really means every split: both the split which belongs in the account being reported and
the split(s) in the other account(s) that balance the transaction. So even the most basic transaction, with
only two splits (this account and other account) will print two lines in multiline mode.

For asimple transaction like this

Description Account Debit Credit

Chegues Received

Multiple Payers Income Account £30.00
Bank Account £30.00

then on a Transaction Report for the bank account the details appear pretty much as above.

For clarity of the accounts, you might enter transactions with multiple splits referring to the same account.
For example, the above transaction might well be entered like this

Description Account Debit Credit
Cheques Received
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First Payer Income Account £10.00
Second Payer Income Account £20.00
Bank Account £30.00

When thistransaction is printed on the bank account's Transaction Report in Sngle line mode, then under
other account it simply prints the word split instead of the account name.

To display the additional split detail, you need to set Sngle/Multi-Lineto Multi-Line and then tick Display
-> Account Name. Do not tick Display->Other Account Name.

Y ou can choose whether or not to turn off the full account name using Display -> Use Full Account Name.

Use Full Other Account Name has no effect in Multi-Line mode.

Assets & Liabilities

The Assets & Liabilities reports includes the Balance Sheet report, Investment reports and the Net Worth
report.

Advanced Portfolio:

Columns

Account: Stock Account

Symbol: Ticker Symbol/Abbreviation as defined in the Security Editor. A report option can suppress
this column.

Listing: Type as defined in the Security Editor. A report option can suppress this column.

Shares: Number of shares (quantity). A report option sets how many decimal placesto show. A report
option can suppress this column.

Price: Unit market price as at report date. A report option can suppress this column.

Basis: Cost of all shares acquired by any means, including brokerage fees if the option to include
them is checked. Report option Basis cal culation method can be set to Average, LIFO or FIFO.

Value: Number of shares* Unit market price as at report date

Money In: Sum of the cost of stock purchased, excluding stock acquired as part of a Dividend
Reinvestment Plan. |.e. External money used to purchase shares.

Money Out: Money from selling shares or a spin off transaction.

Realized Gain: Money received for selling shares minus basis for shares sold, minus brokerage fees
for the saleif the option to include them in basis is checked.

Unrealized Gain: Value less Basis for unsold shares
Total Gain: Realized Gain + Unrealized Gain
Rate of Gain: Total Gain/ Money In* 100 (from GnuCash 2.6.1 onwards)

Income: Total of all income transactions associated with a stock account.
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Anmerkung

To include income from dividends which are not reinvested (if there is no split to the stock
account in the income transaction, the report has no way of associating the income with a
particular stock) :

Ensure there is a dummy transaction split to the stock account with quantity O, price 1 and
value 0 in the dividend transaction. Enter the dummy stock split with no valuesin the divi-
dend account and it will create the transaction with price 1 even though you cannot see the
Price column in that register.

In GnuCash 2.6.6, thisreport was modified to simplify the recording of dividend and interest
payments. With this change it may not be necessary to include the dummy stock split in
the transaction. The report will find income (and expense) transactions that are in the parent
account of the stock account being reported on. Thisisdone by |ooking in the parent account
for transactions that have exactly two splits (not counting trading account splits) where the
other split isto an income or expense account with the same name as the stock's account.

For example given an account structure like
Assets (type ASSET)
Br oker (type ASSET)
W dget Stock (type STOCK)
I ncome (type | NCOVE)
Di vi dends (type | NCOVE)
W dget Stock (type | NCOVE)
A transaction that debits the "Assets.Broker" account and credits the "Income:Divi-
dends:Widget Stock" account will count as income even though it doesn't have a split with
account "Assets:Broker:Widget Stock".
This only works if the parent account ("Assets.Broker" in this case) is a Bank or Asset
account and the Income/Expense account has the same name as the stock account. It won't
double count transactions that have a dummy split since they won't have exactly two split
transactions.

It will not work if theincome or expense account split isto a subaccount of the account with
the same name as the stock account i.e. "Income:Dividends:Widget Stock:Franked"

» Brokerage Fees: Brokerage Fees
» Tota Return: Total Gain + Income
» Rate of Return: Total Return/ Money In* 100
Common report options are described in ,, Configuring Reports and Charts®
Report Specific Options
» Accounts Tab
* Include accounts with no shares. Unchecked (default) or checked.

» Display Tab
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« Show ticker symbols. Checked (default) or unchecked. If unchecked, Symbol column will be omit-
ted.

» Show listings: Checked (default) or unchecked. If unchecked, Listing column (source of shares
price quotes) will be omitted.

e Show number of shares. Checked (default) or unchecked. If unchecked, Shares column will be
omitted.

« Share decimal places. The number of decimal placesto show in the number of shares. Default is 2.
 Show prices: Checked (default) or unchecked. If unchecked, Price column will be omitted.
» General Tab
* Price Source: Nearest in time (default) or Most Recent.
 Basis calculation method: Average (default), FIFO or LIFO.

» Set preferencefor pricelist data: Checked (default): Use pricelist data. If thereisno relevant price
list data, transaction prices will be used and there will be a warning. Unchecked: Get prices from
stock transactions.

» How to report brokerage fees: Include in basis (default), Include in gain or Ignore.
» Asset Barchart:

The Asset Barchart report displaysbarsthat present thevalue of all assetsin aGnuCash fileover time. By
default, the report shows all accountsin Accounts Receivable, Current Assets, Fixed Assets, | nvestments
and Special Accounts (if they exist) and it displays monthly bars for the current financial period. This
report provides agraphic view of the assetsin the file over time.

Tipp

Like all the generic reports, the user can assign a title and save the report with it's selected
options for re-use later.

The display isin the form of either a stacked barchart or simple barchart with an option to display a
table of the values.

Thisreport calculates and displays adefault of 8 bars or up to 24 separate asset accounts value at the end
of the day on several dates through a specified time period. The report automatically selects the most
significant accounts to display with all other selected accounts summed as Other.

The report exploits the outline structure of the chart of accounts to allow the user to select top level
accounts and sub-accounts down to a user-selectable depth. Selected sub-accounts below the selected
depth are automatically summed up into the next level when it is also selected. The default number of
sub-account levelsis 2, giving asummary view. Increasing the number of sub-levelsincreasesthe detall
available to display. It is possible to un-select a higher level account and leave sub-accounts selected
to force greater detail to appear in the report.

By default the report includes all asset accounts and sub-accounts, as well as Imbalance and Orphan
Specia accounts in whatever currencies or commodities may be present. The report's base currency is
the default currency of the GnuCash file but if the file has data for multiple currencies, then it can be
changed to another currency.
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Since each account may be individually selected, the report can be designed to focus on a small subset
of data such as current assets or investments.

The overall interval of the report defaults to start at the start of the current accounting period and to
end at the end of the current accounting period. Numerous other starting choices and ending choices
are available.

Thefirst bar showsthe selected values at the end of the day on thefirst date chosen. There are anumber
of choicesfor step size from day to year with the default being month. Note that if any step date would
fall on the 29th, 30th or 31st in amonth that does not have such a date the next interval will be 31 days
later. For that step only the date will slip up to 3 days into the following month. Thisistrue for releases
at least through 2.4.13. Bug 639049 is open in Bugzillato modify this behavior.

Currently, there is no option to start the report on the last day of any period. Thereis aso no option to
show beginning balances or end of previous step balances. This makesit difficult to correlate this report
to business quarterly reports, for example.

The Net Worth linechart report, Liability barchart report and Net Worth barchart report are similar
except for the graphic type and default account groups sel ected.

Other features are customizable in a manner similar to other standard reports.

Asset Piechart:

Average Balance:

Balance Sheet: Thisreport summarizes assets, liabilities, and equity. When properly maintained, assets
should equal the sum of liahilities and equity. If that is not the case, there is some kind of internal
imbalance in the accounts.

Balance Sheet using eguile-gnc:

Genera Journal:

General Ledger:

Investment Portfolio: This report summarizes the value of the stocks in the current portfolio.

Liability Barchart:

Liability Piechart:

Net Worth Barchart: Net worth is the difference between the value of assets or liabilities.

Net Worth Linechart: Net worth plotted over time. Net worth is the difference between the value of
assets or lighilities.

Price Scatterplot:

Business Reports

The Business Reports includes Customer and Vendor Reports and Printable Invoices as well as Aging
reports.

Customer Report
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Customer Summary
Easy Invoice
Employee Report
Fancy Invoice

Job Report

Payable Aging

Thisreport provides alisting of vendors and their aged outstanding balances. VVendors may be included if
they have posted business transactions (e.g. invoices) for the selected accounts payable account. It shows
their current balance, and how much they have due from invoices over time periods 0-30 days, 31-60 days,
61-90 days, and over 90 days. The report also contains links to each vendor and to their current vendor

report.
Optionally, vendor address details may be also shown.

Tipp

To export vendor address details, say in order to do a mail merge, select the optional vendor
address details in the report options display tab, apply the options to regenerate the report, then
copy and paste the report into a spreadsheet. Alternatively, the report can be exported to a .html
file, then read into a spreadshest.

Report Options

Anmerkung

See Common Report Options in the Configuring Reports and Charts section of this help manual
for more details of the common options.

* General tab
« Report name: Enter a descriptive name for this report - see Common Report Options.
« Stylesheet: Select a style sheet for this report - see Common Report Options.

e To: Select adate to report on or anamed date. Transactions up to and including the selected date will
be used to cal culate the outstanding aged balances. See Common Report Options.

« Report's currency: Select the currency to display the valuesin - see Common Report Options

 Price Source: Select the source of price information used for currency conversion if needed. One of

Average Cost The volume-weighted net average price of all
exchanges.

Weighted Average (default) The volume-weighted gross average price of all
exchanges up to the date of the report

208



Reports And Charts

Most recent The most recent recorded price
Nearest in time The price recorded nearest in time to the report
date

» Show Multi-currency Totals: If not selected, al totals are shown in the report currency.

¢ Sort By: Sort companies by one of

Name (default) Company name

Total Owed Total amount owed to company

Bracket Total Owed Amount owed in oldest bracket. If same, use next
oldest

» Sort Order: One of

Ascending (default) 0...999,999.99 A ... Z
Descending 999,999.99...0,Z ... A

« Show zero balance items: Show companies even if they have a zero outstanding balance.

« Due or Post Date: Leading date. Which date to use to determine aging. One of

Due Date (default)
Post Date

« Payable Account: The accounts payable account used to select vendors to be reported. Vendors are
included if they have a posted business transaction (usually an invoice) on or before the report date
and also meet the Show zero balance items criteria.

Display tab

* Address Name: Display vendor address name. This, and other fields, may be useful if copying this
report to a spreadsheet for usein amail merge.

¢ Address 1: Display addressline 1.

¢ Address 2: Display addressline 2.

¢ Address 3: Display addressline 3.

¢ Address 4: Display addressline 4.
 Phone: Display address phone number.
« Fax: Display address fax number.

o Email: Display email address.

» Active: Display vendor active status.

1~ 1 .
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Receivable Aging

Thisreport providesalisting of customersand their aged outstanding bal ances. Customers may beincluded
if they have posted business transactions (e.g. invoices) for the selected accounts receivable account. It
shows their current balance, and how much they have outstanding from invoices over time periods 0-30
days, 31-60 days, 61-90 days, and over 90 days. The report also contains links to each customer and to
their current customer report.

Optionally, customer address details may be a so shown.
Tipp

To export customer address details, say in order to do amail merge, select the optional customer
address details in the report options display tab, apply the options to regenerate the report, then
copy and paste the report into a spreadsheet. Alternatively, the report can be exported to a .html
file, then read into a spreadshest.

Report Options
Anmerkung

See Common Report Options in the Configuring Reports and Charts section of this help manual
for more details of the common options.

* General tab
» Report name: Enter a descriptive name for this report - see Common Report Options.
» Stylesheet: Select a style sheet for this report - see Common Report Options.

« To: Select adate to report on or anamed date. Transactions up to and including the selected date will
be used to cal culate the outstanding aged balances. See Common Report Options.

« Report's currency: Select the currency to display the valuesin - see Common Report Options.

 Price Source: Select the source of price information used for commodity conversion if needed. One of

Average Cost The volume-weighted net average price of all
exchanges

Weighted Average (default) The volume-weighted gross average price of all
exchanges

Most recent The most recent recorded price

Nearest in time The price recorded nearest in time to the report
date

« Show Multi-currency Totals: If not selected, al totals are shown in the report currency.

 Sort By: Sort companies by one of

Name (default) Company name

Total Owed Total amount owed by company

Bracket Total Owed Amount owed in oldest bracket. If same, use next
oldest
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Sort Order: One of

Ascending (default) 0...999,999.99 A ...Z
Descending 999,999.99...0,Z ... A

Show zero balance items: Show companies even if they have a zero outstanding balance.

Due or Post Date: Leading date. Which date to use to determine aging. One of

Due Date (default)
Post Date

Receivables Account: The accounts receivable account used to select customersto be reported. Cust-
omers are included if they have a posted business transaction (usually an invoice) on or before the
report date and also meet the Show zero balance items criteria.

e Displaytab

Address Source: Which customer address fields to display. One of

Billing (default) Address fields from billing address.
Shipping Address fields from shipping address.

Address Name: Display customer address name. This, and other fields, may be useful if copying this
report to a spreadsheet for usein amail merge.

Address 1: Display addressline 1.
Address 2: Display address line 2.
Address 3: Display address line 3.
Address 4: Display addressline 4.
Phone: Display address phone number.
Fax: Display address fax number.
Email: Display email address.

Active: Display vendor active status.

Tax Invoice

Vendor Report

Income & Expense

The Income & Expense reports includes the Cash Flow and Income Statement reports.

» Cash Flow:
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 Equity Statement:

» Expense Barchart:

» Expense Piechart:

» ExpensevsDay of Week:
* Income & Expense Chart:
* Income Barchart:

* Income Piechart:

 Income Statement: This report summarizes sources of income and expenditure. (This report was called
Profit & Lossin ghucash-1.8.)

* Income vs Day of Week:
» Profit & Loss: Thisisthe same report as the Income Statement but with a different title.

 Tria Balance: This report summarizes sources of income and expenditure.

Sample & Custom

Welcome Sample Report

Custom Multicolumn Report

This report is used to place multiple reports into a single report window to examine a set of financial
information at a glance.

Sample Report with Examples

Budget

Budget Balance Sheet
Budget Barchart

Budget Flow

Budget Income Statement

Budget Profit & Loss
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Budget Report

This report is used to compare budgeted and real amounts for selected accounts. It allows you to review
how well you follow the budget.

Thereport is generated as a table in which each row represents an account and each set of columns shows
the budgeted amount, the real amount, and the difference between them for each report period.

Each entry in the real amount column is the sum of all the splits in the row's account over the column's
period. For example, if the report is set up for monthly periods, the column is for May, and the row isfor
Expenses.Groceries, then the value will be the sum of all Expenses.Groceries splits for that May.

The report supports selecting a range of periods instead all of them. Periods that are out of range can be
included in the report as the consolidated columns around the selected range. This allows you to focus on
particular periods, for example the current one, and is especially useful for budgets with many periods.
For example, if you have a 12 period budget you can make a3 column report with the format " (all periods
before columns set) (current period columns set) (all periods after columns set)" that is easily fits on the
screen and allows you to match values with account names.

Budget report options

Anmerkung

Here we describe only options that are specific for the Budget Report. Y ou can find information
about standard parametersin ,, Configuring Reports and Charts*.

 Show budget - include the budgeted values for the period
» Show actual - include the real values for the period

 Show difference - include the difference between budgeted and real values for the period. Enabling this
option does not force including budgeted and actual valuesin the report

* Show Column with totals - Adds a final column set containing budgeted, real value, and difference
columns summing those values across all periods of the report.

* Rollup budget amounts to parent - not used in the report, can be deleted or should be fixed

* Include accounts with zero total balances and budget values - enables display of accounts with no
budget or splitsin any period.

» Budget - Select the budget to use for report generation

» Report for range of budget periods - Enables reporting on a subset of the budget by selecting abeginning
and an ending period.

» Range start - acombobox with alist of options to select the start period:
1. First - select first budget period
2. Previous - select previous period.
3. Current - select current period.
4. Next - select next period.

5. Last - select last budget period
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6. Manual - enables spinbox where you can select exact period
Anmerkung

The current, previous, and next options select the period based on the date on which the report
isrun, with current being the period in which the date falls, previous being the one before that,
and next the period after. If the current date falls outside the date range covered by the budget,
thefirst or last period will be used as appropriate.

» Exact start period - options for select exact start period, enabled only if the range start option is set
to Manual

» Range end - acombobox with alist of optionsto select the end period. Values are the same asin Range
start options

» Exact end period - the same as Exact start period but for the end of range

* Include collapsed periods before selected - if on, then includesin the report all budget periods, that are
before selected period range, as a single consolidated column set

* Include collapsed periods after selected - if on, then includes in the report all budget periods, that are
after selected period range, as a single consolidated column set.

Country Specific Reports

Somereport are only useful in specific regions. Each tax authority has other requirements. The availability
of this reports depend on your Locale Settings [https://wiki.gnucash.org/wiki/Locale Settings]. As there
is currently not more than one report per country they are merged into the , General Reports”.

Wichtig

To get useful data, the user has to segregate taxable and non taxable income into different
accounts, as well as deductible and non deductible expenses. The user must also set the TXF
category of each tax related account. This can be done by the Income Tax Information dialog,
reachable by Bearbeiten . Optionen Steuerbericht . Itsusageisexplained in , Setting Tax Report
Options".

US: Tax Schedule Report and TXF Export

Anmerkung

Thisreport isaso visible, if no tax report for your region is available in GnuCash.

Thetax schedule report lists all taxable income and deductible expense amounts used in the preparation of
USIncome Tax returns. The purpose of thereport isto provide acomplete audit trail for theseamounts. The
report isintended to be used by atax payer to manually prepare his or her own tax return, or alternatively,
to be provided to atax preparer for that purpose. The report can also be used to generate an export of all tax
related income and expensesto a TXF (Tax eXchange Format) file (thisisin addition to exporting to the
HTML format that all reportsallow). The TXF file can beimported into tax filing programs such as TaxCut
or TurboTax. The report should be run, inspected carefully for errors or omissions, and then corrections
made to transactions, report settings, currency conversion rates or the account structure as needed. This
process should be repeated as often as needed until all the amounts on the report are correct before afinal
version is used and saved along with the tax returns.
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For accounts specified in the report options (none = al) that are also flagged as Tax-related, all transac-
tions for the time period selected (also in the report options) are included. The report sorts transactions
by date within account providing subtotals by account within tax code within Form or Schedule line num-
ber. Support is also provided for multiple copies of and for sub-line items for selected Forms/Schedules.
Optionally uses special date processing to include federal estimated tax payments after year end.

All totals are in USD since this is the currency required for filing US Income Tax returns. Non-USD
transaction amounts are converted to USD using the transaction conversion rate to USD, if available. If
not, aconversion rate from the price database is used (either the date nearest the transaction date or nearest

the report date as specified in the report options; if noneis available, transaction amounts are converted to
zero and the report provides a comment accordingly). A complete audit trail of conversionsis provided.

DE: Steuer-Bericht und EIStEr Export

Anmerkung

Thisreportisonly visible, if thelanguageissettode | deut sch.

Printing or Exporting Reports and Charts

Anmerkung
Verify !l How customize printing with Gnome?

GnuCash is able to print reports and to export the reports to HTML (web) pages. The Print GnuCash
Document dialog is accessed from the Print button on the toolbar or go to Datei — Drucken... (Strg+P)
in the menu. To Export areport to aweb page (HTML) select the Export button on the Toolbar and type
in afile name.

Most reports, being presented in HTML, can also be copied and pasted into a spreadsheet.

The Print GnuCash Document dialog is used to select which Printer to send the print job to or to print to
aFile. It dso contains a Preview button to view the document before printing. Press Print to send the job
to the selected printer or Cancel to dismiss the Print dialog.

Printing from an open register prints the Account Report, which is also called the Register Report. This
lists transactions in the account with atotal. Other reports print as viewed in the Report screen.

Creating or Modifying Reports and Charts

It is possible to modify existing or write own reports, if the available ones are not suitable. To do thisyou
will need to know Guile, GNOME's implementation of Scheme, which again is a L1SP-like programming
language, and it is an excellent idea to have a copy of the GnuCash source code available.

Introductory filesin the source code

* gnucash/report/doc/report-html.txt  [https://github.com/Gnucash/gnucash/tree/stable/gnucash/report/
doc/report-html.txt] documents the reporting interface.

« gnucash/report/reports/example/hello-world.scm [https://github.com/Gnucash/gnucash/tree/sta-
ble/gnucash/report/reports/example/hello-world.scm] is an example demonstrating different types of
options.
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Accessing the GnuCash Application Programming Inter-
face (API)

To get informations from your GnuCash book for your report it is also necessary to access data from the
GnuCash engine. This binding is generated by Swig and based on a set of Scheme wrapper functionsin
bi ndi ngs/ gui | e [https://github.com/Gnucash/gnucash/tree/stabl e/bindings/guile]. 2

Tipp

Examine some of the other reportsin gnucash/ r epor t/ [https.//github.com/Gnucash/gnu-
cash/tree/stable/gnucash/report/] for an indication of how they are used.

Some users started a table in https://wiki.gnucash.org/wiki/Custom_Reports#The_GnuCash_A-
Pl.

Because the abovefile only contains the syntax of the function you can use the nightly Doxygen generated
API documentation online for the stable branch [https://code.gnucash.org/docs/STABLE/] 3to get more
information about the functions.

After setting up a build environment [https://wiki.gnucash.org/wiki/Building] you can also generate it
locally by running

# nmake users:
make doc
# ninja users:
ni nj a doc

inyour build directory and thenopenBUI LDDI R/ | i bgnucash/ doc/ ht m /i ndex. ht m withyour
preferred browser.

Report Rendering

At present, reports are produced by calling a HTML-generation API, which outputs a dialect of HTML
and rendering this with a HTML widget. This has limitations, particularly when trying to align objects
precisely, as might be necessary for printing onto pre-printed invoices for example.

See aso , Printing or Exporting Reports and Charts®.

2Upto version 2.0.5 G-Wrap was used and the filewas sr ¢/ g- wr ap/ gnc. htm .

SNach der Implementierung des ersten Features der néchsten grofRReren Release wird auch ein future Zweig [https://code.gnucash.org/docs/
FUTURE/] erscheinen.
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Kapitel 10. GhnuCash anpassen

GnuCash kann in vielen Belangen an Ihre personlichen V orlieben angepasst werden. Es besteht zum einen
die Moglichkeit die Benutzer Einstellungen vorzunehmen, die von GnuCash in den Einstellungen Ihres
Betriebssystems gespeichert werden und ausschlief3lich fir den jeweiligen Benutzer gelten.

Zum anderen kdnnen mit den Buch Einstellungen die Datel eigenschaften beeinflusst werden. Diese gelten
dann fir alle Benutzer der Datendatei.

Benutzer Einstellungen

Im Fenster GnuCash-Einstellungen kénnen Sie das Verhalten Ihrer GnuCash Sitzung anpassen, indem Sie
verschiedene Optionen einstellen. Wéhlen Sieausdem GnuCash Meni Bearbeiten - Einstellungen (Apple
- GnuCash - Einstellungen bei mac OS). Das Fenster GnhuCash-Einstellungen wird getffnet. Wahlen Sie
auf der linken Seite die gewiinschte K ategorie und nehmen Sie rechts die gewiinschten Anderungen vor.
DieEinstellungenin diesem Dialog werden pro Benutzer festgelegt und nicht in der Datei gespeichert. Dies
steht im Gegensatz zu den in ,,Buch Einstellungen® beschriebenen Einstellungen, die mit der Datei (oder
dem Buch) gespeichert werden und Teil davon sind und als solchefiir alle Benutzer gemeinsam gelten. Die
GnuCash-Einstellungen gelten somit fur alle Dateien des Benutzersa sV orgabe. Siekdnnen aber teilweise
durch individuelle Buch-Optionen flr einzelne Dateien aul3er Kraft gesetzt werden. Bedenken Sie das,
wenn sie Dateien mit anderen Benutzern austauschen, diese moglicherweise eine andere Einstellungen
gewahlt haben.

Tipp

Wenn Sie den Mauszeiger einige Sekunden lang Uber den Optionen in diesen Fenstern halten,
wird eine Quickinfo mit detaillierteren Informationen zu der Auswahl angezeigt.

Anmerkung

Die Anderungen, die Sie an jedem einzelnen Element vornehmen, werden sofort ilbernommen.
Aus diesem Grund enthélt das Fenster weder eine Ok oder Abbrechen- Schaltfléche. Stattdessen
wird das Fenster GnuCash-Einstellungen mit driicken der Schaltflache Schlief3en verlassen.

Jede Registerkarte im Fenster GnuCash-Einstellungen wird in einem eigenen Abschnitt weiter unten
behandelt.

Anmerkung

Die Darstellung der folgenden Abschnitte entspricht in seiner Reihenfolge der alphabetischen
Sortierung der englischen Kategorien.
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Buchfihrungsperioden

Abbildung 10.1. Die GnuCash-Einstellungen fir die Buchfihrungsperioden

GnuCash-Einstellungen

Anfangsdatum

© Rrelativ Anfang dieses Jahres -

Absolut 01.01.1970 A

Buchfiihrungsperioden |
Enddatum

O Relativ Ende dieses Jahres -

Absolut 01.01.1970 -

Inhalt Zusammenfassungsleiste
Gesamtsumme anzeigen

Werkpapier-Gesamtsumme anzeigen

Hilfe Schlieen

Auf diesem Reiter kdnnen Sie angeben, wie in Ihrem Haushalt, Verein oder Unternehmen im Normalfall
das Geschéftsjahr definert ist. Zusétzlich bietet GnuCash Ihnen auch die Freiheit, unterjahrige Zeitberei-
che einzustellen. Die Datumsangaben ermdglichen eine periodenbasi erte Finanzberechnungen in diversen

Berichten sowie in der ,, Zusammenfassungsleiste”.

Anfangsdatum
Dieser Eintrag legt das Startdatum der Abrechnungsperiode fest.
Relativ

Hiermit wird der Beginn durch Heute oder den Anfang des aktuellen/vorherigen Jahres, Quartals,
Monats bestimmt.

Absolut

Wihlen Sie ein bestimmtes Datum aus dem Kalender aus. *

Enddatum

Diese Position legt das Enddatum der Buchhaltungsperiode fest.

Anmerkung

Denken Sie daran, nach dem Geschéfts ahr das Datum neu zu definieren.
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Relativ

Hiermit wird das Enddatum durch Heute oder das Ende des aktuellen/vorherigen Jahres, Quartals,
Monats bestimmt.

Absolut
Wahlen Sie ein bestimmtes Datum aus dem Kalender aus. *

Inhalt Zusammenfassungdeiste

Gesamtsumme anzeigen

Wenn aktiviert, wird in der Zusammenfassungsl e ste eine Gesamtsumme, umgerechnet in die fur
Berichte voreingestellte Wahrung, aler Konten angezeigt.

Wertpapi er-Gesamtsumme anzeigen
Wenn diese Option ausgewdhlt ist, enthdlt GnuCash in der Zusammenfassungsleiste eine Sum-

me fur Nicht-Wéhrungselemente (z.B. Anzahl der Aktien). Ansonsten werden nur Wahrungen
angezeigt.

Konten

Abbildung 10.2. Die GnuCash-Einstellungen fir die Konten

GnuCash-Einstellungen - o0 x
Trennzeichen
Zeichen colon
Beispiel Ertrdge:Einkommen:zu versteuern

Betrags-Vorzeichen umkehren Ffiir Kontentypen
Ertrage & Aufwendungen

© Habenkonten
Keine

Beschriftungen
Buchungsiiberschriften aus Rechnungswesen

Standardwéhrung
© systemeinstellung EUR (Euro)
Konten
Auswahl USD (Us Dollar) -

Kontofarbe
Kontofarbe als Hintergrund anzeigen
Kontofarbe auf Reiter anzeigen

Hilfe Schlieen

Der Reiter Konten

Dieser Reiter bietet |hnen zahlreiche Mdglichkeiten, um die Darstellung ihrer Konten zu beeinflussen.
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Trennzeichen

Das Kontentrennzeichenist das Zei chen, das ein Ubergeordnetes K onto von seinem Unterkonto trennt,
z.B. Versorgungsunternehmen:Strom. Die Vorgabe ist ein : (Doppelpunkt). Sie kénnen aber auch
/ (Schrégstrich), \ (Backdlash), - (Gedankenstrich) oder . (Punkt) wéhlen, oder ein beliebiges Uni-
code-Zeichen, das kein Buchstabe oder eine Zahl ist.

Betrags-V orzeichen umkehren fir Kontentypen

Mit dieser Option kénnen Sie festlegen, welche Kontosalden als positive oder negative Zahlen ange-
zeigt werden sollen. Siehe ,, Arten von GnuCash-Konten“ fiir weitere Informationen zu diesen Kon-
totypen.

Keine

Entsprechend der https://www.gnucash.org/docs/vnone/C/gnucash-guide/basi cs-accountin-
g1.html#accounting_equation_dynamic werden Passiva und Ertrége negativ dargestellt.

Habenkonten

(Standardvorgabe) zeigt einen positiven Saldo fir Kontotypen an, die normalerweise einen
Habensaldo aufweisen wiirden (Ertrége, Guthaben, Verbindlichkeiten, Eigenkapital). Dies ent-
spricht der umgeformten Bilanzgleichung unter https://www.gnucash.org/docs/vhone/C/gnu-
cash-guide/basi cs-accountingl.html#accounting_equation_rearranged.

Ertrége & Aufwendungen

Wei st Ertragskonten einen positiven Habensal do und Aufwandskonten einen negativen Sollsaldo
zu.

Beschriftungen

Wéhlen Sie Buchungsiiberschriften aus dem Rechnungswesen, wenn Sie Spalteniiberschriften in der
Kontenansicht als Soll und Haben bevorzugen. Ansonsten wird die'V orgabe mit deninformellen Uber-
schriften wie z.B. Abhebung und Einzahlung, abhéngig von der gewahlten Kontoart, verwendet.

Standardwahrung
Dieser Punkt legt fest, welche Wéhrung standardmaliig beim Anlegen neuer K onten ausgewahit wird.
Systemeinstellung

Verwenden Sie die Wéahrung des Gebietsschemas | hres Betriebssystems fur ale neu erstellten
Konten.

Auswahl
Geben Sie die zu verwendende Wahrung, abweichend von lhren Systemeinstellungen, an.
Kontofarbe

Mit dieser Option kdnnen Sie die Verwendung der Kontofarbe steuern, die unter Bearbeiten - Konto
bearbeiten (Strg+E) eingestellt wird.

Kontofarbe als Hintergrund anzeigen
Die Farbe der Konten als Hintergrundfarbe des K ontonamensin der Kontenlibersicht anzeigen.
Kontofarbe auf Reiter anzeigen

Zeigt die Kontenfarbe al's Hintergrund des Reiters fir das Kontobuch an.
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Geschaft

Abbildung 10.3. Die GnuCash-Einstellungen fir das Geschaft

GnuCash-Einstellungen - o &

Allgemein
Zusdtzliche werkzeugleisten-Knopfe
In neuem Fenster 6ffnen

Buchungsteile beim Buchen kumulieren

Rechnungsausgang
Bei Falligkeit benachrichtigen Tage im Voraus | 7 - +
Bericht zum Drucken Druckbare Rechnung -

Inklusive Steuern

Geschéft Automatisch verrechnen

Lieferantenrechnungen
43 Bei Falligkeit benachrichtigen Tageim Voraus | 7 -+

Inklusive Steuern

Automatisch verrechnen

Hilfe Schliefen

Der Reiter Geschéaft
Mit den Optionen auf diesem Reiter legen Sie Einstellung fur den Umgang mit Rechnungen fest.
Allgemein

Zusétzliche Werkzeuglei sten-Knépfe

Wenn diese Option aktiviert ist, werden zusétzliche Schaltflachen in der Werkzeugleiste fiir hau-
fig benutzte Geschéfts-Funktionen angezeigt.

In neuem Fenster 6ffnen

Mit dieser Option, wird jede Rechnung in einem eigenen Hauptfenster getffnet. Ansonsten wird
die Rechnung in einer Registerkarte des aktuellen Fensters angezeigt.

Buchungsteile beim Buchen kumulieren

I st diese Option markiert, dann wird in dem Dialog Buchen einer Rechnung das K ontrollk&stchen
Buchungen kumulieren? voreingestelIt.

Warnung

Dies fasst mehrere Eintrage einer Rechnung, die zum gleichem Konto gebucht werden,
Zu einem einzigen Buchungsteil zusammen, was spéatere Auswertungen erschwert.
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Rechnungsausgang, Lieferantenrechnungen

Die folgenden Einstellungen gelten sowohl fiir den Rechnungsausgang (Kundenrechnung) als auch
fur die Lieferantenrechnung (Rechnungseingang).

Bei Falligkeit benachrichtigen

Hier kdnnen Sie einstellen, ob Sie beim Start von GnuCash benachrichtigt werden méchten, wenn
eine Rechnung fallig wird.

Tageim Voraus

Geben Siean, wieviele Tage Sievor dem Falligkeitsdatum der Rechnungen hingewiesen werden
wollen.

Bericht zum Drucken

Nur fir den Rechnungsausgang: Ermdglicht die Auswahl des zu verwendenden Rechnungsfor-
mulars fir die Druckausgabe.

Inklusive Steuern
Mit dieser Einstellung kdnnen Sie festlegen, ob Sie bei Rechnungen (Rechnungsausgang oder
Lieferantenrechnung) mit Brutto- oder Nettowerten arbeiten. Gibt an, ob die Steuer standard-

maldig in den Eintrégen auf Rechnungen enthalten ist. Diese Einstellung wird in den Dialogen
Geschéft - Kunden - Neuer Kunde... bzw. Geschéft - Lieferant - Neuer Lieferant... verwendet.

Anmerkung

Im Endkunden-Geschéft in der EU sollten Sie den Standardwert verwenden, da es sonst
zu unzul&ssigen Rundungsfehlern kommen kann.

Automatisch verrechnen

Wenn aktiviert, wird zum Zeitpunkt der Buchung automatisch versucht, die Belege mit bereits
geleisteten V orauszahlungen und Gegenbelegen zu verrechnen. 2

Anmerkung

Gegenbelege sind Belege mit umgekehrtem Vorzeichen. Zum Beispiel werden fur eine Rechnung Gutschriften oder Stornierung als
Gegenbelege betrachtet. Die V orauszahlungen und Belege miissen natiirlich an denselben Kunden respektive Lieferanten gerichtet sein.
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Zahl, Datum, Zeit

Abbildung 10.4. Die GnuCash-Einstellungen fur Zahl, Datum, Zeit

GnuCash-Einstellungen - o &

Zahlen
Preise immer als Dezimalzahlen anzeigen
Negative Betrdge in rot anzeigen
Automatische Dezimalstellen

Kommastellen 2 - +

Datumsformat

Systemsprache 31.07.2013 -

Datum vervollstindigen
Wenn ein Datum ohne Jahreszahl eingegeben wird, soll folgendermalen vervollstandigt werden
Im aktuellen Kalenderjahr

o In einem ZwoIF-Monats-Zeitfenster, welches diese 6 -+
Anzahl Monate vor dem aktuellen Monat beginnt

Zeit
24-Stunden-Format

Zahl, Datum, Zeit

Hilfe Schliefen

Der Reiter Zahl, Datum, Zeit
Auf diesem Reiter haben Sie die Mdglichkeit, die Darstellung von Zahlen, Datum und Zeit festzulegen.
Zahlen

Kurse immer a's Dezimalzahlen anzeigen

Wenn aktiviert wird der Kurs von Wertpapieren als gerundete Dezimal zahl anstelle eines Bruchs
angezeigt. Damit wird in Kauf genommen, dass Rundungsfehler entstehen kdnnen.

Negative Betrége in rot anzeigen
Wenn Sie diese Option deaktivieren, zeigt GnuCash negative Zahlen in schwarzer Schrift an.
Automatische Dezimal stellen

Diese Option fligt automatisch ein Dezimalkommain Zahlen ein, die Sie eingeben. So wird zum
Beispiel die Eingabe von 2000 in 20,00 umgewandelt. Die Position des Kommas héngt von der
Angabe im Feld Kommastellen ab.

Anmerkung

Wenn eine Berechnung in das Feld Betrag eingegeben wird, wird das Dezimal zeichen
bei jedem Operanden eingefigt, der ein Dezimaltrennzeichen auslédsst. Diese Option
kann vormaligen Benutzern von Addiermaschinen den Umstieg zu Gnucash erleichtern.
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Kommastellen
In diesem Feld kdnnen Sie die Anzahl der automatisch erganzten Dezimalstellen einstellen.
Datumsformat

Diese Option steuert das Erscheinungshild des Datums (Sie sehen eine Vorschau des Datums neben
jeder der Auswahlmadglichkeiten). Die verfiigbaren Auswahlmdglichkeiten sind:

« USA
» Grofbritannien

» Européisch

1SO-8601 Standard

Systemsprache, (Voreingestellt an Hand der Systemeinstellung)
Datum vervollstéandigen

Mit dieser Option kdnnen Sie den Umstand verwalten, dass ein Datum ohne Jahreszahl eingegeben
wird.

Im atuellen Kalenderjahr
Die Datumsangaben werden so erganzt, dass sie innerhalb des aktuellen Kalenderjahres liegen.

In einem 12-Monats-Zeitfenster, welches diese Anzahl Monate vor dem aktuellen Monat beginnt
Termine werden so erganzt, dass sie nahe am aktuellen Datum liegen. Sie kénnen die maximale
Anzahl der Monate eingeben, die beim Vervollstéandigen des Datums riickwartsin einem Bereich
von 0...11, mit 6 als Voreinstellung, verwendet werden.

Zeit
24-Stunden-Format

Hier kénnen Sie angeben, ob Sie das Zeitformat 24 oder 12 Stunden verwenden mochten. Das
heif3t, ob 11 Uhr nachts als 11PM oder 23:00 Uhr dargestellt werden soll. 3

3Diese prakti sch unbenutzte Option wird in Gnucah 5.0 entfernt, dasich dasregulére Zeitformat aus den Regional einstellungen ergibt. (Siehe https://
bugs.gnucash.org/show_bug.cgi?d=798297)
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Allgemein

Abbildung 10.5. Die GnuCash-Einstellungen fir alles Allgemeine

GnuCash-Einstellungen - 0

Allgemein
»Tipp des Tages« anzeigen
BegriiBungsbild anzeigen
Bei neuer Datei erstellen: Konteneinrichtung anzeigen
Bei neuer Datei: Voreinstellung, ob »Aktion«sfeld des Buchungsteils fiir das »Nummer« Feld verwendet werden soll.

Allgemein |

Bei Tabellenfenstern: Horizontale Gitterlinien anzeigen
Bei Tabellenfenstern: Vertikale Gitterlinien anzeigen

Dateien
Datei komprimieren
Erklarung fir Automatisches Speichern anzeigen

Zeitintervall Automatisches Speichern 5 — 4+ Minuten
Aktiviere Wartezeit bei »Gednderte Datei speichern«-Frage beim SchlieBen

Wartezeit Fiir Antwort Sekunden

Log-/Sicherungsdateien aufbewahren
Nie
O Fir 30 — + Tage

Immer

Verkniipfte Dateien

Anfang des Dateipfads fir verknipfte Dokumente (relativer Pfad) (keing) - Zuriicksetzen

Such-Dialog

Ergebnisanzahl fir Neue Suche 1 +
Hilfe Schlielen

Der Reiter Allgemein

Auf diesem Reiter kdnnen Sie V orgaben machen, die unter anderem den Umgang mit der GnuCash-Daten-
datei, Logdateien sowie verkniipften Dokumenten betreffen.

Allgemein
"Tipp des Tages" anzeigen
Mit dieser Einstellung kann der Tipp des Tages beim Programmstart wieder angezeigt werden.
Begriifungsbild anzeigen
Mit dieser Option aktivieren oder deaktivieren Sie die Anzeige des Startbildschirmswahrend des
Startvorgangs von GnuCash. In der Anzeige des ,, Splash-Screen* wird Ihnen mit Texthinweisen
der Fortschritt des Programmstarts angezeigt.

Bei neuer Datel erstellen: Konteneinrichtung starten

Diese Option startet den Assistenten Neuen Kontenplan einrichten, wenn der Eintrag Datei -
Neue Datei (Strg+N) aus dem Menil ausgewahlt wird.
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Bei neuer Datei: Voreinstellung, ob das Aktionsfeld des Buchungsteilsfir das Nummerfeld verwendet
werden soll.

Anmerkung

Diese Einstellung ist hauptsachlich fir ehemalige Anwender anderer Buchhaltungspro-
gramme interessant.

Wenn ausgewahlt, wird bei der Erstellung einer neuen Datei im Assistenten Neuen Kontenplan
einrichten auf dem zweiten Reiter Buch-Optionen fiir neues Buch das K ontrollka&stchen Aktions-
feld des Buchungsteils fiir Nummer benutzen ebenfalls aktiviert. Beachten Sie hinsichtlich die-
ser Einstellung die ausfuhrlichen Erlauterungen zu Aktionsfeld des Buchungsteils fir Nummer
benutzen.

Anmerkung

Wenn der Dialog Buch-Optionen fiir neues Buch in Situationen erscheint, in denen ein neu-
es Buch eingerichtet wird, bestimmen die Einstellungen aus dieser Voreinstellung die Stan-
dardeinstellung fir das entsprechende K ontrollkastchen im Dialogfeld. Allerdings muss die
Schaltflache OK im Dialog Buch-Optionen flr neues Buch betétigt werden, damit die Ein-
stellung vorgenommen werden, ansonsten wird die Voreinstellung nicht ausgewahlt tber-
nommen.

Dateien
Anmerkung

Diefolgenden Optionen sind nur fir Dateien relevant, dieim XML-Format gespeichert sind.
Datei komprimieren

Diese Option bestimmt, ob die GnuCash Datendatei komprimiert wird oder nicht. Die Kompri-
mierung erfolgt hierbei mit gzip. Daviele Backup-L6sungen mit einer differentiellen Sicherung
arbeiten, sind unkomprimierten Dateien hinsichtlich Datensicherung deutlich effizienter.

Erklarung fir Automatisches Speichern anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, zeigt GnuCash jedes Mal einen Bestétigungsdial og an, bevor der
automatische Speichervorgang gestartet wird.

Zeitintervall Automatisches Speichern

DiesesFeld legt die Anzahl der Minuten zwischen jedem automati schen Speichern der Datel fest.
Setzen Sie es auf 0, um die automatische Speicherfunktion zu deaktivieren.

Tipp

Mochten Sie bei komplexeren Vorgange nicht durch das Speichern behindert werden,
trotzdem auf die Funktion des automati schen Speichernsbeim Beenden nicht verzichten,
so kdnnen Sie z.B. den Wert 1440 eintragen. Das entspricht einer einmaligen, téglichen
Sicherung und beim Beenden des Programms wird die Sitzung dann gespeichert.

Aktiviere Wartezeit bel "Geanderte Datei speichern”-Frage beim Schliefl3en

Wenn aktiviert, wird der Dial og Anderungen beim Schlief3en speichern nur eine begrenzte Anzahl
von Sekunden auf eine Antwort warten. Wenn der Benutzer innerhalb dieser Zeit nicht antwortet,
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werden die Anderungen automatisch gespeichert und das Fragefenster geschlossen. Sie konnen
die Anzahl der Sekunden im Feld Wartezeit auf Antwort einstellen.

Log-/Sicherungsdatei en aufbewahren

In diesem Abschnitt kdnnen Sie lhre Praferenzen beziiglich der Log-Dateien mit Hilfe der bereit-
gestellten Optionsfelder einstellen.

Tipp
Es empfiehlt sich, separate Ordner fir jede Ihrer verwendeten Datendatei anzulegen,
und diese dort zu organisieren, da GnuCash in dem selben Verzeichnis die Backup- und
Log-Dateien schreibt, wenn Sie das aktiviert haben.

Nie
Deaktiviert die Erstellung von Protokolldateien.

Far
Geben Sie eine Anzahl von Tagen ein, fir die die Dateien aufbewahrt und danach gel6scht
werden sollen. Wenn Sie 0 einstellen, dann werden die Log- und Sicherungsdateien nicht
automatisch geldscht.Dies funktioniert nur, wenn Sie den Namen der GnuCash-Datendate
nicht &ndern.

Immer
Wenn Sie Immer auswahlen, dann werden die Log- und Sicherungsdateien behalten.

Verknipfte Dateien

Anfang des Dateipfads fur verknipfte Dokumente (relativer Pfad)

Wenn Sie Dateien, wie z.B. digitalisierte Belege, mit Buchungen verkniipfen méchten, so kénnen
Sie mit der Auswahlliste einen Speicherort festlegen.

Anmerkung

Haben Sie schon Dokumente verkniipft, wird in einem Dialog auf die Anderung des
Dateipfades hingewiesen und Sie kénnen angeben, wie Sie mit der Pfadanderung fir die
schon verkniipften Dokumente umgehen wollen. Die Schaltflache Zuriicksetzen macht
die Anderung des Dateipfads riickgangig.

Tipp

Es empfiehlt sich, separate Ordner je GnuCash-Datendatel fir verknuipfte Dokumente
anzulegen und diese dort zu organisieren.

Such-Dialog
Ergebnisanzahl fiir Neue Suche

Standardmaf3ig wird eine Neue Suche verwendet, wenn weniger als diese Anzahl von Eintrégen
gefunden wird.
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Import

Abbildung 10.6. Die GnuCash-Einstellungen fir den Import

Import

Hilfe

GnuCash-Einstellungen - o &

Allgemein

»Uberspringen«-Aktion aktivieren

»Abgleichen und Dateniibernahme«-Aktion aktivieren
Bayes-Algorithmus verwenden

Entscheidungsschwelle fir Anzeige in Zuordnung 1 -+
Entscheidungsschwelle fr automatisches Hinzufiigen 3 -+
Entscheidungsschwelle fr automatisches Abgleichen 6 -+
Entscheidungsschwelle fir wahrscheinliche Datumsibereinstimmung 4 - +
Entscheidungsschwelle fir unwahrscheinliche Datumsibereinstimmung = 14 - +
Auszahlungsgebiihren 2,00 - +

Automatisch neue Wertpapiere/wahrungen erstellen

QIF-Import
Erklarungsseiten anzeigen
Voreingestellter Buchungsstatus (wird liberschrieben vom Status aus der QIF-Datei):
© Unbestatigt

Bestatigt

Abgeglichen

Schliefen

Der Reiter Import

Mit den Einstellungen auf diesem Reiter steuern Sie die Funktionswei se von GnuCash wéhrend desImport-
vorgangs. Der Importvorgang von Buchungen wird in ,,Importieren von Buchungen® beschrieben.

Allgemein

"Uberspringen"-Aktion aktivieren

Ist die,, Uberspringen“-Aktion aktiviert, so wird gemaf ,, Buchungen nach dem Import zuordnen*
eine importierte Buchung tibersprungen (nicht importiert), wenn die hichste Ubereinstimmung
mit einer vorhandenen Buchung lediglich im gelben Berich liegt. Das bedeutet, der Wert fur eine
Ubereinstimmung liegt tber der Entscheidungsschwelle fiir das automatische Hinzufiigen, aber
unterhalb der Schwelle flr den automatischen Abgleich.

Wenn Sie diese Option nicht markieren, dann wird diese importierte Buchung, trotz verhdtnis-
méRig schlechter Ubereinstimmung, zum Abgleich mit einer vorhandenen Buchung verwendet.

"Abgleichen und Datenlibernahme”-Aktion aktivieren

Wenn diese Funktion aktiviert ist, wird eine importierte Buchung, deren Punktzahl fir die beste
Ubereinstimmung iiber dem Schwellwert fiir den automatischen Abgleich liegt und die ein ande-
res Datum oder einen anderen Betrag al's die entsprechende vorhandene Buchung hat, die Daten
dieser Buchung aktualisieren und abgleichen.

I st die Option nicht markiert, so wird das K ontrol I kastchen Abgleichen und Dateniibernahme aus-
geblendet und Sie die kdnnen die vorhandene Buchung nicht mit den importierten Daten aktua-
lisieren.
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Bayes-Algorithmus verwenden

Verwenden Sie den Bayes'schen Algorithmus zum Abgleich neuer Buchungen mit bestehenden
Konten. Weitere Informationen zu der Funktiosnweise kdnnen Sie unter ,, Import-Zuordnungen
Editor" nachlesen.

Entscheidungsschwelle fir Anzeige in Zuordnung

Die Mindestpunktzahl, die eine potenzielle Ubereinstimmung haben muss, damit siein der Uber-
einstimmungsliste angezeigt wird.

Entscheidungsschwelle fur automatisches Hinzufigen

Eine Buchung, deren beste Ubereinstimmungspunktzahl im roten Bereich liegt ((iber dem Anzei-
geschwellenwert, aber unter oder gleich dem Schwellenwert fiir das automatische Hinzufiigen),
wird standardmaliig hinzugefigt.

Entscheidungsschwelle fur automatisches Abgleichen

Eine Buchung, deren beste Ubereinstimmungspunktzahl im griinen Bereich liegt (iber oder
gleich dem Schwellwert fir den automatischen Abgleich), wird standardméf3ig abgeglichen.

Entschel dungsschwelle furr wahrscheinliche Datumsiibereinstimmung

Liegt das Datum einer importierten Buchung innerhal b diesem Schwel lwert so stimmt diesewahr-
scheinlich mit einer exisiterenden Buchung Uberein.

Entscheidungsschwelle fur unwahrscheinliche Datumstibereinstimmung

Liegt das Datum einer importierten Buchung auferhalb diesem Schwellwert so ist eine Uberein-
stimmung unwahrscheinlich.

Auszahlungsgebiihren

Bei der Nutzung der Geldautomaten anderer Bank-Verbiinde wird manchmal eine zusétzliche
Auszahlungsgebir auf den ausgezahlten Betrag aufgeschlagen und nicht separat ausgewiesen.
Damit die importierten Buchungen zu den existierenden Buchungen von GnuCash richtig zuge-
ordnet werden kdnnen, haben Sie hier die Mdglichkeit, einen solchen Aufschlag einzustellen.

Automatisch neue Wertpapiere/Wahrungen erstellen

Ermaoglicht die automatische Erstellung neuer Wertpapiere/\Wahrungen, wenn unbekannte Wert-
papiere/Wahrungen wahrend des | mportvorgangs erkannt werden. Wenn diese Option nicht akti-
viert ist, wird der Benutzer gefragt, wie GhuCash mit jedem unbekannten Wertpapier/Wéahrung
verfahren soll.

QIF Import

Erklérungsseiten anzeigen

Wenn Sie den QIF-Importer zum ersten Mal verwenden, werden Sie feststellen, dass der Import-
Assistent detaillierte Beschreibungen enthélt die den Import einer Datei erlautert. Sobald Sie
sich mit der Verwendung des Importvorgangs vertraut gemacht haben, kénnen Sie diese Option
deaktivieren und die Erklarungsseiten werden nicht mehr angezeigt.

Voreingesteller Buchungsstatus (wird Uberschrieben vom Status aus der QIF Datei)

In diesem Abschnitt kdnnen Sie den Standardstatus fir importierte Buchungen iber die bereit-
gestellten Schaltflachen festlegen:
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» Unbestétigt (Standardvorgabe)
» Bestétigt

e Abgeglichen

Onlinebanking

Abbildung 10.7. Die GnuCash-Einstellungen fur das Onlinebanking

GnucCash-Einstellungen - o X
Onlinebanking
Fenster nach Verbindungsende schlieen
HBCI PIN im Speicher merken

Verwende Nicht-SWIFT Buchungstext
Ausfiihrliche Fehlermeldungen

Onlinebanking

Hilfe SchlieBen

Der Reiter Onlinebanking

Auf diesem Reiter kdnnen Sie das Verhalten der Online-Banking Schnittstelle konfigurieren. Sollte diese
Seite nicht angezeigt werden, bitten Sie den Maintainer Ihrer Li nux-Distribution, das Programmm neu
zu bauen und die Option WITH_AQBANKING zu aktivieren.

Onlinebanking
Fenster nach Verbindungsende schlief?en

Wenn aktiviert, wird das Verlaufsfenster geschlossen, sobald der AgBanking-Importvorgang
beendet ist. Sollte das Online-Banking nicht wie erwartet funktionieren ist es hilfreich, diese
Option zu deaktivieren.

HBCI PIN im Speicher merken

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie mochten, dass GnuCash sich fir die Dauer der Sitzung die
PIN merkt, die Sie fir die Authentifizierung beim Online-Banking eingeben. Ansonsten miissen
Siedie PIN bei jeder Onlineaktion erneut eingeben.
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Anmerkung

Die PIN wird nicht dauerhaft gespeichert sondern mit Beenden von GnuCash aus dem
Speicher entfernt!

Verwende Nicht-SWIFT Buchungstext

Einige Banken fuigen, entgegen der SWIFT-Spezifikation, Teile der Buchungsbeschreibung als
»transaction text* in MT940/MT942-Dateien ein, welche normal erwei se von GnuCash ignoriert
werden. Wenn Sie diese Einstellung aktivieren, dann wird der , transaction text* zur Buchungs-

beschreibung hinzugefugt.

Ausfuhrliche Fehlermeldungen

Aktivieren Sie diese Option, wenn GnuCash mehr Informationen Uber die V orgénge wahrend der
Kommunikation mit dem Geldinstitut anzeigen soll. Falls Problemeim Online-Banking auftreten,

sollten Sie diese Option vortbergehend aktivieren.

Online Kurse
Abbildung 10.8. Die GnuCash-Einstellungen die Online Kurse

GnucCash-Einstellungen

Online Kurse
Alpha Vantage ‘APl key' | xxyyZZAaB|

Online Kurse

Hilfe Schliefen

Der Reiter Online Kurse
Auf dem Reiter Online-Kurse kdnnen Sie Optionen festlegen, die das Abrufen von Online-Kursen mit
dem Perl-Modul Finance::Quote beeinflussen.

AlphaVantage APl key

Mochten Sie Online-Kurse mit Finance::Quote Uber die Schnittstelle von Alphavantage abrufen, so
muss hier ein personlicher Schltissel eingetragen werden. Der Schliissel kann auf der Alpha Vantage

Website [https://www.al phavantage.co/] beantragt werden.
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Tipp

Die Kursaktualisierung mit Finance::Quote wird in Kapitel 11, Einrichten der Kursabfrage
beschrieben.

Tipp
Im Anhang werden géangige ,, Datenquellen in Finance::Quote" aufgelistet.

Drucken

Abbildung 10.9. Die GnuCash-Einstellungen fur das Drucken

GnuCash-Einstellungen - o &

Scheckformulare drucken
Datumsformat zusatzlich drucken
Abschlusszeichen drucken

Voreingestellte Schrift Sans Regular 10

Drucken

Hilfe Schliefen

Der Reiter Drucken
Dieser Bereich enthalt die Optionen zur Anpassung fr die Druckausgabe.
Scheckformulare drucken

Datumsformat zusétzlich drucken

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie auf dem Scheck unter dem eigentlichen Datum, zusétzlich
dessen Format in 8-Punkt-Schrift drucken méchten.

Abschlusszeichen drucken

Mit dieser Option wird vor und nach jedem Textfeld eine Folge von drel Sternchen ,****
gedruckt, um die Verfalschung zu erschweren.
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Voreingestellt Schrift

Betétigen Sie die Schaltflache, um den Auswahldialog Wahlen Sie eine Schrift zu 6ffnen, in dem
Sie die Schriftart fur den Scheckdruck anpassen kénnen.

Kontobuch

Abbildung 10.10. Die GnuCash-Einstellungen fur das Kontobuch

GnuCash-Einstellungen

Aktionen
Mit »Eingabe« gehen Sie zur leeren Buchung
Listen automatisch aufklappen

Bei Auto-Vervollstdndigen zum Gegenkonto-Feld weitergehen

Kontenabgleich

Bestatigte Buchungen automatisch abgleichen

Automatische Kreditkartenbezahlungen
Immer zum heutigen Datum abgleichen

Grafik
Benukzt die GnuCash-eigenen Farben

Zweizeilenstil: Farben abwechselnd pro Buchungssatz
Horizontale Linien zwischen Zeilen zeichnen
Vertikale Linien zwischen Spalten zeichnen

Kontobuch Layout

Zukiinftige Transaktionen nach leerer Buchung

Hilfe Schliefen

Der Reiter Kontobuch
In diesem Bereich wird die Arbeit mit Buchungen sowie deren Darstellung beeinflusst.
Aktionen
Mit Eingabe gehen Sie zur leeren Buchung
Wenn ausgewahlt, wird der Cursor auf eine neueleere Buchung am Ende des K ontobuchs bewegt,

nachdem der Benutzer die Eingabe driickt. Andernfalls wird der Cursor eine Zeile nach unten
bewegt.

Tipp

Eswird empfohlen, innerhalb des Buchungssatzes mit den Tasten [Umschalt]+Tab die
Eingabemarkierung vor- und zuriickzubewegen.

Listen automatisch aufklappen

Wenn diese Option ausgewahlt ist, werden alle Listen (Konten- oder Auswahllisten) automatisch
erweitert, wenn sich der Eingabefokus im Listenfeld befindet. st diese Option deaktiviert, dann

233



GnuCash anpassen

offnen sich die Listen nicht selbsténdig und Sie missen diese bel Bedarf selber, durch betétigen
der kleinen Schaltflache, aufklappen.

Bei Auto-Vervollstéandigen zum Gegenkonto-Feld weitergehen

Anmerkung

Diese Einstellung funktioniert nur, solange Sie die Buchungen nicht Vollstandig anzei-
gen. (siehe,,Kontenblatt - Ansicht-Menii*)

Wenn aktiviert, wird beim automatischen Ausfiillen der Buchung durch Driicken der Tab-Taste
im Kontobuch der Cursor in das Buchen Feld springen. Ansonsten bewegt sich der Eingabefokus
in das Feld Soll/ Einzahlung oder Haben/ Auszahlung.

Ist die Ansicht auf Vollsténdig eingestellt, dann springt der Cursor, und abhéngig von dieser
Option, immer in das Eingabefeld Aktion.

Kontenabgleich
Bestétigte Buchungen automatisch abgleichen
Ist diese Einstellung aktiviert, so versucht GnuCash die bestétigten Buchungenim Dialog Abglei-
chen al's abgeglichen zu kennzeichnen. Wenn nicht, mussin dem Dial og jede einzelne Buchungs-
position manuell a's abgeglichen markiert werden.

Automatische Kreditkartenbezahlung

Ist diese Option ausgewahlt, erhdlt der Benutzer nach dem Abgleich einer Kreditkartenabrech-
nung die Moglichkeit, eine Uberweisung zur Kreditkartenzahlung einzugeben.

Immer zum heutigen Datum abgleichen

Wenn aktiviert, wird im Abgleichen-Fenster, unabhangig eines vorherigen Abgleichs, immer mit
dem heutigen Datum als Auszugsdatum gedffnet.

Grafik

Vide Einstellungen zur optischen Anpassung von GnuCash sind in https://wiki.gnucash.org/wiki/
GTK3#Register Appearance beschrieben.

Benutze die GnuCash-eigenen Farben

Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird in der Kontenansicht das urspriingliche GnuCash Farb-
schema (grun/gelb) verwendet. Andernfalls wird das Systemfarbschema angewendet.

Zweizeilendtil: Farben abwechselnd pro Buchungssatz

Wenn markiert, wird die Kontenansicht so konfiguriert, dass bei jedem Buchungssatz zwischen
der Priméar- und der Sekundarfarbe abgewechselt wird und nicht bei jeder Zeile.

Horizontale Linien zwischen Zeilen zeichnen

Wenn diese Option ausgewahlt ist, zeichnet GnuCash eine horizontale Linie zwischen den ein-
zelnen Zeilen.
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Vertikale Linien zwischen Spalten zeichnen

Wenn diese Option ausgewdhlt ist, zeichnet GnuCash eine vertikale Linie zwischen den Zellen
injeder Zeile.

Layout
Zukiinftige Transaktionen nach leerer Buchung

Wenn diese Option ausgewahlt ist, werden Buchungen mit einem Buchungsdatum in der
Zukunft am Ende des Kontenbuches nach einer leeren Buchung angezeigt. Andernfalls ist
die leere Buchung die letzte Buchung. Buchungen mit einem zukiinftigem Datum werden
mit einer blauen Linie abgegrenzt.

Voreinstellungen Kontobuch

Abbildung 10.11. Die GnuCash-Einstellungen der Voreinstellungen Kontobuch

GnucCash-Einstellungen - o X
Voreinstellung Buchungsansicht
© Einzeilig
Aktive vollstandig
Vollstdndig

Andere Voreinstellungen
Kontobuch in neuem Fenster 6Ffnen
Bemerkung anzeigen
Nur letzten Kontennamen anzeigen

Anzahl Buchungen ] +

Voreinstellungen Kontobuch

Hilfe SchlieBen

Der Reiter Voreinstellungen Kontobuch

Die Einstellungen auf der Registerkarte beeinflussen das Verhalten der Buchungsansicht. Geénderte Ein-
stellungen wirken sich erst bei dem Offnen eines Kontobuchs aus.

V oreinstellung Buchungsansi cht
Einzeilig

Alle Buchungssétz einzeilig anzeigen. Im Zweizeilenmodus werden in der zweiten Zeile zusétz-
lich die Felder Aktion, Bemerkung und Verkniipfung angezeigt.
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Aktive vollstandig

Erweitert automatisch die aktuelle Buchung, um alle Buchungsteile anzuzeigen. Alle anderen
Buchungen werden einzeilig angezeigt bzw. im Zwei zeilenmodus zweizeilig.

Vollstéandig
Alle Buchungen im Kontobuch werden erweitert, um alle Buchungsteile anzuzeigen.
Andere Voreinstellungen
Kontobuch in neuem Fenster 6ffnen

Wenn Sie diese Option wahlen, wird das Kontobuch in einem separaten Fenster gedffnet. Ansons-
ten wird esin einem neuen Reiter des aktuellen Fensters angezeigt.

Bemerkung anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, werden fir jede Buchung zwel Zeilen anstelle von einer Zeile
angezeigt. (Zweizeilenmodus)

Nur letzten Kontennamen anzeigen
Wenn aktiviert, wird nur der Name des Kontos im A uswahl-Popup des Fel des Buchen angezeigt.

Das Standardverhalten ist die Anzeige der vollstandige Kontoname einschliefdlich des Pfads in
der Kontenstruktur.

Warnung

Das Aktivieren dieser Option setzt voraus, dass Sie eindeutige Namen fir die letzte
K ontobezei chnung verwenden.

Anzahl Buchungen
Wie viele Buchungen in einem Kontofenster angezeigt werden sollen. Es werden, entsprechend

Ihrer Vorgabe, die letzten Buchungen angezeigt. Setzen Sie den Wert auf 0, um alle Buchungen
anzuzeigen.
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Berichte

Abbildung 10.12. Die GnuCash-Einstellungen fur die Berichte

GnucCash-Einstellungen - o &

Standardwahrung fiir Berichte
© systemeinstellung EUR (Euro)

Berichte | Auswahl UsD (US Dollar) -

Position
Bericht in neuem Fenster 6ffnen

Voreingestellte VergroBerung

Voreingestellte VergréBerung 1,0 +

Hilfe Schliefen

Der Reiter Berichte
Die Einstellungen auf diesem Reiter beeinflussen das Verhalten von GnuCash- Berichten.
Standardwéhrung fur Berichte
Systemeinstellung
Verwendet, fur ale neu erstellten Berichte, die systemweit voreingestellte Wahrung.
Auswahl
Verwendet die angegebene Wéahrung fur alle neu erstellten Berichte.
Position
Bericht in neuem Fenster 6ffnen

Wenn Sie diese Option auswahlen, 6ffnen sich die Berichte in einem neuen Fenster, andernfalls
wird er in einem neuen Reiter des aktuellen Fensters angezeigt.

Voreinstellung VergrofRerung
Voreingestellte VergrofRerung

Mit diesem Skalierungsfaktor haben Sie die Moglichkeit, die Lesbarkeit der Berichte auf hoch-
auflésen Monitoren zu verbessern wobei z.B. der Faktor 2 die Darstellung des Berichts verdop-
pelt.
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Terminierte Buchungen

Abbildung 10.13. Die GnuCash-Einstellungen fur Terminierte Buchungen

GnuCash-Einstellungen - o &

Seit-letztem-Aufruf Fenster

Ausfiihren, wenn eine Datei gedffnet wird

Benachrichtigungsfenster anzeigen
Erzeugte Buchungen durchsehen

Voreinstellungen Buchungseditor
Neue Buchungen automatisch erstellen

Im Voraus erstellen 0 + | Tage

Im Voraus erinnern 0 + | Tage

Terminierte Buchungen

Hilfe Schliefen

Der Reiter Terminierte Buchungen

Die Einstellungen auf der Registerkarte beeinflussen das Verhalten von GnuCash beziiglich der Funkti-
onsweise von terminierten Buchungen. Weitere Informationen iber terminierte Buchungen finden sichiin
» rerminierte Buchungen“.

Seit-letztem-Aufruf Fenster
Anmerkung

WEeitere Information hinsichtlich des Dialog Seit letzem Aufruf finden Sie unter , Der ,, Seit
letztem Aufruf*-Dialog"

Ausfihren, wenn eine Datei getffnet wird

Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird der Prozess Seit |etztem Aufruf ausgeftihrt sobald eine
Datel getffnet wird.

Benachrichtungsfenster anzeigen

Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird eine Liste der terminierten und erstellten Buchungen
angezeigt, sobald eine Datei getffnet wird.

Erzeugte Buchungen _durchsehen

Hiermit kdnnen Sie vorgeben, dass das Kontrollkastchen Erzeugte Buchungen durchsehen im
Dialog Seit letztem Aufruf standardmallig aktiviert ist. Dies bietet Ihnen die Méglichkeit, dass
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sie die Buchungen in dem sich 6ffnenden Kontenblatt Buchungen erstellt noch einmal anschauen
und bearbeiten konnen.

Voreinstellungen Buchungseditor
Neue Buchungen automatisch erstellen

Wenn diese Option ausgewahlt ist, werden neue terminierte Buchungen automatisch in das Kon-
tobuch eingetragen. Zusétzlich kénnen Sie mit der Auswahl Benachrichtigen, bevor Buchungen
erstellt werden angeben, ob Sie die Erstellung der Buchungen bestétigen wollen.

Im Voraus erstellen

Die Standardanzahl von Tagen, um die die terminierten Buchungen vor dem eigentlichen
Buchungsdatum erstellt werden.

Im Voraus erinnern

Die Standardanzahl von Tagen, um an neue terminierte Buchungen im Voraus zu erinnern. So
haben Sie die M&glichkeit, die Buchungen an Ihre Liquiditét anzupassen.

Fenster

Abbildung 10.14. Die GnuCash-Einstellungen fur die Fenster

GnuCash-Einstellungen - o &

Fenster-Einstellungen
FenstergréBen und -positionen speichern

Karteikarten-Ansicht
Den Knopf »SchlieBen« bei Karteikarten-Ansicht anzeigen
Den neuen Reiter neben dem aktuellen Reiter 6ffnen

Die zuletzt benutzte Karteikarte nach verne bringen

Breite 30 — + Zeichen
Fenster

Position Reiter der Karteikarten Position Zusammenfassungsleiste
© oben Oben

Unten © unten

Links

Rechts

Hilfe Schliefen

Der Reiter Fenster

Mit den Einstellungen in dem Bereich kénnen Sie das Aussehen und Verhalten von GnuCash-Fenstern
konfigurieren.
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Fenster-Einstellungen
FenstergrofRen und -positionen speichern
Wenn diese Option ausgewahlt ist, wird beim néchsten Start von GnuCash die bei der letzten
Ausfiihrung verwendeten Fenstergrofie und -position wieder genutzt. Dies erfolgt unter Nutzung
der Méglichkeiten I hres Betriebssystems. 4
Karteikarten-Ansicht
Den Knopf "Schlief3en” bei Karteikarten-Ansicht anzeigen
Figt auf jedem Reiter ein kleines Symbol hinzu, um das Schlief3en der einzelnen Reiter zu erleich-
tern. Vielleicht reicht I|hnen aber auch der gemeinsame Schlief3en-K nopf auf der Werkzeugleiste?
Sie miissen nur zuvor den gewiinschten Reiter selektieren.

Den neuen Reiter neben dem aktuellen Reiter 6ffnen

Wenn aktivert, werden neue Reiter neben dem aktuellen Reiter eingefligt, ansonsten werden die
neuen Reiter ,,wie friher" am Ende angefligt.

Die zuletzt benutzte Karteikarte nach vorne bringen

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird beim Schlief3en eines Reiters der zuletzt benutzte Reiter
aktiviert. Ansonsten wird der Reiter daneben angewahit. 5

Breite

Die maximale Breite der Reiterbeschriftung, ausgedriickt in Zeichen.

Anmerkung
Wenn der Text auf dem Reiter langer als dieser Wert ist, dann wird die Reiterbeschrif-
tung in der Textmitte beschnitten und durch eine Ellipse so ersetzt, dass diese maximale
Breite erreicht wird. Dieses Verhalten |/t sich nicht mit O deaktivieren.
Position Reiter der Karteikarten
Position der Reiter Oben (Standard), Unten, Links oder Rechts am Rand des Fensters.

Position Zusammenfassungsleiste

Positioniert die Zusammenfassungsleiste Oben oder Unten (Standard) in der jeweiligen Ansicht.

Buch Einstellungen

Die Datei - Eigenschaften (Alt+Eingabe) kénnen dazu genutzt werden, um Optionen festzulegen oder
zu andern, die sich auf die Funktionsweise einer bestimmten GnuCash Datel (auch als Buch bezeichnet)
beziehen. Wenn Sie diesen Menupunkt auswahlen, wird der Dialog Buch-Optionen aufgerufen. Dieser
Dialog erscheint auch in der Situation, in der Sie Buchungen in ein neues Buch ohne Kontenstruktur

“Weitere Details sind in den Configuration Locations [https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Configuration_L ocations#GSettings| (auf Englisch)

SWelcher Reiter tatsachlich aktiviert wird, héngt von dem gewahlten Sprache und dem Gebietsschema ab.
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importieren, dann mit dem Dialogtitel Buch-Optionen fur neues Buch. Dies wird automatisch in dieser
neuen Buch-Situation ausgel 6st, da diese Einstellungen fir die Konvertierung der importierten Daten in
GnuCash Buchungen angewandt werden und daher vor dem ersten Import beriicksichtigt und eingestellt
werden sollten (insbesondere die Einstellung Aktionsfeld des Buchungsteils fir Nummer benutzen).

Die Einstellungen in diesem Dialogfeld werden mit der Datei (oder dem Buch) gespeichert und sind Tell
davon. Dies steht im Gegensatz den in ,Benutzer Einstellungen” beschriebenen Einstellungen, die pro
Benutzer festgelegt und nicht mit der Datel gespeichert werden. Die Einstellungen der Buch-Optionen
gelten also furr alle Benutzer die die Datei verwenden, und jede Anderung, die von einem Benutzer vorge-
nommen wird, wirkt sich auf alle Benutzer dieser Datei aus.

Tipp

Wenn Sie den Mauszeiger einige Sekunden lang Uber den Optionen auf diesen Registerkarten
anhalten, wird ein Tooltip mit einer ausfihrlicheren Beschreibung der Auswahl angezeigt.

Die Schaltflachen eines Dialogs oder Assistenten sind im sogenannten Aktionsbereich platziert. Er befin-
det sich Ublicherweise am untern Rand des Dialogs. Einige Fenstermanager stellen die Schaltflachen statt-
dessen in der Titelleiste dar.

Schaltflachen des Assistenten

Voreinstellungen
Die Schaltflache setzt firr ale Elemente auf der aktiven Registerkarte die Wert auf die Standardein-
stellung zurtick; sie wirkt sich nur auf die sichtbare Registerkarte aus.

Hilfe
Offnet ein Hilfefenster zu diesem Abschnitt.

Abbrechen
Schliefdt den Dialog, ohne die verénderten Einstellungen zu tibernehmen.

Anwenden
Die Schaltflacheist zunachst deaktiviert, wird aber aktiv, sobald Sie eine Einstellung geandert haben.
Mit Betétigten der Schaltflachen werden die Einstellungen gespeichert; bei Anwenden bleibt der Dia-
log fur weitere Einstellungen gedffnet.

OK

Die Schaltflacheist zunachst deaktiviert, wird aber aktiv, sobald Sie eine Einstellung geandert haben.
Mit Betétigten der Schaltflachen werden die Einstellungen gespeichert und der Dialog beendet.

Tipp
Sobald Sie die Anwenden-Schaltflache betétigen, werden die Anderungen in den betroffenen

Bereichen von GnuCash widergespiegelt, so dass Sie die Auswirkung einer bestimmten Einstel-
lung sofort sehen kdnnen, ohne den Dialog erneut 6ffnen zu missen.

Anmerkung

Die Anwenden-Schaltflacheist im Dial og nicht sensitiv, wenn er wahrend eines Buchungsimport
in ein neues Buch angezeigt wird.
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Reiter Konten
Abbildung 10.15. Der Reiter , Konten“ im Fenster der Buch-Optionen

Buch-Optionen - 0O &

Konten

Devisenhandel-Konten benutzen
Anzahl Tage, bis Buchungen schreibgeschiitzt werden (rote Linie) | 0 +

Aktionsfeld des Buchungsteils fir Nummer benutzen
Voreinstellungen

Hilfe Abbrechen Anwenden OK

Der Reiter Konten erméglicht die Angabe von Einstellungen, die die Buchhaltungsfunktion des Konto-
buchs beeinflussen.

Devisenhandel-K onten benutzen

Wenn Sie dieses Kontrollk&stchen aktivieren, werden Wahrungshandel skonten fr Buchungen ver-
wendet, die mehr as eine Wahrung oder Wertpapiere beinhalten.

Tipp

Um verschiedene Probleme bei der Buchfiihrung in mehreren Wahrungen zu vermeiden,
lesen Sie Peter Selingers Tutorial on multiple currency accounting [https://www.mathsta-
t.dal.ca/~selinger/accounting/tutorial].

Anzahl Tage, bis Buchungen schreibgeschiitzt werden (rote Linie)

In dem Feld kdnnen Sie die Anzahl Tage anngeben, nach dem Buchungen schreibgeschiitzt werden
und nicht mehr veréndert werden kdnnen. Dieser Schwellenwert wird durch eine rote Linie in dem
Kontenblatt markiert. Ist der Wert Null, ist der Schreibschutz aufgehoben und alle Buchungen kénnen
bearbeitet werden. Dieses Auswahlfeld soll vor versehentlichen Anderungen an langfristigen Buchun-
gen schitzen.

Tipp

Will man die Grundsétze zur ordnungsmaél3igen Fihrung und Aufbewahrung von Blichern,
Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoDB)
[https://wiki.gnucash.org/wiki/De/Projekte#GoBD] ansatzweise erfiillen, sollte man 1 wah-
len.

Aktionsfeld des Buchungsteils fir Nummer benutzen

In der Voreinstellung ist diese Einstellung deaktiviert. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktvieren,
dann wird das Aktionsfeld fir die Nummerierung, Spalte Num, im Bereich Geschéft, Berichten und
I mport/Export-Funktionen anstelle der Buchungsnummer verwendet; die Buchungssnummer wird
dann als T-Num in Berichten und in der zweiten Zeile des Kontenblatts angezeigt. Diese Wahl hat
eine entsprechende Auswirkung auf die Geschéaftsfunktionen.
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Der Unterschied zwischen den beiden besteht darin, dass, wenn das Kontrollkastchen nicht aktiviert
ist, dieselbe,, Zahl“ fir eine bestimmte Buchung angezeigt wird, unabhéngig davon, in welchem Kon-
tobuch sie angezeigt wird. Wenn das Kontrollk&stchen aktiviert ist, kann fir eine bestimmte Buchung
in jedem Kontobuch, in dem sie angezeigt wird, eine andere ,, Nummer* eingegeben/angezeigt wer-
den. In beiden Féllen basiert die,, Logik der nachsten Zahl* der Zelle Num auf dem Konto des K onto-
buchs, in das die Buchung eingegeben oder von dem aus sie angezeigt wird. Aber in einem Fall wird
die Nummer der Buchung ausgefiillt, im anderen Fall das Aktionsfeld des Buchungsteils. In beiden
Falen sind beide Felder sichtbar und kénnen als Freitext im Zweizeilenmodus fir jeden beliebigen
Wert verwendet werden, den der Benutzer wiinscht.

Warnung

Die Ersteinrichtung von GnuCash

Es wird erwartet, dass diese Option nach sorgféltiger Abwégung der Konsequenzen
gesetzt wird, wenn eine neue GnuCash Datei erstellt wird und danach nicht mehr geén-
dert wird (siehe néchste Warnung).

Ausdiesem Grund ist eine Einstellung vorgesehen (siehe Allgemeine Einstellungen) die
eine anfangliche Standardeinstellung fur neue Dateien festlegen kann, so dass, wenn Sie
mehr als eine Datei haben, es einfacher ist, sie dle einheitlich einzurichten. Sie sollten
vielleicht eine Testdatei einrichten und mit den beiden Einstellungen experimentieren,
um die Unterschiede zu verstehen, bevor Sie |hre erste echte GnuCash Datei erstellen.

Tipp
Umstieg von Quicken

Fur Benutzer, die von anderen Anwendungen fur die personliche Buchhaltung, wie Qui-
cken wechseln, kann die Auswahl dieser Option eine bessere Ubereinstimmung mit der
dort verwendeten Nummerierung bewirken, wodurch die Nummerierung der bernom-
menen historischen Daten beibehalten werden kann; diese Option sollte vor der Durch-
fuhrung des ersten Imports eingestel It werden.

Warnung

Andern dieser Option fiir eine vorhandene GnuCash Datei

Wenn Sie diese Option fir eine bestehende Datei andern, werden die bisherigen Daten
nicht gedndert. Das bedeutet, wenn Sie die Option auf die eine Art einstellen, Buchungen
eingeben (oder importieren), dann die Option andern und zusétzliche Buchungen einge-
ben (oder importieren) und dazwischen hin- und herwechseln, erhalten Sie eine Datel,
die scheinbar eine inkonsistente Behandlung von Zahlen in Kontobiichern, Berichten
und Exporten aufweist. Der Grund daflr ist, dass die Einstellung dieser Option zum
Zeitpunkt der Dateneingabe/des Datenimports bestimmt wo die Zahlendaten gespei chert
werden, und die Einstellung zum Zeitpunkt der Daten Anzeige/Berichterstattung/Export
bestimmt, welches Feld als Zahl angezeigt wird.

Es gibt keinen Grund, diese Option fir eine bestehende GnuCash Datei nicht zu éndern,
wenn Sie sich der Konsequenzen bewusst sind. Wenn Sie sich fiir diese Anderung ent-
scheiden, sollte sie moglichst zwischen den Abrechnungsperioden vorgenommen wer-
den, mit dem Wissen, dass Zahlendaten vor dem Datum der Anderung der Option anders
angezeigt/berichtet/exportiert werden als nach diesem Datum.
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Warnung

Wenn Sie diese Option dndern und Anwenden oder OK driicken, werden
die offenen Kontoblcher und Beschriftungen der Abfrage- und Sortierdialoge
aktualisiert, um sofort die neue Option widerzuspiegeln. Aber offene Berichte
miissen vom Benutzer einzeln neu geladen werden, damit sich die Anderung
im Bericht niederschl&gt.

Warnung

Wenn eine GnuCash Datei aus einer fritjheren Version ® gedffnet wird und die-
se Einstellung nicht verwendet wird, verhindert diese nicht, dass die Datei in
der frilheren Version von GnuCash gedffnet wird. Wenn jedoch die Option
gesetzt ist, kann die Datel nicht mit der frilheren Version getffnet werden, auch
wenn die Option wieder auf ihre urspriingliche Einstellung zurtickgesetzt wird.
Eswird ein Warndialog der frilheren Version angezeigt. Aktivieren Sie diese
Option nicht, wenn Sie die Datei mit einer friheren Version 6ffnen wollen.

Reiter Budgets

Abbildung 10.16. Der Reiter , Budgets® im Fenster der Buch-Optionen

Buch-Optionen - o =X

Budgets

Standard-Budget | aktuelles Budget «

Voreinstellungen

Hilfe SchlieRen

Der Reiter Budgetsermoglicht die Auswahl eines Budgets, wel ches fir die Berichte verwendet wird, wenn
kein anderes angegeben wurde.

%Die Option Aktionsfeld des Buchungsteils fir Nummer benutzen ist seit GnuCash Version 2.6 verflgbar.
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Reiter Geschaft

Abbildung 10.17. Der Reiter , Geschaft” im Fenster der Buch-Optionen

Buch-Optionen - O =
Geschift
Firmenname
Firmenadresse
Firmen Ansprechpartner
Firmentelefonnummer
Firmenfaxnummer
Firmen-E-Mail-Adresse
Firmenwebseite URL
Firmennummer
Voreinstellung Kunde Steuertabelle | Keine =
Voreinstellung Lieferant Steuertabelle = Keine =
Ausfihrliches Datumsformat | Europaisch (31.12.2001) v
Monate @ Nummer Abklrzung Name
Jahre @@ Jahrhundert angeben
Beispiel 29.06.2021
Voreinstellungen
Hilfe Abbrechen Anwenden OK

Auf dem Reiter Geschéaft kdnnen Sie Werte eingeben, die vornehmlich von den Geschéftsfunktionen von
GnuCash verwendet werden. Sinnvoll ist esin diesem Zusammenhang, wenn Sie unter Geschaft . USt.-
Steuertabelle... dieTabelleihrer Verkaufssteuern definieren. Aber auchin einigen privaten Berichten kann
es sich gut machen, z.B. as,, Firmenname" seinen Namen einzusetzen:

Firmenname, Firmenadresse

Der Name und die Adresse |hres Unternehmens wird in vielen Berichten verwendet.
Firmen Ansprechpartner

Der Name Ihres Ansprechpartners, der auf die Rechnungen gedruckt werden soll.
Firmentelefonnummer, Firmenfaxnummer, Firmen-E-Mail-Adresse

Die Kontaktangaben | hres Unternehmens.
Firmenwebseite URL

Die Internetadresse der Website Ihres Unternehmens.
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Firmennummer
Eine ldentifikationsnummer I hres Geschéfts, z.B. USt-I1dNr. ,DE123..".
Tipp

Steht keine I dentifikationsnummer auf der Rechnung, wird der V orsteuerabzug vom Finanz-
amt nicht anerkannt.

Voreinstellung Kunde Steuertabelle, Voreinstellung Lieferant Steuertabelle
In mehrwertsteuerplichtigen Unternehmen kann hier die Standard-Steuertabelle eingetragen werden.
Tipp

Als EU-ansal3iges Unternehmen wahlen Sie den vollen MwSt-Satz vor und geben bel ihren
Schweizer Kunden explizit 0-Export an und umgekehrt.

Ausfihrliches Datumsformat
Das Standard-Datumsformat, das fiir die Druckdaten (z.B. auf Rechnungen) verwendet wird.

Anmerkung

Keiner der obigen Werte st fiir die Benutzung von GnuCash erforderlich; wenn sie jedoch ange-
geben werden, werden sie in allen Bereichen des Programms fiir dieses Buch, z.B. in Berichten,
Rechnungen usw., verwendet.
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Reiter Nummern-Zahler
Abbildung 10.18. Der Reiter , Nummern-Zahler” im Fenster der Buch-Optionen

Buch-Optionen - o =X

Nummern-Zdhler

Lieferantenrechnungsnummer | 0 +

Format der Lieferantenrechnungsnummer
Kundennummer | 0 +

Format Kundennummer
Mitarbeiternummer | 0 +

Format Mitarbeiternummer
Auslagenerstattungsnummer | 0 +

Format der Auslagenerstattungsnummer
Rechnungsnummer | 0 +

Format Rechnungsnummer
Auftragsnummer | 0 +

Format Auftragsnummer
Bestellungsnummer | 0 +

Format Bestellungsnummer
Lieferantennummer | 0 +

Format Lieferantennummer

Voreinstellungen

Hilfe Abbrechen Anwenden OK

Der Reiter Nummer-Z&hler zeigt die zuletzt verwendeten Nummern und gibt Thnen die Mdglichkeit, den
»vorherigen* Wert fur jede Nummer, z.B. Rechnung, Kunde, Mitarbeiter, usw., hochzusetzen, wenn Sie
z.B im laufenden Geschéftsahr zu GnuCash wechseln. Beachten Sie bitte, dass es sich nicht empfiehlt
die Nummer herunter zusetzen, da dann Dubletten entstehen kdnnen. Diese Angaben werden vornehmlich
von der Funktion Kapitel 7, Business Features genutzt. Die zuletzt genutzte Nummer kann auch in der
Konteniibersicht in den Kontenspalten angezeigt werden.

Nummer

Der hier eingegebene Wert wird inkrementiert, wenn die verschiedenen Geschéftsfunktionen einen
Wert fUr ein entsprechendes Feld in einem Dia ogfeld berechnen. Wenn Sie zum Beispiel keine Liefe-
rantennummer im Dialogfeld Neuer Lieferant angeben, wird die Nummer im Z&hlerfeld um 1 erhoht.
(Beachten Sie jedoch, dass Sie, wenn Sie den Dialog Buch- Optionen gedffnet haben, diesen schlie-
Ren und erneut 6ffnen miissen, um die Anderungen zu sehen; die angezeigten Feldwerte werden nicht
automatisch aktualisiert.)

247



GnuCash anpassen

Format der Nummer

Die entsprechenden Felder werden verwendet, um Formatstringsim Stil von ,, printf* anzugeben, die
fur die Formatierung des Ausdrucks der Zahl verwendet werden. Um zum Beispiel dasLiteral K - “
vor die Kundennummer zu setzen, wirden Sie ,K - %li“ (ohne die Anfuhrungszeichen) in das Feld
Format Kundennummer eintragen. Wenn der Wert im Feld fir die Kundennummer 5 wére, wiirde der
néchste hinzugefligte Kunde die Nummer K - 6 erhalten. Ein weiteres Beispiel: Wenn Sie mdchten,
dass die Kundennummer mit fihrenden Nullen und 5 Zeichen gedruckt werden soll, wirden Sie K -
%05li* eingeben, wodurch dem néchsten Kunden die Nummer ,K - 00006* zugewiesen wirde.

Tipp
Man kann auch Nummern mit mehrere Nummernkreise emulieren, indem man z.B. die Jah-
reszahl im Format as Konstante eingibt und dahinter die laufende Nummer mit gentigend

vielen fihrenden Nullen formatiert. Beim Jahreswechsel erhéht man das Jahr im Format und
setzt die laufende Nummer wieder auf Null.

Anmerkung

Aus historischen Griinden akzeptiert GnuCash mehrere Formatangaben, obwohl siealledasglei-
che Endergebnis liefern. Sie kdnnen zwischen , 1i“, ,1li* oder ,,164i* wahlen.

Reiter Steuern
Abbildung 10.19. Der Reiter , Steuern® im Fenster der Buch-Optionen

Buch-Optionen - o =X

Steuern

Steuernummer

Voreinstellungen

Hilfe SchlieRen

Diese Seite speichert zusétzliche Stammdaten, die fir eine el ektronische Steuermeldung erforderlich sind.

Geben Siein das Feld die El StEr-Steuernummer |hres Geschéfts ein.

Stilvorlagen organisieren

GnuCash verfugt tber mehrere Standardformatvorlagen fir Berichte. Diese Stilvorlagen kdnnen mit dem
HTML-Stilvorlagen Editor an Ihre Bedirfnisse angepasst oder um neue Vorlagen erganzt werden. Um
den Editor aufzurufen, gehen Sie im Menll zu Bearbeiten . Stilvorlagen. Es stehen diese Vorlagen zur
Verfligung:

» Voreinstellung, a's Standardvorgabe

 Einfach, ein schlichtes Layout
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 Bunt, eine farbig ansprechende Vorlage

» CSS, bietet alle Moglichkeiten um sich ein eigenes Layout zu designen.

Stilvorlagen auswahlen

Abbildung 10.20. Die Auswahl von HTM L -Stilvorlagen

HTML-Stilvorlage auswahlen - 0O X

CsS-basierte Stilvorlage (experimentell)

Voreinstellung
Einfach

FuBzeile

Vor-oder Nachspann
Bunt

Bearbeiten Meu Loschen Schlielzen

Mit dem Dialog HTML-Stilvorlagen auswahlen kdnnen Sie I hre Stilvorlage organisieren.

Der Dialog HTML-Stilvorlagen auswahlen listet alle vorhandene Stilvorlagen auf und bietet Ihnen die
Moglichkeit, die Stilvorlage fir Ihre Berichte zu bearbeiten.

Tipp
Wollen Sie eine Stilvorlage fur einen bestimmten Bericht anwenden, so kénnen Siein den Optio-

nen des Berichts die gewlinschte Stilvorlage auswahlen. Weitere Informationen finden Sie unter
Kapitel 9, Reports And Charts.

Dialogfiihrung
Bearbeiten

Offnet den Dialog Eigenschaften HTML-Stilvorlagen Voreinstellungen in einem Editor, mit dem Sie
die ausgewahlte Vorlage bearbeiten kénnen.

Neu

Figt eine neue Stilvorlage hinzu und der Dialog Neue Stilvorlage wird angezeigt. Fillen Sie das Feld
Name mit dem Namen der neuen Stilvorlage aus und wahlen Sie eine Vorlage, die als Basisfur lhrer
neuen Stilvorlage dient.
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Abbildung 10.21. Eine neue Stilvorlagen erstellen

Neue Stilvorlage X

Info Fiir neue Stilvorlage

Name
Vorlage @ CSS -
Abbrechen OK

L 6schen
Léscht die markierte Stilvorlage aus der Liste.
Schlief3en

Beendet den Dialog.

Stilvorlagen bearbeiten

Mit dem Stilvorlagen-Editor kdnnen Sie die Einstellungen einer Stilvorlage anzeigen/andern.

Anmerkung

Wenn Sie die Formatvorlage andern, wirkt sich das auf alle Berichte, die auf dieser Formatvor-
lage basieren, aus. Ein Erneut laden ist erforderlich, um die Anderungen zu sehen, wenn der/die
Bericht(e) aktuell angezeigt werden.

Die Schaltflachen eines Dialogs oder Assistenten sind im sogenannten Aktionsbereich platziert. Er befin-
det sich Ublicherweise am untern Rand des Dialogs. Einige Fenstermanager stellen die Schaltfléchen statt-
dessen in der Titelleiste dar.

Schaltflachen des Assistenten

Voreinstellungen
Die Schaltflache setzt fir alle Elemente auf der aktiven Registerkarte die Wert auf die Standardein-
stellung zurtick; sie wirkt sich nur auf die sichtbare Registerkarte aus.

Hilfe
Offnet ein Hilfefenster zu diesem Abschnitt.

Abbrechen
Schliefét den Dialog, ohne die verénderten Einstellungen zu tibernehmen.

Anwenden
Die Schaltflacheist zunachst deaktiviert, wird aber aktiv, sobald Sie eine Einstellung geéndert haben.
Mit Betétigten der Schaltflachen werden die Einstellungen gespeichert; bei Anwenden bleibt der Dia-
log fUr weitere Einstellungen gedffnet.
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OK
Die Schaltflacheist zunachst deaktiviert, wird aber aktiv, sobald Sie eine Einstellung geandert haben.
Mit Betétigten der Schaltflachen werden die Einstellungen gespeichert und der Dialog beendet.

Stilvorlagen anpassen
CSS Stilvorlage

Tipp

Mit der Nutzung der CSS Stilvorlage haben Sie eine sehr flexible Mdglichkeit an der Hand, sich
optisch ansprechende Berichte zu konfigurieren. Ein guter Einstieg in die Arbeit mit CSSfinden
Sie z.B. unter https://wiki.selfhtml.org/wiki/CSS

Wenn Sie die CSS-Stilvorlage zur Bearbeitung 6ffnen, so sehen Sie eine einfachen Texteditor, in dem Sie
die CSS-Anweisungen direkt eingeben kdnnen.

Voreinstellung

Die Standardvorlage hat vier Registerkarten, mit denen Sie das Erscheinungshild der Berichte éndern
kénnen: Farben, Schriftarten, Allgemein und Tabellen.

Der Reiter Farben
Zweite Farbe fiir Tabellenzeile

Offnet den Farbauswahldialog, um eine Farbe auszuwahlen, die abwechselnd auf die Tabellen-
zeilen angewendet werden soll.

Der Reiter Schriftarten

Titel

Wéhlen Sie die Schriftart und -grof3e fir den Berichtstitel.
Konto-Hyperlink

Wéhlen Sie die Schriftart und -grof3e fir Kontonamen und V erknipfungen.
Zahlenfeld

Wéhlen Sie die Schriftart und -grof3e fir normale Zahlen aus.
Negative Betrége in rot anzeigen

Wéhlen Sie diese Option, um negative Werte in Rot anzuzeigen.
Zahlentberschrift

Wahlen Sie die Schriftart und -gréRe fiir die Uberschrift von Zahlenfeldern aus.
Textfeld

Wéhlen Sie die Schriftart und -grof3e fir normale Textfelder aus.
Summenfeld

Wahlen Sie die Schriftart und -grofie fir Zahlenfelder mit Summen aus.
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Summenbeschriftung
Waéhlen Sie die Schriftart und -grofRe fur Beschrifungsfelder von Summen aus.
Zentriertes Textfeld
Wéhlen Sie die Schriftart und -grof3e fir zentrierte Beschriftungsfelder aus.
Der Reiter Allgemein
Hintergrundfarbe
Offnet den Farbwahler zur Auswahl einer neuen Hintergrundfarbe des Berichts.
Hintergrundbild

V erwenden Sie die Schaltflache Durchsuchen, um eine Grafik, wie z.B. Ihr Logo oder Lieblings-
briefpapier, auszuwahlen, das als Hintergrund in den Berichten verwendet wird. Mit der Zurtick-
setzen-Schaltfléche kénnen Sie Ihre Auswahl wieder zurticknehmen.

Hyperlinks aktivieren
Waéhlen Sie diese Option, um blaue Verkniipfungen in Berichten zu aktivieren.
Der Reiter Tabellen
Zellen-Abstand
Legt den Abstand zwischen den Tabellenzellen fest.
Zellen-Fillung
Legt den Abstand zwischen den Réndern der Tabellenzellen und dem Inhalt fest.
Tabellen-Randbreite

Legt die Breite der Rénder von Tabellen fest.

Einfach

Die Stilvorlage Einfach hat finf Reiter, mit denen Sie das Aussehen von Berichten andern kénnen: Farben,
Schriftarten, Allgemein, Bilder und Tabellen.

Der Reiter Farben
Hintergrund
Offnet den Farbwahler zur Auswahl einer neuen Hintergrundfarbe des Berichts.
Textfarbe
Offnet den Farbwahler zur Auswahl einer neuen Textfarbe.
Farbe fur Tabellenzelle
Offnet den Farbwahler, um eine neue Hintergrundfarbe von Textzellen auszuwahlen.
Hyperlink-Farbe

Offnet den Farbwahler zur Auswahl einer neuen Farbe von Verkniipfungen.
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Zweite Farbe fir Tabellenzelle

Offnet den Farbwahler, um eine neue Hintergrundfarbe fiir die abwechselnden Tabellenzeilen zu
wéhlen.

Farbe fur Zwischenlberschrift/-summe

Offnet den Farbwéhler, um eine neue Farbe fir die Tabellenzeilen mit Zwischeniiberschrif-
ten/Zwischensummen auszuwahlen.

Farbe fur Zwischen-Zwischeniberschriften/-summen

Offnet den Farbwahler, um eine neue Farbefir die Zeilen mit Uberschriften und Summen zweiter
Ordnung in der Tabelle auszuwahlen.

Zéellfarbe fur Gesamtsumme
Offnet den Farbwahler, um eine neue Farbe fir die Gesamtsummenzeilen zu wéhlen.
Der Reiter Schriftarten
DieEinstellungen fr die Schriftarten wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Schriftarten beschrieben.
Der Reiter Allgemein
Sachbearbeiter
Angabe des Namens der Person, die den Bericht erstellt hat.
Erstellt fir
Der Name der Organisation oder die Firma, fir die der Bericht erstellt wird.
Berichterstatter-Information anzeigen
Zeigt die Informationen zum Sachbearbeiter im Bericht an.
Hyperlinks aktivieren
Waéhlen Sie diese Option, um blaue Verkniipfungen in Berichten zu aktivieren.
FuRzeile
Geben Sie hier den Text ein, der in der Ful3zeile des Berichts angezeigt werden soll.
Der Reiter Bilder
Hintergrundkachel

Verwenden Sie die Durchsuchen-Schaltflache, um ein Bild auszuwéhlen, das als Hintergrund in
den Berichten verwendet werden soll. Mit der Schaltflache Zurlicksetzen kdnnen Siedie Auswahl
wieder |6schen.

Titel

Verwenden Sie die Schaltflache Durchsuchen, um ein Bild auszuwéhlen, das als Uberschrift in
Berichten verwendet werden soll. Mit der Schaltflache Zurlicksetzen kénnen Sie die Auswahl
|6schen.
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Ausrichtung Uberschrift

Wéhlen Sie aus der Pulldown-Liste: Links, Rechts, Zentriert, um die Ausrichtung der Titelzeile
am oberen Rand des Berichts/der Berichte festzulegen.

Logo

Verwenden Sie die Schaltflache Durchsuchen, um ein Bild auszuwahlen, das als Logo in den
Berichten verwendet werden soll. Die Schaltflache Zurlicksetzen wird die Auswahl geldscht.

Der Reiter Tabellen

Die Einstellungen fur die Tabellen wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Tabellen beschrieben.

Vor- oder Nachspann

Die Stilvorlage fur den VVor- oder Nachspann enthélt ebenfalls finf Reiter, mit denen Sie das Aussehen
von Berichten anpassen konnen: Farben, Schriftarten, Allgemein, Bilder und Tabellen.

Der Reiter Farben
Die Einstellungen fur die Farben wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Farben beschrieben.
Der Reiter Schriftarten
DieEinstellungen fur die Schriftarten wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Schriftarten beschrieben.
Der Reiter Allgemein
Sachbearbeiter
Angabe des Namens der Person, die den Bericht erstellt hat.
Erstellt fur
Der Name der Organisation oder die Firma, fir die der Bericht erstellt wird.
Berichterstatter-Information
Zeigt die Informationen zum Sachbearbeiter im Bericht an.
Empfénger Information anzeigen
Flgt den Namen der Organisation oder der Firmain den Bericht ein.
Datum anzeigen
Schreibt das Tagesdatum in den Bericht.
Zusétzlich zum Datum auch die Zeit anzeigen
Das Datum in dem Bericht kann mit der Angaben zur Uhrzeit ergénzt werden.
GnuCash-Version anzeigen

Figt die GnuCash-V ersionsnummer, mit der der Bericht erstellt wurde, ein.
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Hyperlinks aktivieren

Waéhlen Sie diese Option, um blaue Verkniipfungen in Berichten zu aktivieren.
Zusétzliche Kommentare

In diesem Textfeld kdnnen Sie weiter Informationen zur Anzeige im Bericht eintragen.
Angaben zum Berichterstatter am Ende anzeigen

Zeigt die Informationen zum Sachbearbeiter hinter den Berichtsdaten an.
Empfangerdaten am Ende anzeigen

Figt den Namen der Organisation oder der Firma hinter den Berichtsdaten ein.
Datum und Uhrzeit am Ende anzeigen

Schreibt Datum und Uhrzeit an den Ende des Berichts.
Kommentare am Ende anzeigen

Figt den zusétzlichen Kommentar hinter den Berichtsdaten ein.
GnuCash-Version am Ende anzeigen

Figt die GnuCash-V ersionsnummer, mit der der Bericht erstellt wurde, am Ende desBerichtsein.

Der Reiter Bilder

Die Einstellungen fur die Bilder wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Bilder beschrieben.

Der Reiter Tabellen

FulRzeile

Die Einstellungen fur die Tabellen wurden zuvor im Abschnitt Der Reiter Tabellen beschrieben.

Die Stilvorlage Furizeile hat dieselben flnf Reiter, mit denen Sie das Aussehen von Berichten anpassen
konnen, wie die Stilvorlage ,, Einfach®: Farben, Schriftarten, Allgemein, Bilder und Tabellen.

Die Stilvorlage Bunt hat dieselben flinf Reiter, mit denen Sie das Aussehen von Berichten anpassen kén-
nen, wie die Stilvorlage , Einfach”: Farben, Schriftarten, Allgemein, Bilder und Tabellen.

Setting Tax Report Options

Geehrte Leser, leider hat bisher niemand eine Ubersetzung der folgenden Teile erstellt. Falls Sie uns dabei
helfen mochten, folgen Sie bitte der Anleitung in Gnucash wiki: How to translate the GnuCash guide
and/or help files [https://wiki.gnucash.org/wiki/Trandation#Tranglating_the GnuCash_Guide _and_Hel-
p]. Fragen kénnen auf der deutschsprachigen Mailingliste gnucash-de@gnucash.org diskutiert werden.

Thetax report can be used to prepare onlinetax reportsfor specific countries, see,, Country Specific Reports®. Currently
US and partial DE are supported.
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L ocalization

Before it can be used in other regions, one needs to provide a localized taxtable. See the
instructionsinthewiki [https://wiki.gnucash.org/wiki/Trand ation#How_to create localized In-
come_Tax_Tables].

The Income Tax Information dialog is used to set Tax Report Options. The settings on accounts in this
dialog are used by the TXF Export function in reports to select the accounts for export. To access this
dialog go to Bearbeiten . Optionen Steuerbericht.

Tipp

If the Income Tax features are used, it is strongly recommended that the Tax Info column be made
visible on the accountstab (click large downward-pointing arrow and select Tax Info check box).
TheTax Info columnwill display the Form/Scheduleand tax category (e.g., Schedule D Dividend,
cap gain distrib.) assigned to an account, if any. Alternatively, it will display the following error
messages which can be corrected through Bearbeiten - Optionen Steuerbericht:

» Tax-related but has no tax code

» Tax entity type not specified

e Tax type"tax_type": invalid code "code" for account type"

» Not tax-related; tax type "tax_type": invalid code "code" for account type

* Invalid code "code" for tax type "tax_type"

* Not tax-related; invalid code "code" for tax type "tax_type"

» Noform: code "code", tax type "tax_type"

* Not tax-related; no form: code "code", tax type "tax_type"

* No description: form "form", code "code", tax type "tax_type"

» Not tax-related; no description: form "form", code "code", tax type "tax_type"

» Not tax-related; "form"("copy") "desc" (code "code", tax type "tax_type")

The Income Tax Identity must be set in order to assign codes to individual accounts. Click Edit to set the
identity. The Tax Name is optional. If entered, it will be printed at the top of the report. A Type must be
selected in order to activate the tax category selections. The choices are:

Individual, Joint, etc. - Files US Form 1040 Tax Return
Partnership - Files US Form 1065 Tax Return
Corporation - Files US Form 1120 Tax Return

S Corporation - Files US Form 1120S Tax Return

None - No Income Tax Options Provided

While the Income Tax Entity Type can be changed after tax categories have been assigned to accounts,
you should be cautioned that you will need to manually change each oneif you do so, which could be quite
tedious. The tax categories are unique for each Income Tax Entity Type, so changing the type will make
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all previously assigned categories invalid. It is assumed (and highly recommended) that each GnuCash
fileis for only one tax entity and this is where you specify its type of tax entity. You should not keep,
for example, personal and partnership accounts mixed in one GnuCash file if you plan to use the Income
Tax Reporting features.

A given TXF code can be assigned to multiple accounts. The Tax Schedule Report will combine accounts
by code and generate a detailed TXF record for each account and a summary TXF record for the total as
calculated by the report.

For codes for which the "Payer Name Source" is not grayed, the payer on the TXF record will be based on
what is specified here, either the account name of the account or the account name of the account’ s parent
account. This feature is typically used for interest accounts or stocks or mutual funds that pay dividends
where the individual payees are shown on the tax schedule. For example, if the parent account’s name is
the name of your broker and the sub-account’ s names are the names of individual stocksthat pay dividends
and the name on the 1099-DIV received is that of the broker, in order to match that name, you would
select "Parent Account’; the total dividends from the broker would be exported and, if you had several
brokers, there would be an amount exported and a subtotal for each broker, along with each brokers name.
Alternatively, if you had a parent account named Directly Held, for example, and below it sub-accounts
for one or more stocks, you would receive a 1099-DIV from the issuer of each stock separately and, in
order to match that name, you would select Current Account; the total dividends from each stock would
be exported and, if you had several stocks, there would be an amount exported and a subtotal for each
stock, along with each stock’ s name as the payer.

Some tax Forms/Schedules need to have multiple copies filed under some circumstances (for example,
Schedule C if ataxpayer and spouse have separate businesses). For tax categories on these Forms/Sche-
dules, the Copy Number is not grayed out and can be used to segregate accounts by copy number.

» Accounts; This pane containsthelist of accounts. Select an account to set a TXF category. If no account
is selected nothing is changed. If multiple accounts are selected, all of the accounts will be set to the
selected item.

» Tax Related: Select this check-box to add tax information to an account then select the TXF Category
below. This setting is displayed on the account edit dial ogue but cannot be changed from there.

» TXFCategories: Select thedesired one. A detailed description appearsjust below (if available, otherwise
it says No help available), along with the TXF code for the ca