Parte I. Primeiros passos




Capítulo 1. Visão geral



Introdução



O GnuCash é o programa de gestão de finanças pessoais feito para si. É suficientemente 
    versátil para seguir toda a sua informação financeira, desde a mais simples à mais complexa. É um dos poucos programas 
    de gestão de finanças a suportar moedas globais e é o único programa de código aberto deste tipo. E, o melhor de tudo, 
    o  GnuCash é fácil de aprender e de usar!
Então, o que é que o GnuCash pode fazer por si? Pode acompanhar as suas finanças 
    pessoais com tanto detalhe quanto preferir. Se está só a começar, use o GnuCash para controlar 
    o seu livro de cheques. Poderá então decidir controlar também o dinheiro, assim como compras com cartão de crédito, 
    para melhor determinar onde está a gastar o seu dinheiro. Quando começar a investir, pode usar o GnuCash 
    para o ajudar a controlar o seu portfólio. Vai comprar carro ou casa? O GnuCash ajuda-o a 
    planear o investimento e a seguir os pagamentos do empréstimo. Se os seus registos financeiros abragem todo o globo, 
    o GnuCash oferece todo o suporte a múltiplas moedas de que precisa.
[image: GnuCash Árvore de contas - exemplo]Esta imagem mostra uma árvore de contas com múltiplas moedas e investimentos.



Embora o GnuCash seja bastante adequado para finanças pessoais, também é 
     suficientemente poderoso para pequenos negócios. Há muitas funcionalidades disponíveis, desde sistemas 
     integrados de contas a receber e a pagar até à construção de tabelas de impostos. Vai achar estas e outras 
     funcionalidades para negócios surpreendentemente poderosas e fáceis de usar.


Instalação



A instalação do GnuCash é simples.
A página de transferência do GnuCash 
    contém instruções detalhadas sobre a instalação do GnuCash em cada sistema operativo suportado.

Conceitos de introdução de dados



Ao introduzir dados no GnuCash, deve estar sempre atento a 3 níveis de organização 
    em que o GnuCash divide os seus dados: ficheiros,contas e transações. Estes níveis são 
    apresentados pela sua ordem de complexidade, um ficheiro contém muitas contas e uma conta contém muitas transações. 
    Esta divisão é fundamental para saber como usar o GnuCash.
Ficheiros



O GnuCash armazena informação ao mais alto nível em ficheiros. Um ficheiro pode ser 
      armazenado no seu computador com um único ficheiro XML (em todas as versões do 
      GnuCash), ou numa base de dados SQL (no GnuCash 
      verso 2.4 e posteriores).
Com o formato XML, o GnuCash armazena os seus dados num
      ficheiro de dados XML, normalmente comprimido (embora isto possa ser alterado no separador 
      Geral das Preferências do GnuCash).
Com o armazenamento em SQL, o GnuCash grava os seus dados 
      numa base de dados SQL sob a aplicação que selecionar (SQLite3, MySQL ou PostgreSQL).
Precisará de um ficheiro ou base de dados principal para cada conjunto de contas que mantenha. Para aprender a 
      criar e gerir ficheiros do GnuCash, veja “Armazenar os seus dados financeiros”.
Nota
Se pensa que precisará de mais de um conjunto de contas, talvez deva consultar um contabilista profissional antes 
        de continuar. A maioria dos utilizadores muito provavelmente só precisa de um ficheiro.

Cópias de segurança e ficheiros de registo são gerados automaticamente pelo GnuCash 
      quando necessário. Este ficheiros são descritos em “Fazer e restaurar cópias de segurança”.

Contas



Uma conta controla aquilo que possui, deve, gasta ou recebe. Cada ficheiro do 
      GnuCash pode conter qualquer número de contas e cada conta pode conter muitas subcontas 
      até um número arbitrário de níveis. Esta simples funcionalidade dá ao GnuCash muito do seu 
      poder de gestão das suas finanças, como verá mais adiante.
Exemplos de contas incluem: contas à ordem, contas poupança, contas de cartões de crédito, hipotecas e 
      empréstimos. Cada conta GnuCash controla a atividade da conta “real” 
      e pode informá-lo do seu estado.
Além disto, as contas também são usadas para categorizar o dinheiro que recebe ou gasta. Por exemplo, pode criar 
      contas de despesa para dinheiro que gasta em serviços e mercearias. Embora estas contas não recebam extratos, 
      permitem-lhe determinar quanto dinheiro gasta em cada área.
As contas são explicadas em mais detalhe em Capítulo 3, Contas.

Transações



Uma transação representa o movimento de dinheiro entre contas. Sempre que gasta ou 
      recebe dinheiro, ou transfere dinheiro entre contas, faz uma transação.
Mais exemplos de transações são: pagar uma conta telefónica, transferir dinheiro da conta à ordem para a conta 
      de poupanças, comprar uma pizza, levantar dinheiro ou depositar um cheque. Capítulo 4, Transações aprofunda 
      a forma de inserir transações.
Em contabilidade de dupla entrada, as transações envolvem 
      sempre pelo menos duas contas – uma conta origem e uma conta destino. O GnuCash 
      gere esta situação inserindo uma linha na transação para cada conta afetada  e registando os montantes envolvidos 
      em cada linha. Uma linha destas é chamada parcela. Uma transação pode conter qualquer 
      número de parcelas.
Nota
As parcelas das transações serão estudadas em “Exemplo de transação com parcelas”



Juntar as peças



Nota
Esta secção começa com um tutorial que continuará ao longo de todo o livro. No final de cada capítulo, verá 
      uma secção Juntar as peças que o acompanha através de exemplos que ilustram os conceitos 
      previamente discutidos. Cada uma das secções Juntar as peças é construída sobre a anterior, 
      certifique-se que grava o seu ficheiro para mais fácil acesso.

Vamos começar!
	Primeiro vamos criar um ficheiro para armazenar os seus dados reais.Abra o GnuCash
        e selecione Ficheiro → Novo ficheiro 
        na barra de menu. Isto inicia o assistente Nova hierarquia de contas, 
        que lhe permite criar várias contas de uma só vez.
Nota
Se está a executar o GnuCash pela primeira vez, verá o ecrã Impossível encontrar 
          valores predefinidos, que é descrito detalhadamente no manual do GnuCash.

[image: O assistente Nova hierarquia de contas]Esta imagem mostra o primeiro ecrã do assistente Nova hierarquia de contas.



Este ecrã dá-lhe uma breve descrição daquilo que o assistente faz. Clique em Avançar para 
      passar ao ecrã seguinte.

	No segundo ecrã, selecione na lista pendente a moeda a usar em novas contas. Depois, clique em Avançar.
Nota
A moeda que selecionar aqui será associada a todas as contas criadas neste assistente.

[image: O assistente Nova hierarquia de contas - Moeda]Esta imagem mostra o segundo ecrã do assistente Nova hierarquia de contas, onde seleciona 
            a moeda.




	No terceiro ecrã, encontra quatro separadores, Contas, Orçamento, 
      Negócios e Contadores. Todas estas opções são descritas em detalhe no manual do 
      GnuCash. Quando terminar, clique em Avançar.
[image: O assistente Nova hierarquia de contas - Opções do livro]Esta imagem mostra o terceiro ecrã do assistente Nova hierarquia de contas, onde seleciona 
            as opções do novo livro.




	No quarto ecrã, selecione o grupo Contas comuns no painel Categorias. 
      Clique em Avançar para continuar.
Nota
Se quiser, pode selecionar mais de um grupo predefinido de contas.Para mais informação sobre os tipos de contas, 
        veja “Contas GnuCash”.

[image: O assistente Nova hierarquia de contas - Contas]Esta imagem mostra o quarto ecrã do assistente Nova hierarquia de contas, onde escolhe as 
            várias contas.




	No quinto ecrã poderá definir saldos iniciais para cada uma das contas, assim como indicar se as contas são 
      Marcador de posição. Como estas funcionalidades serão discutidas nos próximos capítulos, deixe tudo 
      tal como está predefinido pelo GnuCash e clique em Avançar para abrir o 
      último ecrã do assistente.
[image: O assistente Nova hierarquia de contas - Configurar]Esta imagem mostra o quinto ecrã do assistente Nova hierarquia de contas .




	No último ecrã do assistente, clique em Aplicar para criar todas as contas e sair do assistente.
[image: O assistente Nova hierarquia de contas - Final]Esta imagem mostra o último ecrã do assistente Nova hierarquia de contas.




	Após clicar em Aplicar, verá o diálogo de gravação. Selecione o formato de dados 
      XML, nomeie o ficheiro como gcashdata_1 e selecione a pasta onde 
      gravar o ficheiro. Lembre-se disto, porque este ficheiro será usado nos tutoriais seguintes e clique em Gravar como.
A sua janela principal deverá agora parecer-se com esta:
[image: A janela principal mostrando o ficheiro de teste]





Capítulo 3. Contas



Este capítulo discute alguns conceitos úteis para organizar as suas contas. Uma vez que o GnuCash 
  não impõe nenhum esquema específico de estrutura de contas, pode desenhar a sua própria estrutura como desejar. Contudo, há 
  alguns conceitos contabilísticos básicos que provavelmente quererá seguir, para maximizar a utilidade das suas contas.
Conceitos básicos de contabilidade



Tal como foi dito no capítulo anterior, a contabilidade baseia-se em 5 tipos de contas: Ativo, 
    Passivo, Capital próprio, Receita e Despesa. 
    Vamos agora expandir a nossa compreensão sobre estes tipos de conta e mostrar como é que elas são representadas no 
    GnuCash. Mas primeiro, vamos dividi-las em dois grupos, as contas de folha de balanço por um lado e as 
    contas de receita e despesa por outro.
Como o nome diz, as contas da folha de balanço podem ser sumarizadas no balanço daquilo que possui em 
    determinado ponto do tempo, enquanto as contas de receita e despesa podem ser sumarizadas no relatório de 
    Lucros & Prejuízo, que mostra as alterações de valor num dado período de tempo,
    como o ano económico, por exemplo.
Recordemos a equação contabilística (Ativo - Passivo = Capital próprio + (Receita - Despesa)), 
    antes de aprofundarmos cada tipo de conta.
[image: As relações básicas entre contas]Uma visão gráfica da relação entre as 5 contas básicas. O valor líquido (capital próprio) aumenta com a receita e 
          diminui com a despesa. As setas representam o movimento dos valores.



Contas do balanço



As três chamadas Contas do balanço são Ativo, Passivo, 
      e Capital própro. As contas de balanço são usadas para controlar aquilo que possui.
Ativo é o grupo de coisas que possui. Os seus ativos incluem um carro, dinheiro, uma casa, ações ou 
      qualquer outra coisa que tenha um valor convertível. Valor convertível significa que, teoricamente, pode vender o item por
       dinheiro.
Passivo é o grupo de coisas em que deve dinheiro. O seu passivo pode incluir um empréstimo 
      automóvel, um empréstimo para estudos, uma hipoteca para crédito à habitação ou qualquer coisa que terá de pagar em 
      determinada altura.
Capital próprio é o mesmo que "valor líquido". Representa o que sobra depois de 
      subtrair o seu passivo do seu ativo. Pode ser imaginado como a parte do ativo que está livre de dívidas.

Contas de Receita e Despesa



Estas duas contas de receita e despesa são usadas para aumentar ou diminuir o valor das suas 
      contas. Assim, enquanto as contas de balanço se limitam a "ver" o valor daquilo que possui, as contas de receita 
      e despesa permitem-lhe alterar o valor das suas posses.
Receita é o pagamento que recebe pelo seu tempo, serviços prestados ou pelo uso do seu dinheiro. 
      Quando recebe um ordenado, por exemplo, esse ordenado é o pagamento pelo trabalho que fez a um empregador. Outros 
      exemplos de receita serão comissões de vendas, gorjetas, dividendos de ações, juros de depósitos a prazo, etc. As receitas 
      aumentam sempre o valor dos seus ativos, logo, o valor do capital próprio também aumenta.
Despesa refere-se a dinheiro que gasta a comprar bens ou serviços prestados por outrém para 
      consumo imediato. Exemplos de despesas são uma refeição no restaurante, a renda de casa, mercearias, 
      gasolina para o carro ou bilhetes de teatro. As despesas diminuem sempre o capital próprio. Se pagar a despesa a pronto, 
      diminui os ativos, se pagar a despesa com cartão de crédito ou com um empréstimo aumenta o passivo.



Contas GnuCash



Esta secção mostra como é que a definição de contas do GnuCash se ajusta aos cinco tipos 
    básicos de contas.
Mas primeiro, vamos começar por uma definição de conta no GnuCash. 
    Uma conta GnuCash é uma entidade que contém outras subcontas ou que contém 
    transações. Uma vez que uma conta pode conter outras contas, verá frequentemente árvores de 
    contas no GnuCash, nas quais contas logicamente associadas são agrupadas sob uma conta-mãe comum.
Uma conta GnuCash tem de ter um nome exclusivo (atribuído por si) e um dos “tipos de 
    conta” predefinidos do GnuCash. Há um total de 12 tipos de conta no GnuCash. 
    Estes 12 tipos de conta são baseados nos 5 tipos contabilísticos básicos. O motivo para haver mais tipos de contas do 
    GnuCash do que os cinco tipos contabilísticos básicos é permitir ao GnuCash 
    controlar e gerir certas contas especializadas. Há seis contas de ativos (Dinheiro, Banco,
    Ação, Fundo de investimento, C/Cobrável e 
    Ativo), três contas de passivos (Cartão de crédito, C/Pagável 
    e Passivo), uma conta de capital próprio (Capital próprio), uma conta de receita 
    (Receita) e uma conta de despesa (Despesa).
Estes tipos de conta do GnuCash são apresentados abaixo com mais detalhe.
Contas de balanço



A primeira conta de balanço que vamos examinar é Ativo, que, como se lembra da secção anterior, 
      se refere a coisas que possui.
Para ajuda na organização das suas contas de ativos e para simplificar  introdução de transações, o GnuCash 
      suporta vários tipos de contas de ativos:
	Dinheiro - use esta conta para controlar o dinheiro vivo que tem, seja na carteira, no porquinho 
          mealheiro, debaixo do colchão ou onde quer que esteja. Este é o tipo de ativo mais líquido ou 
          facilmente negociável.

	Banco - esta conta serve para controlar o saldo do dinheiro que tem em instituições bancárias, 
          corretoras, empresas de poupanças - o que quer que seja onde o seu dinheiro é guardado por outras pessoas. É o segundo tipo 
          de conta mais líquido, porque pode ser facilmente convertido em dinheiro na mão.

	Ação - controle as suas ações e títulos individuais usando este tipo de conta. O diário de contas Ação 
          oferece colunas extra para inserir o número de ações e a cotação do seu investimento. Este tipo de ativos pode não ser facilmente 
          convertível em dinheiro, a não ser que encontre um comprador, mas não é garantido que recupere o dinheiro investido.

	Fundo de investimento - semelhante às contas Ação, só que é usada para monitorizar fundos. 
          O diário de conta exibe as mesmas colunas extra para quantidade e cotação dos fundos. Os fundos representam a propriedade 
          de ações numa variedade de investimentos e, tal como as ações, não oferecem garantias de valor investido.

	C/Cobrável - esta é tipicamente uma conta só para negócios, onde coloca pagamentos que a empresa 
          tem a receber. É considerado um ativo porque poderá contar com a entrada destes fundos.
Transações envolvendo uma conta C/Cobrável não devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por nenhum outro meio 
          que não seja:
	emitir/anular emissão de pagamento/fatura/vale de despesa ou

	processar pagamentos




	Ativo - não importa quão diversas sejam, o GnuCash gere muitas
          outras situações facilmente. A categoria “Ativo” cobre todos os ativos não listados acima.
Contas são repositórios de informação, usados para controlar ou registar o tipo de ações que ocorrem relacionadas 
          com o propósito para que a conta foi definida.
Para negócios, as atividades controladas e reportadas são frequentemente subdivididas mais finamente do que se
           fez até agora. Para um tratamento mais desenvolvido das possibilidades, por favor leia as descrições na secção 
           Capítulo 17, Other Assets deste guia.
Para finanças pessoais, uma pessoa pode seguir os agrupamentos para negócios ou não, conforme sejam ou não 
          úteis para controlar as atividades de cada um e o tipo de relatórios que sejam necessários para gerir os seus ativos 
          financeiros. Para informação adicional, consulte o capítulo Capítulo 17, Other Assets deste guia.



A segunda conta do balanço é Passivo, que, como se lembra, se refere às coisas que deve, 
      dinheiro que pediu emprestado e será obrigado a pagar algum dia. O passivo representa os direitos dos emprestadores 
      a receberem o seu pagamento. Controlar os saldos do passivo permite-lhe saber quanto deve em determinado momento.
O GnuCash oferece três tipos de contas de passivo:
	Cartão de crédito - use este tipo para controlar os recibos do seu cartão de crédito e reconciliar 
          o extrato do cartão. Os cartões de crédito representam um empréstimo a curto prazo que tem a obrigação de pagar à 
          companhia. Este tipo de conta também pode ser usada para outro tipo de empréstimos de curto prazo, por exemplo, 
          uma linha de crédito do seu banco.

	C/Pagável - esta é tipicamente uma conta só para negócios, onde coloca os pagamentos 
          que ainda não fez.
          
Transações envolvendo uma conta C/Pagável não devem ser adicionadas, alteradas ou eliminadas por nenhum outro meio 
          que não seja:
	emitir/anular emissão de pagamento/fatura/vale de despesa ou

	processar pagamentos




	Passivo - use este tipo de conta para todos os outros empréstimos, normalmente a médio e longo 
          prazo, tais como um crédito à habitação ou uma compra de automóvel. Esta conta permite-lhe controlar quanto deve e quanto 
          é que já pagou.



Dica
Em contabilidade, o passivo atua de maneira oposta ao ativo: créditos (entradas na coluna direita) 
        aumentam o saldo de contas do passivo e os débitos (entradas na coluna esquerda) diminuem-no. (veja 
        a nota mais adiante neste capítulo)

A última conta do balanço é Capital próprio, que é sinónimo de “valor líquido”. 
      Representa o valor que sobra depois de subtrair o seu passivo do seu ativo, ou seja, é a parte dos seus bens que possui realmente, 
      sem dever nada. No GnuCash, use este tipo de conta como origem dos seus saldos bancários iniciais, 
      porque estes saldos representam o seu valor líquido inicial.
Habitualmente só há uma única conta de capital próprio no GnuCash, chamada, obviamente, 
      Capital próprio. Para empresas, cooperativas, etc. pode criar uma subconta para cada sócio.
Dica
Em contas de capital próprio,os créditos aumentam o saldo das contas e os débitos diminuem-no. (veja a nota mais 
        adiante neste capítulo)

Nota
A equação contabilística que liga as contas de balanço é Ativo = Passivo + Capital próprio ou, rearranjada, 
        Ativo - Passivo = Capital próprio. Ou seja, em linguagem corrente, aquilo que é seu menos 
        aquilo que deve é igual ao seu valor líquido.


Contas de receita e despesa



Receita é o pagamento que recebe pelo seu tempo, por serviços prestados ou pela 
      utilização do seu dinheiro. No GnuCash, use uma conta de tipo Receita 
      para controlá-las.
Dica
Os créditos aumentam o saldo das contas de receita e os débitos diminuem-no. Como descrito em 
        “Conceitos contabilísticos”, os créditos representam dinheiro transferido DE uma conta. 
        Assim, nestas contas especiais de receita, quando transfere dinheiro de (crédito) uma conta de receita 
        para outra conta, o saldo da conta de receita aumenta. Por exemplo, quando deposita um ordenado e 
        regista a transação como transferência de uma conta de receita para a conta à ordem, os saldos de ambas as contas aumentam.

Despesa refere-se a dinheiro que gasta para comprar bens ou serviços. No GnuCash, 
      use uma conta de tipo Despesa para monitorizar as suas despesas.
Dica
Débitos aumentam o saldo de contas de despesa e créditos diminuem-no (veja a nota mais adiante neste capítulo).

Nota
Quando subtrai o total de despesas do total de receitas num dado período, obtém a receita líquida. Esta é depois adicionada 
        ao balanço como ganhos retidos, que é um tipo de conta de capital próprio.

Abaixo estão as contas predefinidas de Receita e Despesa após selecionar Contas 
      comuns no assistente Ações → Nova hierarquia de 
      contas...).
[image: Contas predefinidas de receita]Esta imagem mostra as contas padrão de Receita



[image: Algumas contas predefinidas de despesa]Esta imagem mostra algumas contas predefinidas de Despesa





Capítulo 4. Transações



Este capítulo dá-lhe a informação básica necessária para compreender e usar transações no GnuCash. 
  Enquanto as contas são a estrutura de uma árvores de contas, as transações são os dados que cada conta contém.
Conceitos básicos



Uma transação num sistema contabilístico de dupla entrada tal como o GnuCash 
    é uma troca entre pelo menos duas contas. Logo, uma transação simples tem de consistir sempre de duas partes, uma conta 
    de e uma conta para. A conta de está a transferir valor para a 
    conta para. Os contabilistas chamam a estas partes da transação Entradas do razão. No 
    GnuCash, chamamos-lhes parcelas.
Uma parcela identifica a conta a que se refere, o montante  específico em dinheiro que é movido de ou para essa conta e pode 
    conter mais algumas peças específicas de informação, se necessário. O GnuCash suporta múltiplas parcelas numa 
    única transação que podem mover dinheiro arbitrariamente de ou para as contas envolvidas.
Por exemplo, recebeu um ordenado e depositou-o na sua conta poupança, no banco. A transação que 
    ocorre é que a conta poupança no banco (um ativo) recebeu dinheiro da conta de receita. Duas contas são afetadas e, neste caso, há um 
    aumento líquido do seu capital próprio.
O trabalho com transações no GnuCash é feito usando o que é conhecido por diário de 
    conta. Cada conta que cria tem um diário de conta. Ser-lhe-á familiar porque se parece com o talão usado para controlar o 
    livro de cheques.
O diário de conta é explicado na secção seguinte, “O diário de conta”.


Transações agendadas



As transações agendadas são criadas para ajudara a inserir operações monetárias repetitivas, como subscrições, seguros ou impostos. 
    Usando transações agendadas, só tem de inserir a transação uma vez, definir alguns parâmetros, como data inicial e frequência, fazer uma 
    breve descrição e depois o GnuCash avisa quando uma transação agendada estiver pronta para ser criada e cria-a 
    por si.
Neste Como fazer, vamos exemplificar com uma subscrição na Internet com o valor de 20€, paga a 29 de cada mês.
No GnuCash, há duas maneiras de criar transações agendadas,
    a partir do diário ou no Editor de transações agendadas.
Criar a partir do diário



Insira a primeira ocorrência da transação a agendar no diário. No campo Transferência desta transação, 
      digite Despesas:Internet como mostrado na imagem seguinte.
[image: Primeiro passo para criar a transação agendada a partir do diário]Primeiro passo para criar a transação agendada a partir do diário



Nota
Uma vez que não criámos previamente a conta Despesas:Internet, o GnuCash
        pergunta-nos se a queremos criar.

De seguida, clique com o botão direito do rato e selecione Agenda...
[image: Segundo passo para criar a transação agendada a partir do diário]Segundo passo para criar a transação agendada a partir do diário



Surge uma janela parecida com esta:
[image: Terceiro passo para criar a transação agendada a partir do diário]Terceiro passo para criar a transação agendada a partir do diário



Vamos preencher os valores, sabemos que a subscrição é paga a 29 de cada mês, sendo a próxima para o mês que vem (uma vez 
      que inserimos a deste mês manualmente) :
[image: Dados preenchidos numa transação agendada]Dados preenchidos numa transação agendada



Clique em Aceitar e a transação será agendada. O GnuCash memorizou esta 
      transação e a 29 do mês que vem abre uma janela perguntando-lhe se a deve criar (veja mais abaixo uma 
      imagem desta janela).

Criar no Editor de transações agendadas



A outra maneira de inserir transações agendas é a partir do Editor de transações agendadas, que pode ser mais 
      rápida se tivermos várias transações a criar de uma só vez.
Na janela principal de contas, selecione Ações → Transações agendadas → Editor de transações agendadas na barra de menus. Abre-se 
      um novo separador Transações agendadas na janela atual do GnuCash, como mostrado 
      abaixo:
[image: Separador Transações agendadas vazio]Separador Transações agendadas vazio



Este separador contém uma lista, aqui vazia, de todas as transações agendadas. Vamos criar uma nova, clicando em 
      Nova na barra de ferramentas. Abre-se uma janela como a seguinte:
[image: Separador Visão geral da janela Editar transação agendada]Separador Visão geral da janela Editar transação agendada



Primeiro, vamos inserir um nome para esta nova transação, ao cimo da janela.
Nota
Este nome só identifica a transação na janela Editar transação agendada, nunca aparece no diário.

No painel Opções da Visão geral tem quatro opções:
	Ativar
	Define o estado da transação agendada.

	Criar automaticamente
	Se marcada, insere esta transação no diário sem lhe perguntar primeiro (veja abaixo). Se necessário, pode ser avisado quando 
            a transação for inserida, marcando a caixa Notificar-me quando criada.

	Criar antecipadamente
	Define com quantos dias de antecedência a transação será criada.

	Lembrar antecipadamente
	Define com quantos dias de antecedência o lembrete é mostrado. Pode ser usado para, por exemplo, quando tem de pagar 
            algo por cheque. Um lembrete antecipado permite-lhe enviar o cheque sem exceder o prazo.



O painel Ocorrências permite-lhe dizer ao GnuCash que esta transação agendada 
      não dura para sempre. Por exemplo, se está a pagar um empréstimo, pode inserir a data de fim do empréstimo ou o número de 
      ocorrências restantes.
Selecione agora o separador Frequência na janela Editar transação agendada. Aqui 
      pode definir as opções temporais da transação.
[image: Separador Frequência da janela Editar transação agendada]Separador Frequência da janela Editar transação agendada



	Frequência
	Define a frequência básica da transação, com opções para Uma vez, Diariamente, 
            Semanalmente, Quinzenalmente e Mensalmente. Neste exemplo, 
            está definida como Mensalmente.
Nota
É possível definir uma transação de forma a que ocorra noutros intervalos diferentes daqueles que 
              constam na lista Frequência, alterando a definição no controlo Cada (veja abaixo).


	Data inicial
	Define quando começa a transação. No exemplo, estaria definida para o dia 29 do mês que vem.

	Cada
	Esta opção permite-lhe agendar transações em múltiplos do valor no campo Frequência. Por exemplo, 
            para criar uma transação que ocorre a cada três semanas, defina Frequência para Semanalmente 
            e Cada para 3.

	A e exceto aos fins de semana
	Define o dia do mês em que a transação está agendada e controla o que o GnuCash faz quando o dia 
            ocorrer a um fim de semana.



Nota
Sabemos que a subscrição é paga a 29 de cada mês, portanto a Data inicial  será 29 de janeiro de 2016 
        (assumindo que janeiro é o mês seguinte), a Frequência será Mensalmente, será paga 
        mensalmente a 29 de cada mês. Dado que no nosso exemplo, a subscrição na Internet á paga automaticamente da conta, não há 
        necessidade de a criar antecipadamente, nem de indicar uma data final.

Quando os elementos neste separador estiverem preenchidos, o GnuCash realça os calendários abaixo 
      para indicar quando é que vão ocorrer as futuras transações.
Finalmente, selecione o separador Transação modelo e insira a sua transação na parte inferior, tal como 
      faria no diário de conta, com a única diferença de não ter data.
Deverá agora ter uma janela como esta:
[image: Separador Transação modelo da janela Editar transação agendada]Separador Transação modelo da janela Editar transação agendada



Lembre-se de clicar no ícone Registar, para validar e inserir a transação.
Clique em Aceitar, e voltará ao separador Transações agendadas, que agora mostra 
      um item na lista Transações:
[image: Transação agendada inserida]Transação agendada inserida



Dica
Se clicar nos calendários, abre-se um balão, que segue o rato e mostra o que está planeado para cada dia. Para fazer 
        desaparecer o balão, clique novamente no calendário.

Agora já pode fechar o separador Transações agendadas e gravar o seu trabalho.
Nota
O que vê abaixo é só uma ilustração e não deve ser inserido na base de dados do GnuCash nesta altura. 
        Para este exemplo, o diálogo abaixo surge quando a transação agendada for executada.

A partir de agora, quando o GnuCash iniciar e uma transação estiver agendada ou precisar de ser 
      inserida, poderá ver uma janela Desde a última execução..., sumarizando as operações com transações 
      agendadas (Lembrete, A criar etc.. Pode encontrar uma melhor descrição de cada opção 
      no manual do GnuCash):
[image: Janela de lembretes de transações agendadas]Janela de lembretes de transações agendadas



Pode clicar na coluna Estado para alterar o estado da transação agendada, se necessário. Depois clique em 
      Aceitar para fechar a janela Desde a última execução... e aplicar as operações pendentes. 
      Selecione Cancelar para saltar a introdução das operações pendentes no diário.
Se o campo Estado foi definido como A criar, se reparar no diário da sua conta à ordem, 
      verá que a transação já foi criada.
Dica
Se ativar a opção Rever transações criadas ao fundo à direita na janela Desde a última 
        execução..., o GnuCash abre, após clicar em Aceitar, o diário de cada conta 
        onde as transações agendadas foram inseridas automaticamente.

Nota
Se inseriu a transação para 29 de janeiro nesta fase, por favor reverta para a última gravação do 
        ficheiro do GnuCash, selecionando Ficheiro → Abrir e escolhendo a gravação anterior do ficheiro gcashdata_3 
        do GnuCash.



Juntar as peças



Nas secções anteriores deste capítulo foram discutidos os conceitos e a mecânica do trabalho com transações no 
    GnuCash. Esta secção vai laborar sobre a árvore de contas inicialmente construída no capítulo anterior, 
    definindo saldos iniciais, adicionando transações e agendando uma transação.
Abrir o ficheiro do GnuCash



Comece por abrir o ficheiro de dados previamente gravado, gcashdata_3_vazia e grave-o como 
      gcashdata_4 diretamente. A janela principal deverá parecer-se com esta:
[image: Ponto de partida para Juntar as peças]Esta imagem mostra o ponto de partida desta secção.




Saldos iniciais



Tal como mostrado antes com a conta Ativos:Conta à ordem, os saldos iniciais numa conta são 
      tipicamente atribuídos a uma conta especial, chamada Capital próprio:Saldo inicial. Para começa a preencher
      esta árvore de contas, comece por definir os saldos iniciais das contas. Assuma que tem 1000€ na conta de poupanças e 500€ 
      em dívida no cartão de crédito.
	Abra o diário Ativos:Conta poupança. Selecione Ver no menu e certifique-se 
          que está no modo Livro razão básico. Terá de ver as suas transações noutros modos mais tarde, por agora vamos inserir uma transação 
          bãsica no modo básico predefinido.

	No diário Ativos:Conta poupança, insira uma transação básica entre duas contas para definir o seu 
          saldo inicial para 1000€, transferidos da conta Capital próprio:Saldo inicial. Lembre-se, transações 
          básicas transferem dinheiro de uma conta origem para uma conta destino. Grave a transação (prima 
          Enter ou clique no ícone Enter).

	No diário Ativos:Conta à ordem, insira uma transação básica entre duas contas para definir o seu 
          saldo inicial para 1000€, transferidos da conta Capital próprio:Saldo inicial.

	No diário Passivo:Visa, insira uma transação básica entre duas contas para definir o seu 
          saldo inicial para 500€, transferidos da conta Capital próprio:Saldo inicial. Isto é feito inserindo 
          os 500€ como A crédito na conta Visa (ou Tot Decréscimo na 
          conta Saldo inicial), uma vez que é dinheiro que pediu emprestado. Registe a transação (prima 
          Enter ou cliqeu no ícone Enter).



Deverá ter agora três contas com os saldos iniciais definidos, Ativos:Conta à ordem, Ativos:
      Conta poupança, e Passivo:Visa.
[image: Árvore de contas após definir os saldos iniciais]Esta imagem mostra os saldos iniciais.




Exemplos adicionais de transações



Vamos agora adicionar mais algumas transações para simular as despesas do mês. Durante o mês gastou 78€ em 
      eletricidade, 45€ em telefone e 350€ em renda. Tudo pago com cheque. Gastou ainda 45,21€ em mercearias, 
      recebeu 670€ de ordenado e pagou a sua subscrição mensal na Internet. Finalmente, tem de mover 100€ da conta 
      poupança para a conta à ordem.
	Abra o diário Despesas:Eletricidade e insira uma transação simples entre duas contas para pagar 
          os 78€ da fatura de eletricidade, com a data do final do mês (no exemplo, 30-01-2016) e o número do cheque (ex: 102). 
          Insira uma descrição (ex: Elétrica Barata). A conta de Transferência deve ser Ativos:Conta à 
          ordem.

	Abra o diário Ativos:Conta à ordem e insira uma transação simples entre duas contas para pagar 
          os 45€ da fatura de telefone, com a data do final do mês (no exemplo, 30-01-2016) e o número do cheque (ex: 103). 
          Insira uma descrição (ex: Telefone fixo). A conta de Transferência deve ser Despesas:Telefone. 
          Note que pode inserir transações de despesa tanto do lado do crédito (as contas de despesa) como do lado do débito (as contas de 
          ativos).

	Abra o diário Despesas:Renda  e insira uma transação simples entre duas contas para pagar 
          os 350€ da renda de casa, com a data do final do mês (no exemplo, 30-01-2016) e o número do cheque (ex: 104). 
          Insira uma descrição (ex: Renda de janeiro). A conta de Transferência deve ser Ativos:Conta à 
          ordem.

	Duplique esta transação, usando o botão Duplicar na barra de ferramentas. 
          Comece por selecionar a transação de renda atual e clique em Duplicar. Insira a data da transação algures no 
          futuro (ex: 29 de março) e repare na linha azul que o GnuCash usa para separar transações futuras de transações 
          atuais. Assim pode inserir transações antes de elas ocorrerem.
Também pode configurar uma transação agendada para pagar a renda de casa, uma vez que não se prevêm alterações de 
          valor num futuro próximo. 
	Selecione a transação de renda atual e clique em Agenda

	Altere para Mensalmente, altere a descrição, se necessário e clique em Aceitar




	Para transferir dinheiro da sua conta de poupança para a conta à ordem, abra o diário Ativos:Conta poupança 
          e adicione uma nova transação, definindo Transferência para Ativos:Conta à ordem, 
          com um montante de 100€ (com data de 1 de janeiro de 2016).

	Como mais um exemplo de transação simples, adicione outra transação para descrever a compra de mercearias no valor de 
          45,21€ a 5 de janeiro de 2016. No diário da conta Ativos:Conta à ordem, defina Transferência 
          para Despesas:Comida.

	Para adicionar uma transação de recebimento de ordenado, abra o diário Ativos:Conta à ordem 
          clique numa linha em branco e clique em Parcelas. Insira a descrição da transação na primeira linha 
          (ex: “Ordenado”), assim como a data. Na linha de “parcela” abaixo desta, insira o depósito nas contas 
          Ativos:Conta à ordem 670€, Despesas:Impostos:IRS 180€,
          Despesas:Impostos:Seguro 90€, Despesas:Impostos:Segurança social 60€ 
          e por fim, o total bruto do recebimento, 1000€ como levantamento transferido da conta Receitas:Ordenado.

	Também tem de pagar a subscrição na Internet, 20€ a cada dia 25.



[image: Árvore de contas após definir todas as transações]Esta imagem mostra os saldos finais após definir todas as Capítulo 4, Transações do mês de janeiro de 
          2016.




Gravar o ficheiro



Antes de passarmos à secção de relatórios, vamos gravar o ficheiro de dados do GnuCash 
      (gcashdata_4).

Relatórios



Mas ter os dados disponíveis só no ecrã do seu computador não fará o seu contabilista feliz. Assim, o GnuCash 
      tem um grande número de relatórios altamente personalizáveis.
Vamos dar uma vista de olhos ao Fluxo de caixa e ao Relatório de transações.
	Primeiro o Fluxo de caixa para o mês de janeiro.
Selecione o relatório no menu Relatórios → Receita & Despesa → Fluxo de caixa.
[image: Fluxo de caixa para o mês de janeiro de 2016]Esta imagem mostra o fluxo de caixa para as Capítulo 4, Transações do mês de janeiro de 2016.



Para obter este relatório personalizado, clique com o botão direito do rato no relatório e escolha Opções do 
          relatório. Defina o intervalo de datas e especifique as contas que quer ver no relatório.

	Agora vamos ver o correspondente relatorio de transações para a conta Ativos:Conta à 
          ordem.
Selecione o relatório de transações no menu Relatórios → Relatório de 
          transações.
[image: Relatório de transações da conta à ordem durante o mês de janeiro de 2016]Esta imagem mostra o relatório de transações da conta à ordem durante o mês de janeiro de 2016.




	Agora vamos alterar o relatório de transações para mostrar só as várias contas de despesa.
[image: Relatório de transações das contas de despesas durante o mês de janeiro de 2016]Esta imagem mostra o relatório de transações das contas de despesas durante o mês de janeiro de 2016.








Capítulo 5. Livro de cheques



Este capítulo dá-lhe toda a informação específica que necessita para gerir o seu livro de cheques com o GnuCash. 
  Gerir o diário do seu livro de cheques é o primeiro passo para controlar as suas finanças e o GnuCash torna-o muito 
  mais fácil do que fazê-lo em papel.
Para começar, tal como discutido no capítulo Capítulo 4, Transações, a introdução de dados de transações comuns é praticamente 
  feita por si no GnuCash, dada a sua funcionalidade de autopreenchimento. O GnuCash 
  mantém um saldo corrente para cada conta e torna fácil reconciliar estas contas. E o método de dupla entrada ajuda-o a contabilizar os gastos, 
  por requerer sempre uma conta de transferência para os levantamentos, pelo que pode sempre encontrar facilmente quanto dinheiro gasta 
  em diferentes áreas.
Uma vez que se sinta confortável a usar o GnuCash com a sua conta à ordem e as outras contas, quererá progredir 
  e controlar também outras contas financeiras. Os capítulos Capítulo 6, Cartões de crédito a Capítulo 9, Ganhos de capital 
  examinam métodos para gestão de outras contas.
Configurar as contas



O primeiro passo na gestão do seu livro de cheques é configurar as contas necessárias. Tanto pode usar as contas predefinidas do 
    GnuCash como configurar as suas próprias contas.. Para mais detalhes sobre como configurar uma nova conta, 
    veja “As contas básicas de topo”. Para instruções sobre importação de contas de outro programa, consulte o manual 
    do GnuCash.
Vamos começar com as contas bancárias que necessita. Precisa de uma conta do GnuCash de tipo Banco 
    para cada conta física que tenha nos seus bancos. Seja para as contas predefinidas do GnuCash, seja para contas 
    configuradas por si, certifique-se que tem à mão um extrato com o saldo atual das contas físicas. Pode inserir este valor na janela de 
    informação de conta, como parte do assistente de Configuração de nova hierarquia de contas, ou pode inserir uma 
    transação manual diretamente na conta. Para o fazer manualmente, insira uma transferência a partir da conta Saldo inicial
    (tipo Capital próprio).
As contas bancárias típicas que pode querer controlar incluem:
	Conta à ordem - qualquer conta à ordem institucional que ofereça privilégios para passar cheques, usar o multibanco, etc..

	Conta poupança - qualquer conta institucional que ofereça juros, geralmente usada para manter dinheiro por um prazo mais ou 
        menos longo.



As transações mais comuns que afetam estas contas bancárias são pagamentos e depósitos. Pagamentos 
    são transferências de dinheiro para fora da conta bancária, habitualmente para uma conta de despesa. Depósitos 
    são transferências de dinheiro para dentro da conta bancária, habitualmente vindos de uma conta de receitas. Tem de configurar contas 
    de receita e despesa para poder controlar de onde vem o seu dinheiro e para onde ele vai.Lembre-se que uma transação saldada requer 
    a transferência de igual soma de dinheiro de pelo menos uma conta para pelo menos outra conta. Assim, se depositar dinheiro na sua conta 
    à ordem, também terá de inserir a conta de onde o dinheiro veio. Se pagar uma despesa a partir da sua conta à ordem, terá de inserir a conta 
    para onde o dinheiro foi.


Inserir levantamentos



Quando levanta dinheiro da sua conta bancária, seja porque razão for, está a transferir dinheiro da sua conta bancária para qualquer 
    outra localização. No GnuCash, esta outra localização é controlada como uma conta. Quanto mais contas detalhadas 
    criar e usar para os seus gastos, mais informação obtém sobre a maneira como gasta o seu dinheiro.
Os levantamentos assumem várias formas. Os levantamentos ATM são uma das transações mais comuns. Passar cheques é outra forma 
    de levantar dinheiro para pagar despesas, fazer compras ou doar para caridade. Dependendo do seu banco, pode também ter taxas de serviço, 
    em que o próprio banco levanta dinheiro da sua conta. Transferências de dinheiro para outra conta também são levantamentos. Vamos ver cada 
    um destes tipos de levantamento e como registá-los no GnuCash.
Levantamentos ATM/Balcão



Os levantamentos de dinheiro são geridos como uma transferência de uma conta bancária para uma conta de dinheiro. O 
      GnuCash oferece contas especiais de tipo Dinheiro para controlar as suas despesas em 
      dinheiro, pelo que deve configurar pelo menos uma conta deste tipo para registar os levantamentos no multibanco ou ao balcão do banco.
As contas Dinheiro podem ser usadas para diferentes níveis de detalhe. Num nível básico, limitamo-nos a transferir dinheiro da 
      conta bancária para a conta Dinheiro. Isto diz-lhe que tirou dinheiro do banco num determinado dia, mas não lhe diz para onde esse dinheiro 
      foi. Com um bocadinho mais de esforço, pode usar a conta de dinheiro para também controlar as suas compras em dinheiro, para que possa 
      ver para onde foi o seu dinheiro. Registe estas despesas como transferências da conta Dinheiro para contas de despesa.
Algumas pessoas registam todas as despesas em dinheiro, mas isto exige muito trabalho. Uma forma simples é registar as suas 
      compras que tenham recibos, mas depois terá de ajustar o saldo aquilo que tem na carteira.
É sempre boa ideia configurar uma conta Dinheiro para controlar os seus levantamentos. Depois, se decidir controlar para onde vai o 
      seu dinheiro, pode inserir transações para o dinheiro gasto. A escolha do nível de detalhe é sua.


Reconciliar as suas contas



O GnuCash torna a reconciliação das suas contas Banco com o seu extrato mensal muito fácil. A secção 
    “Reconciliação” dá-lhe instruções sobre como reconciliar as suas transações com o extrato bancário mensal. 
    Esta é a tarefa de reconciliação principal, que deve ser feita pelo menos uma vez por mês.
Mas e o que se passa com todas as outras contas que criou? Também devem ser reconciliadas? Se recebe um extrato dessas contas, 
    deve pensar em as reconciliar. Exemplos incluem o extrato da conta à ordem, o extrato da conta poupança e o extrato do cartão de crédito. 
    Este último, assim como as transações com cartões de crédito, são explicados em Capítulo 6, Cartões de crédito, portanto, se está 
    interessado em controlar os seus cartões de crédito com o GnuCash, siga as instruções ali fornecidas.
As contas de receita e despesa, habitualmente não são reconciliadas, porque não há extrato para comparação. Também não precisa 
    de reconciliar contas Dinheiro, pelo mesmo motivo. No entanto, com uma conta Dinheiro, poderá querer ajustar o saldo de vez em quando, 
    para que o dinheiro que realmente tem na carteira corresponda ao saldo da conta no GnuCash. Ajustar saldos é 
    coberto na secção seguinte.

Capítulo 6. Cartões de crédito



Neste capítulo vamos mostrar-lhe como gerir os seus cartões de crédito usando o GnuCash.
Conceitos



Dado que muito provavelmente passa um cheque ou faz um pagamento eletrónico à companhia do cartão de crédito uma vez 
    por mês, poderá pensar no cartão de crédito como sendo uma despesa - mas na realidade não o é. Porquê? Um cartão de crédito é 
    um empréstimo a curto prazo, permite comprar coisas nessa conta de empréstimo e depois terá de pagar esse dinheiro, muitas vezes 
    com juros (a sua taxa financeira). As compras que faz com o cartão de crédito é que são as despesas.
Tem algumas opções disponíveis quando insere transações com cartões de crédito, portanto escolha aquela que mais se adequar 
    ao nível de detalhe desejado. O método mais simples é controlar simplesmente o pagamento mensal à companhia do cartão. A partir 
    da sua conta à ordem, faz uma transferência mensal de dinheiro para a conta de despesa do cartão de crédito. Isto mostra-lhe a 
    quantidade de dinheiro que paga por mês à companhia do cartão, mas não lhe mostra informação sobre o saldo do cartão ou compras 
    a crédito.
Uma maneira mais completa de controlar os seus cartões de crédito no GnuCash é inserir cada compra 
    e cada pagamento como uma transação separada. Usando o diário da conta do cartão de crédito, insere os recibos ao longo do mês. 
    Quando chegar o extrato do cartão, faz a reconciliação da conta com o extrato e insere uma transferência da conta à ordem para a conta 
    cartão. Este método dá-lhe mais informação sobre o seu saldo e evidencia discrepâncias durante a reconciliação, mas tem mais dados 
    para inserir.


Juntar as peças



Agora que cobrimos as ideias básicas por trás das várias transações que tem de fazer para controlar eficazmente o seu cartão 
    de crédito no GnuCash, vamos ver outro exemplo. Aqui, vamos fazer compras com o cartão de crédito, reembolsos 
    de duas dessas compras, pagar juros sobre saldo não liquidado, reconciliar a conta cartão e finalmente, fazer um pagamento parcial do 
    cartão de crédito.
Abra o ficheiro do GnuCash



Comece por abrir o ficheiro gcashdata_5 e grave-o como gcashdata_6 diretamente. 
      A janela principal deve parecer-se com esta: 
[image: Árvore de contas inicial]Árvore de contas inicial para controlar um cartão de crédito no exemplo Juntar as peças.




Compras



Vamos fazer compras com o cartão Visa. Comece por comprar comida no valor de 25€ no Café Gorduroso, 100€ de roupa 
      na Modista da moda, 25€ de gasolina na Rodinhas, 125€ em mercearias e detergentes no Hipermercado da avenida (divida a 
      compra em 85€ em mercearias e 40€ em detergentes) e, finalmente, 60€ em ferragens na Drogaria ABC.
Também refazemos o exercício da secção anterior, com a compra de calças por 74,99€ e respetivo reembolso dois dias depois.
O diário para a conta do passivo do cartão de crédito deve parecer-se com isto:
[image: Compras iniciais com o cartão de crédito]Compras iniciais com o cartão de crédito.




Reembolso



Agora suponha que a 15 de fevereiro devolveu as roupas que comprou na Modista da moda a 11 de fevereiro e que a loja 
      devolveu o dinheiro ao seu cartão de crédito. Insira uma transação para reembolso no cartão de crédito no valor total de 100€.
      Lembre-se de usar a mesma conta de transferência que usou antes para a compra original e insira o montante na coluna pagamento. 
      O GnuCash completa automaticamente o nome e a conta de transferência por si, mas também insere os 
      100€ automaticamente na coluna de crédito. Tem de reinserir este valor na coluna de pagamentos. A transação parece-se 
      com isto:
[image: Transação de devolução de item]Devolução de roupa à modista da moda, reembolso no cartão de crédito.




Crédito de juros



Após o mês de gastos, infelizmente chega a conta do cartão de crédito, por correio ou por a Internet. Foram-lhe cobrados 
      20€ em juros no último dia de fevereiro por causa do saldo do mês anterior. Isto é inserido no diário do cartão de crédito como 
      uma despesa.
[image: Cobrança de juros]Cobrança de juros.




Reconciliação



Quando o extrato do seu cartão de crédito chega, deve reconciliar a sua conta com este documento. Isto é feito usando a aplicação 
      interna do GnuCash. Ponha a conta do cartão de crédito em foco e vá a Ações → Reconciliar.... Este processo de reconciliação é descrito com detalhe em 
      “Reconciliação”, mas vamos passar pelo processo aqui também. Para este exemplo, vamos assumir que o extrato 
      do cartão de crédito está datado de 1 de março, com um saldo final de 455€. Insira estes valores na janela inicial de reconciliação.
[image: Janela inicial de reconciliação]Janela inicial de reconciliação da conta.



Durante o processo de reconciliação, marque cada transação na conta para confirmar que elas aparecem tanto na conta do 
      GnuCash, como no extrato do cartão de crédito. Neste exemplo, há uma diferença de 300€ entre a 
      sua conta no GnuCash e o extrato do cartão de crédito.
[image: Janela principal de reconciliação]Janela principal de reconciliação de conta, demonstrando uma discrepância de 300€.



Com alguma investigação, descobre que se esqueceu de registar um pagamento que fez a 5 de fevereiro à companhia do cartão 
      de crédito, no valor de 300€, tem de inserir esta transação de pagamento da sua conta à ordem para a conta cartão. Agora o extrato 
      do cartão de crédito e a sua conta no GnuCash podem ser reconciliadas com um saldo de 455€.

Pagamento



Assumindo que completou a reconciliação da sua conta de cartão de crédito, tem de fazer um pagamento à companhia do 
      cartão de crédito. Neste exemplo, devemos 455€, mas só vamos fazer um pagamento parcial de 300€ este mês. Para tal, 
      insira uma transação da sua conta à ordem para a conta cartão, no valor de 300€, o que deverá reduzir o saldo do seu cartão para 
      155€. O seu diário da conta cartão deverá agora parecer-se com isto:
[image: Reconciliação e pagamento]Diário de conta após reconciliação e pagamento.



Volte à janela principal e grave o seu ficheiro como (gcashdata_6). A sua árvore de contas continua a crescer 
      consistentemente e deve agora parecer-se com esta:
[image: Janela principal do GnuCash]Árvore de contas do GnuCash após reconciliação e pagamento do cartão de crédito.




Gravar o ficheiro



Por último, grave o o ficheiro de dados do GnuCash (gcashdata_6).

Relatórios



Tal como nos capítulos anteriores, vamos ver o Fluxo de caixa e um Relatório de transações.
      
	Comecemos pelo Fluxo de caixa para a conta do passivo Visa durante o mês de fevereiro.
Selecione o relatório em Relatórios → Receita & Despesa → Fluxo de caixa.
          
[image: Fluxo de caixa para o mês de fevereiro]Esta imagem mostra o fluxo de caixa para o mês de fevereiro após o capítulo Capítulo 6, Cartões de crédito.




	Agora vejamos o correspondente relatório de transações.
Selecione o relatório em Relatórios → Relatório de 
          transações.
          
[image: Relatório de transações para a conta Visa durante fevereiro/março]Esta imagem mostra o relatório de transações para a conta Visa durante fevereiro/março.




	Vamos alterar o relatório de transações para mostrar só as contas de despesa.
[image: Relatório de transações para o mês de fevereiro]Esta imagem mostra o relatório de transações para o mês de fevereiro.








Cálculos



Determinar os prazos de amortização de um empréstimo, os montantes de pagamento periódico, o valor total de pagamentos, 
    ou as taxas de juro pode ser algo complexo. Para facilitar este tipo de cálculos, o GnuCash tem uma
    Calculadora de amortização de empréstimos interna. Para aceder à calculadora, vá a Ferramentas → Calculadora de amortização de empréstimos.
[image: Calculadora de amortização de empréstimos]A calculadora de amortização de empréstimos do GnuCash.



A calculadora de amortização de empréstimos pode ser usada para calcular qualquer um dos parâmetros 
    Períodos de pagamento, Taxa de juro, Valor atual, Pagamento 
    periódico, ou Valor futuro, desde que os outros quatro estejam definidos. Também terá de especificar 
    a composição e os métodos de pagamento.
	Períodos de pagamento - o número de períodos de pagamento.

	Taxa de juro - a taxa de juro nominal do empréstimo, i.e., a taxa de juro anual.

	Valor presente - o valor presente do empréstimo, i.e., o valor atual em dívida.

	Pagamento periódico - o montante a pagar por cada período.

	Valor futuro - o valor futuro do empréstimo, i.e., o montante em dívida após todos os pagamentos 
        terem terminado.

	Composição - existem dois métodos de composição de juros, discreta e contínua. Para composição 
        discreta, selecione a frequência de composição na lista, desde anualmente até diariamente.

	Pagamentos - a lista permite-lhe selecionar a frequência de pagamento, desde anualmente até 
        diariamente. Também pode selecionar se os seus pagamentos ocorrem no início ou no final do período. Pagamentos feitos no início do 
        período de pagamento têm juros aplicados ao pagamento assim como qualquer dinheiro já pago ou ainda em dívida.



Exemplo: pagamentos mensais



Qual é a sua prestação mensal num empréstimo de 100.000€ com a duração de 30 anos com uma taxa fixa de 4%, 
      composta mensalmente?
Este cenário é mostrado na imagem exemplo acima. Para realizar este cálculo, defina os períodos de pagamento para 
      360 (12 meses x 30 anos), a taxa de juro para 4%, o valor presente para 100.000, deixe o pagamento periódico vazio e defina o 
      valor futuro para 0 (não quer ficar a dever nada no final do empréstimo). A composição é mensal, os pagamentos são mensais 
      e assuma que os pagamentos são feitos no final do período e que a composição é discreta. Agora, clique em Calcular 
      ao fundo à esquerda. Deverá ver um pagamento periódico de -477.42€.
Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€.

Exemplo: duração do empréstimo



Quanto tempo leva a pagar um empréstimo de 20.000€ à taxa de juro fixa de 10% composta mensalmente, se pagar
       500€ por mês?
Para realizar este cálculo, deixe Períodos de pagamento vazio, defina Taxa de juro 
      para 10, Valor atual para 20.000, Pagamento 
      periódico para -500, e Valor futuro para 0 (não 
      quer ficar a dever nada no final do empréstimo). A Composição é Mensalmente, 
      os Pagamentos são Mensalmente, assuma pagamentos no Fim do 
      Período e Composição Discreta. Agora, clique em Calcular. 
      Deverá ver 49 no campo Períodos de pagamento.
Resposta: pagaria o empréstimo em 4 anos e 1 mês (49 meses).

Avançado: detalhes do cálculo



Para podermos discutir as fórmulas matemáticas usadas pela calculadora de amortização de empréstimos, 
      primeiro temos de definir algumas variáveis.



 n  == número de período de pagamentos

 %i  == taxa de juro nominal aplicada, TAN

 VA  == valor atual

 PGT == pagamento periódico

 VF  == valor futuro

 FC == frequência de composição por ano

 FP == frequência de pagamento por ano



Valores normais para FC e FP são:

   1   == anual

   2   == semestral

   3   == quadrimestral

   4   == trimestral

   6   == bimensal

   12  == mensalmente

   24  == quinzenalmente

   26  == quinzenal

   52  == semanalmente

   360 == diariamente

   365 == diariamente




      
Converter entre taxa de juro nominal e efetiva



Quando é requerida uma solução para n, VA, PGT ou VF, a taxa de juro nominal (i) tem primeiro de ser convertida em taxa 
        de juro efetiva por período de pagamento (ief). Esta taxa, ief, é então usada para calcular a variável selecionada. Qunado é requerida 
        uma solução para i, o cálculo produz a taxa de juro efetiva, ief. Logo, precisamos de funções para converter i em ief e ief em i.


Para converter de i em ieff,são usadas as seguintes expressões:

Juro discreto:     ief = (1 + i/FC)^(FC/FP) - 1

Juro contínuo: ief = e^(i/FP) - 1 = exp(i/FP) - 1



Para converter ief em i, São usadas as seguintes expressões:

Juro discreto:      i = FC*[(1+ief)^(FP/FP) - 1]

Juro contínuo: i = ln[(1+ief)^FP]



Nota
NOTA: nas equações abaixo para a transação financeira, todas as taxas de juro são efetivas, “ief”.


A equação financeira básica



Há uma equação que fundamentalmente, liga as cinco variáveis. É conhecida pela equação financeira básica:


VA*(1 + ief)^n + PGT*(1 + iefX)*[(1+ief)^n - 1]/ief + VF = 0



  Onde: X = 0 para pagamentos no final do período e 

         X = 1 para pagamentos no início do período



A partir desta equação, podem ser derivadas funções resolvidas em ordem a cada variável individual. Para uma explicação 
        detalhada sobre a derivação desta equação, veja os comentários no ficheiro src/calculation/fin.c, no código fonte do 
        GnuCash. As variáveis A, B, e C são definidas primeiro, para tornar as equações posteriores mais simples
         de ler.


A = (1 + ief)^n - 1

B = (1 + iefX)/ief

C = PGT*B



n = ln[(C - VF)/(C + VA)]/ln((1 + ief)

VA = -[VF + A*C]/(A + 1)

PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[A*B]

VF = -[VA + A*(VA + C)] 



A solução para o juro é dividida em dois casos: 

O caso mais simples para quando PGT == 0 dá a solução:

i = [VF/VA]^(1/n) - 1





O caso em que PGT != 0 é razoavelmente complexo e não será discutido aqui. Em vez de envolver uma função exatamente resolúvel, 
        determinar a taxa de juro quando PMT !=0 envolve um processo interativo. Por favor, veja o ficheiro src/calculation/fin.para uma 
        explicação detalhada.

Exemplo: pagamentos mensais



Vamos recalcular o “Exemplo: pagamentos mensais”, desta vez usando as fórmulas matemáticas em vez da 
        calculadora de amortização de empréstimos. Qual é o seu pagamento mensal num empréstimo de 100.000€ 
        a 30 anos, com uma taxa fixa de 4%, composta mensalmente?
Primeiro vamos definir as variáveis: n = (30*12) = 360, VA =100000, PGT =desconhecido, VF = 0, i = 4%=4/100=0.04, FC = FP = 12,
         X = 0 (pagamentos no final do período).
O segundo passo é converter a taxa de juro nominal (i) para taxa de juro efetiva (ief). Uma vez que a taxa é composta mensalmente, 
         discreta, usamos: ief = (1 + i/FC)^(FC/FP) - 1, que dá ief = (1 + 0.04/12)^(12/12) - 1, igual a ief = 1/300 = 0.0033333.
Agora podemos calcular A e B. A = (1 + ief)^n - 1 = (1 + 1/300)^360 - 1 = 2.313498. B = (1 + iefX)/ief = (1 + (1/300)*0)/(1/300) = 300.
Com A e B, podemos calcular PGT. PGT = -[VF + VA*(A + 1)]/[A*B] = -[0 + 100000*(2.313498 + 1)] / [2.313498 * 300] =
        -331349.8 / 694.0494 = -477.415296 = -477.42.
Resposta: tem de fazer pagamentos mensais de 477.42€.



Como fazer - vender uma casa ou um carro



Quando registar a venda da sua casa no GnuCash tem várias opções. 
    Aqui vamos discutir duas delas, uma em que só registou o montante de compra e agora só regista o 
    montante de venda. A outra, em que seguiu as subidas e descidas do mercado e registou vários 
    ganhos não realizados ao longo do tempo.

Transação simples



Desta maneira, só regista o valor de venda propriamente dito.
Vamos trabalhar dois exemplos de venda de uma casa, uma com lucro e outra com prejuízo. 
      Se preferir vender antes um carro, substitua as contas apropriadas.


-Ativos

  -Ativos fixos

    -Casa

  -Ativos atuais

    -Conta poupança

-Receita

  -Ganho de capital a longo prazo

    -Casa

    

	Comprou uma casa por 300.000€ há anos atrás e agora conseguiu vendê-la por 
          600.000€. Como é que regista isto?
Para registar isto precisa de aumentar a sua conta bancária em 600.000€ e 
          diminuir outra conta qualquer nesse mesmo valor. A conta Casa 
          só contém 300.000€, que é aquilo porque a comprou, portanto vai mover este montante 
          para a conta bancária. Mas ainda lhe faltam 300.000€. Este montante, vai buscá-lo à 
          conta Receita:Ganhos de capital a longo prazo:Casa. A transação com 
          parcelas a inserir na Ativos:Ativos atuais:Conta poupança deve ser 
          parecida com isto:
Tabela 7.3. Venda de um ativo (casa) com lucro
	Conta	Aumento	Diminuição
	Ativos:Ativos atuais:Conta poupança	600.000€	 
	Ativos:Ativos fixos:Casa	 	300.000€
	Receita:Ganhos de capital a longo prazo:Casa	 	300.000€






	Comprou uma casa por 300.000€ Há anos atrás, mas devido à criação do novo 
          aeroporto, só a conseguiu vender por 230.000€. Como é que regista isto?
Para registar isto precisa de aumentar a sua conta bancária em 230.000€ e 
          diminuir outra conta qualquer nesse mesmo valor. A conta Casa 
          contém 300.000€, que é mais do que aquilo porque a vendeu, portanto vamos mover 
          este montante para a conta bancária. Após este movimento, tem 70.000€ restantes 
          na sua conta Casa, que têm de ser removidos. Mova-os para a conta 
          Receita:Ganhos de capital a longo prazo:Casa, o que indicará um 
          prejuízo. A transação a inserir na conta Ativos:Ativos fixos:Casa 
          será parecida com isto:
Tabela 7.4. Venda de um ativo (casa) com prejuízo
	Conta	Aumento	Diminuição
	Ativos:Ativos fixos:Casa	 	300.000€
	Ativos:Ativos atuais:Conta poupança	230.000€	 
	Receita:Ganhos de capital a longo prazo:Casa	70.000€	 









Uma transação mais complexa



Neste exemplo, vamos abordar alguns princípios contabilísticos algo mais complexos. 
      Para mais detalhes sobre este assunto, por favor veja 
      Capítulo 9, Ganhos de capital
Aqui só veremos o caso em estimou precisamente o valor atual da sua casa. Para outros 
          casos, (sobre e subestimada), por favor veja Capítulo 9, Ganhos de capital.


-Ativos

    -Ativos fixos

        -Casa

            -Custo

            -Ganhos não realizados

    -Ativos atuais

        -Conta poupança

-Receita

    -Ganhos realizados

        -Casa

    -Ganhos não realizados

        -Casa

    

Comprou uma casa por 300.000€ há anos e manteve sempre um olho no mercado, 
          atualizando os seus registos com o valor atual estimado da sua casa. À data em que a 
          quiser vender, determina que o valor atual de mercado é 600.000€. 
A diferença entre os 600.000€ (valor de mercado estimado) e os 300.000€ 
          (valor de compra) é o valor de Ganhos não realizados. Logo, tem um valor de 300.000€ 
          na sua conta Ativos:Ativos fixos:Casa:Ganhos não realizados
Como é que regista esta transação de venda?
Para registar isto tem de aumentar a sua conta bancária em 600.000€ e 
          diminuir outra conta qualquer no mesmo valor. Primeiro tem de transformar os 
          ganhos não realizados em ganhos realizados na sua conta Receitas.
          Por fim, tem de transferir os montantes totais das subcontas de Ativos:Ativos 
          fixos:Casa.
A transação a inserir na sua conta Receitas:Ganhos realizados:Casa 
          deve parecer-se com isto:
Tabela 7.5. Venda de um ativo (casa) com lucro
	Conta	Aumento	Diminuição
	Receitas:Ganhos realizados:Casa	300.000€	 
	Receita:Ganhos não realizados:Casa	 	300.000€





A transação a inserir na sua conta Ativos:Ativos atuais:Conta 
          poupança deve parecer-se com isto:
Tabela 7.6. Venda de um ativo (casa) com lucro 2
	Conta	Aumento	Diminuição
	Ativos:Ativos atuais:Conta poupança	600.000€	 
	Ativos:Ativos fixos:Casa:Custo	 	300.000€
	Ativos:Ativos fixos:Casa:Ganhos não realizados	 	300.000€





Após registar estas transações, verá que o seu ativo Casa tem um valor 0, 
            a sua conta poupança aumentou em 600.000€ e que a conta Receitas:
            Ganhos realizados aumentou em 300.000€.


Capítulo 8. Investimentos



Este capítulo explica como gerir os seus investimentos com o GnuCash.
  A maioria das pessoas tem um plano de investimento, Seja ele simplesmente pôr dinheiro numa conta a 
  prazo, seja um plano de poupança reforma, seja a compra e venda de ações numa corretora. O 
  GnuCash dá-lhe ferramentas para gerir estes investimentos, tais como o 
  Editor de cotações, que lhe permite registar alterações nas cotações das ações 
  que possui.
Conceitos básicos



Um investimento é algo que compra na esperança de gerar receita, ou algo que pensa vender 
    no futuro por mais dinheiro que aquele que lhe custou. Usando esta definição simples, ,muitas 
    coisas podem ser consideradas investimentos: a casa onde vive, uma pintura valiosa, ações 
    numa companhia cotada em bolsa, a sua conta poupança ou um certificado de aforro. Estes tipos de 
    investimentos serão discutidos neste capítulo em termos da forma como podem ser controlados usando 
    o GnuCash.
Terminologia



Antes de discutirmos investimentos especificamente, será útil apresentar um glossário 
      de terminologia. Os termos abaixo representam alguns dos conceitos básicos de investimento. É 
      boa ideia familiarizar-se com estes termos ou, pelo menos, voltar a esta lista se encontrar 
      uma palavra pouco familiar nas secções seguintes.
	Ganhos de capital
	É a diferença entre os preços de compra e venda de um investimento. Se o preço de 
          venda for inferior ao preço de compra, são chamados de perdas de capital. 
          Também conhecidos como Ganhos/Perdas realizados.

	Comissão
	É a taxa que paga a um corretor para comprar ou vender mercadorias.

	Ação comum
	É uma mercadoria que representa a propriedade de pequena fração de uma empresa. 
          é o que obtém quando “compra ações” de uma companhia no mercado aberto. 
          Também é conhecido por capital em ações.

	Composição
	É o conceito de que o juro reinvestido pode mais tarde gerar juros por si próprio 
          (juros sobre juros). É frequentemente referido como juro composto.

	Dividendos
	Dividendos são pagamentos em dinheiro que uma empresa faz aos acionistas. O montante 
          deste pagamento é habitualmente determinado por uma fração dos lucros da empresa. Note que 
          nem todas as ações comuns dão dividendos.

	Capitais próprios
	São investimentos nos quais o investidor se torna parte (ou completamente) proprietário 
          de algo. Isto inclui ações comuns ou imóveis.

	Juro
	É o que um mutuário paga a um mutuante pelo uso do seu dinheiro. Normalmente, é 
          expresso como percentagem anual do capital. Por exemplo, um depósito a prazo com 1% de 
          juros (é o mutuante e o banco é o mutuário) paga-lhe 1€ por ano por cada 100€ 
          que lá tenha.

	Liquidez
	É a medida da facilidade com que um investimento pode ser convertido em dinheiro. 
              Dinheiro num depósito a prazo é muito líquido, enquanto que dinheiro investido numa 
              casa tem pouca liquidez, porque leva tempo a vender uma casa.

	Capital
	É o montante original de dinheiro investido ou emprestado.

	Ganhos/Perdas realizados vs não realizados
	Ganhos ou perdas não realizados ocorrem quando tem uma alteração na cotação 
              de um ativo. Na realidade, realiza ganhos ou perdas quando efetivamente vende 
              um ativo. Veja também Ganhos/Perdas de capital.

	Retorno
	É a receita total mais ganhos ou perdas de um investimento. Veja também 
          Rendimento.

	Risco
	É a probabilidade do retorno de um investimento ser diferente do esperado. 
              Os investimentos são muitas vezes agrupados por escalas de risco, baixo (contas 
              poupança, títulos do tesouro) a alto (ações comuns, fundos de investimento). Como 
              regra geral, quanto maior for o risco, maior será o retorno.

	Acionista
	Acionista é a pessoa que detém ações de uma empresa.

	Desdobramento de ações
	Ocorre quando uma empresa se oferece para emitir múltiplos adicionais 
              de ações existentes. Por exemplo, um desdobramento “2 para 1” 
              significa que, se detiver 100 ações, receberá outras 100 adicionais sem qualquer 
              custo para si. A cotação unitária das ações será ajustada para que não haja alteração 
              do valor líquido. Neste exemplo, a cotação por ação passaria a metade.

	Avaliação
	É o processo de determinação do valor de mercado ou cotação a que o investimento 
              seria vendido dentro de um “intervalo de tempo razoável”.

	Rendimento
	É a medida do montante de dinheiro que ganha com um investimento (ou seja, 
              a receita do investimento). Tipicamente é reportado como percentagem do capital. 
              O rendimento não inclui ganhos ou perdas de capital (veja Retorno).
              Por exemplo, uma ação que se vende a 100€ e dá 2€ por ano em dividendos tem 
              um rendimento de 2%.




Tipos de investimentos



Abaixo são mostrados os tipos gerais de investimentos disponíveis e exemplos de 
          cada um deles.
	Conta ou instrumento remunerados
Este tipo de investimento normalmente permite acesso imediato ao seu dinheiro 
              e costuma pagar juros ao mês, baseados na quantia que tiver depositada. Exemplos 
              disto são as contas poupança (e algumas contas à ordem remuneradas) e contas em dinheiro 
              na sua corretora. É um investimento de muito baixo risco, nos EUA estas contas estão 
              normalmente seguras contra perdas até um certo limite.
Por vezes, um investimento remunerado tem um prazo bloqueado. 
          Este tipo de investimento requer que mantenha o seu dinheiro investido por um dado período 
          de tempo, pelo qual receberá um retorno previamente definido. Normalmente, quanto maior for o 
          prazo, maior serão as taxas de juro. Levantar o dinheiro antes do fim do prazo normalmente acarreta 
          penalizações. É um investimento de risco relativamente baixo. São exemplos os certificados de 
          depósito ou títulos do tesouro. Outros tipos de títulos poderão ter maiores rendimentos baseados 
          em mais altos riscos pela qualidade da “classificação de crédito” do emissor.

	Ações e fundos de investimento
Este é um investimento que faz numa empresa, da qual se torna efetivamente proprietário 
              parcial. Normalmente não há prazos bloqueados em ações negociadas publicamente, 
              contudo, pode haver alterações nas taxas de impostos que paga por ganhos de capital, 
              dependendo do tempo que mantém as ações. Assim, as ações têm geralmente muita 
              liquidez, pode aceder ao seu dinheiro muito rapidamente. Este é um investimento 
              de mais alto risco, uma vez que não tem qualquer mercadoria da cotação futura de uma ação.
Um fundo de investimento é um mecanismo de investimento em grupo no qual pode comprar 
              várias ações diferentes em simultâneo. Por exemplo, um fundo "S&P 500 index fund" é 
              um fundo que compra todas as 500 ações listadas no índice Standard and Poor’s. Quando compra 
              uma ação deste fundo, está realmente a comprar uma pequena parte de cada uma das ações 
              contidas no fundo. Fundos de investimento são tratados exatamente como uma ação única, 
              tanto em termos contabilísticos como em termos de impostos.

	Ativos fixos
Ativos que aumentam de valor ao longo do tempo são outra forma de investimento. 
          São exemplos uma casa, um terreno, ou uma pintura valiosa. Neste tipo de investimento 
          só se consegue determinar o valor real após a venda. As implicações tributárias da venda 
          destes itens variam, dependendo do item. Por exemplo, pode ter benefícios fiscais se vender 
          uma casa, se for a sua residência primária, mas isto pode não acontecer se vender uma 
          pintura valiosa.
Investimentos em ativos fixos são discutidos em Capítulo 9, Ganhos de capital e 
          Capítulo 18, Depreciation. Tipicamente, não há muito a fazer em termos contabilísticos 
          com investimentos em ativos fixos exceto registar as transações de compra e venda.






Vender ações



Inserir uma venda de investimentos é feito da mesma forma que inserir uma compra 
    (veja “Comprar novas ações”), exceto que o custo total da transação é inserido 
    na coluna Venda e na coluna Ações é inserido um 
    valor negativo. As receitas líquidas da venda devem ser transferidas da conta de ações para 
    a conta bancária ou conta na corretora.
O registo apropriado da venda de ações *tem* de ser feito usando uma transação com 
    parcelas. Nesta, tem de contar com o lucro (ou prejuízo) como vindo de uma conta 
    Receitas:Ganhos de capital (ou Despesas:Perdas de capital). 
    Para saldar esta receita, tem de inserir o ativo em ações duas vezes. Uma para registar a venda real 
    (usando o número correto de ações e cotação correta por ação) e outra para saldar o lucro recebido 
    (definindo o número de ações para 0 e o preço por ação para 0).
Nota
Para levar o GnuCash a submeter esta parcela zero-ações, 
      preço-zero na transação, *tem* de sair da parcela com Tab. Se usar a tecla  
      Enter, o GnuCash converte a parcela 
      em ações da mercadoria.

No esquema de transação com parcelas mostrado abaixo, o símbolo NUM_AÇÕES é o número de ações
    que está a vender, PREÇO_VENDA é o preço por que as vendeu, BRUTO é o valor total da venda, igual a 
    NUM_AÇÕES*PREÇO_VENDA. LUCRO é o montante de dinheiro que realizou na venda. COMISSÕES são as 
    comissões pagas pela venda. VENDA_LÍQUIDA é o montante limpo que recebeu pela venda, igual a 
    BRUTO - COMISSÕES.
Tabela 8.1. Vender ações usando o esquema de transação com parcelas
	Conta	Número de ações	Preço da ação	Compra	Venda
	Ativos:Banco ABC	 	 	VENDA_LÍQUIDA	 
	Ativos:Ação:SÍMBOLO	0	0	LUCRO	(prejuízo)
	Despesas:Comissões	 	 	COMISSÕES	 
	Ativos:Ação:SÍMBOLO	-NUM_AÇÕES	PREÇO_VENDA	 	BRUTO
	Receitas:Ganhos de capital	 	 	(prejuízo)	LUCRO




Se vai registar a venda de ações como ganho de capital (ou prejuízo), por favor veja 
    Capítulo 9, Ganhos de capital e Capítulo 18, Depreciation para mais informações.
Exemplo - venda de ações com lucro



A título de exemplo, vamos usar a conta AMZN criada na secção anterior. Assim, comprou 
      100 ações da AMZN por 20€ cada e mais tarde vendeu-as todas por 36€ cada, com uma 
      comissão de 75€. No esquema de transação com parcelas acima, PREÇO_COMPRA é 20€ (o 
      preço original), NUM_AÇÕES é 100, TOTAL_COMPRA é 2.000€ (o custo original de compra), 
      BRUTO é 3.600€ e, finalmente, o LUCRO é 1.525€ (BRUTO-TOTAL_COMPRA-COMISSÃO).
Tabela 8.2. Vender ações usando o esquema de transação com parcelas
	Conta	Ações	Preço	Compra	Venda
	Ativos:Banco ABC	 	 	3.525,00	 
	Ativos:Conta na corretora:Ação:AMZN	0	0	1.600,00	 
	Despesas:Comissões	 	 	75,00	 
	Ativos:Conta na corretora:Ação:AMZN	-100	36,00	 	3.600,00
	Receitas:Ganho capital (longo):AMZN	 	 	 	1.600,00




[image: Exemplo de venda de ações]Um exemplo de venda de ações para obter lucro. Comprou 100
          ações da AMZN por 20€ por ação e vendeu por 36€.



[image: Exemplo de venda de ações]Uma imagem da árvore de contas após vender ações para obter lucro. 




Exemplo - venda de ações com prejuízo



Como exemplo, vamos usar a conta IBM criada na secção anterior. Tinha comprado 51,7598 
      ações da IBM por 96,6001€ cada. Mais tarde vendeu-as por 90€ cada. No esquema da transação 
      com parcelas abaixo, PREÇO_COMPRA é 96,001€ (o preço original de compra), NUM_AÇÕES é 51,7598, 
      TOTAL_COMPRA é 5.000€ (o valor original da compra), (prejuízo) é 341,62€ e BRUTO é 
      4.658,38€. Presumimos uma comissão de 100€.
Tabela 8.3. Esquema de transação com parcelas para uma venda de ações com prejuízo
	Conta	Ações	Preço	Compra	Venda
	Ativos:Banco ABC	 	 	4558,38	 
	Ativos:Conta na corretora:Ação:IBM	0	0	 	341,62
	Despesas:Comissões	 	 	100	 
	Ativos:Conta na corretora:Ação:IBM	-51,7598	90,00	 	4658,38
	Receitas:Ganho de capital (longo):IBM	 	 	341,62	0




Nota
Pode inserir o prejuízo como número positivo na coluna “Compra” ou como 
      número negativo na coluna “Venda”, o GnuCash move o 
      “lucro negativo” para a outra coluna.

[image: Exemplo de venda de ações com prejuízo]Acima está uma imagem de uma venda de ações. Comprou 5.000€ em ações da 
          IBM por 96,001€ cada e vendeu por 90€ cada.



[image: Exemplo de venda de ações com prejuízo]Uma imagem da árvore de contas após vender ações com prejuízo. 





Como fazer - controlar investimentos em moeda



Investimento em moeda é quando decide investir em moedas de diferentes países, esperando que 
    essas moedas se valorizem em relação à sua própria moeda.
Quando introduz estas transações no GnuCash, terá de decidir o nível 
    de detalhe que quer ter.
Se não está interessado em detalhes, é suficiente uma estrutura de contas bastante simples:


    Ativos:Investimentos:Moeda:Banco (USD)

    Ativos:Investimentos:Moeda:XXX (XXX)

Mas, se quiser ser capaz de controlar ganhos ou perdas de capital, assim como as várias taxas, 
    tem de criar uma disposição um pouco mais complexa:


    Ativos:Investimentos:Moeda:Banco                    (USD)

    Ativos:Investimentos:Moeda:Banco da moeda:XXX       (XXX)

    Despesas:Investimentos:Moeda:Banco da moeda:XXX     (XXX)

    Receitas:Investimentos:Banco da moeda:Ganhos de capital:XXX  (XXX)

Onde XXX é a moeda em que está a investir.
Comprar um investimento em moeda



Uma ordem de compra típica seria algo como isto, visto da conta Ativos:Investimentos:
      Moeda:Banco.
Tabela 10.1. Comprar moeda com um esquema de transação com parcelas
	Conta	Depósito	Levantamento
	Ativos:Investimentos:Moeda:Banco	 	Montante investido
	Despesas:Investimentos:Moeda:Banco da moeda:XXX	Despesa de câmbio	 
	Ativos:Investimentos:Moeda:XXX	Montante investido - Despesa de câmbio	 





      Deverá abrir-se um diálogo para a taxa de câmbio quando sai da última linha da transação 
      de moeda acima. Se o diálogo de taxa de câmbio não abrir automaticamente, clique com o 
      botão direito do rato na linha da ação e selecione Editar taxa de câmbio. 
      Insira a taxa de câmbio indicada pelo banco.
      

Vender um investimento em moeda



Inserir uma venda de moeda é feito da mesma forma que uma compra, exceto que agora está a 
      transferir dinheiro da conta da moeda para a conta à ordem (muito semelhante a “Vender ações”).
A venda correta de moeda *tem* de ser feita usando uma transação com parcelas. Nesta, tem 
      de contabilizar o lucro (ou perda) como vindo da conta Receitas:Ganhos de capital 
      (ou Despesas:Perdas de capital). Para saldar esta receita, terá de inserir o 
      ativo Moeda duas vezes na transação. Uma para registar a venda real (com o montante e taxa de câmbio 
      corretos) e outra para saldar o lucro (definindo o montante como 0).
Resumindo, uma transação de venda de Moeda deve parecer-se com isto, de novo visto da conta 
      Ativos:Investimentos:Moeda:Banco:
Tabela 10.2. Vender um investimento em moeda estrangeira com um esquema de transação com parcelas
	Conta	Depósito	Levantamento
	Ativos:Investimentos:Moeda:Banco	Montante vendido - Despesa de câmbio	 
	Despesas:Investimentos:Moeda:Banco da moeda:XXX	Despesa de câmbio	 
	Ativos:Investimentos:Moeda:XXX	 	Montante vendido
	Receitas:Investimentos:Banco da moeda:Ganhos de capital:XXX	[PREJUÍZO]	LUCRO
	Ativos:Investimentos:Moeda:XXX	LUCRO (com Montante de destino = 0)	[PREJUÍZO (com Montante de destino = 0) ]






Capítulo 11. Business  Introduction



Introduction to Business Features



The accounting needs of a business are quite different from that of
      a person. Businesses have customers that owe money, vendors which are owed
      money, employee payroll, more complex tax laws, etc. GnuCash offers
      business oriented features to facilitate these needs.
Accounts Receivable (A/R) are used by businesses to record sales for
        which they are not immediately paid. This is represented on the balance sheet as an asset,
        because the expectation is that you will receive payment soon.
      
Accounts Payable (A/P) record bills that businesses have received, but may not pay until later. 
        This is represented on the balance sheet as a liability because you will have to pay for them.
      
A/R and A/P accounts are used primarily when you have a lot of bills and receipts
        flowing in and out, and do not want to lose track of them just because you
        do not pay or get paid right away. For most home users, A/R and A/P are
        too complicated to be worthwhile.
      


Capítulo 12. Business  Setup



To set up GnuCash to handle accounts receivable or accounts payable
      for a company, these preliminary steps must be done.
      
	Build an appropriate Account Hierarchy.

	Set up Tax Tables.

	Register the company in GnuCash.

	Set Business Preferences.

	Set up Billing Terms.




    
Account Setup



There are many different ways to set up a business account
      hierarchy. You can start with the Business Accounts setup which is
      available from the New Account Hierarchy assistant, or you could build one
      manually. To access the prebuilt Business Accounts, start GnuCash and
      click on File → New File and
      proceed until you see the list of available accounts, select Business
      Accounts.
The prebuilt Business Account hierarchy will not meet your needs
      exactly. You will need make adjustments for the hierarchy to function
      well with your particular situation. It should be close enough that it
      is recommended you begin with it.
To use GnuCash’s integrated accounts
        receivable system, you must first set up an account (usually a
        sub-account under Assets) defined with account type
        A/Receivable. It is within this account that the
        integrated A/R system will place transactions.
      
To use GnuCash’s integrated accounts
        payable system, you must first set up an account (usually a
        sub-account under Liabilities) defined with account type
        A/Payable. It is within this account that the
        integrated A/P system will place transactions.
      


Basic A/R and A/P Account Hierarchy:



-Assets

   -Accounts Receivable

   -Checking

-Expenses

  ...(as required)

-Income

   -Sales

-Liabilities

  -Accounts Payable

  -Tax

      -Tax on Purchases

      -Tax on Sales

  

You need to add additional accounts to this hierarchy for it to be useful.
Nota
You do not need to create an individual A/R account for each
          customer. GnuCash keeps track of customers internally and provides
          per-customer reports based on the internal tracking. The same applies to A/P and vendors.
        

          If you deal with customers in more than one currency you will need a separate 
          Accounts Receivable account for each currency.
        

          If you deal with vendors in more than one currency you will need a separate 
          Accounts Payable account for each currency.
        
Transactions involving an Accounts Receivable or Accounts Payable account should not be
          added, changed or deleted in any way other than by using
          
	post/unpost bill/invoice/voucher or

	process payment




	



Business Preferences



Set options on the Business tab of the GnuCash preferences, which is
        accessed via Edit → Preferences
    (GnuCash → Preferences on MacOS).
        See Help manual chapter 10.3.3 Business Book Options Tab.
      

Billing Terms



Billing Terms can be used to determine the payment due date  and be a
        guide for determining discount for early payment of invoices (or vendor bills).
      
Nota
As of GnuCash 2.6.7, Billing Terms are only 
          partially supported. Date due is calculated using the Billing Terms
          but discount amount is not.
        

          Discount for early invoice payment is not implemented. There are 2 ways this may be done, although neither is recommended, and 
          professional advise should be used to confirm that regulations are being complied with:
          
	After creating and posting a payment which pays the invoice in full, manually edit the payment transaction (usually strongly discouraged)
                and split the payment to reduce it by the amount of the discount and a create a compensating split in an income (discount) account.
              

	Alternatively, after creating and posting a payment for the discounted amount, create a credit note for the discount using a specific negative 
                sales income (discount) account for the transfer account. 
              




        

You can specify the billing terms on each invoice/bill.
        Invoice billing terms will default from the customer billing terms.
        Bill billing terms will default from the vendor billing terms.
      
Billing Terms are maintained using the Billing Terms Editor which is accessed via menu 
        Business → Billing Terms Editor.
      
Figura 12.4. Billing Terms Editor
[image: Billing Terms Editor]




Figura 12.5. New Billing Term
[image: New Billing Term]




	Name The internal name of the billing term. For some examples of billing term names and descriptions see
             http://wiki.gnucash.org/wiki/Terms.
          

	Description The description of the billing term, printed on invoices

	There are 2 types of billing terms, with different information to be entered
	Type Days
	Due Days The invoice or bill is due to be paid within this number of days after the post date

	Discount Days The number of days after the post date during which a discount will
                    be applied for early payment
                  

	Discount % The percentage discount applied for early payment




	Type Proximo
	Due Day The day of the month bills are due

	Discount Day The last day of the month for the early payment discount

	Discount % The discount percentage applied if paid early

	Cutoff Day The cutoff day for applying bills to the next month. After the
                    cutoff, bills are applied to the following month. Negative values
                    count backwards from the end of the month.
                  










Capítulo 13. Accounts Receivable



Accounts Receivable (or A/R) refers to products or services provided
  by your company for which payment has not yet been received.
Initial Setup



Perform set up tasks listed in Capítulo 12, Business  Setup.
    


Customers



Customers are people or companies to whom you sell goods or
    services. They must be registered within the A/R system.
New



To register a new customer, enter the menu Business → Customer → New Customer. Fill in customer information, such as
      Company Name, Address, Phone, Fax, etc.
[image: New Customer Registration Window]New Customer Registration Window




Find and Edit



To search for an existing customer, use the Business → Customer → Find Customer window. You select a customer to
      View/Edit from the results of the search. This
      window is also used to look up customers when creating invoices and
      processing payments.
[image: Find Customer Window]Find Customer Window 



If many customers match the search criteria you provide, the
      search can be refined by running an additional search within the current
      results. The current result set is searched when the Refine
      Current Search radio button is selected. In fact, GnuCash
      selects this option for you after you run the initial search.
If the customer you are searching for does not match the supplied
      search criteria, change the search criteria, click the New
      Search radio button and then the Find
      button. The relevant step is the New Search
      selection. If the customer is not in the result of the original search,
      and you only search within this set, the customer cannot be found,
      regardless of new search criteria.
Nota
To return a list of all registered active customers, set the
        search criterion to matches regex, and place a
        single dot "." in the text field area. Make sure Search only
        active data is checked, then click
        Find. The regular expression "." means to match
        anything.



Capítulo 14. Accounts Payable



Accounts Payable (or A/P) refers to the accounting of products or services which a company has
    bought and needs to pay for.
  
Initial Setup



Perform set up tasks listed in Capítulo 12, Business  Setup.
    


System Components



GnuCash has an integrated accounts payable system.  The transactions generated by the A/P system are placed within the Accounts Payable account, 
      as a record of what occurs.  Generally you do not directly work with this account but use the four integrated GnuCash A/P application components.
      The A/P components are available from the Business → Vendor sub-menu.  These A/P components are:
    
	Vendors are people or companies from which you buy products or services on credit.

	Bills represent the physical bills vendors send to request payment from you.  A bill contains an itemized list of things you purchased.
In addition, GnuCash also has support for Credit Notes
          which represent the inverse of Bills. A credit note is usually received from
          a vendor to correct items that were erroneously billed or returned.
        
Both document types will be set up using the same menu items.

	Jobs (optional) is where you register Vendor Jobs.  Jobs are mechanism by which you can group multiple bills from a particular vendor.
        

	Process Payments is where you register payments to a vendor to whom you owe money.



The following sections introduce the individual Accounts Payable application components.

Vendor Jobs



Vendor Jobs are used to group multiple bills and credit notes from a single vendor.  Use of the vendor jobs feature is optional.  
      The feature is useful when you have multiple jobs for the same vendor, and would like to view all the bills and 
      credit notes for a single job.
    
To use vendor jobs, you must create them using the 
      Business → Vendor → New Job menu item.  You will see the New Job window.
    
[image: New Vendor Job]New Vendor Job



To edit an existing vendor job, use the Business → Vendor → Find Job menu item. Select the desired job in the
    search results, and click the View/Edit Job
    button.
To select from the bills associated with a given job, use Business → Vendor → Find Job menu item. Select the desired job in the
    search results and click the View Invoices button. A
    window listing bills and credit notes associated with this job appears. Select a
    bill or credit note and click the View Invoice button to open a
    bill editor in the main application window.

Capítulo 16. Budgets




 This chapter explains how to create and use budgets with GnuCash. 
  
Basic Concepts



A budget is a tool for estimating expected income and expenses.
 You can use it to help you plan how you intend for your finances to
 change over a period of time, and to examine how your actual
 financial transactions for the period compare to your planned
 transactions.
The budgeting concept is quite general, so GnuCash offers a
budgeting tool that is both simple and flexible.  You, the user, have
to decide how complex or simple you want to make your budget.  This
guide will help you make some of those decisions.
Terminology



There are a few helpful terms listed
  below that will be used to discuss budgeting.
	Budget - A financial plan describing
    the expected revenues and/or disbursements for a particular time
    period

	Cash Budget - A budget planning for
    expected cash receipts and cash disbursements.  This type of
    budget tracks cash flow -- where your money comes from, where it
    goes, and, of course, how much.

	Expense Budget - A budget chiefly for
    planning what you spend your money on.  This type of budget tracks
    your expenses.  It is typically not concerned with things like
    appreciation or repayment of liabilities.  However, it would
    account for interest charges.  For example, if you buy $100 worth
    of groceries with your credit card, you incur an $100 expense for
    groceries, and a $100 liability to your credit card company.  When
    you pay the credit card bill for $110, you are incurring an
    additional interest expense of $10.  An expense budget plans for
    the transaction of buying the groceries and paying the interest,
    but not the transaction of repaying the credit card
    company.

	Capital Budget - A budget that
    describes a plan for paying for a large future expense, often
    through a combination of saving and borrowing money.  Note:
    Capital budgets can sometimes get quite complex because they can
    try to answer the question "Can we afford to do such-and-such?" by
    exploring various hypothetical scenarios that can involve
    hypothetical accounts.  

	Budget Period - The period of time
    during which the plan is expected to take place.  The most common
    budget periods are annual and monthly.  Sometimes, you may budget
    for several consecutive periods at once, for convenience or for
    finer-grained planning.  For example, an annual budget may include
    12 monthly budget periods.






Capítulo 18. Depreciation



This chapter will introduce the concept of depreciation in accounting
  and give some real life examples for using it.
Basic Concepts



Depreciation is the accounting method for expensing capital
    purchases over time. There are two reasons that you may want to record
    depreciation; you are doing bookkeeping for your own personal finances and
    would like to keep track of your net worth, or you are doing bookkeeping
    for a small busines and need to produce a financial statement from which
    you will prepare your tax return.
The method of recording depreciation is the same in either case. but
    the end goal is different. This section will discuss the differences
    between the two. But first, some terminology.
	Accumulated depreciation - the accumulated
        total of book depreciation taken over the life of the asset. This is
        accumulated in the depreciation account in the asset section.

	Book depreciation - this is the amount of
        depreciation that you record in your financial statements per
        accounting period.

	Fair market value - the amount for which an
        asset could be sold at a given time.

	Net book value - this is the difference
        between the original cost and the depreciation taken to date.

	Original cost - this is the amount that the
        asset cost you to purchase. It includes any cost to get the asset into
        a condition in which you can use it. For example - shipping,
        installation costs, special training.

	Salvage value - this is the value that you
        estimate the asset can be sold for at the end of it’s useful life (to
        you).

	Tax depreciation - this is the amount of
        depreciation that you take for income tax purposes.



Personal Finances



Depreciation is used in personal finances to periodically lower an
      asset’s value to give you an accurate estimation of your current net
      worth. For example, if you owned a car you could keep track of its
      current value by recording depreciation every year. To accomplish this,
      you record the original purchase as an asset, and then record a
      depreciation expense each year (See “Example” for
      an example). This would result in the net book value being approximately
      equal to the fair market value of the asset at the end of the
      year.
Depreciation for personal finance has no tax implications, it is
      simply used to help you estimate your net worth. Because of this, there
      are no rules for how you estimate depreciation, use your best
      judgement.
For which assets should you estimate depreciation? Since the idea
      of depreciation for personal finances is to give you an estimate of your
      personal net worth, you need only track depreciation on assets of
      notable worth that you could potentially sell, such as a car or
      boat.

Business



As opposed to personal finance where the goal is tracking personal
      worth, business is concerned with matching the expense of purchasing
      capital assets with the revenue generated by them. This is done through
      book depreciation. Businesses must also be concerned with local tax laws
      covering depreciation of assets. This is known as tax depreciation. The
      business is free to choose whatever scheme it wants to record book
      depreciation, but the scheme used for tax depreciation is fixed. More
      often than not this results in differences between book and tax
      depreciation, but steps can be taken to reduce these differences.
Now, what purchases should be capitalized? If you expect something
      that you purchase to help you earn income for more than just the current
      year, then it should be capitalized. This includes things like land,
      buildings, equipment, automobiles, and computers - as long as they are
      used for business purposes. It does not include items that would be
      considered inventory. So if you made a purchase with the intent to
      resell the item, it should not be capitalized.
In addition to the purchase of the asset itself, any costs
      associated with getting the asset into a condition so that you can use
      it should be capitalized. For example, if you buy a piece of equipment
      and it needs to be shipped from out of town, and then some electrical
      work needs to be done so you can plug the machine in, and some
      specialized training is needed so you know how to use the machine, all
      these costs would be included in the cost of the equipment.
You also need to know the estimated salvage value of the asset.
      Generally, this is assumed to be zero. The idea behind knowing the
      salvage value is that the asset will be depreciated untill the net book
      value (cost less depreciation) equals the salvage value. Then, when the
      asset is written off, you will not have a gain or loss resulting from
      the disposal of the asset.
The last step is to determine the method of depreciation that you
      want to use. This will be discussed on the next few pages.
Nota
Warning: Be aware that different countries can have
        substantially different tax policies for depreciation; all that this
        document can really provide is some of the underlying ideas to help
        you apply your “favorite” tax/depreciation policies.




Parte IV. Apêndices




Apêndice D. Formatos de ficheiros auxiliares



Estes são formatos de alguns ficheiros auxiliares usados pelo GnuCash.
Os formatos disponíveis destinam-se à impressão de cheques e não se encontram traduzidos. 
    Se tiver interesse em colaborar na tradução, consulte

        Gnucash wiki: How to translate the GnuCash guide and/or help files
    

Apêndice E. GNU Free Documentation License (Licença da documentação livre GNU)


      Versão 1.1, Março de 2000
    

Copyright © 2000 Free Software Foundation, Inc.


	
Free Software Foundation, Inc. 59 Temple Place, 

        Suite 330, Boston, MA  

        02111-1307  USA

 
	Everyone is permitted to copy and distribute verbatim copies of this 
        license document, but changing it is not allowed.
      




00. AVISO




      Para mais informação sobre a licença do programa, consulte 
      GNU Free Documentation License
    
Naquela página poderá encontrar uma 
      tradução não oficial da licença
    


0. PREAMBLE




      The purpose of this License is to make a manual, textbook, or
      other written document “free” in the sense of
      freedom: to assure everyone the effective freedom to copy and
      redistribute it, with or without modifying it, either
      commercially or noncommercially. Secondarily, this License
      preserves for the author and publisher a way to get credit for
      their work, while not being considered responsible for
      modifications made by others.
    

      This License is a kind of “copyleft”, which means
      that derivative works of the document must themselves be free in
      the same sense. It complements the GNU General Public License,
      which is a copyleft license designed for free software.
    

      We have designed this License in order to use it for manuals for
      free software, because free software needs free documentation: a
      free program should come with manuals providing the same
      freedoms that the software does. But this License is not limited
      to software manuals; it can be used for any textual work,
      regardless of subject matter or whether it is published as a
      printed book. We recommend this License principally for works
      whose purpose is instruction or reference.
    

1. APPLICABILITY AND DEFINITIONS




      This License applies to any manual or other work that contains a
      notice placed by the copyright holder saying it can be
      distributed under the terms of this License. The
      “Document”, below, refers to any such manual or
      work. Any member of the public is a licensee, and is addressed
      as “you”.
    

      A “Modified Version” of the Document means any work
      containing the Document or a portion of it, either copied
      verbatim, or with modifications and/or translated into another
      language.
    

      A “Secondary Section” is a named appendix or a
      front-matter section of the Document that deals exclusively
      with the relationship of the publishers or authors of the
      Document to the Document’s overall subject (or to related
      matters) and contains nothing that could fall directly within
      that overall subject. (For example, if the Document is in part a
      textbook of mathematics, a Secondary Section may not explain any
      mathematics.)  The relationship could be a matter of historical
      connection with the subject or with related matters, or of
      legal, commercial, philosophical, ethical or political position
      regarding them.
    

      The “Invariant Sections” are certain  Secondary Sections whose titles
      are designated, as being those of Invariant Sections, in the
      notice that says that the Document is released under this
      License.
    

      The “Cover Texts” are certain short passages of
      text that are listed, as Front-Cover Texts or Back-Cover Texts,
      in the notice that says that the Document is released under this
      License.
    

      A “Transparent” copy of the  Document means a machine-readable
      copy, represented in a format whose specification is available
      to the general public, whose contents can be viewed and edited
      directly and straightforwardly with generic text editors or (for
      images composed of pixels) generic paint programs or (for
      drawings) some widely available drawing editor, and that is
      suitable for input to text formatters or for automatic
      translation to a variety of formats suitable for input to text
      formatters. A copy made in an otherwise Transparent file format
      whose markup has been designed to thwart or discourage
      subsequent modification by readers is not Transparent.  A copy
      that is not “Transparent” is called
      “Opaque”.
    

      Examples of suitable formats for Transparent copies include
      plain ASCII without markup, Texinfo input format, LaTeX input
      format, SGML or XML using a publicly available DTD, and
      standard-conforming simple HTML designed for human
      modification. Opaque formats include PostScript, PDF,
      proprietary formats that can be read and edited only by
      proprietary word processors, SGML or XML for which the DTD
      and/or processing tools are not generally available, and the
      machine-generated HTML produced by some word processors for
      output purposes only.
    

      The “Title Page” means, for a printed book, the
      title page itself, plus such following pages as are needed to
      hold, legibly, the material this License requires to appear in
      the title page. For works in formats which do not have any title
      page as such, “Title Page” means the text near the
      most prominent appearance of the work’s title, preceding the
      beginning of the body of the text.
    

3. COPYING IN QUANTITY




      If you publish printed copies of the Document numbering more than 100,
      and the Document’s license notice requires Cover Texts, you must enclose
      the copies in covers that carry, clearly and legibly, all these
      Cover Texts: Front-Cover Texts on the front cover, and
      Back-Cover Texts on the back cover. Both covers must also
      clearly and legibly identify you as the publisher of these
      copies. The front cover must present the full title with all
      words of the title equally prominent and visible. You may add
      other material on the covers in addition. Copying with changes
      limited to the covers, as long as they preserve the title of the
      Document and satisfy these
      conditions, can be treated as verbatim copying in other
      respects.
    

      If the required texts for either cover are too voluminous to fit
      legibly, you should put the first ones listed (as many as fit
      reasonably) on the actual cover, and continue the rest onto
      adjacent pages.
    

      If you publish or distribute Opaque copies of the Document numbering more than 100,
      you must either include a machine-readable Transparent copy along with
      each Opaque copy, or state in or with each Opaque copy a
      publicly-accessible computer-network location containing a
      complete Transparent copy of the Document, free of added
      material, which the general network-using public has access to
      download anonymously at no charge using public-standard network
      protocols. If you use the latter option, you must take
      reasonably prudent steps, when you begin distribution of Opaque
      copies in quantity, to ensure that this Transparent copy will
      remain thus accessible at the stated location until at least one
      year after the last time you distribute an Opaque copy (directly
      or through your agents or retailers) of that edition to the
      public.
    

      It is requested, but not required, that you contact the authors
      of the Document well before
      redistributing any large number of copies, to give them a chance
      to provide you with an updated version of the Document.
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Relatério de transagdes

De 01-01-2016 para 31-01-2016

Data N Descrigio Nota/Notas Montante
Janeiro 2016

05-01-2016 106 Mercearia da esquina as21€
05-01-2016 107 Hipermercado da avenida 7500€
06-01-2016 108 Drogaria ABC Berbequim elétrico 5000€
06-01-2016 108 Drogaria ABC Detergentedo chdo  50.00€
25012016 Minha subscricdo na Internet 2000€
30012016 Ordenado 6000€
30-01-2016 104 Renda de fevereiro 35000€
30-01-2016 102 Elétrica Barata 7800€
30012016 Ordenado 18000€
30-01-2016 103 Telefone Fixo 45.00€
30012016 Ordenado 2000€
31012016 Taxa desservico 500€
Total para Janeiro 2016 1.048,21 €
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Relatério de transagdes

De 01-01-2016 para 30-01-2016

Data N Descrigio Nota/Notas Montante
Janeiro 2016

05-01-2016 106 Mercearia da esquina 4521€
06012016 Transferéncia da conta poupanca 10000€
25012016 Minha subscricao na Internet 2000€
30-01-2016 104 Renda de fevereiro -35000€
30012016 Ordenado 67000€
30-01-2016 103 Telefone Fixo 4500€
30-01-2016 102 Elétrica Barata 7800€
Total para Janeiro 2016 231,79 €
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gnucash_depreciation - Accounts. g x
fle Edt Miew Actions Business Reports Tols Windows Help
g e
@ Accounts
Account Name v | Tpe Total

v f Assets Asset USD 30,000.00
D Current Assets Asset USD 0.00

~ ) Fixed Assets Asset USD 30,000.00

~ f@ Camera Asset USD 10,000.00

@ Cost Asset USD 10,000.00
Ay G USD 0.00

~ @ Car Asset USD 20,000.00

f Cost Asset USD 20,000.00

# Depreciation  Asset USD 0.00

b fEquity iy USD 30,000.00
< @ Expenses Expense UsD 0.00
A E— UsD 0.00

| usp, grand total

Assets: USD 0.00

Profits: USD 0.00
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Bloawr 3% rechor 69 @ @ @

@ Contas
Nome da conta a Tipo Total

¥ @ Ativos Ativo 100.000,00 €
> @ Ativos atuais Ativo 0,00€
¥ @ Ativos fixos. Ativo 100.000,00 €
¥ & Pintura de Degas Ativo 100.000,00 €
& Custo Ativo 100.000,00 €
# Ganhos nao realizados | Ativo 000€
> @ Capital propi Capital préprio ~100.000,00 €
v @ Receitas Receita 0,00€.
@ Ganhos no realizados Receita 0,00€

# Ganhos realizados Receita 000€ -

[Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € &l
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Conta de desdobramento de agdes
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Gle Edit View Actions Business Reports Tols Windows Help
Ee .
@ Accounts
Account Name v | Tpe Total| |9
v @ Assets Asset $47,500.00
# Checking Asset $47,500.00
< @ Equity Equity $50,000.00
@ Starting Balances  Equity $50,000.00
< f Expenses Expense $2.500.00
@ Salaries E— $2,000.00
RTaxt Expense $300.00
AT E— $200.00
< g Liabilties Liability $0.00
AT Liability $0.00
AT Liability $0.00

grand total

Assets: $47,500.00

Profits: -$2,500.00

o
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Dica do dia:

Crie novas contas clicando no botao Nova na
barra de ferramentas principal. Isto abre uma
caixa de didlogo onde pode inserir detalhes da
conta. Para mais informagao sobre escolher
tipos de conta ou definir um plano de contas,
por favor consulte o manual online do GnuCash

[ Mostrar sugestdes no arranque

Retroceder | | Avangar Fechar
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Bcravar 3¢ Fechar

® Contas
Nome da conta .
v @ Ativos
> @ Ativos atuais
¥ @ Aivos fixos
» @ Pintura de Degas
> @ Capital proprio
¥ @ Receitas
# Ganhos no realizados
& Ganhos realizados

@

Tipo
Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Capital proprio
Receita
Receita

Receita

Total
130.000,00 €
130.000,00 €
0,00€

0,00€
-100.000,00 €
30.000,00 €
0,00€
30.000,00 €

Totalgeral, € Ativos liquidos: 130.000,00€ Resultado: 30.000,00 €
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gcashdata_d.gnucash - Contas - GnuCash

@ Contas

Nome da conta 4 Descricao Total | §

> @ Ativos 0,00€

> @ Capital proprio 0,00€

> @ Despesas. 0,00€

> @ Passivo 0,00€

> @ Receitas 0,00€
Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € &

Ficheiro gcashdata_4.gnucash aberto. Ultima modific.
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Informagdo bsica
Montante:

Data
e:
Descrigao:
Notas:

Transferir de Transferir para

Moeda: EUR(Euro) Moeda: JMD (Dblar Jamaicano)

Transferéncia de moeda
® Taxa de cimbio: 6400 1EUR=64,000000 JMD | < Obter taxa
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Blawar res 65 @ @) @

& Contas
Nome da conta « Descrigao Total &
2.000,00€
0,00€
0,00€
¥ # Dinheiro que me devem 2.000,00 €
1 José da Esquina 00,00
@ Saldos iniciais. 2.000,00€

Totalgeral, € Ativosliquidos: 2.000,00€ Resultado: 0,00€ &
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gnucash - Contas - GauCash

G serecr B @ G 6

@ contas @ 18 = @ Ubras inglesas =

Nome da conta + Descrigao Total
v @ Ativos Ativos 1a013.20€
¥ @ Banco ABC as6320€
& Certificado de depdsito 5.050,21€

& Conta poupanga 86,97¢€

* @ Investimentos Investimentos 505000€
¥ @ Contanacorretors | Contana corretora 05000€

* @ Agio 5.05000€

100 AMZN

£ 18M Ibm.com 51,7598 1BM

& Fundo deinvestimento  Fundo de nvestimento 000€

& indice demercado  indice de mercado, 000€

# Obrigago Obrigacao 000€

& Libras inglesas 0,00€

Total (EUR) | &,
14013.20€
ass320€
so0s021€
657€
s05000€
05000€
s0s000€

500000€

000€
000€
000€
000€ |-

Totalgeral, € Ativos liquidos: 1401324 €

Insira um tipo de agao ou escolha uma da lista

Resultado: 0,00€
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B cravar 3¢ Fechar R @
@ Contas
Nome da conta 4 Descricao Total
@ Ativos 0,00€
@ Capital proprio 0,00€
@ Despesas 0,00€
@ Passivo 0,00€
@ Receitas 0,00€ 5

Total geral, € Ativos liquidos: 0,00 € Resultado: 0,00 € i
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capitalproprio
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@ Contas
Nome da conta - o ol Total (60R)| &
v & Ativos Banco 983206 9983424¢

7@ Ativos atuais Banco siemsee  sesasie

 Banco europeu Banco 90.000,00€

~ & Ativos fixos Banco 7.94040€ 7.94040¢€
& Barco Banco 509.000,00J5 7.94040¢€
v & Capital préprio Capitalproprio  -100.000,00€  -100.00000€
¥ 8 Saldos iniciais Capital préprio +100.000,00 € ~100.000,00 €
@ R Copitalproprio  -100.000,00€  -100.00000€

£ Despesas:Taxa de servico Banco 150,00 € 150,00€ -

—
[ Total geral, € Ativos liquidos: 99.984,24 € Resultado: 0,00€
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v @ Ativos
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Relatério de transagdes

De 01-01-2016 para 31-01-2016

Data Ne Descrigio
Conta é ordem

01-01-2016 Saldo inicial

05-01-2016 106 Mercearia da esquina

05-01-2016 107 Hipermercado da avenida
06-01-2016 Transferéncia da conta poupanca
06-01-2016 108 Drogaria ABC

24-01-2016 ‘Transferéncia da conta poupanca
25-01-2016 Minha subscrico na Internet
25012016 Levantamento ATM
30-01-2016 ‘Ordenado

30-01-2016 102 Elétrica Barata

30-01-2016 103 Telefone Fixo

30-01-2016 104 Renda de fevereiro

31-01-2016  Taxa de servico

Total para Conta 3 ordem

Conta poupanc

06-01-2016 Transferéncia da conta poupanca
24-01-2016 Transferéncia da conta poupanca
30-01-2016 Saldo inicial

Total para Conta poupanga

Dinheiro

25012016 Levantamento ATM

Total para Dinheiro

Nota/Notas Montante

1.000,00€
45216
75.00€
10000€
-10000€
50000€
2000€
-10000€
67000€
78.00€
45.00€
35000¢€
5006
1.451,79 €

-10000€
500,00 €
100000 €

400,00 €

10000 €

100,00 €
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@ contas| @ contapovpanga =

Nome da conta Total +
" Atios 1006320
8 BancoAsC 006328
 certifcado dedepe sos2te
& Contapoupanca sonoe
" 8 imestimentos  nestinentos oo0e
* 2 Conta ma corretora Contara corretora o0
& gzo oo0e
& avan Amazon.com oaman
 Fundo e Ivstin Fundo de nvestimento oo0e
8 inicedemercadiindice demercado oo0e
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Totalgeral, € Ativos liquidos: 10.063,24.€ Resultado: 0,00 ¢
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Blomar 3¢ recrar | 68 @ @) @

& Contas

Nome da conta + Tipo Total Total (EUR) &

* @ Ativos Banco 9983423€  99.83423¢€

v @ Ativos atuais Banco 99.834,23€ 99.834,23€

£ Banco europeu Banco 90.000,00 € '90.000,00 €

@ Bancojamaicano  Banco. 630.400,00 5, 983423 €

v 2 Ativos fixos, Banco 000€ 0,00€

2 Barco Banco 0,005 0,00€

¥ @ Capital préprio Capital proprio -100.000,00€  -100.000,00 €

2 saldos niciais Capitalproprio -10000000€  -100.000,00€

8 EUR Capital proprio -100.000,00€  -100.000,00 €

£ Despesas:Taxa de servico Banco 150,00€ 150,00€

Total geral, € Ativos liquidos: 99.984,23 € Resultado: 0,00 € &
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